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1 OBIJETIVO

Orienta a indicacdo para inscricdo de empenhos em Restos a Pagar pelas unidades
gestoras executoras vinculadas a UG UFPE, descrevendo os procedimentos para
lancamento dos registros desses Passivos no SIAF| e orientando quanto aqueles que nao
devem ser inscritos, bem como indicando os normativos e legislacao relacionada a
atividade, os quais devem ser considerados pelos gestores e servidores envolvidos na

execugao orgamentaria financeira das unidades.

2 LISTA DE SIGLAS

SIGLA DESCRIGCAO

CAP Coordenacado de Analise de Pagamentos (Tesouraria)
DCF Diretoria de Contabilidade e Finangas
PROPLAN  Pré-Reitoria de Planejamento Orcamentdrio e Financas
SIAFI Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal
UG Unidade Gestora

3 DEFINICOES

EMPENHO DE DESPESA - Ato emanado de autoridade competente, que cria para o
Estado obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicdo (art. 58,

Lei nr. 4.320, de 17 de marco de 1964).

EMPENHO EM LIQUIDACAO - etapa entre o empenho e a liquidagdo chamada “em
liguidacdo”, etapa essa que evidencia a ocorréncia do fato gerador da variacao
patrimonial diminutiva (VPD), com o surgimento de um passivo exigivel, e a ndo

ocorréncia da liquidacao da despesa orcamentdria.

ENCERRAMENTO DO EXERCICIO - Representa o conjunto de procedimentos aplicaveis

ao encerramento dos saldos das contas de resultado e das contas da programacao

PROPLAN

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
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orcamentdria e financeira, para apuracdo do resultado do exercicio, com sua
transferéncia para as contas correspondentes de Provisdes Fiscais, Estatutarias,

Patrimoénio e Reservas, com vistas a elaboracdo do Balango Patrimonial.

EXERCICIO FINANCEIRO - Periodo correspondente a execucdo orcamentdria, financeira

e patrimonial da Unido, coincidente com o ano civil.

LIQUIDACAO DE DESPESA - Consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor,
tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito (art. 63

da Lei nr. 4.320, de 17 de margo de 1964,).

NOTA DE EMPENHO (NE) - Documento utilizado para registrar as operacdes que
envolvem despesas orcamentarias realizadas pela Administracdo Publica e que indica o
nome do credor, a especificacdo e aimportancia da despesa, bem como a deduc¢do desta

do saldo da dotacdo prépria (art. 61, Lei nr. 4.320, de 17 de margo de 1964).

ORDENADOR DE DESPESA - Toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem

emissdao de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos
da Unido ou pela qual esta responda (art. 80, paragrafo primeiro, do Decreto-lei nr. 200,
de 25 de fevereiro de 1967), em obediéncia ao (art. 43 do Decreto nr. 93.872, de 23 de
dezembro de 1986), e ao principio de Controle Interno da Segregacdo de Fungdes, o
cargo de Gestor Financeiro ndo podera ser exercido pela mesma pessoa que ocupa o

cargo de Ordenador de Despesa.

RESTOS A PAGAR - Representam as despesas empenhadas e n3ao pagas até 31 de
dezembro, distinguindo-se as despesas processadas das ndo processadas. Entende-se
por processadas e ndo processadas, respectivamente, as despesas liquidadas e as ndo

liquidadas (art. 67, Decreto nr. 93.872, de 23 de dezembro de 1986).

SIAFI - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO GOVERNO FEDERAL -
Sistema informatizado que processa e controla a execu¢do orcamentaria, financeira e

patrimonial da Unido, através de terminais instalados em todo o Territdrio Nacional.
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UNIDADE GESTORA (UG) - Unidade Orgamentdria ou Administrativa que realiza atos de
gestdo orcamentaria, financeira e/ou patrimonial, cujo titular, em consequéncia, esta
sujeito a tomada de contas anual na conformidade do disposto nos artigos 81 e 82 do

Decreto-lei nr. 200, de 25 de fevereiro de 1967.

4 BASE LEGAL

DECRETO N¢ 93.872, DE 23 DE DEZEMBRO DE 1986: Dispde sobre a unificacdo dos
recursos de caixa do Tesouro Nacional, atualiza e consolida a legislacdo pertinente e da

outras providéncias.

PORTARIA N2 2, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2021: Estabelece as normas e procedimentos

para o encerramento do exercicio financeiro de 2021 a serem observados no ambito
do Ministério da Educacao.
MACROFUNCAO SIAFI 020317 - RESTOS A PAGAR

MACROFUNGAO SIAFI 020318 - ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

5 INSCRIGAO DE EMPENHOS EM RESTOS A PAGAR

Orienta-se que, primeiramente, seja feita a leitura atenta da MACROFUNCAO SIAFI
020317 - RESTOS A PAGAR e de todo o item 6.3 da Macrofuncao 020318 -

ENCERRAMENTO DO EXERCICIO; bem como, que as Unidades realizem analise de cada

Empenho, a fim de constatar os que devem ser realmente inscritos; e que anulem
aqueles que ndo se enquadram nos normativos; os com saldos irrisérios; e os referentes
a diarias, ajuda de custo e suprimentos de fundos, para os quais é vedada a inscricdo em

restos a pagar ndo processados.

PROPLAN
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5.1 ANALISE E ENQUADRAMENTO

A andlise dos empenhos de despesas ndo liquidadas deve ser individualizada,
respeitando a particularidade e necessidade de cada caso, devendo ser observado o
enquadramento legal para a sua inscrigdo em restos a pagar ndo processados. O artigo
35 do Decreto 93.872/1986 lista as condicBes para que o empenho ndo seja anulado ao
fim do exercicio e seja considerado para a inscricdo em restos a pagar.

Art . 35. O empenho de despesa ndo liquidada serd considerado anulado em 31 de

dezembro, para todos os fins, salvo quando:

| - vigente o prazo para cumprimento da obriga¢do assumida pelo credor, nele

estabelecida;

Il - vencido o prazo de que trata o item anterior, mas esteja em cursos a liquidacdo da
despesa, ou seja de interesse da Administrac¢éo exigir o cumprimento da obriga¢éo

assumida pelo credor;

Ill - se destinar a atender transferéncias a instituigdes publicas ou privadas;

IV - corresponder a compromissos assumidos no exterior.

5.1.1 CONSULTA PARA VERIFICAGAO DOS SALDOS

A consulta dos empenhos para verificacdo dos saldos é realizada por meio do comando
>CONRAZAO? contas 622920101 (Empenhos a liquidar) e 622920102 (Empenhos em

liquidacdo):

Observando a legislagdo pertinente, as UG devem proceder aos ajustes na conta
6.2.2.9.2.01.01 - EMPENHOS A LIQUIDAR dos empenhos a serem inscritos em RP Nao
Processados a liquidar e na conta 6.2.2.9.2.01.02 — EMPENHOS EM LIQUIDACAO dos
empenhos a serem inscritos em RP Ndo Processados em liquidagdo e a anulagdo dos

demais. (Manual SIAFI, Macrofun¢do 020317, Item 4.1)

1 Dyvidas sobre a funcdo acesse a 100309 - TRANSACAO CONRAZAO - CONSULTA RAZAO POR CONTA
CONTABIL
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Despesas que ja tiveram a execucgdo iniciada ou cuja execucdo tenha sido finalizada,

contudo, as Notas Fiscais ndao tenham sido emitidas, ou ainda os processos de
pagamento que ndo venham a ser encaminhados a Coordenacdo de Andlise de
Pagamento até 15/12/2021 (conforme Calendario de Encerramento de Exercicio 20212)
devem ter os valores considerados para o lancamento dos respectivos empenhos em
Restos a Pagar.
O encaminhamento dos processos a Coordenadoria de Andlise e Pagamento até
15/12/2021 n3o desobriga o Ordenador de Despesa a verificar a necessidade de
realizar a inscricdo em Restos a Pagar, portanto, este deverd proceder com a
verificagdo e inscricdo em Restos a Pagar ndo Processados caso, na data limite
para inscricdo, os Empenhos nao tenham sido liquidados ou nao tenham sido

indicados. Independente do motivo que culminou com a ndo liquidagdo, o
Ordenador de Despesa devera proceder com a inscrigdo em Restos a Pagar.

5.2 INDICAGAO DE INSCRIGAO EM RESTOS A PAGAR

A partir deste ano, a indicacdo de inscricdo em restos a pagar ndo processados sera
realizada no SIAFI WEB, no periodo de 01/12/2021 a 05/01/2022, através da opgdo
Gerenciar Indicagdo de Inscricdao em RP, que pode ser acessada pelo campo de pesquisa

com a transacdo GERINDRP, conforme Figura 1, a seguir:

Figura 1 Tela Inicial SIAFIWEB com transacdao GERINDRP

Sistema: SIAFI2021 Exercicio: 2021 | Vers&o 7.16.55-b69  Sair o

SABRINA

6 SIAFI ety AR
munica Configurar Acesst Fa

; TesOURONACIONAL
Ultima atuakzagdo: 26/1172021 as 1114

ERINDRP o

avorito
: ©) Ajud
3
*

ra vé-las agora.

7 e Informacao
3 (IN0033) Nio se esqueca de verificar as mensagens (COMUNICA) enviadas para a sua UG. Clique no botao "COMUNICA” no menu acim

i~

2 vide itens 19 e 20 do CALENDARIO PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO 2021 - OFICIO CIRCULAR N2
175/2021 - DCF PROPLAN (11.10.02) (Identificador: 202145943).
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5.2.1 CONSULTAR EMPENHOS DA UG

Na tela seguinte (Figura 2), as consultas podem ser elaboradas com ou sem aplicagao de

filtros referentes aos empenhos da unidade.
Apds indicar o numero da UG emitente, pode-se selecionar a opg¢ao “Consultar” no
campo Operagao Selecionada.

Figura 2 Tela Inicial SIAFIWEB apds transacdao GERINDRP

Gerenciar Indicagdo de Inscrigdo em RP - GERINDRP @ Ajuda

= Campo de Preenchimento Obrigatério

IA Periodo de indicagdc de RPNP: de 01/12/2021 até 05/01/2022 I

Filtros

* UG Emitente Nome da UG Emitente
153080/ Q| UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

* Operacao Selecionada
Consultar v

* Ano Tipo Numero
- NE

Célula Orcamentéria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno

Favorecido Nome do Favorecido

Q

Modalidade de Licitacdo Indicado para inscricdo em RP

Pesquisar

No campo “Indicado para inscrigdo em RP” é possivel obter 3 tipos de lista, a partir da

selecdo:

1. “ " —Aopcdaoem branco permite obter a lista de todos os empenhos, indicados

ou ndo para serem inscritos em RPNP a Liquidar e/ou Em Liquidagdo;

2. “SIM” — A opcdo “SIM” permite obter uma lista filtrada dos empenhos que estdo

indicados para serem inscritos em RPNP em RPNP a Liquidar e/ou Em Liquidacdo;

3. “NAO” — A opcdo “NAO” permite obter a lista filtrada dos empenhos que nio

estdo indicados para serem inscritos em RPNP a Liquidar e/ou Em Liquidacg3o.
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Ao consultar com o campo “ ” (em branco), a pesquisa retornara com todos os

empenhos emitidos pela UG, podendo ser agrupados em blocos de 10, 25, 50 e 100
empenhos por pagina (ver Figura 3).
Figura 3 Tela SIAFIWEB apoés consulta sem aplicagdo de filtros

Gerenciar Indicagdo de Inscricdo em RP - GERINDRP @ Ajuda

* Campo de Preenchimento Gbrigatério

A Periodo de indicacio de RPNP: de 01/12/2021 até 05/01/2022

Filtros
[Limpar
I 156 empenho(s) encontrado{s)l
[ paginaide 6 Re a: 10
UG Emitente Namero Favorecido PTRES Rl Ezad Modalidade de Licitagdo _
Despesa 25

153080 2021NE000001 153080 138178 339059 NAO SE APLICA 50
153080 2021NE0O00002 153080 169763 319016 NAO SE APLICA 100
153080 2021NE00Q003 153080 192955 339008 NAO SE APLICA
153080 2021NE000004 153080 192955 339008 NAO SE APLICA
153080 2021NE00000S 153080 169763 319091 NAO SE APLICA
153080 2021NE000006 153080 169763 319092 NAO SE APLICA
153080 2021NE000007 153080 169764 319091 NAO SE APLICA
153080 2021NE000008 153080 169764 319001 NAO SE APLICA
153080 2021NE000009 153080 169764 319092 NAO SE APLICA
153080 2021NE000010 153080 192954 339004 NAO SE APLICA

[ pagina1de 16

5.2.2 INDICAR RP

Embora a consulta mostrada acima possa ser realizada por todos que tém acesso ao Siafi

Web, as opg¢bes para Indicar RP e Retirar Indicacdo de RP (Figura 4), sé estardao
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disponiveis para os Ordenadores de Despesa e para o Responsavel pela Indicacdo de RP

(responsavel e substituto) informados

no cadastro da UG (ver item 5.3 deste manual).

Figura 4 Tela SIAFIWEB com opg¢oes de Operagdo para OD e Responsavel por indicar RP

Gerenciar Indicagdo de Inscrigdo em RP - GERINDRP

Filtros

Nome da UG Emitente
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

* UG Emitente
153080 Q.

* Operacdo Selecionada
Consultar

ndicar RP

Retirar Indicacao de RP
5060

PIRE

Favorecido Nome do Faverecido

Q

Modalidade de Licitacdo

Para a indicagdo da inscricao em RP,

conforme Figura 5. O campo “Indicado para inscrigdo em RP” ficara automaticamente

fixado com a op¢ao “Nao”

@) ajuda

* Campo de Preenchimento Cbrigatorio

A\ Periodo de indicagéo de RPNP: de 01/12/2021 até 05/01/2022

Natureza da Despesa Plano Interno

Indicado para inscrigdo em RP.
v

[ pesquisar Jf Limpar

a Operacao Selecionada deve ser “Indicar RP”,

Figura 5 Tela SIAFIWEB com operagdo para Indicar RP

Gerenciar Indicagdo de Inscricdo em RP - GERINDRP

Filtros

* UG Emitente
153080 Q

Nome da UG Emitente
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

* Operagdo Selecionada
Indicar RP

* Ano Tipo NUmero

NE
Célula Orgamentaria

Esfera PTRES Fonte de Recurso

Favorecido Nome do Favorecido

Q

Modalidade de Licitagdo

@) Ajuda

* Campo de Preenchimento Obrigatorio

A Periodo de indicacio de RPNP: de 01/12/2021 até 05/01/2022

Natureza da Despesa Plano Interno

Indicado para inscricdo em RP
v

[ Pesquisar || Limpar

Ao clicar no botdo “Pesquisar” o Siafi Web apresentara os empenhos disponiveis para

indicacdo de inscricdo em RP (Figura 6). Sdo apresentados os empenhos com saldo
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diferente de zero nas contas 62292.01.01 (empenhos a liquidar) e 62292.01.02
(empenhos em liquidagao), sendo excluidos os empenhos zerados ou executados e os

ja indicados.

Esse filtro ndo exclui os empenhos com saldo que ndo se enquadram nos normativos
para inscricdo em RP, os com saldos irrisérios e os referentes a didrias, ajuda de custo e
suprimentos de fundos. Porém, esses empenhos devem ser anulados pela UG

responsavel.

N&o poderdo ser indicados para inscricdo em Restos a Pagar N&ao
Processados empenhos referentes a despesas com diarias, ajuda de custo e
suprimento de fundos.

Figura 6 Tela SIAFIWEB com empenhos disponiveis para Indica¢do de Inscrigado em RP

Gerenciar Indicacdo de Inscrigao em RP - GERINDRP @ sjuda

# Campo de Praznchimants Obrigatério
A periodo de indicagdo de RPNP: de 01/12/2021 até 05/01/2022

Filtros

67 empenho(s) encontrado(s)

pagina 1de 7

Natureza da

UG Emitente Numero Favorecido PTRES Despesa Modalidade de Licitagdo Ind. RP
153080 2021NE0D00O1 153080 138178 330059 NAO SE APLICA
153080 2021NE000002 153080 169763 319016 NAO SE APLICA
153080 2 153080 192955 339008 NAO SE APLICA
153080 2021NEDO0004 153080 192955 339008 NAO SE APLICA
153080 2021NE0O0000S 153080 169763 319091 NAO SE APLICA
153080 21 153080 189764 319091 NAO SE APLICA
153080 2021NE0D000S 153080 169764 319001 NAO SE APLICA
153080 2021NE0OOO10 153080 192954 339004 NAO SE APLICA
153080 2021NEDO0O11 153080 192951 335004 NAO SE APLICA
153080 2021NED00012 153080 192953 339004 NAD SE APLICA

Outros filtros disponiveis podem ser aplicados para refinar a pesquisa, a exemplo das
informacgdes da Célula Orcamentadria e Favorecido do empenho. Na Figura 7 mostra-se

uma aplicacdo de filtro em que foi incluido o CNPJ do favorecido.
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Figura 7 Tela SIAFIWEB com filtro por Favorecido para Indicagdo de Inscrigio em RP

Gerenciar Indicagdo de Inscricdo em RP - GERINDRP ©) Ajuda
Campe de Preenchimento Obrigatério
A periodo de indicaco de RPNP: de 01/12/2021 até 05/01/2022

Filtros

* UG Emitente Nome da UG Emitente
53080/Q | UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

* Operagdo Selecionada
Indicar RP W

* Ano Tipo Nimero.
NE

Célula Orcamentaria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Internc
v
Favorecido Nome do Favorecida
37679739000105 Q| MONEY TURISMO EIRELI
Meodalidade de Licitacdo Indicado para inscrigdo em RP
v 5

A pesquisa retornard com empenhos passiveis de indicacao de inscricdo em RP, ou seja,
aqueles empenhos do favorecido informado que ainda possuem saldos disponiveis nas

contas 62292.01.01 e/ou 62292.01.02.

Para realizar a indicacdo, é necessario marcar as caixas de selecdo referentes aos
empenhos que serdo indicados para a inscricdo em RP e clicar no botdo “Indicar

selecionados”, como destacado na Figura 8.

Figura 8 Tela SIAFIWEB com resultado por Favorecido para Indicagdo de Inscrigdo em RP

Gerenciar Indicagdo de Inscricdo em RP - GERINDRP @) sjuda

* Campo de Preenchimento Obrigatério

A Periodo de indicagdo de RPNP: de 01/12/2021 até 05/01/2022

Filtros
[ pagina 1 de 1 |
UG Emitente Numero Favorecido PTRES platugezada Modalidade de Licitagdo Ind. RP
Despesa

153080 2021NE000039 37979739000105 169773 339033 PREGAO
153080 2021 NEC 37979739000105 169773 339039 PREGAO
153080 2021NEC 37979739000105 169773 339039 PREGAO
153080 2021NEQQQ043 37979739000105 169773 339033 PREGAQ
153080 2021NEC 37979739000105 169773 339033 PREGAQ
153080 2021NE00O0146 37979739000105 169773 339033 PREGAO

[ pagina 1de |

Ao selecionar “Indicar selecionados” o Siafi Web retornard com a mensagem de

confirmacdo do desejo de realizar a indicacdo (Figura 9).
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Figura 9 Tela SIAFIWEB para confirmacdo da Indicagdo de Inscricio em RP

s Confirmagao

A (AT0040) Deseja realmente realizar a indicacdo de RPNP em 2 empenho(s) selecionado(s)?

Ao confirmar a indicacao, o Siafi Web informara a Lista de Empenhos indicados em RP

(Figura 10).

Figura 10 Tela SIAFIWEB com lista dos empenhos indicados para Inscricio em RP

9 Resumo: Indicacdo de RP

Total de Empenhos na operacgdo: 2
Empenhos indicados em RPNP: 2

Lista de Empenhos indicados em RP
UG Namero

153080 2021NE000040

153080 2021NE000041

Ao realizar consulta, os empenhos que foram indicados para inscrigdo estarao marcados

com um check na coluna de “Ind. RP” (Figura 11).
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Figura 11 Tela SIAFIWEB apontando os empenhos ja indicados para Inscricdo em RP

Gerenciar Indicacdo de Inscricdo em RP - GERINDRP @ rjuda

* Campe de Preenchiments Obrigatdrio

A perfodo de indicagdo de RPNP: de 01/12/2021 até 05/01/2022

Filtros
e

& empenho(s) encontrado(s)

pagina 1 de 1

Natureza da

UG Emitente Numero Favorecido PTRES Meodalidade de Licitacdo Ind. RP
Despesa
153080 2021NE0O0DD39 37979739000105 169773 339033 PREGAO
153080 2021NEQ00040 39000105 169773 339039 PREGAO v

153080 2021NE000D041 30000105 169773 332039 PREGAO v
153080 2021NE0ODD43 39000105 169773 339033 PREGAO
153080 2021NE000D113 30000105 169773 332033 PREGAO
153080 2021NE00D146 37979739000105 169773 339033 PREGAO

pégina 1de 1

Essa consulta pode ser realizada na transacdo CONNE no Siafi Web. Ao selecionar um
empenho, aquele que ja foi indicado para inscricdo em RP contera uma nova informacao

no seu detalhamento, conforme Figura 12.

Figura 12 Tela com a transagdo CONNE do SIAFIWEB

Consultar Nota de Empenho - CONNE: Detalhamento @) ajuda
* Campo de Preenchimento Obrigatério

UG Emitente Nome da UG Emitente Moeda

153080 UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO REAL - (R$)

Ano Tipo Numero

2021 NE 40

I @ Empenho indicado para inscricdo em restos a pagar ndo processados de acordo com o decreto n° 93.872/86. I

Célula Orcamentéria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno

1 169773 8100000000 339039 153080 MO0011GO119N
Data de Emissdo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor
28/01/2021 Estimativo 23076.007558/2021-86 0.0000 1.20
Favorecido Nome do Favorecido
37979739000105 MONEY TURISMO EIRELI

Amparo Legal

* Codigo Modalidade de Licitacdo Ato Normativo Artigo Pardgrafo nciso Alinea
126 PREGAQ LEI 10.520 / 2002 1 = = =

Ha a possibilidade de indicar todos os empenhos passiveis de inscricdo de uma vez sé
selecionando a op¢do “Indicar todos” (Figura 13). Entretanto, a DCF/PROPLAN n3o
indica a utilizacdo desta opcdo, em virtude da existéncia de saldos em empenhos que

ndo se enquadram nos normativos para a inscricio em RP, empenhos com saldos
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irrisdrios e, ainda, empenhos referentes a diarias, ajuda de custo e suprimentos de

fundos.

Nos casos em que a Unidade Gestora procedeu a andlise de todos os empenhos,
realizou a anulagdo daqueles que nao devem ser inscritos, e verificou a necessidade
da indicagao dos que restaram, a utilizagdo do “Indicar todos” é uma opgao para

poupar tempo e ndo precisar marcar todas as caixas de selegdo.

Figura 13 Tela do SIAFIWEB para indicar todos os empenhos para inscricio em RP

Gerenciar Indicacdo de Inscricdo em RP - GERINDRP @ njuda

Campo de Praenchimanto Obrigatério

A perfodo de indicacdo de RPNP: de 01/12/2021 até 05/01/2022

Filtros
i i

65 empenho(s) encontrade(s)

pagina 1de7

Natureza da

UG Emitente Numero Favorecido PTRES Despesa Modalidade de Licitagdo ind. RP
153080 2021NE000001 153080 138178 332059 NAO SE APLICA
153080 2021 NEO00002 153080 169763 319016 NAO SE APLICA
153080 2021NEOC0003 153080 192955 339008 NAO SE APLICA
153080 2021NE0D0004 153080 192955 332008 NAO SE APLICA
153080 2021 NEOO000S 153080 169763 319091 NAO SE APLICA
153080 2021NEOCO0O7 153080 169764 319091 NAO SE APLICA
153080 2021NEOD0008 153080 169764 312001 NAO SE APLICA
153080 2021NEOC0010 153080 192954 335004 NAO SE APLICA
153080 2021NEOCOOT1 153080 192951 339004 NAO SE APLICA
153080 2021NE0D0012 153080 192953 332004 NAO SE APLICA

5.2.3 RETIRAR INDICAGAQ DE RP

Nos casos em que o empenho foi indicado indevidamente para a inscricdo em RP, ha a
possibilidade de selecionar a operacdo “Retirar Indicagao de RP” no campo “Operagao
selecionada”. O campo “Indicado para inscrigdo em RP” ficard automaticamente fixado
com a opgdo “Sim” (Figura 14).,, Ao clicar no botdo “Pesquisar” serd possivel visualizar

os empenhos ja indicados para inscricdo em RP.
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Figura 14 Tela do SIAFIWEB para Retirar indicagdo de RP

Gerenciar Indicacdo de Inscricao em RP - GERINDRP

Filtros

* UG Emitente Nome da UG Emitente

153080[Q UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

@ rjuda

* Campe de Preenchimente Obrigatério

A\ periodo de indicacdio de RPNP: de 01/12/2021 até 05/01/2022

* Operacéo Selecionada

[Retirar Indicacio de RP

M |

* Ano Tipo NUmero
2021 NE

Célula Orcamentaria
Esfera PTRES

Fonte de Recurso

Natureza da Despesa Plano Interno

\ v] | | |

Favorecido Nome do Favorecido

\ el

Modalidade de Licitagio

Indicado para inscricic em RP

vIs

Em seguida, deve-se marcar as caixas de selecao referentes aos empenhos indicados

gue ndo fardo mais parte da inscricdo em RP, e clicar no botdo “Retirar Indicagdao dos

selecionados” (Figura 15); selecionar o botdo “confirmar” (Figura 16); e o Siafi Web

apresentara a Lista de Empenhos retirados da indicacdo em RP (Figura 17).

Figura 15 Tela do SIAFIWEB para selecionar os empenhos para Retirar indicagdo de RP

Gerenciar Indicacdo de Inscricdo em RP - GERINDRP

Filtros

2 empenho(s) encontrado(s)

UG Emitente Niimero Favorecido
153080 2021NECO0040 37979739000105
153080 2021NEDO0O41 37979739000105

@ njuda

* Campo de Preenchimento Obrigatéric

A\ periodo de indicacio de RPNP: de 01/12/2021 até 05/01/2022

Natureza da

Resultados por pagina: 10~

PTRES Modalidade de Licitagdo Ind. RP
Despesa

169773 339039 PREGAO v

169773 339039 PREGAO v

Refirar indicagio dos selecionados [l Retirar indicagdo de todos.

Figura 16 Tela do SIAFIWEB para confirmar os empenhos para Retirar indicagdo de RP

o

Confirmagao

A (AT0040) Dessja realmente retirar a indicacdo de RPNP em 2 empenho(s) selecionado(s)?
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Figura 17 Tela do SIAFIWEB com lista dos empenhos retirados da indicagdo em RP

s Resumo: Retirada da Indicagio de RP

Total de Empenhos na operagio: 2
Empenhos retirados da indicagdo em RPNP: 2

Lista de Empenhos retirados da indicacio em RP
uG Nuamero

153080 2021NEO0C040

153080 2021NEDO0041

A anulagao dos empenhos a liquidar e em liquidagdo nao indicados para a inscrigdo em RP
é de responsabilidade do gestor. Contudo, os saldos que permanecerem nas contas
62292.01.01 (empenhos a liquidar) e 62292.01.02 (empenhos em liquidagdo) serdo
anulados automaticamente pela CCONT/STN em 10/01/2022, com base nos saldos de
31/12/2021.

Os Empenhos Liquidados a Pagar de 2021, os Restos a Pagar Processados de 2020 para
trés, e os Restos a Pagar Ndo Processados de 2020 (exceto os relativos a despesas de

enfrentamento de calamidade publica nacional - art. 22, § 22, do Decreto n? 10.579,

de 2020) e os Desbloqueados de 2019 serdo reinscritos automaticamente pela
CCONT/STN, ndo havendo necessidade da indicagdo.

5.3 RESPONSAVEIS

A competéncia para indicar a inscricdo de empenhos em Restos a Pagar é do Ordenador
de Despesa, que podera designar um Responsdvel pela Indicagdo de RP (responsavel e

substituto).

A designagdo deve ser formal; e os responsaveis devem ser informados no cadastro da

UG, que pode ser consultado no comando >CONUG no SIAFI Operacional.

O registro do CPF do responsavel serd realizado através do comando >ATUUG no SIAFI
OPERACIONAL pelo Gestor Financeiro da préopria Unidade. O Ordenador de Despesa

deve enviar um oficio, devidamente assinado, para a DCF informando a designagao para
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o Responsavel e Substituto da “Indicagdo para Inscricdo de NE em RPNP a Liquidar/Em

Liquidagao”.

6 FLUXO DO PROCESSO

Indicar
Responsavel (se o Analisar
OD néo for enquadramento de Indicar
inscrever ele cada Empenho para
mesmo) Inscricdo em RP RP

Consultar os Selecionar os
empenhos empenhos
da UG enquadrados a

serem inscritos
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