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PONTOS

| Encerramento do Exercicio Financeiro de 2023

Il.  Normativos, datas importantes e orientacoes
gerais
IIl. 2024 - Nova rotina: Instrumentos de cobranca

Contratos.gov.br
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Procedimentos
PORTARIA N° 4, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2023

Estabelece as normas e procedimentos para o encerramento do exercicio

financeiro de 2023 a serem observados no ambito do Ministério da Educacao.

e Assinatura nas notas de empenhos de 2023 - Ordenador de despesa E Gestor
Financeiro OU Responséavel pela NE: 12/01/2024 (CONNE);

e Indicacao dos empenhos para restos a pagar: 01/12/2023 - 29/12/2023 (GERINDRP).

- Manual e video treinamento disponiveis na pagina da DCF/PROPLAN;
- Video: 19:00 (Comeca a demonstracao no SIAFI)

L[~
e~
[ [—=

H‘_‘—"’ ' E:;iﬁ'mm Visitem o site da PROPLAN - Contabilidade e sugiram melhorias!
w DE PERNAMBUCO
s




(£’ Restos a Pagar

www.ufpe.br/proplan/contabilidade

Restos a Pagar

Consideram-se restos a pagar as despesas empenhadas e ndo pagas ate o dia 31 de dezembro, distinguindo-se as processadas das ndo processadas, na forma prevista na Lei
n®4.320/1964, no Decreto n® 93.872/1986 e suas alteracdes.

Nos termos do Decreto no 93.872/86, a inscricdo de empenhos em Restos a Pagar ndo Processados a Liquidar e/ou Restos a Pagar Ndo Processados em Liquidacdo (RPNP a
Liquidar e/ou em Liquidacdo) esta condicionada a indicacao das notas de empenho - NE, pelos seguintes agentes publicos:.

a) ordenador de despesas ou seu substituto; ou
b) pessoa por ele legalmente designada, cujo CPF devera constar na Tabela de Unidade Gestora (UG) do érgdo/unidade.

OFiCIOS E ORIENTACOES TECNICAS
1. MSG SPO_COMUNICA 2021-0627512 - Indicacdo de empenhos para inscricio em RPNP 01-12-2021 a 05-01-2022 - 24.11.2021

2. OFICIO CIRCULAR N° 74/2021 GAB/SPO/SPO-MEC

As unidades devem ficar atentas aos prazos estabelecidos no Calenddrio de Encerramento do Exercicio expedido anualmente pela Diretoria de Contabilidade e Finangas (DCF) da
PROPLAN. Neste documento constardo os prazos para indicac@o das notas de empenho para inscricdo em restos a pagar, entre outros atos da execucdo orcamentdria e financeira.

MANUAIS E TUTORIAIS

FROPLAN

MANUAL
GERINDRP -
INSCRIGAO DE
EMPENHOS EM
RESTOS A
PAGAR

TREINAMENTO GERINDRP - INSCRI(;.&O DE EMPENHOS EM RESTOS A PAGAR

CLIQUE NA IMAGEM ABAIXO PARA ASSISTIR ADQ TREINAMENTO (APENAS COM E-MAIL INSTITUCIONAL)




Cadastro SIAFI

e Para que o usuario tenha acesso ao SIAFI Web precisara estar habilitado no

SIAFI.

e Os Ordenadores de Despesa devem indicar os Ordenadores Substitutos, o
Gestor Financeiro (titular e substituto) e Responsavel pela NE (titular e

substituto):

e O servidor responsavel pela indicacao das notas de empenho no SIAFI tem perfil

proéprio cadastrado pelo OD ou GF da Unidade Gestora.

® ATUUG para cadastrar o servidor responsavel por indicar as NE para inscricao
4 & RP na unidade.
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Procedimentos
DECRETO N°11.415 DE 16 DE FEVEREIRO DE 2023

Decreto de Programacao Orcamentaria Financeira

- | homn/12/2023 (0 sericionarias) -
e Prazo de empenho urpe: 06/12/2023! 0

Art. 13. Os orgados e as unidades orcamentarias do Poder
Executivo federal constantes dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade
Social da Unido somente poderdo empenhar dotacbes orcamentarias
até:

| - 12 de dezembro de 2023, para as despesas primarias
discricionarias, exceto se classificadas com identificador de resultado
primario6 ou 7 - RP 6 ou RP 7 (N.R Dec N° 11.811, de 30/11/2023
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é Unversipape A pergunta que nao quer calar: Por que a DCF ainda esta falando de prazo de
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lw' FEDERAL empenho se os saldos foram recolhidos e a UFPE nao tem mais “dinheiro” pra
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@ Contratos.govbr = ¥ Informar Erro & Manual = Mudar UG/UASG

(o LUISA DE MELO SAMPA... )
UIG/LIASG: 153080 INICIO Atualizado em: 24/11/2023 14:56:00

Movaos contratos Contratos vigentes Contratos v

{Uitimos 5 dias)
Ver contratos € Ver contratos @

M Feed de Noticias il Contratos por Categoria

& Instrumento Co branca

I A~ definir (11) Cessdo (13) [ Compras (22 Informatica (TIC) (f
Mao de Obra (33) [JJl] Obras (16 Servicos (190) [ Servi

Gestdo integra o Sistema de Cadastro de
Fornecedores ao Banco de Sancoes da
Controladoria-Geral da Unido

s >

O Sicaf passara por uma breve manutencio
neste fim de semana.

16112023

Indisponibilidade no Compras.gov.br para
imnlantarin do Noun Divlearan dea




2024 - Nova rotina: Instrumento de Cobranca

e Empenhos emitidos no Contratos.gov.br (minutas)
=> Dispensas e Inexigibilidades
- Contratos

-> Adesoes
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2024 - Nova rotina: Instrumento de Cobranca

Siafi Web - 2024
Comunica Configurar Acosso Adicionar Favortos
Incluir Documento Habil - INCDH @ Auda

Erro
(ER0893) Empenhos emitidos pelo Sistema COMPRASNET que ndo sejam de Suprimento de Fundos podem ser utilizados apenas pelo COMPRASNET.

*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente Moeda
110161 SUPERINTENDENCIA REG. DE ADMIN. DA 1* REGIAO REAL (RS)
Ano: ‘Tipo de Documento:  Titulo: Numero DH
2023 NP NOTA DE PAGAMENTO
¥ Preenchimento Obrigatério = Registrada = Pendente de Registro

'Dados Basicos* Principal Com Orgcamento  Principal Sem Orcamento Dedugac Encargo Crédito  Despesa aAnular  Outros Lancamentos  Compensacao
Dados de Pagamento Centro de Custo Resumo

Situacodes Principal Com Orcamento Total da Aba 0,00




2024 - Nova rotina: Instrumento de Cobranca

= PT-BR - | LUISA DE MELO SAMPAIO COSTA

« @

Contratos.gov.br «
722 membros, 20 online

tambem.

-
Dashboards v T ——
Chamados » 1D 3156235 | LISTA DE ITENS EMPENHO INCOMPLETA SLA Servigo 8292% Bom dia,
:um{)vas,oov.m - Contratos | Compras.gov.br - Contratos > Compras.gov.br Contratos — Modulo Gestdo Financeira > Ermo no modulo de Gestao Estamos com chamado aberto aguardando
inanceura a3 ®
Portal Luisa de Melo Sampaio Costa M"m R s A Sl R tratativas desde 27.10 .
Chamados Cancelados Se puderem dar um retorno, ndo estamos
2 4 1D 3024676 | O codigo SIORG no contratos.gov nao corresponde ao SIORG do CONUG no SIAFI SLA Servigo 12125% conseg uindo gerar DH para nenhum contrato
8::2“ dos ¢ Compras.gov.br - Contratos | Compras.gov.br - Contratos > Compras.gov.br Contratos — Médulo Gestéo Financeira > Erro no modulo de Gestio nem pregao da uasg 153080. Chamado
Financeira SLA de Solugio - i
Luisa de Melo Sampaio Costa
Bas0de Conbocimeno Cstane s da St &9 Anne Central De Compras MGl %¢ 024724.
2 1D 3024624 | Prezados, estamos com uma situagdo ¢ UFPE tramita asc : O na UASG 153080, mas o empenho é SLA Servigo . Debora Gabriel De Melo "
emitido nas UASGs filiais. Quando vamos cadastrar o instrumento de cobranga nao estao aparecendo os empenhos das UASgs filhas Everton que me repassou pra voce, -
Compras,gov.br - Contratos | Compras.gov.br - Contratos > Compras.gov.br Contratos - M6dulo Gestéo Financeira > EITo nomodulo de Gestdo o\ o 1 Bom diaa /
Luisa de Melo Sampaio Costa Financeira e, 2 : 4 - <1
otttk ool Gostaria de combinar um meet com ves 0 fiscal esta tentando adicionar as
para visualizarmos nossa situagdo, mas faturas do contrato ,mas nao aparece
1D 2980891 | compras g tramitam na uasg matriz e empenhos emitidos em uasgs filiais. SLA S 1 2 ’ i
7 Compras.gov.br - Contratos | Compras.gov.br - Contratos > Compras.gov.br Contratos —~ Médulo Gestdo Financeira > Erro no modulo de Gestao il ) te adlanlo 0 cenario preocupame. NOSSOS mais o botdo instrumento de CObfanCa
o s e Financeira SLA de Solugio pregdes e contratos sao tramitados pela do contrato
R UASG 153080, Contudo os empenhos o a——
2 1D 2980058 | O codigo SIORG no contratos.gov nao corresponde ao SIORG do CONUG no SIAFI SLA Servigo sao emmdos nas dlversas UASGS rlllalS Aline
Compras.gov.br - Coniratos | Compras.gov.br - Contratos > Compras.gov.br Contratos - Modulo Gesto Financeira > Erro no modulo de Gestio (UGEs SIAFI), dai quando vamos iniciar
Luis ce Melo Sampo Costa e St a apropriacdo, a UGE do documento j& A“‘I‘f” e
abre a do contrato (153080) e ndo temos @aline_cossta, esta mensagem apareceu... |§
> 1D 2868487 | Solicito cadastramento e centro de custos no Contratos.govr . | Stasevio como indicar o empenho das diversas UGE Bom dia!Conferi com o pessoal que
:iit:‘l;:z:is:ov.br Contratos | Compras.gov.br - Contratos > Compras.gov.br Contratos — Modulo Gestao Financeira > Erro no modulo de Gestao — emitentes dOS empenhos. O empenho que SO“C“OU ad9550 eas infomacbes
Lusa de Nelo Sampsio Costa e B aparece é o da 153080. que passaram estao corretas.Abri um
chamado.Obrigada!!!
1D 2819849 | SOLICITO CADASTRAR CENTROS DE CUSTOS NAS UASGS DA UFPE SLA S .
2 Compras.gov.br - Contratos | Compras.gov.br - Contratos > Compras.gov.br Contratos — Médulo Gestdo Financeira > Emo no modulo de Gestio s T?Nho chamado 3b€ﬂq (3024624) mas ) |—
. e Solugdo nao tenho retomo. E minha expectativa é
*’ X esse encontro com vcs para esclarecermos
r o nossa situacao e buscar encaminhamentos
1 para ajustes necessarios e inclusive
e Solugo solugdes para ndo perdermos o orgamento
' empenhado e inscrito em restos a pagar. ——
Como em 2024 o DH deve ser emitido no
FORUM NACIONAL DOS DIRETORES DE DEPARTAMENTO DE CSINISN0R GO, YaMOK arAer 08 TROURRCa 88
e Solugdo nao consequirmos executar os empenhos
das filiais YA

CONTABILIDADE E FINANCAS DAS UNIVERSIDADES FEDERAIS BRASILEIRAS

Anexo | - Programagao

Dia 08 de novembro de 2023

10:15h | Painel: Instrumento de Cobranca do Comprasnet Contratos a partir de 2024 -
Principais funcionalidades e tira-duvidas.

om dia! Como vai?

u verificar com o Coordenador-Geral para
arcarmos com a participagao dele

Por favor, Anna
Combino com o pessoal aqui da gestao
tb (compras, atas, contratos) Se puder na

quinta ou sexta L ajustamos nossas
agendas aqui. Gratissima.

Palestrante: Heles Resende Silva Junior, Coordenador-Geral de Contratos SEGES/DELOG
i Moderacgdo: Coordenacdao FONDCF




ﬂ Ajustar empenhos de Atas da 153080
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Ano Tipo Nimero
2023 ME 200
Célula Orgamentaria
Esfera PTRES Fonte de Recurso MNatureza da Despesa UGR Plano Interno
1 169773 1050000382 339030 - MOO00GOT1KKN
Data de Emissdo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor
20/11/2023 Estimativo 23076.115227/2023-10 0,0000 1.068,00
~—Favorecido
Codigo Nome
27.729.308/0001-29 COMAPE - COMERCIO DE ALIMENTOS DE PERNAMBUCO
Enderego CEP
DOMA MARIA DE SOUZA 440 PIEDADE 54400-260
Municipio UF Telefone

JABOATAO DOS GUARARAPES PE

Ano Tipo Namero

2023 ME 130
Célula Orgamentaria
Esfera PTRES Fonte de Recurso MNatureza da Despesa UGR Plano Interno
1 169773 1050000382 339030 - MO0OD0GOTKKMN

Data de Emissdo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

11/10/2023 Estimativo 23076.101634/2023-70 0.0000 32.040,00

~—Favorecido
Codigo Nome
27.729.308/0001-29 COMAPE - COMERCIO DE ALIMENTOS DE PERNAMBUCO
Enderego CEP
DOMA MARIA DE SOUZA 440 PIEDADE 54400-260
Municipio UF Telefone
JABOATAO DOS GUARARAPES PE
~Amparo Legal

Codigo Modalidade de Licitacédo
126 PREGAO
Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
LEI 10,520/ 2002 1 - - -

Descrigao

CNPJ: 24 134 488/0014-22 (PROGEST) M. CONSUMO DO PE 18/2023 (AGUA MINERAL) UASG 153080 PORT
1013/2023 - DORC PROC. CAPA 23076.101634/2023-70 P/ ATEMDER SETORES UFPE. ENTREGA CONFORME
EDITAL

Local da Entrega
UFPE - ENTREGA CONFORME O EDITAL

Informagdo Complementar
15308005000182023 - UASG Minuta: 153080

Sistema de Origem
COMPRASNET-ME

I AJUSTE NECESSARIO: UASG DA MINUTA!!

~Amparo Legal
Cadigo Modalidade de Licitagao
126 PREGAO
Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
LEI10.520/ 2002 1 - -
Descrigdo

CHNP.J: 24 134 488/0014-22 (PROGEST) M. CONSUMOC DO PE 18/2023 {AGUA MINERAL) UASG 153080 PORT
101372023 (SALDO DA ANULACAO PARCIAL DO EMPENHO 130/2023) DORC PROC. CAPA 23076.115227/2023-
10 P/ ATENDER SETORES UFPE. ENTREGA COMFORME

EDITAL (AJUSTE DA 153409 2023NE000130 - PROCESSO 23076.101634/2023-70)

Local da Entrega

UFPE - ENTREGA CONMFORME O EDITAL

Informagdo Complementar
15308005000182023 - UASG Minuta: 153409

Sistema de Origem
COMPRASNET-ME



Ajuste dos empenhos

e Novos empenhos emitidos apos a adesao a ata da UFPE:
- No campo DESCRICAO: Apds as informacdes usuais, incluir:
AJUSTE DA  15XXXX 2023NEOOOYYY  (PROCESSO

23076.222227Z/2023-ZZ - Adesao Ata 153080)
- Esses empenhos devem ser assinados (OD + GF ou RNE)

- Esses empenhos nao serao encaminhados para a
conformidade. No processo de pagamento, enviar despacho
de conformidade do empenho original

-> Ajuste necessario, sob pena de perda de recursos.

-> Atas com vigéncia encerrada: Empenho SIAFI Nao se Aplica
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m Ajustar todos os empenhos cuja compra tenha
tramitado em UASG diferente da UG emitente da NE.

e EXCEPCIONALMENTE, serao admitidos Empenhos de

Dispensa (baixo valor) no SIAFI - Nao se Aplica:

- No campo DESCRICAO: Apés as informacdes usuais,
incluir: AJUSTE DA 15XXXX 2023NEOOOYYY (PROCESSO
23076.22Z2Z77/2023-ZZ - INCLUIR DADOS da Dispensa)

- Esses empenhos devem ser assinados (OD + GF ou RNE)

-> Esses empenhos nao serao encaminhados para a
conformidade. No processo de pagamento, enviar
despacho de conformidade do empenho original
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Como verificar se o ajuste € necessario:

e A analise mais segura consiste em verificar o campo Informacao

Complementar na nota de empenho:

-> Caso a UASG Minuta seja a mesma da UG Emitente, o empenho
esta ok e pode ser indicado para inscricao em RPNP;

-> Caso a UASG Minuta seja diferente da emitente NE: a unidade
deve proceder aos ajustes necessarios.

EMPENHOS DE ADESAO E DISPENSA DEVEM SER VERIFICADOS!

e Empenhos de contratos: Aguardando ajuste no

L[~
e~

S Contratos.gov.br (evolugao prometida pela Central

@ wrmmeco  de Compras) - UNIDADES DESCENTRALIZADAS




e A analise mais segura consiste em verificar o campo Informacao Complementar na nota de empenho:
= Caso a UASG Minuta seja a mesma da UG Emitente, o empenho esta ok e pode ser indicado para
inscricao em RPNP;
= Caso a UASG Minuta seja diferente da emitente NE: a unidade deve proceder aos ajustes
necessarios.
* Empenho de adesao em ata da 153080 - Se a ata estiver vigente: Anular o empenho/ Aderir a ata no
comprasnet no valor do saldo anulado (aproximado)/ Reemitir o empenho no Contratos.gov.br logado
na UASC adesao mesma que emitente do empenho;
Empenho de adesao em ata da 153080 - Se a ata NAO estiver vigente: Anular o empenho/ Reemitir o
empenho no SIAFI - nao se aplica;
Empenho de adesao em ata da 153080 - Se a ata NAO TIVER SALDO: Anular o empenho/ Reemitir o
empenho no SIAFI - nao se aplica;
Empenho de adesao em ata de outras UASGs - Se a UASG minuta nao for a mesma que a UG emitente

e nho: Anular o empenho/ Reemitir o empenho no SIAFI - nao se aplica;
ETADS P P P

=== \uverspape  Para todos os casos de ajuste: INFORMAR OS DADOS DA NE ORIGINAL! No
€90 Feoeral campo descricao: TEXTO USUAL + AJUSTE DA 15XXXX 2023NEOOOYYY
(‘!?«3} o Pernamsuco  (PROCESSO 23076.222277/2023-ZZ - INCLUIR DADOS da Dispensa/ Ata
AREE UASC)
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e A analise mais segura consiste em verificar o campo Informacao Complementar na nota de empenho:
= Caso a UASG Minuta seja a mesma da UG Emitente, o empenho esta ok e pode ser indicado para
inscricao em RPNP;
= Caso a UASG Minuta seja diferente da emitente NE: a unidade deve proceder aos ajustes
necessarios.
* Empenho de INEXIGIBILIDADE na 153080 - Anular o empenho/ Reemitir o empenho no SIAFI - nao se
aplica UG EMITENTE NE;
* Empenho de CONTRATO EMITIDO COMO COMPRA da 153080 - Anular o empenho/ Reemitir o
empenho no SIAFI - nao se aplica UG EMITENTE NE;
Empenho de DISPENSA tramitada na UASG 153080 - Anular o empenho/ Reemitir o empenho no SIAFI
- nao se aplica UG EMITENTE NE;

e~
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%_____} Unversipape  Para todos os casos de ajuste: INFORMAR OS DADOS DA NE ORIGINAL! No
= FEDERAL campo descricao: TEXTO USUAL + AJUSTE DA 15XXXX 2023NEOOOYYY
(‘!?«3} o Pernamsuco  (PROCESSO 23076.222277/2023-ZZ - INCLUIR DADOS da Dispensa/ Ata
&, UASCQ) 17




Outros prazos IMPORTANTES!

e Calendario de Encerramento do Exercicio - Oficio 15/2023 PROPLAN:

14

15

Envio, a CAP/DCF/PROPLAN, dos processos para Liquidacdo e
Pagamento, acompanhados de todos os documentos
comprobatorios inerentes a obrigagao, inclusive os referentes a
servicos de manutencao e obras em andamento da UFPE, Bolsa ou
Auxilio Financeiro a Estudantes, entre outros;

Envio, a CAP/DCF/PROPLAN, dos processos para Liquidacdo e
Pagamento, relativos a contratos com utilizacdo de mdo de obra,
acompanhados de todos os documentos comprobatoérios
inerentes a obrigacao.

15/12/2023

26/12/23

16
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Indicacao dos empenhos 2023 que deverao ser inscritos em Restos
a Pagar Ndo Processados

29/12/2023
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