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PONTOS

I. Encerramento do Exercício Financeiro de 2023

II. Normativos, datas importantes e orientações 

gerais

III. 2024 - Nova rotina: Instrumentos de cobrança

Contratos.gov.br

I. Dúvidas
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Procedimentos

Visitem o site da PROPLAN - Contabilidade e sugiram melhorias!

PORTARIA N° 4, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2023

Estabelece as normas e procedimentos para o encerramento do exercício

financeiro de 2023 a serem observados no âmbito do Ministério da Educação.

● Assinatura nas notas de empenhos de 2023 – Ordenador de despesa E Gestor 

Financeiro OU Responsável pela NE: 12/01/2024 (CONNE);

● Indicação dos empenhos para restos a pagar: 01/12/2023 – 29/12/2023 (GERINDRP). 
➔ Manual e vídeo treinamento disponíveis na página da DCF/PROPLAN;
➔ Vídeo: 19:00 (Começa a demonstração  no SIAFI)
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www.ufpe.br/proplan/contabilidade
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Cadastro SIAFI

● Para que o usuário tenha acesso ao SIAFI Web precisará estar habilitado no

SIAFI.

● Os Ordenadores de Despesa devem indicar os Ordenadores Substitutos, o

Gestor Financeiro (titular e substituto) e Responsável pela NE (titular e

substituto);

● O servidor responsável pela indicação das notas de empenho no SIAFI tem perfil

próprio cadastrado pelo OD ou GF da Unidade Gestora.
● ATUUG para cadastrar o servidor responsável por indicar as NE para inscrição

em RP na unidade.
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Procedimentos

A pergunta que não quer calar: Por que a DCF ainda está falando de prazo de
empenho se os saldos foram recolhidos e a UFPE não tem mais “dinheiro” pra
liberar?

DECRETO N° 11.415 DE 16 DE FEVEREIRO DE 2023

Decreto de Programação Orçamentária Financeira

Art. 13. Os órgãos e as unidades orçamentárias do Poder

Executivo federal constantes dos Orçamentos Fiscal e da Seguridade

Social da União somente poderão empenhar dotações orçamentárias

até:

I - 12 de dezembro de 2023, para as despesas primárias

discricionárias, exceto se classificadas com identificador de resultado

primário 6 ou 7 - RP 6 ou RP 7 (N.R Dec Nº 11.811, de 30/11/2023

● Prazo de empenho: 12/12/2023 (Despesas discricionárias)

● Prazo de empenho UFPE: 06/12/2023! 



2024 - Nova rotina: Instrumento de Cobrança



2024 - Nova rotina: Instrumento de Cobrança

● Empenhos emitidos no Contratos.gov.br (minutas)
➔Dispensas e Inexigibilidades
➔Contratos
➔Adesões



2024 - Nova rotina: Instrumento de Cobrança



2024 - Nova rotina: Instrumento de Cobrança



Ajustar empenhos de Atas da 153080



Ajuste dos empenhos

● Novos empenhos emitidos após a adesão à ata da UFPE:
➔No campo DESCRIÇÃO: Após as informações usuais, incluir:

AJUSTE DA 15XXXX 2023NE000YYY (PROCESSO
23076.ZZZZZZ/2023-ZZ - Adesão Ata 153080)

➔ Esses empenhos devem ser assinados (OD + GF ou RNE)
➔ Esses empenhos não serão encaminhados para a

conformidade. No processo de pagamento, enviar despacho
de conformidade do empenho original

➔Ajuste necessário, sob pena de perda de recursos.
➔Atas com vigência encerrada: Empenho SIAFI Não se Aplica



Ajustar todos os empenhos cuja compra tenha 

tramitado em UASG diferente da UG emitente da NE. 

● EXCEPCIONALMENTE, serão admitidos Empenhos de
Dispensa (baixo valor) no SIAFI - Não se Aplica:
➔No campo DESCRIÇÃO: Após as informações usuais,

incluir: AJUSTE DA 15XXXX 2023NE000YYY (PROCESSO
23076.ZZZZZZ/2023-ZZ - INCLUIR DADOS da Dispensa)

➔ Esses empenhos devem ser assinados (OD + GF ou RNE)
➔ Esses empenhos não serão encaminhados para a

conformidade. No processo de pagamento, enviar
despacho de conformidade do empenho original

➔Ajuste necessário, sob pena de perda de recursos.



● A análise mais segura consiste em verificar o campo Informação
Complementar na nota de empenho:
➔Caso a UASG Minuta seja a mesma da UG Emitente, o empenho

está ok e pode ser indicado para inscrição em RPNP;
➔Caso a UASG Minuta seja diferente da emitente NE: a unidade

deve proceder aos ajustes necessários.

EMPENHOS DE ADESÃO E DISPENSA DEVEM SER VERIFICADOS!!

Como verificar se o ajuste é necessário:

● Empenhos de contratos: Aguardando ajuste no 
Contratos.gov.br (evolução prometida pela Central 

de Compras) - UNIDADES DESCENTRALIZADAS
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Exemplos:

● A análise mais segura consiste em verificar o campo Informação Complementar na nota de empenho:
➔ Caso a UASG Minuta seja a mesma da UG Emitente, o empenho está ok e pode ser indicado para

inscrição em RPNP;
➔ Caso a UASG Minuta seja diferente da emitente NE: a unidade deve proceder aos ajustes

necessários.
★ Empenho de adesão em ata da 153080 - Se a ata estiver vigente: Anular o empenho/ Aderir a ata no

comprasnet no valor do saldo anulado (aproximado)/ Reemitir o empenho no Contratos.gov.br logado
na UASG adesão mesma que emitente do empenho;

★ Empenho de adesão em ata da 153080 - Se a ata NÃO estiver vigente: Anular o empenho/ Reemitir o
empenho no SIAFI - não se aplica;

★ Empenho de adesão em ata da 153080 - Se a ata NÃO TIVER SALDO: Anular o empenho/ Reemitir o
empenho no SIAFI - não se aplica;

★ Empenho de adesão em ata de outras UASGs - Se a UASG minuta não for a mesma que a UG emitente
empenho: Anular o empenho/ Reemitir o empenho no SIAFI - não se aplica;

Para todos os casos de ajuste: INFORMAR OS DADOS DA NE ORIGINAL! No
campo descrição: TEXTO USUAL + AJUSTE DA 15XXXX 2023NE000YYY
(PROCESSO 23076.ZZZZZZ/2023-ZZ - INCLUIR DADOS da Dispensa/ Ata
UASG)
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Exemplos:

● A análise mais segura consiste em verificar o campo Informação Complementar na nota de empenho:
➔ Caso a UASG Minuta seja a mesma da UG Emitente, o empenho está ok e pode ser indicado para

inscrição em RPNP;
➔ Caso a UASG Minuta seja diferente da emitente NE: a unidade deve proceder aos ajustes

necessários.
★ Empenho de INEXIGIBILIDADE na 153080 - Anular o empenho/ Reemitir o empenho no SIAFI - não se

aplica UG EMITENTE NE;
★ Empenho de CONTRATO EMITIDO COMO COMPRA da 153080 - Anular o empenho/ Reemitir o

empenho no SIAFI - não se aplica UG EMITENTE NE;
★ Empenho de DISPENSA tramitada na UASG 153080 - Anular o empenho/ Reemitir o empenho no SIAFI

- não se aplica UG EMITENTE NE;

Para todos os casos de ajuste: INFORMAR OS DADOS DA NE ORIGINAL! No
campo descrição: TEXTO USUAL + AJUSTE DA 15XXXX 2023NE000YYY
(PROCESSO 23076.ZZZZZZ/2023-ZZ - INCLUIR DADOS da Dispensa/ Ata
UASG)
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Outros prazos IMPORTANTES!

● Calendário de Encerramento do Exercício - Ofício 15/2023 PROPLAN:
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Para mais informações acesse 
www.ufpe.br/proplan


