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Mensagem:

Senhores(as) Gestores(as),

A inscricdo de empenhos em Restos a Pagar ndo Processados a Liquidar e/ou em Liquidagdo (RPNP a Liquidar e/ou em Liquidagéo) fica condicionada a
indicacdo das notas de empenho - NE mediante operagdo no SIAFI WEB, Transacao - GERINDRP - Gerenciar Indicacdo de Inscricdo em RP, pelos
seguintes Agentes Publicos: Ordenador de Despesas, seu substituto, ou pessoa por ele legalmente designada e inserida na Tabela de UG do
Orgéo/Entidade, conforme disposto no Decreto n° 93.872/1986 e nas Macrofungdes do Manual SIAFI: 02.03.18 (Encerramento do Exercicio - a partir do item
6.3) e 02.03.17 (Restos a Pagar - a partir do item 4).

No exercicio de 2021, o prazo estabelecido pela Macrofun¢édo 02.03.18 (Encerramento do Exercicio) para a indicacdo das notas de empenho a serem
inscritas em RPNP a Liquidar e/ou em Liquidag&o inicia-se no dia 01/12/2021 e se encerra, impreterivelmente, no dia 05/01/2022.

Orientac8es e pontos importantes a serem observados para a indicaco:

1. De acordo com a Macrofungéo 02.03.17 (Restos a Pagar), ndo poderdo ser indicados para inscricdo em RPNP a Liquidar e/ou em Liquidacio
empenhos referentes a despesas com "Didrias", "Ajuda de Custo" e "Suprimento de Fundos".

2. Os procedimentos a serem adotados para a indicagdo dos empenhos a serem inscritos em RPNP a Liquidar e/ou em Liquidagdo" estdo descritos
integralmente na Macrofungdo 02.03.18 (a partir do item 6.3) e na Macrofungé@o 02.03.17 que trata dos restos a pagar (a partir do item 4). As Macrofungdes
podem ser acessadas diretamente no site da STN:
https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view=category&id=746&Itemid=700.

3. Para verificar quais notas de empenho foram indicadas, bem como aquelas que néo foram objeto de indicagdo, as unidades podem utilizar as op¢8es de
consulta disponiveis na transacdo GERINDRP, e no Tesouro Gerencial, conforme consulta criada pela STN e disponibilizada na pasta: TESOURO
GERENCIAL>Relatérios Compartilhados>Consultas Gerenciais>Relatérios de Bancada dos Orgdos Superiores>26000 - Ministério da Educacdo>1.
SPO/CGF/CCON - Geral>ENCERRAMENTO EXERCICIO - 2021 (Orgdos Subordinados) e (INES + IBC): Pastas: >"2021 - ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO - Consultas ORGAOS SUBORDINADOS" e "2021 - ENCERRAMENTO DO EXERCICIO - Consultas (INES + IBC)". Consultas: "Indicagdo de
NE para Inscricdo em RP - *GERINDRP**", "Indicagdo de NE para Inscricdo em RP - *GERINDRP** - (Todos os filtros STN)".

4. Pessoas autorizados a utilizar a transacdo GERINDRP: Ordenador de Despesa e seu substituto, ou servidor designado pelo ordenador por ato legal e
cadastrado no SIAFI na Tabela de UG, por meio da transacao ">ATUUG".

5. Pessoas autorizadas a alterar a Tabela de UG: Ordenador de Despesa, Gestor Financeiro e Contador Responséavel pelo Orgéo e respectivos substitutos.

Atencéo:
- Para efetuar os procedimentos citados nos itens "4 e 5", o ordenador, o gestor e respectivos substitutos, como também os eventuais indicados, deverao

adotar providéncias prévias para que suas senhas de acesso ao SIAFI WEB possam conter os atributos necessarios para tal, quais sejam: Perfil:
EXECUTOR e alteracédo da Tabela de UG.

- A incluséo dos indicados no SIAFI [Transagdo >ATUUG], somente podera ser realizada pelo Ordenador, Gestor Financeiro e pelo Contador Responsavel
pelo Orgéo e respectivos substitutos, cadastrados na propria transac&o.

- Na indicacdo de servidores para realizar os procedimentos de indicacéo, solicitamos observar a devida segregacéo de func¢des, ndo sendo recomendavel
recair tal encargo sobre as atribuigdes do contador responsével pela "UG" ou pelo "Orgéo" ou dos servidores responséaveis pela Conformidade de Registros
de Gestéo.

- Caso o sistema apresente critica do tipo "Contador deve ser da Setorial Contabil da UG, do Orgdo ou do Org&o Superior", serd necessaria a
substituicio temporaria do contador da UG pelo da Setorial Contéabil do Orgdo. Apés a incluséo do responsavel pela indicacdo das notas de empenho, a UG
devera retornar a situagéo anterior no sistema, reincluindo o nome dos contadores do 6rgdo (responsavel + substituto).

6. Aos 6rgdos que possuem unidades gestoras nos campi, observar o seguinte:
** Apenas o contador da "reitoria" podera fazer a inclusdo ou qualquer alteragdo da pessoa formalmente indicada pelo ordenador de despesas para fazer a
indicacd@o das NE's a serem inscritas em RPNP a Liquidar/em Liquidacao, nas suas unidades vinculadas, conforme procedimento a seguir:

I. O Contador devera momentaneamente incluir o seu nome na tabela de UG (campo contador responsavel) em todas as UG's dos
campi;
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1. Incluir o nome da pessoa indicada pelo ordenador no campo préprio (Indicacédo para Inscricdo de NE em RPNP a Liquidar e/ou em
Liquidacé&o) e, posteriormente, retornar a situagao anterior no sistema.

7. Recomendamos que os contadores dos campi entrem em contato com o contador da reitoria para a inclusdo dos responsaveis pela indicacdo das notas
de empenhos, de forma tempestiva.

8. Ressaltamos que é imprescindivel a atualizagdo de toda a Tabela de UG, inclusive com os responsaveis por outras fungdes como o responsavel pelo
registro da Conformidade Registros de Gestao, Conformidade Contabil, entre outras, especialmente no periodo de indicacédo das notas de empenho.

9. No dia 06/01/2022, os empenhos emitidos no exercicio de 2021 e indicados pelos agentes publicos citados no item 4 serdo inscritos de forma automatica
em RPNP a Liquidar e/ou em Liquidagéo, pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN, érgdo central dos sistemas de Administragdo Financeira e de
Contabilidade do Governo Federal, com base no saldo credor das contas contabeis 62292.01.01 (Empenhos a Liquidar - NE + Subitem) e 62292.01.02
(Empenhos em Liquidag&o).

10. Alertamos que o monitoramento e acompanhamento das indicagées dos empenhos é de responsabilidade de cada 6rgdo/ entidade, e frisamos que todos

os empenhos que ndo forem indicados para inscricdo em RPNP a Liquidar e/ou em Liquidacdo pelo ordenador de despesa, seu substituto ou
pessoa legalmente designada serdo cancelados automaticamente pela STN, de forma definitiva em 10/01/2022.

11. Por fim, solicitamos que as &reas técnicas desse 6rgdo/entidade ligadas & execugdo or¢camentéria, financeira, contébil, de licitacbes, patrimonial¢e
outras correlacionadas, sejam cientificadas acerca das orientacdes e procedimentos citados neste comunica SIAFI, além de observarem as
orientacdes/determinagdes constantes das Macrofungdes 02.03.18 (Encerramento do Exercicio) e 02.03.17 (Restos a Pagar), bem como da Portaria
SPO/SE/MEC n° 2/2021, de 22/11/2021.

Estamos a disposicéo para o esclarecimento de eventuais ddvidas por meio de comunica SIAFI para a UG 150003.
Atenciosamente,
Setorial Contabil/MEC

CGF/SPO/SE/MEC
24/11/2021
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