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PONTOS

Encerramento do Exercicio Financeiro de 2024

Il.  Normativos, datas importantes e orientacoes

gerais

lll. 2025 - Nova rotina: Instrumentos de cobranca
Contratos.gov.br (DE NOVO!)

V.
V. Dduavidas
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Procedimentos
PORTARIA N°1, DE18 DE NOVEMBRO DE 2024

Estabelece as normas e procedimentos para o encerramento do exercicio

financeiro de 2024 a serem observados no ambito do Ministério da Educacao.

e Assinatura nas notas de empenhos de 2024 - Ordenador de despesa E Gestor
Financeiro OU Responsavel pela NE: 10/01/2025 (CONNE);

e |Indicacao dos empenhos para restos a pagar: 02/12/2024 - 31/12/2024
(GERINDRP).

= Manual e video treinamento disponiveis na pagina da DCF/PROPLAN;
- Video: 19:00 (Comeca a demonstracao no SIAFI)
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(¢ Restos a Pagar

www.ufpe.br/proplan/contabilidade

Restos a Pagar

Consideram-se restos a pagar as despesas empenhadas e nao pagas até o dia 31 de dezembro, distinguindo-se as processadas das nao processadas, na forma prevista na Lei
n°®4.320/1964, no Decreto n°® 93.872/1986 e suas alteracdes.

Nos termos do Decreto no 93.872/86, a inscricao de empenhos em Restos a Pagar nao Processados a Liquidar e/ou Restos a Pagar Nao Processados em Liquidacao (RPNP a
Liquidar e/ou em Liquidacao) esta condicionada a indicacao das notas de empenho - NE, pelos seguintes agentes publicos:.

a) ordenador de despesas ou seu substituto; ou
b) pessoa por ele legalmente designada, cujo CPF devera constar na Tabela de Unidade Gestora (UG) do 6rgao/unidade.

OFICIOS E ORIENTAGOES TECNICAS

1. MSG SPO_COMUNICA 2021-0627512 - Indicacdo de empenhos para inscricaoc em RPNP 01-12-2021 a 05-01-2022 - 24.11.2021

2. OFICIO CIRCULAR N° 74/2021 GAB/S

As unidades devem ficar atentas aos prazos estabelecidos no Calenddrio de Encerramento do Exercicio expedido anualmente pela Diretoria de Contabilidade e Financas (DCF) da
PROPLAN. Neste documento constar@o os prazos para indicac@o das notas de empenho para inscricao em restos a pagar, entre outros atos da execu¢@o orcamentdria e financeira.

MANUAIS E TUTORIAIS

PROPLAN

MANUAL
GERINDRP -
INSCRIGAO DE
EMPENHOS EN
RESTOS A
PAGAR

TREINAMENTO GERINDRP - INSCRI(;I\O DE EMPENHOS EM RESTOS A PAGAR

CLIQUE NA IMAGEM ABAIXO PARA ASSISTIR AO TREINAMENTO (APENAS COM E-MAIL INSTITUCIONAL)




Indicacao de empenhos para RPNP

e Alinscricao de despesas em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar e/em

Liquidacao esta condicionada a indicacao pelo Ordenador de Despesas ou por

pessoa por ele indicada, por ato legal, e incluido no SIAFI em campo proprio na

tabela de UG (>ATUUQG). / N&»

As notas de empenho nao

e Vedacao (Macrofuncao 02.03.17 Restos a Pagar):

indicadas para inscricao em

Diari RPNP serao anuladas
° larias,;

automaticamente pela
o Suprimento de Fundos. CCONT/STN em 08/01/2025.

e Ainscricao de Empenhos Liquidados a Pagar (62292.0103) em Restos a Pagar

Processados sera realizada automaticamente pela CCONT/STN.
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Cadastro SIAFI

e Para que o usuario tenha acesso ao SIAFI Web precisara estar habilitado no SIAFI.

e Os Ordenadores de Despesa devem indicar os Ordenadores Substitutos, o Gestor

Financeiro (titular e substituto) e Responsavel pela NE (titular e substituto);

e O servidor responsavel pela indicacao das notas de empenho no SIAFI tem perfil

proprio cadastrado pelo OD ou GF da Unidade Gestora.

® ATUUG para cadastrar o servidor responsavel por indicar as NE para inscricao
em RP na unidade.
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B SIAFI Operacional
S SIAFI

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional

Consultar Mensagem - CONMSG

Filtros

[ﬁ\%“‘ﬁ?‘}:@fﬁ 60 Mensagem(ns) Encontrada(s) | pagina 1 de 6 |
» | UG Emitente  Destinatario Assunto e Usuario Remetente
154032 Varios Re: 2024/4164535 Despesas de Pessoal - encerramento do exercicio - COMPLEMENTA(;AO por \JLrb[Lh Si L‘ /EIRATHYS MUTTI .
) Codigo d do Hod
153080 Virios  &Re: 2024/4176303 TRANSF DE FINANC PARA PAG DE GECC A SERV.SIAPE: | s e Ol

Copie o codigo abaixo e informe ao ingressar no Siafi Operacional
via HOD.

170803 153080 CANCELAMENTO DE ORDEM BANCARIA APOS REMESSA AO BANCO por PROI -Cédigo de acesso gerado:

21122224922
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COMANDO >ATUUG
para cadastrar os responsaveis por indicacao de notas de empenho
(inscricao em restos a pagar)
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SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA




SIAFI2024-TABADH-UR-ATUUG (ATURLIZA UG)

12/12/24 14:45 JSURRI0 : LUISA COSTA PCAL : A - ALTERACAD
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(inscricao em restos a pagar)




H§ Restos a Pagar - Novidade!

® Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar ou em Liquidacao que se referirem a Contratos

Plurianuais serao excetuados do processo de cancelamento automatico (Paragrafo Gnico do

Art. 105 da Lei 14.133, de 2021).

e Os Ordenadores de Despesa devem solicitar a transferéncia dos saldos dos RPNP a Liquidar
e/ou em Liquidagcao 2019, 2020, 2021 e 2022 (63110.0000 e 63120.0000) para contas
especificas de Registro da Excecao ao Cancelamento Automatico RPNP a Liquidar e em

Liquidacao (63181.0000 e 63182.0000) até dia 20/12/2024.
® Enviar Processo a CRC/DCEF, assinado pelo OD, com mencao ao amparo legal.

Outros desbloqueios de RPNP 2022 -> enviar processo até dia 20/12/2024.
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Restos a Pagar

- COMITE DE GOVERNANCA, RISCOS E CONTROLES;

- DIRETORIAS DOS CENTROS;

- DIRIGENTES DE UNIDADES; |
23076.047017/2024-35 202505292 05/07/2024 - GERENTES; 281 & & X |24

- ORGAOS SUPLEMENTARES;

- PRO-REITORIAS;

4, 22/2024 - DCF PROPLAN - SUPERINTENDENTES;
- TODAS AS UNIDADES GESTORAS.

Titulo: RESTOS A PAGAR BLOQUEADOS - 2024

Assunto do Oficio: 050.01 - NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO DA GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Assunto Detalhado: —

Situacao: ENVIADO

- COMITE DE GOVERNANGA, RISCOS E CONTROLES;

- DIRETORIAS DOS CENTROS;

- DIRIGENTES DE UNIDADES; =
23076.101042/2024-46 202512493 03/12/2024 - GERENTES; 167 |53 & X5

- ORGAOS SUPLEMENTARES;

- PRO-REITORIAS;

4, 37/2024 - DCF PROPLAN - SUPERINTENDENTES;
- TODAS AS UNIDADES GESTORAS.

Titulo: Indicac&o de Restos a Pagar 2024

Assunto do Oficio: 019.12 - COMUNICACAO INTERNA
Assunto Detalhado: Indicacdo RP 2024

Situacao: ENVIADO

- COMITE DE GOVERNANCA, RISCOS E CONTROLES;

- DIRETORIAS DOS CENTROS;

- DIRIGENTES DE UNIDADES,; = :
23076.097374/2024-45 202512067 21/11/2024 - GERENTES; 164 || X| | &, | A€ | =]

- ORGAOS SUPLEMENTARES,;

bdd - PRO-REITORIAS;

OO0 (. 362024-DCF PROPLAN - SUPERINTENDENTES;

= == - TODAS AS UNIDADES GESTORAS.

Titulo: RESTOS A PAGAR BLOQUEADOS - CANCELAMENTO AUTOMATICO 31/12/2024 - ESCLARECIMENTOS E ORIENTAGOES

Assunto do Oficio: 050.01 - NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO DA GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Assunto Detalhado: RESTOS A PAGAR BLOQUEADOS - CANCELAMENTO AUTOMATICO 31/12/2024 - ESCLARECIMENTOS E ORIENTAGOES
Situagdo: ENVIADO




B} Bloqueio e Cancelamento dos RPNP

X X

Bloqueio Cancelamento Cancelamento
2022 2019 e 2020 2021 e 2022

em 31/12/2024
Nao sofrem bloqueio os empenhos relativos as despesas: em 31/12/2024 Serio cancelados:

1. do Ministério da Satde Serao cancelados: '

2. Emendas impositivas individuais (RP 6) de NEs 1. 2021: RPNP com orcamento de
emitidas a partir de 2016; ' T - T B

3. Emendas impositivas de bancada (RP 7) de NEs RE’NF,’ dG?‘ 2013 e 2920 com saldos Outros Orgaos, nao liquidados até
emitidas a partir de 2020; nao liquidados até 31/12/2024, 31/12/2024.

4. Empenhos do MEC emitidos em 2021 inclusive RPNP de TEDs e (exceg@o: RPNP com orcamento/ dotacdes do MEC, Lei no
(Lei 14.116/2020, art. 19, § 9°) Destaques. 14.212, de 2021, que alterou a Lei no 14.116, de 2020).

. _ 2. 2022: RPNP blogueados, se nao
2020 a 2023: Blogueio e Suspensao dos RPNP R q '
. Emeqndas RP 8'2 2P 9) LDO/2023: Lei n° 14.791/2023 (art. 172) desbloqueados até 31/12/2024.

universioape ~ RPNP a liquidar e em liquidagao, consultar saldos das contas contabeis 63110.00.00 e

¥e FEDERAL 63120.00.00, respectivamente. &
A )

DE PERNAMBUCO
S Bloqueados, Consultar saldos das contas contabeis 63151.00.00 e 63152.00.00. 13




Procedimentos
DECRETO N°11.927, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2024

Decreto de Programacao Orcamentaria Financeira

® Prazo de empenho: 694242624 (reabre a partir de 13/12/2024)

DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Publicado em: 09/12/2024 | Edicao: 236 | Secao: 1 | Pagina: 109

Orgao: Ministério do Planejamento e Orgamento/Gabinete da Ministra

PORTARIA GM/MPO N° 445, DE 6 DE DEZEMBRO DE 2024

Autoriza o empenho de dotacdes orcamentarias apos o prazo
estabelecido no art. 13, caput, inciso I, do Decreto n® 11.927. de
22 de fevereiro de 2024.

A MINISTRA DE ESTADO DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO, tendo em vista o disposto no art.
13, § 2°, do Decreto n° 11.927. de 22 de fevereiro de 2024, resolve:

Art. 1° Autorizar o empenho de dotacdes orcamentarias de despesas primarias discricionarias
constantes da Lei n° 14.822. de 22 de janeiro de 2024, e alteracdes posteriores, apos o prazo estabelecido
no art. 13, caput. inciso I. do Decreto n° 11.927, de 22 de fevereiro de 2024, sendo:

| - a partir de 10 de dezembro de 2024. no caso do Ministério da Saude; e

Il - a partir de 13 de dezembro de 2024, para os demais 6rgaos e unidades orcamentarias

UNIVERSIDADE referidos no caput do art. 13 do Decreto n° 11.927, de 2024.
FEDERAL Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
DE PERNAMBUCO
VIRTUS IMPAVID 4 1 4
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Contratos.gov.br ¥¥ Informar Erro & Manual —=Mudar UG/UASG

~ LUISA DE MELO SAMPA...

G/UASG: 153080

1 166 183

Novos contratos Contratos vigentes Contratos
{titimos 5 dias)

Ver contratos © Ver contratos ©

N Feed de Noticias Ll Contratos por Categoria

I A definir (11) Cessao (13) [l Compras (22 Informatica (TIC) (¢

Gestdo integra o Sistema de Cadastro de : i i
M3o de Obra (33) [} Obras (16 Servicos (190) [ Servi

Fornecedores ao Banco de San¢Ges da
Controladoria-Geral da Uniao

O Sicaf passara por uma breve manutencao l/

neste fim de semana.

>

16/11/2023

Indisponibilidade no Compras.gov.br para
imnlantarian da Noun Diviiloaran de




§12025 - Nova rotina: Instrumento de Cobranca

e Empenhos emitidos no Contratos.gov.br (minutas)

-> Dispensas e Inexigibilidades
—> Contratos

-> Adesoes
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2025 - Nova rotina: Instrumento de Cobranca

Siafi Web - 2024

Comunica Configurar Acesso Adiconar Favortos

Incluir Documento Habil - INCDH

Erro
(ER0893) Empenhos emitidos pelo Sistema COMPRASNET que ndo sejam de Suprimento de Fundos podem ser utilizados apenas pelo COMPRASNET.

‘Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente Moeda
110161 SUPERINTENDENCIA REG. DE ADMIN. DA 1* REGIAO REAL (RS)
Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Numero DH
2023 NP NOTA DE PAGAMENTO
¥ Preenchimento Obrigatorio ™ Registrada “  Pendente de Registro

'Dados}ésicos Principal Com Or¢camento  Principal Sem Orcamento Deducac Encargo Crédito Despesa a Anular  Outros Langamentos  Compensacao
Dados de Pagamento Centro de Custo Resumo

Situacdes Principal Com Orcamento Total da Aba 0,00




ﬂ Ajustar empenhos de Atas da 153080

\

kAno Tipo Namero ’ Ano Tipo Numero

2023 NE 130 2023 NE 200

Célula Orgamentéaria Célula Orgamentaria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno Esfera PTRES Fonte de Recurso  Natureza da Despesa UGR Plano Interno

1 169773 1050000382 339030 ) MO000GO1KKN 1 169773 1050000382 339030 - MOO00GO1KKN
Data de Emissido Tipo Processo Taxa de Cambio Valor Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

11/10/2023 Estimativo 23076.101634/2023-70 0,0000 32.040,00 20/11/2023 Estimativo 23076.115227/2023-10 0,0000 1.068,00

~—Favorecido : —Favorecido <

Cédigo Nome Codigo Nome

27.729.308/0001-29 COMAPE - COMERCIO DE ALIMENTOS DE PERNAMBUCO 27.729.308/0001-29 COMAPE - COMERCIO DE ALIMENTOS DE PERNAMBUCO

Endereco CEP Enderego CEP

DONA MARIA DE SOUZA 440 PIEDADE 54400-260 DONA MARIA DE SOUZA 440 PIEDADE 54400-260

Municipio UF Telefone e o i) ot

JABOATAO DOS GUARARAPES PE

L. 7

JABOATAO DOS GUARARAPES PE

\. J

~Amparo Legal 3 ~—Amparo Legal =
Cédigo Modalidade de Licitagao Codigo Modalidade de Licitagao
126 PREGAO 126 PREGAO
Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
LEI 10.520 / 2002 1 = % 5 LEI 10.520 / 2002 1 z i 2
~ ~
Descrigdo Descrigao

CNPJ: 24.134.488/0014-22 (PROGEST) M. CONSUMO DO PE 18/2023 (AGUA MINERAL) UASG 153080 PORT
1013/2023 (SALDO DA ANULACAO PARCIAL DO EMPENHO 130/2023)- DORC PROC. CAPA 23076.115227/2023-
10 P/ ATENDER SETORES UFPE. ENTREGA CONFORME

EDITAL (AJUSTE DA 153409 2023NE000130 - PROCESSO 23076.101634/2023-70)

Local da Entrega

UFPE - ENTREGA CONFORME O EDITAL

Informagao Complementar
15308005000182023 - UASG Minuta: 153409

Sistema de Origem
COMPRASNET-ME

CNPJ: 24.134.488/0014-22 (PROGEST) M. CONSUMO DO PE 18/2023 (AGUA MINERAL) UASG 153080 PORT
1013/2023 - DORC PROC. CAPA 23076.101634/2023-70 P/ ATENDER SETORES UFPE. ENTREGA CONFORME
EDITAL

Local da Entrega
UFPE - ENTREGA CONFORME O EDITAL

Informagao Complementar

15308005000182023 - UASG Minuta: 153080 I AJUSTE NECESSARIO: UASG DA MINUTA!!

Sistema de Origem
COMPRASNET-ME




§| Ajuste dos empenhos

e Novos empenhos emitidos apds a adesao a ata da UFPE:

- No campo DESCRICAO: Apds as informacgdes usuais, incluir:
AJUSTE DA  15XXXX  2024NEOOOYYY (PROCESSO
23076.222222/2024-ZZ - Adesao Ata 153080)

Esses empenhos devem ser assinados (OD + GF ou RNE)

Esses empenhos nao serao encaminhados para a
conformidade. No processo de pagamento, enviar despacho
de conformidade do empenho original

v b

-> Ajuste necessario, sob pena de perda de recursos.
-> Atas com vigéncia encerrada: Empenho SIAFI Nao se Aplica
444
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| Como verificar se o ajuste é necessario:

e A analise mais segura consiste em verificar o campo Informagao

Complementar na nota de empenho:

-> Caso a UASG Minuta seja a mesma da UG Emitente, o empenho
esta ok e pode ser indicado para inscricao em RPNP;

-> Caso a UASG Minuta seja diferente da emitente NE: a unidade deve
proceder aos ajustes necessarios.

EMPENHOS DE ADESAO, DISPENSA, INEXIGIBILIDADE DEVEM SER
VERIFICADOS!!

| [~
[ [~
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e Empenhos de contratos: serao liquidados nas
Feoca UNIDADES DESCENTRALIZADAS. OK!
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Outros prazos IMPORTANTES!

e Calendario de Encerramento do Exercicio - Oficio 31/2024 PROPLAN:

12 Envio, a CAP/DCF/PROPLAN, dos processos para Liquidacdo e Pagamento,
acompanhados de todos os documentos comprobatorios inerentes a
obrigacdo, inclusive os referentes a servicos de manutencdo e obras em | 16/12/2024
andamento da UFPE, Bolsa ou Auxilio Financeiro a Estudantes, entre outros;

13 Envio, a CAP/DCF/PROPLAN, dos processos para Liquidacdo e Pagamento, | B0&KX 2024

relativos a contratos com utilizagdo de mao de obra, acompanhados de todos 27/12/24
os documentos comprobatorios inerentes a obrigacdo;

14 Indicagdo dos empenhos 2024 que deverdo ser inscritos em Restos a Pagar | 30/12/2024
N3o Processados;
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