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MANUAIS DE PRESTACAO DE CONTAS DCCAC/PROPLAN

N° 3: Prestacédo de Contas de Convénios e Contratos Académicos com
interveniéncia da Fundacao de Apoio (Convénio ou Contrato Académico)

1. Cabe a Fundacéao de Apoio:

e Cadastrar o processo de prestacdo de contas no SIPAC Protocolo,

contendo a seguinte documentacao:

a) Relatorio de Execucdao Fisico-Financeira.

b) Relatério de Execucdo da Receita e Despesa.

c) Relacdo de Pagamentos.

d) Relatério de Cumprimento do Obijeto.

e) Conciliagdo Bancéria.

f) Relacdo de Bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o
caso e memorial fotografico com namero de tombamento visivel.

g) Copia do Termo de Aceitacdo Definitiva da Obra, quando for o caso.

h) Declaracdo de realizacdo dos objetivos a que se propunha.

i) Declaracdo de Guarda e Conservacao dos documentos.

j) Declaracdo de Impessoalidade.

k) Comprovante de Recolhimento do Saldo (GRU de devolucéo).

[) Comprovantes de Ressarcimento a UFPE.

m) Notas e Comprovantes Fiscais das Despesas.

n) Cotacbes de precos (no minimo, trés orcamentos de fornecedores
distintos) nos casos de Dispensa de Licitagdo para aquisicdo de bens
e/ou servigos.

0) Despachos adjudicatorios e da homologacdo das LicitagGes realizadas
e/lou processo de Inexigibilidade para aquisicio de bens e/ou
contratacdo de obras ou servicos.

p) Termos e Apostilamentos do instrumento.

q) Extratos Bancérios e de Aplicacdo Financeira.

r) Relacdo de Bolsistas, Empregados e Prestadores de Servigcos pagos

pelo projeto com as respectivas cargas horarias e remuneracoes.




s) Resumo Consolidado das despesas administrativas realizadas pela
FADE.

t) Relacdo de pagamentos por aluno dos cursos de pdés-graduacao
(inscricdo, matricula e mensalidades).

u) Planilha evidenciando a composi¢éo do saldo dos rendimentos.

v) Folha de pagamento analitica dos funcionarios CLT, e/ou Recibo de
Pagamento Autbnomo — RPA, para profissionais autbnomos, além do
comprovante de transferéncia/depdésito em conta corrente mensal.

w) Justificativa de excepcionalidade para os casos de utlizacdo de
Suprimento de Fundos para itens previstos no Plano de Trabalho.

Xx) Demais documentos comprobatérios que evidenciem a pertinéncia entre
a execucdo das despesas, no todo ou em parte, e 0 objeto do
instrumento.

y) Comprovante do registro e envio da Prestacdo de Contas pelo SICONV
se for o caso.

e Apresentar toda a documentacdo complementar solicitada pelo analista
desta Coordenadoria de Prestacdo de Contas da Diretoria de
Convénios e Contratos Académicos durante a analise da prestacédo de
contas.

e Obedecer ao prazo de apresentacdo da prestacdo de contas
estabelecido na Clausula de Prestacdo de Contas do instrumento.

e Enviar a documentacéao original assinada pelos participes dos itens “a

até o “j” para o setor da Prestagédo de Contas da Diretoria de Convénios

e Contratos Académicos/PROPLAN/UFPE.

2. Cabe ao coordenador do instrumento:

e Apresentar relatério de cumprimento do objeto a Fundacdo de Apoio
até 10 (dez) dias antes do prazo estipulado para apresentacdo da

prestacao de contas.

Conforme estabelecido no Art.6°, 8 3° da Resolucdo n° 08/2018 do
Conselho Universitario da UFPE: “Ndo podera participar de novos projetos com
a Fundacao de Apoio o servidor com pendéncias de prestacdo de contas em

projetos anteriores junto a Fundagéo”.




A

inobservancia por parte do coordenador dos prazos e obrigacdes

estabelecidos nesta Resolucédo e nos instrumentos juridicos firmados, incluindo

as relativas a apresentacdo da prestacdo de contas e resposta a eventuais

diligéncias, ensejara a aplicacdo das sancdes legalmente estabelecidas e a

impossibilidade de assumir a coordenacdo de outro projeto enquanto

persistirem as pendéncias legais.

3.

Cabe ao fiscal do instrumento:

Assinar os relatorios fisicos e financeiros da prestacdo de contas, em

conjunto com a Fundacéo de Apoio e o Coordenador do projeto.

Cabe a esta Coordenadoria da Prestacdo de Contas da Diretoria de

Convénios e Contratos Académicos:

Notificar via Oficio a Fundacdo de Apoio quando a prestacdo de contas
ndao for encaminhada no prazo estabelecido no instrumento,
estabelecendo o prazo maximo de 30 (trinta) dias para sua
apresentacao.

Analisar, conforme o estabelecido na Portaria Interministerial n°
424/2016, a prestacao de contas no prazo de 01 (um) ano, contado da
data do seu recebimento.

Realizar o acompanhamento das prestacbes de contas através de
planilhas de controle;

Finalizada a andlise, emitir parecer final, que podera resultar em:

I.  Aprovacao sem ressalva,

II.  Aprovacdo com ressalva, quando evidenciada impropriedade ou
outra falta de natureza formal ndo configurando malversagédo na
forma de aplicacdo dos recursos recebidos nem prejuizo ao
erario.

[ll.  Rejeicdo com a determinagéo da imediata instauragéo de tomada
de contas especial.
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