UFPE

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

MANUAL SIPAC

Projetos e Convénios
Cliente

Versao: 1.0 Data:16/05/2018




Projetos e Convénios

Manual do Cliente

Submissdo de Projetos

Esta funcionalidade permite que o usudrio cadastre ou submeta novos projetos e/ou
planos de trabalho no sistema da Instituigdo.

Para realizar esta operagdo, acesse um dos cominhos a seguir;

e SIPAC — Modulos — Portal Administrativo — Requisicbes — Projetos —
Projeto/Plano de Trabalho (PROPLAN) — Submeter Projeto,

e SIPAC — Modulos — Portal Administrativo — Projetos — Projeto/Plano Jde
Trabalho (PROPLAN) — Submeter Projeto.

O sistema exibird o pdgina de dados preliminares,onde o usudrio deverd ler as
orientagdes pois, dentre as etopas envolvidas neste procedimento de cadastro, existem
0s passos descritos nesta tela. Para prosseguir, clique em Continuar e a pdgina
referente ao primeiro passo serd exposta:

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 8 Passo 8
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado e Cronograma Plano de Aplicagao  Anexar Documentos  Confirmar Cadastro
Contratante Execuciio

ProrosTa pE ProJeTo

Tiros pE PRoaeTo
DESENVOLVIMENTO

|#| ENSINO

* GRADUAGED

EXTENSAO
INOVAGAD
PESQUISA

POS-GRADUAGAO

NaTureza oo PRoJETO Ameito po ProseTo
Qual a natureza do projeto? % Ambito: #
® FINANCEIRA NAO FINANCEIRA Internacional ' Nacional

Captacio pE REcursos
Tipo
TIPC 1 - Acordo de Cooperacio - Sem Transferéncia de Recursos Financeiros entre os Participes

TIPO 2 (2.1) - Convénio/Contrato Académico - Transferéncia de Recursos de Terceiros para a UFPE através de conta especifica da Fundagao de Apoio

*' TIPO 2 (2.2) - Convénio/Contrato Académico - Tr éncia de Recursos de Terceiros para a conta nica da UFPE

TIPO 3 - Termo de Execugao Descentralizada - Transferéncia de Recursos entre Orgaos Federais

TIPO 4 - Convénio SICONY (UFPE Concedente) - Transferéncia de Recursos da conta Onica da UFPE para conta especifica da Fundagao de Apoio através de Convénio SICONY

TIPO 5 - Contrato Académico (UFPE C. ) - Tri encia de Recursos da conta Gnica da UFPE para conta especifica da Fundagao de Apoio através de Contrato Académico

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >>

Assinale os dados preliminares abaixo:
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e Tipo de Projeto que pretende cadastrar. Ao selecionar o tipo desejado, surgirdo
sub-tipos associados oo que foi indicado. Assim sendo, esclarego,
selecionando-0, qual deseja vincular;

Natureza do Projeto,
Ambito do Projeto entre as opgdes Internacional ou Nacional,
Tipo de Captagdo de Recursos para o projeto.

Se desejar retornar o pdgina anterior, clique em Voltar. Esta operagdo serd semelhante
para todas as telas que a incluirem.

Apds definir os campos acima com as informagdes desejadas, clique em Gravar e
Continuar para avangar na agdo. Os Dados do Projeto serdo solicitodos conforme
mostra a tela a seguir:

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 8 Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado e Cronograma Plano de Aplicacao Anexar Documentos Confirmar Cadastro
Contratante Execugio

PROJETO

INFORMACOES SOBRE 0 PROJETO
Titulo: # |Simulagdes Positivas da Negacdo

Previsdo de Inicio da " Previsdo de Fim da T,
Execucsio: *[15/11/2016 [ Execuesa; *[20/03/2017  [H

WValor do Projeto (R$): # |53.000,00

R Emi Esperados

Obijetivo Geral | Objetive

£ empregado o termo objetivo geral para o que o projeto deseja contribuir, ou seja, o objetivo geral deve expressar o que se guer alcancar a médio e longo
prazo, ultrapassando inclusive o tempo de duracdo do projeto. Para Armani (2008)*, o Objetivo Geral deixa claro a partir de gqual perspectiva o projeto se
desenvolvera, expressando o impacto mais geral do projeto e mais além dos efeitos produzidos para os seus beneficios diretos efou das organizacies nele
envolvidas. Geralmente o objetivo geral esta vinculado & estratégia global da instituicdo. Os objetivos especificos s3o0 os efeitos diretos das atividades ou acides
do projeto. Ao contrario dos objetivos gerais, que nem sempre poderdo ser plenamente atingidos durante o prazo de execucdo do projeto, os objetivos
especificos devem se realizar até o final do projeta.

* Armani, Domingos, Como elaborar projetos? : guia prético para elaboracdo e gestic de projetos sociais, p. 49.
Objetivo Geral: «

O Projeto Simulacdes Positivas da Negacdo, que ja conta com o financiamento do CNPg e da FAPERN, é um estudo filoséfico sobre a negacdo cujas andlises se
inserem na tradicdo I6gica da Teoria da Prova.

AREA DE CONHECIMENTO

Grande Area de Conhecimento: | Ciéncias Humanas
Area de Conhecimento: # | Psicologia v

Sub-drea de Canhecimento: |Psicologia do Desenvolvimenta Humanao ¥

Especialidade: | Processos Perceptuais & Cognitivos; Desenvolvimento ¥

RESPONSAVEL PELO PARECER TECNICO
12 Unidade: PRO-REITORIA DE GRADUACAC (1103)

=< Voltar Cancelar Gravar e Continuar ==

# Campos de preenchimanto cbrigatéric.
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Caso queira revisar as informagdes de uma etopa passada, clique no seu link
correspondente disponivel no topo da tela. Esta mesma fungdo serd equivalente para
todas as fases de cadastromento do projeto.

Nesta etapo, preencha as seguintes informagdes antes de prosseguir:

Titulo do projeto que serd cadastrado;

Data Previséo de Inicio da Execugdo do projeto;

Dota PrevisGo de Fim da Execugdo do projeto;

Valor do Projeto (R$) em reais, isto é, o valor estimado do projeto;

Descreva qual o Objetivo Geral, Objetivo Especifico, Justificativae Metodologia.
Na aba Resultados Académicos Esperados do projeto em questdo vale salientar
que aparecerdo novos campos para preenchimento  medida que cada uma
das abas forem selecionadas - é necessdrio clicar em adicionar para
acrescentar cada resultado esperado;

Informe os beneficios esperados no processo ensinc-aprendizagem dos alunos de graduacio elou pés-graduacido vinculados ao projeto. Explicite também o retorno para os curso:
graduacio efou pos-graduacio e para os professores da UFPE em geral.

ResuLtapos Acapémicos EsreErapos
Indicador: | -- SELECIONE - v
Quantidade: # 0

Observagio:

{1000 caracteres/0 digitados)

Adicionar

Em seguida selecione Grande Area de Conhecimento do projeto; Area de
Conhecimento de envolvimento do projeto; Selecione a Sub-drea de Conhecimento,
Especialidade do projeto pautado.

ArEs DE CONHECIMENTO
Grande Area de Conhecimento: # | Informe a Grande Area do Conhecimento ¥
Area de Conhecimento: # | Informe a Area do Conhecimento ¥
Sub-area de Conhecimento: | Informe a Sub-drea ¥

Especialidade: | Informe a Especialidade ¥

ResponsAVEL PELo Parecer TEcnico

Unidade: PRO-REITORIA DE PLAME] ORCAMENT E FINANC (11.10)

Se preferir, nos campos Previsdo de Inicio da Execugéo e PrevisGo de Fim da Execugdo,
selecione as datas que deseja por meio do calenddrio virtual disponibilizado ao clicar

neste icone [, Esta agdo serd a mesma para todas as pdginas que a fornego.

Feitas as devidas defini¢des nesta fase, clique em Gravar e Continuar para prosseguir.
A tela com os Dados do Membro da Equipe serd gerada:
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Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 6 Passo 8
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado e Cronograma Plano de Aplicacao Anexar Documentos
Contratante Exgcucao
Dapos oo Memero oa Eqguipe
Origem do Membro da Equipe: #  ® genidor da UFPE Aluno da UFPE Participante Externo 4 UFPE
Participante Definido ? # (& gy MED
Fungao: & Coordenador Vice-coordenador ®' Colaborador Avaliador

O servidor receberd retribuigio pecuniaria pelo servigo
o "epmadgo = SiM '® NAD

Informe o Servidor: # [ANISIO BRASILEIRO DE FREITAS DOURADO 12
Categoria: % SERVIDOR TECNICO
Carga Horaria Dedicada ao Projeto: # | hisemana
Formagao Concluida: | DOUTORADO v

O servidor tcnico ir4 exercer a mesma atribuicao do _ ~
carga ? ¥ sIM MAO

O servidor possui algum curso que o qualifigue para o
desenvolvimento dessas atribuigbes ? Desconsiderar a - &
formagao minima exigida para o exercicio do cargo SiM NAO
ocupado na UFPE.

loenTiFicagio PeEssoaL
CPE:  127.044.234-15
Mome: & ANISIO BRASILEIRO DE FREITAS DOURADO (1130728)
Instituigao de Crigem: & UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

Lotagdo: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA CIVIL

Jomada de Trabalho na UFPE: 40k Dedicacgao E

CASO ESSE MEMBRO FOR RECEBER BOLSA OU ALGUM AUXILIO FINANCEIRO, INFORME 0S DADOS BANCARIOS

Banco: | — SELECIOMAR - v
Tipo da Conta:  ®) CORRENTE POUPANGA SALARIO
Agéncia: 000000 MNomero: 00000000000000

Incluir Membro
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

<= Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >>

Nesta etapa, adicione novos membros ou modifique aqueles j& inseridos previamente.
Para inserir um novo membro ao projeto, indique os seguintes dados:

e Selecione Origem do Membro da Equipe, dentre Servidor da UFPE, Aluno da
UFPE ou Participante Externo o UFPE,

Assinale se é Participante Definido quanto o sua fungdo na Instituicdo ou n&o;
Fungdo do novo membro da equipe;

Se O servidor recebera retribui¢éo pecunidria pelo servigo prestado?,

Informe o Servidor, isto é, indique o servidor que serd adicionado ao projeto. Ao
inserir as letras iniciais referentes ao nome do membro, o sistema disponibilizara
uma lista concernente ao que foi informado. Assim sendo, selecione uma das
opgdes apresentadas. Vale a ressalva de qué oo selecionar o servidor, o sistema
exibird a Identificagdo Pessoal dele, bem como os Dados Bancdarios,

e Carga Hordria Dedicada ao projeto, ou sejo, a carga hordria de trabalho
estabelecida para o servidor;

Formagdo Concluida do servidor adicionado;

Banco do qual é correntistaq;

Tipo da Conta, entre conta CORRENTE, POUPANCA ou SALAP/O,

Numeros da Agéncia bancariq;

Numero(s) da conta.

Apds informar todos os campos necessarios para a inclusdo de um novo membro ao
projeto, clique em Incluir Membro para inseri-lo. O servidor passard, entdo, a ser
referenciado na lista dos Membros Cadastrados.
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Na segdo dos Membros Cadastrados, clique no icone ¥ para exibir os participantes
associados ao sub-grupo. A pdgina assumird o seguinte formato:

Passo 1 PassD 2 Passo 3 Passo 4 Passo § Passo & Passo 8 Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado & Cronegrama Plano.de Aplicatdo  Anexar Documentos Confirmar Cadastro
Contratants Exscugio

Dapos Do MEMERD DA EQUIFE

Origem do Membro da EQUipe: * ) ganador da UFPE ) Aluno da UFPE Participante Externo i UFPE

Participante Definido 7 = @ gpy ) nAD

FungBo: # (3 coordenador wice-coordenador  #' Colaborador Avaliadar
O servidor receberd retribuiglio pecunidria pelo servigo

prestado? ¥ sm @ nAO
Informe o Servidor: & @
Formagfo Concluida: [~ Seleciana —--— ] )
# Campos de presnchiments obrgesoris.
o Alterar 1 .-U_-#: R ‘Q: Exibir Participantas ‘f: Ocultar Participantes
Mcuanos Capastranos

Participante da Instituiglio Quantidade
PROFESS0R EFETIVOD o
PROFESSOR SUBSTITUTO o
SERVIDOR TECNICO 14

origem Siape Mome Formagio Fungéo Categoria ‘C.H. Dedicada

Sarvidor UFPE 1130728 EE&T&?‘J‘;‘;'RD DEERENAS DOURADG DOUTORADO — COLABORADOR ?Eg;:%R 30 hisemana | '@
DHSCENTE DE GRADUACAD o9
DISCENTE DE MESTRADO o
DISCENMTE DE DOUTORADD L. J
DISCENTE DE ESPECIALIZAGAD o
DISCENTE TECNICO o

Total Participante da instituigio: 1

Participante Externo Quantidade
PARTICIPANTE EXTERNO A UFPE COM REMUNERAGAD o
INVENTOS INDEPENDENTE L.
SERVIDOR MILITAR o
PESQUISADOR CONVIDADD o
DISCENTE DE GRADUAGAQ o%
DISCENTE DE MESTRADO oY
DISCEMTE DE DOUTORADD o
DISCENTE DE ESPECIALIZAGAD oY
DISCENTE TECHNICO o
DISCENTE CARENTE oY
PROFISSIONAL CLT o
PRESTADOR DE SERVICOS o
VOLUNTARIO oY

Total Participante Externo: 0

Total Geral: 1

Participantes da Instituicho (213)

- Professores Efetvos da UFPE;

- Professores Substiutos da UFFE;

- Servidores Técnicos da UFPE:

- Estudantes da UFPE;

- Pesquisadares Convidados com vinculo formal com outras instituigiies

Participantes Externos (1/3)
- Profissionais awtinomos ou empragados regidos pela CLT contratados pela Fundagio;
- Pesquisadores convidados sem vinculo formal com outras instituigties
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Alunos ainda n&o estdo disponiveis na base de dados do SIPAC em virtude da
integragdo do sistema com o SIGAA,que informatiza os procedimentos da drea
académica, ndo ter sido realizada até o momento.

Clique neste simbolo @ para ocultar os participantes exibidos.

Para alterar os dados de um determinado membro, clique neste icone * e o sistema
possibilitard a alteragdo dos campos jé descritos acima para o servidor selecionado,
confirmando a finalizagdo desta agdo com uma mensagem de sucesso idéntica a vista
anteriormente.

Para remover determinado membro da listq, clique no icone @ e confirme a agdo em
uma caixa de didlogo similar a esta:

Deseja realmente remover esse membro da equipe?

Cancelar

Clique em OK para confirmar a remogdo ou, caso desista dela, clique em Cancelar. O
servidor ndo serd mais listado e a mensagem de sucesso abaixo serd passivel de
visualizagdo:

l/ +« Participante removido com sucesso

De volta & tela com os Membros Cadastrados, para continuar com o cadastro do
projeto, clique em Gravar e Continuar. Uma pdgina similar a esta serd fornecida:
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INFORMACOES CONTRATADO/CONTRATANTE

ORGAO/ENTIDADE CONTRATADO (CLIQUE AQUI SE O CONTRATADO FOR A UFPE. CLIQUE AQUI SE O CONTRATADO FOR A FADE.)
CNP] n®: & 1_1 735.586/0001-59 (Caso nao saiba busque abaixo pelo nome)
Contratado: # |FUNDACAD DE APOIO AD DESENVOLVIMENTO DA UFPE
CEP: 50740530 Endereco: RUA ACADEMICO HELIC RAMOS, 336 CID. UNIVERSIT. S/N

Cidade: | RECIFE | UR:[AL ~] Telefone: | Esfera Admin.: | Informe a EA +|
Banco: | Infarme o banco j Praca de Pagto.:
Agéncia: Conta Corrente:

RESPONSAVEL DO CONTRATADO
CPF n°: #(294.907 904-00 (Caso nao saiba busque abaixo pelo nome)
Mome: % SUZANA MARIA GICO LIMA MONTENEGRO

ClfOrg. Exp.: |2.056.065 S5P/PE Cargo:

Funcao: |Secretaria Executiva Matricula:

ORGAO/ENTIDADE CONTRATANTE (CLIQUE AQUI SE O CONTRATANTE FOR A UFPE. CLIQUE AQUI SE O CONTRATANTE FOR A FADE.)
CNPJ n®: % 24.134.486/0001-08 (Caso nao salba busque abaixo pelo nome)
Contratante: « UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMELCO
CEP: 50670801 | Endereco: AVENIDA PROFESSOR MORAIS REGO 1235
Cidade: | RECIFE | UR [PE +] Telefone: Esfera Admin.: [PRIVADA  +|

RESPONSAVEL DO CONTRATANTE
CPF n%: % 127.044.234-15 (Caso nao saiba busque abaixo pelo nome)

Mome: & ANISIO BRASILEIRO DE FREITAS DOURADO

ClfOrg. Exp.: |1065220 SP/PE Cargo:

Funcao: |[Responsavel UFPE Matricula:

OUTROS PARTICIPES

PARTICIPE
Mome: &« CNPJ n®.: |
Endereco: CEP: |
Tipo do Participe: & SELECIONE O TIPO j

Adicionar
J: Remover Participe
PARTICIPES INSERIDOS

Nome
PETROBRAS DISTRIBUIDORA S/A - 34.274.233/0070-26 - EXECUTOR y

=< Voltar Cancelar Gravar e Continuar >

Na tela visualizada acima, na segdo Orgdo/Entidade Contratado fornegca as
informagdes abaixo:

CNPJ n°do érgdo contratado;

Razdo social ou nome do Contratado. Quando digitar as trés primeiras letras
neste campo, o sistema apresentard uma lista de acordo com o que foi
informado. Selecione uma das opg¢des que surgir e o nome preencherd
completamente o dado;

CEP do enderego do contratado;

Endere¢o da entidade contratado;

Cidade do 6rgdo contratado;

UF, ou seja, Unidade Federativa da entidade contratado;

Telefone do 6rgdo contratado;

Se a Esfera Admin. é publica ou privada;

Banco que o contratado possui sua conta vinculada;

Praga de Pagto. da entidade contratadq;

Agéncia do érgdo contratado;
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Conta Corrente do contratado.

Nas etapas do Responsdvel do Contratado e Responsdvel do Contratante, indique os
seguintes dados em cada uma delas:

CPF n°do responsavel;

Nome da pessoa que se responsabiliza pelo contratado/contratante. Durante a
digitagdo do nome do responsdvel, o sistema viabiliza uma lista para que seja
posswel escolher uma das possibilidades & dispostas para preencher o campo;
Cl/Oro. Exp., isto é, o nimero da Carteira de Identidade e o Orgdo de Expedig¢do;
Cargo do responsdvel do contratado/contratante;

Fungdo da pessoa que se responsabiliza pelo contratado/contratante;
Matricula do responsdvel do contratado/contratante.

Na se¢do do Orgéo/Entidode Contratante, esclarega as informagdes abaixo:

CNPJ n°do érgdo contratante;

Raz&o social ou nome do Contratante. No momento em que digitar as letras
iniciais, o sistema disponibilizard uma lista conforme o que foi digitado.
Selecione uma doas opgdes que aparecer e o dado serd completomente
preenchido;

CEP da entidade contratante;

Endere¢o do érgdo contratante;

Cidade da entidade contratante;

UF, isto é, Unidade Federativa da entidade contratante;

Telefone do 6rgdo contratante;

Se a Esfera Admin. é publica ou privada.

Na segdo Participe, preencha as informagdes necessdrias e clique em od|<:|onor
participe

Outros ParTicipEs

ParTiciPE

Nome: # PETROBRAS DISTRIBUIDORA SiA CNPJ n®.: % 34.274.233/0070-28
Enderego: AV.DANTAS BARRETO S/N 5/N CEP: 50000000
Tipo do Participe: # | SELECIONE O TIPO b

Adicionar

Nome de um participe envolvido com o projeto a partir da lista que serd
fornecida pelo sistema o inserir as letras iniciais correspondentes o sua
denominagdo;

Enderegco do participe que serd associado oo projeto;

Selecione também o Tipo do Participe,

Numero do CNPJ do participe em questdo;

CEP do participe que serd vinculado ao projeto.
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Alteradas as informagdes requeridas neste nivel, prossiga com a funcionalidade
clicando em Gravar e Continuar. A etapa referente co Cronograma de Execugdo serd
gerada:

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 8 Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado e Cronograma Plano de Aplicacao Anexar Documentos  Confirmar Cadastro
Contratante Execugéo
CRONOGRAMA DE EXECUCAO
Meta N°: #|1

Descricdo: # Levantamento de dados
ETaPa NO 1
Inicio: % | Novembro ¥ | 2016 ¥ | Término: |Dezembro ¥ [ 2016 ¥
Etapa ou Fase: % | ESTUDO r

Etapas desta meta: » Criagdo de uma base de estudos.
Especificagio da Etapa:

Unidade de Medida: # Meses Quantidade: % 2 valor:
Adicionar Etapa

Adicionar Meta

<= Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatéric.

Para prosseguir com a operagdo, informe os critérios a seguir:

Numeragdo da Meta N°a ser cadastrada;

Descrigdo da meta do projeto;

Selecione o més e o ano de /nicio e Término de cada etapa da metaq;

Etopa ou Fase dentre as opgbes AVALIACAO, CONTROLE DE QUALIDADE,

ESTUDO, EXECUCAO e PLANEJAMENTO,

e [Especificagdo da Etapa: Especifique sobre o que serd realizado na etapa a ser
cadastrada, se desejar;

e Unidade de Medida que serd utilizada para a quantificagdo das atividades

relacionadas o etapq;

Quantidade de unidades necessdria para o cumprimento da atividade;

Valor suficiente para o custeio das atividades que serdo executadas na etapa a

ser cadastrada, caso seja necessario.

Definidas estas informagdes, clique em Adicionar Etapa para inseri-la a Lista de Etopas
desta Meta, conforme visualizado na tela a seguir:
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Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo & Passo 8 Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado e Cronograma Plano de Aplicacdo Anexar Documentos  Confirmar Cadastro
Contratante Execugéo
CRONOGRAMA DE EXECUCEO

Meta N°: # |1

Descricdo: # Levantamento de dados

ETapa NO 2
Inicio: %) Novembro ¥ | 2016 ¥ | Término: | Dezembro ¥ |2016 ¥
Etapa ou Fase: # | SELECIONE UMA ETAPA ¥

Etapas desta meta: » . ”
Especificagdo da Etapa:

Unidade de Medida: # Quantidade: # Valor:

Adicionar Etapa

& Alterar Etapa “: Remover Etapa
Lista DE ETAPAS DEssA META
Etapa/Fase Especificacdo Und. de medida Quant. Inicio Fim Valor

ESTUDC Criagdo de uma base de estudos. Meses 2.0 11/2016 12/2016 R$ 0,00

e @

Adicionar Meta

== Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigaterio.

Clique no icone % para alterar os dados da etapa e o Sistema o encaminhard para a
tela de cadastro da meta. Assim sendo, € sé seguir as instrugdes ja esclarecidas neste
manual.

Para exclui-lo, clique no icone ® e a seguinte caixa de didlogo serd apresentada:

Deseja realmente remover essa meta do cronograma de execucdo?

Cancelar

Se desistir da agdo, clique em Cancelar. Insistindo nelo, clique em OK A meta serd,
automaticamente, excluida.

Retornando a tela com o Cronograma de Execugdo, apds ter adicionado a etapa, clique
em Adicionar Meta para efetuar a inser¢do da meta do projeto. A tela abaixo serd
exposta:

Versdo: 1.0 Dota:16/05/2018



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aportal_administrativo%3Arequisicoes%3Aprojetos%3Aprojeto_plano_de_trabalho_proplan%3Asubmeter_projeto&media=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:requisicoes:projetos:pre_projeto:alterar.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aportal_administrativo%3Arequisicoes%3Aprojetos%3Aprojeto_plano_de_trabalho_proplan%3Asubmeter_projeto&media=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:requisicoes:projetos:pre_projeto:alterar.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aportal_administrativo%3Arequisicoes%3Aprojetos%3Aprojeto_plano_de_trabalho_proplan%3Asubmeter_projeto&media=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:requisicoes:projetos:pre_projeto:icone_lixeira.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aportal_administrativo%3Arequisicoes%3Aprojetos%3Aprojeto_plano_de_trabalho_proplan%3Asubmeter_projeto&media=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:requisicoes:projetos:pre_projeto:icone_lixeira.png

Projetos e Convénios

Manual do Cliente

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 8 Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado e Cronograma Plano de Aplicagio Anexar Documentoes  Confirmar Cadastro
Contratante Execugdo

Meta No; |

Descricdo: |
ETaPa N° 1
Inicio: # | Movembro ¥ 2016 ¥ | Termino: Dezembro ' 2016 ¥

Etapa ou Fase: # SELECIONE UMA ETAPA hd

Etapas desta meta: #
Especificagdo da Etapa:

Unidade de Medida: # Quantidade: ar Valor:

Adicionar Ef:épa |

Adicionar Meta

't Alterar Meta g: Remover Meta

MEeTAs INFORMADAS
o

Meta 1: Levantamento de dados

Etapa/Fase Especificagdo Un. de Medida Quant. Inicio Fim Valor
11 ESTUDO Criacdo de uma base de estudos. Meses 2.0/11/2016/12/2016 R% 0,00
Total da Meta 1: RS 0,00

Total Geral das Metas: RS 0,00

Valor Total do Projeto: RS 53.000,00

<< Voltar || Cancelar | Gravar e Continuar ==

% Campos de preenchimanto cbrigatério.

Repita o procedimento descrito acima para inserir a quantidade de metas desejadas.

Para prosseguir com a operagdo, clique em Gravar e Continuar. A etapa referente ao
Plano de Aplicagdo serd gerada:

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 8 Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado e Cronograma Plano de Aplicaciio  Anexar Documentos  Confirmar Cadastro
Contratante Execucio
Valor do Ressarcimento Financeiro & UFPE: E

ITem po PLano DE APLICAGAD
=

Rubrica: # Informe uma Natureza da Despesa

Total (R$): * 0,00
Inserir |
# Campos de preenchimento obrigatario.

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >> |

Neste passo, informe o plano de aplicagdo do projeto. O plano de aplicagdo consiste
em um conjunto de itens que associa uma rubrica a um valor e esse valor indica o

quanto pretende ser gasto nessa rubrica.
Na tela acima, esclarega estes dados:

e Valor do Ressarcimento Financeiro a UFPE;
e Despesa Operacional e Administrativa do Projeto (DOA),

e Selecione o tipo da Rubricq;
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e Valor Total (R$) do plano de aplicagdo.
Se faz necessario detalhar todas as rubricas envolvidas no projeto.

Informados os campos obrigatdrios hd pouco mencionados, clique em Inserir para dar
sequéncia a operagdo. Uma mensagem de sucesso semelhante a esta serd passivel de
visualizagdo juntamente com o Plano de Aplicagdo listado:

VaLores

Valor do Ressarcimento Financeiro & UFPE: 5gp 0o EI
Item po PLano oe ApPLicagAo
Rubrica: # | Informe uma Matureza da Despesa v

Total (RE): # OOD
Inserir
+ Campos de preenchimento obrigatdrio.

. C . Detalh
& : Alterar Total Previsto 0: Confirmar Alteragdo de Total Previsto v& D Dados da i C'\ C Dados da Rubrica y Excluir ltem
PrLamno pe ArLicagio
Codigo Total Previsto Total Detalhado Valor a Detalhar
® MAT. CONSUMO (339030) R% 500,00 RS 0,00 rRE50000 L & G, &
Total do Plano: RS 500,00 RS5 0,00 RS 500,00

| <= Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >>

Clique neste simbolo « para Alterar Total Previsto para o Plano de Aplicagéo e, feita a

c::ﬁ’

modificagdo, clique no icone para Confirmar Alteragdo de Total Previsto.

Para Detalhar Dados da Rubrica, clique no icone b . A telo abaixo serd mostrada:

Descrigao da Despesa

Despeses com alcool automotive, gasolina automotiva; diesel automotivo; lubrificantes automotives; combustivel e lubrificantes de aviagdo; gds engarrafado; outros combustiveis e
e ial biologicao, hgico € laboratorial, animais para esiudo, corte ou abate; alimentos para animais, material de coudelara ou de uso Zoolécnico; sementes e mudas

de plantas; géneros de alimentagdo; material de construgdo para reparos em imoveis; material de manobra e patrulhamento; material de protecdo, seguranca, socorra e sobrevivéncia;

material de expediente; material de cama e mesa, mpa e mzmha e pmo‘mas de higienizagao; material grafico e de processamento de dados; aguisicdo de disquete; material para esportes

e dlversoes material para fotografia e fil para Il » elétrica e elefrdnica; material para manutencdo, reposicdo e &pncacao material aa‘omofogrco hospitaf&! e

ial; terial quimico; terial para telec icagdes; irio, uniformes, fardamento, tecidos e i S; ial de acondic. o bal ; de
protecdo ao vio; suprimento de aviacio; sobressalentes de maguinas e motores de navios e esguadra, explosivos € municbes; i fa € insignias e outros iais de uso
nao-duradouro,

Despesas com MarteriaL pe Consumo

Elemento da Despesa: | 1 - PASTAS PARA EVENTOS E SEMINARIOS v

Destinag&o: [
Descrigao do llem: #

{9000 caracteres/0 digitados)
Quantidade: # 0 Valor Unitario: % 0,00
Material Importado? # Sim ' Nao
(Para material importado serd incluso item na rubrica 338039 correspondentes a taxas de importagao)

Cadastrar Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.
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Para efetuar o detalhomento das despesas, selecione o Elemento da Despesa, o Valor e,
caso necessario, insira Observagdes a respeito desta necessidade. Vale lembrar que a
soma das despesas adicionadas deverd ser igual ao valor total previsto para o projeto.

Caoso prefira escolher uma outra rubrica cadastrada, clique em Selecionar Outra
Rubrica e o Sistema o direcionard para a tela anterior, com os dados do Plano de
Aplicagéo.

Selecionadas as informagdes necessdrias, clique em Cadastrar para adicionar o
material. A mensagem de sucesso desta agdo serd gerada no topo da tela que lista os
Materiais jo Cadastrados.

!'J « Item inserido/atualizado com sucesso

Titulo do Projeto: Simulagdes Positivas da Negacdo
Valor Total da Rubrica: R$ 500,00 Custos Operacionais: R$ 50,00
Custo Total: R$ 55,50 Valor Receitas: R$ 0,00

Descrigdo da Despesa

Despesas com dlcool automotivo; gasolina automotiva; diesel automotivo; lubrificantes automotivos; combustivel e lubrificantes de aviagdo; gds engarrafado;
outros combustiveis e lubrificantes; material bioldgico, farmacoldgico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate; alimentos para animais; material de
coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas; géneros de alimentagdo; material de construgdo para reparos em imdveis; material de manobra e
patruthamento; material de protegdo, seguranga, socorro € sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de
higienizagdo; material grifico e de processamento de dados; aquisicio de disquete; material para esportes e diversies; material para fotografia e filmagem;
material para instalagdo elétrica e eletrdnica; material para manutengdo, reposigdo e aplicagdo; material odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material quimico;
material para telecomunicagdes; vestudrio, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de acondicionamento e embalagem; suprimento de protegdo ao
vio; suprimento de aviagdo; sobressalentes de magquinas e motores de navios e esquadra; explosivos e munigbes; bandeiras, flimulas e insignias e outros
materiais de uso ndo-duradouro;

DESPESAS COM MATERIAL DE CONSUMO

Elemento da Despesa: | 1 - PASTAS PARA EVENTOS E SEMINARIOS. v
Valor: #|0,00 |
Observacdes:

(9000 caracteres /0 digitados)
| cadastrar || cancelar

# Campos de presnchimento obrigatdric.

.t Alterar Ttem -&’.: Remover Item

MATERIAIS JA CADASTRADOS

Material Observagdo Valor
3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE Material de escritdrio; papelaria RS 50,00 | 57 c’-ﬂ

Total RS 50,00

Valor a Detalhar RS 450,00

Selecionar Outra Rubrica | Cancelar

Para alterar determinado Material, clique no icone ' e efetue as modificagdes
desejadas. Em seguida, clique em Atualizar.

Para remové-lo, clique neste simbolo o e, como consequéncia, uma caixa de didlogo
similar a esta serd fornecida:
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Deseja realmente remaover o item?

Caso desista da operagdo, clique em Cancelar. Insistindo nelaq, clique em OK e o item

deixard de ser referenciado pelo sistema que, por sua vez, exibird a seguinte mensagem
de sucesso:

-
%/) * Item removido com sucesso

Retornando & tela que lista os itens do Plano de Aplicagdo, clique no icone b ® para
Consultar Dados da Rubrica, visualizados da seguinte maneira:

MATERIAIS DE CONSUMO - 339030

Material Observagio Valor
3ME - MATERIAL DE EXPEDIEMTE haterial para escritdrio; papelaria. RS 50,00
Total R$ 50,00

Ainda na pdgina do Plano de Aplicagdo, clique no simbolo L para remover o item do
plano do cronograma de aplicagdo, conforme abaixo:

Deseja realmente remover esse plano do cronograma de aplicagdo?

Clique em Cancelar, confirmondo, assim, a desisténcia da operagdo ou em OK para
confirma-la. O sistema gerard a mensagem de sucesso abaixo:

!1')) « Item do plano de aplicacdo removido com sucesso.

Apds a inser¢cdo dos itens do plano de aplicagdo, clique em Gravar e Continuar para
finalizar esta fase e, consequentemente, avangar. A seguinte tela serd exposta:
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Anexar DocumenTo

Dapos po DocumenTto
Responsavel: ANTONIO EZEQUIEL DE MENDOMNCA

Descrigao:
Tipa do Documento: # [ SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTO ¥ [
Forma do Documento: % (' |nformar Texto Anexar Arquivo
o SHNE - - A b =
B | % 5@ | 8% | B I U= |A-#-|EE
Estilos ~ Paragrafo -~ Fonte v TamanhodaF~ | i= i=

—Cf|x x|Q

Cadastrar | | Pré-Visualizar

=< Voltar | Cancelar || Gravar e Continuar >>

Por meio desta operagdo, € possivel anexar um documento ao projeto ou informar um
texto referente a ele. Nao tela exemplificada acimo, informe a forma do Documento.
Neste ultimo campo, caso a opgdo /nformar Texto seja escolhida, o Sistema fornecerd
um espago em branco juntomente com todas as ferromentas de edigdo, onde deverd
ser inserido o texto. J& se a opgdo Anexar Arquivo for escolhida, clique em Selecionar
Arquivo para indicar o documento que serd anexado.

Para confirmar o anexo dos documentos informados nesta etapaq, clique em Cadastrar.
Caso o usudrio possua a minuta poderd adicionar oo projeto neste momento.A
mensagem de sucesso e os Documentos Anexados ao Projeto seréo mostrados:
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-
‘ll) + Documento foi anexado com sucesso.

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo & Passo 8 Passo 9
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos Contratado e Cronograma Plano de Aplicag Anexar D Confirmar Cadastro
Contratante Execugio

ANEXAR DOCUMENTO

Dapos po DocuMENTO
Responsavel: NOME DO RESPONSAVEL

Descricdo: |
Tipo do Documento: | SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTO v H|
Forma do Documento: Informar Texto '® Anexar Arquivo

ANEXAR ARQUIVO

Arguivo: | Escolher arguivo | Menhum arguivo selecionado

Cadastrar

%]: Visualizar Documento  @J: Remover Documento

DOCUMENTOS ANEXADOS AO PROJETO

Tipo do Documento Responsavel Data de Cadastro Descrigdo

PROJETO ACADEMICO NOME DO RESPONSAVEL 25/11/2016 = i) é’
AUTORIZAC;O PARA PARTICIPACAO NO PROJETO * NOME DO RESPONSAVEL 25/11/2016 % (] 51’
AD REFERENDUM * MOME DO RESPONSAVEL 25/11/2016 % 5| L!.y

* Documentos obrigatdrios para que o projeto seja enviado.

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >> |

% Campos de preenchimente obrigatério.

Vale salientar que no campo Tipo do Documento, alguns documentos listados sdo
obrigatdrios e estdo destacados desta forma. Para prosseguir com a operagdo, é
preciso anexar os arquivos correspondentes.

Para efetuar o download do arquivo inserido, clique no icone ] e confirme o
download do arquivo através da seguinte tela:

Abrir “Arquivo_1.pdf" X
Vocé selecionou abrirn
= Arquivo_1.pdf

tipo: Adobe Acrobat Document
de: http:// sipac.ufrn.br

O que o Firefox deve fazer?

(") Abrir com o: | Adobe Acrobat Reader DC (aplicativo padr... |

(@) Download

[ ] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

QK Cancelar
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Escolha se deseja Abrir com o programa do computador ou realizar o Download do
arquivo.

Para abandonar a agdo, clique em Cancelar. Clique em OK para confirmar e iniciar a
transferéncia do arquivo.

De volta o tela anterior, com os Documentos Anexados ao Projeto, clique no icone )
caso deseje remover o documento. Serd solicitada a confirmagdo desta agdo por meio
de uma caixa de didlogo idéntica a esta:

Ceseja realmente remover esse documento?

Cancelar

Clique em Cancelar para desistir da operagdo ou em OK para confirmar a excluséo do
item. A mensagem de sucesso abaixo poderd serd visualizada:

-
_I'_ « Documento removido com sucesso.

Ainda na telo com os Documentos Anexados ao Projeto, para finalizar o cadastro do
projeto, clique em Gravar e Continuar para seguir ao Ultimo passo. A tela abaixo, com
as Informagdées do Projeto, serd explanada:
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FPaso 1 Paszo 2 Paszo 3 Passo 4 Paszo 3 Paszo 8 Passod Passo 3
Davilios Prefiminanes Dadios Projeto Recursos Hsmanos Contratado & Cronograme Flano de ApSicago  Anexar Documenios  Confiomar Cadastro
Combratamte Enecugha

Orcac/Entmans ConTRATADD

Comiratado: UNIVERSIDADE FEDERAL DE FERMAMELCD CNPJ: 24.134 488000105
Emdereco: AVENIDA FROFES5DR MORAIE REGD 1233 CEP: 30470301
Cuiage: RECIFE - PE Teletone:
Bamco: Fraga Pagio:
AQEncia: ‘Conta Corrente:

ResronsaveL [CosTrRarano)
Momie: AHISID BRASILEIRC DE FREITAS DOURADD CPF: 127.044.234-13 m\g Exp.: 1083220 SPIPE
Cargo: Fumglo: Responssvel LFPE

OrcholEntinans CONTRATARTE

Caondratsnte: FUKDACAD DE APQIO AD DESEMNWILYIMENTO DA LFPE CNPJ: 11 735.5B00001-53
Enderego: RUA ACADEMICO HELKY RAMOE 330 CID. UNIVEREIT. S8 CEP: 30740530
Cidade: RECIFE - PE Telefarie:

ResronsAveL [CosTratanTs)
Mome: SUZANA MOARLA GICO LIMA MONTEMNEGRO CPF: 254 207.504-00 CIH:.h\g. Exp: 2.034.003 S5FFE
Cargo: Fungho: Secietaria Exeouihm

Descricio oo PrRoisTo
Tieulo da Projeto: iesie
Periodo de Execuglo: ILOT201E a 2U0T/2013
Custos de Execugio{Total Detahade): AS 200,00
Walor do Ressarcimento Financeiro & UFPE: RS 500,00
Valar do Projeto: RS 2000,00
Tipo de Projeto: ENSING - GRADUACED
Ident. do Objeba: Teste
Just do Proposiglo: Tesis
Metodologia: Teste
Objetreos Especificos: Teste
Area de Conhecimento: Agronomia

Mzmeros oo ProssTto

Participarte dn Instiusghn Quantidade
PROFESSOR EFETIVD a
PROFESSOR SUBSTITUTO ]
SERVIDOR TECHICD 1
Origem Formagin Fungio Categoria C.H. Dedicada
Serddor UFFE DOUTORADS COLABORADOR SERVIDOR TECHICD 30 hisemana

Maomee: AMNISID BRASILEIRD DE FREITAS DOURADD [127.044 224-17)
Enall: dessrmefBesig.oom.br

Makriculs: 1130728

Carga Hararia na Instiuigho: B3h/semana

DISCENTE DE GRADUACAD
DISCENTE DE MESTRADD
DISCENTE DE DOUTORADD
DISCENTE DE ESPECMLIZACAD
DISCENTE TECNICD a
Tolad Paricipante da Institulgso: 1

a a a a

Participante Exterma

PARTICIFANTE EXTERND A UFFE COM REMUMERACAD

INVENTOS INDEFENDENTE

SERVIDOR MILITAR

PESQUISADCR CONVIDADD

DISCENTE DE GRADUAGAD

DSCENTE DE MESTRADD

DSCENTE DE DOUTORADD

DSCENTE DE ESPECIALIZACAD

DISCENTE TECHICO

DISCENTE CARENTE

PROFISSIONAL CLT

PRESTADOR DE SERVICOS

VOLUNTARID a
Tatal Participants Externo:

Total Geral: 1

i
s

8 8 a oo oo oooaaon

CronosRAMA O Exccucio
Metn 1- tesie
EtapaiFnse Especificagho LUin.de Medida Quant. | inkdo | Fm
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Confira os dados que sdo disponibilizados para verificar se todas as informagdes estdo
de acordo. Clique na opgdo Gravar, caso deseje apenas gravar a proposta do projeto
sem envid-lo para atendimento.

Para gravar a proposta e encaminhar o projeto, clique em Continuar e serd exibida
uma tela similar a esta:

¥/ Li e declaro formalmente que estou de acordo com as declaragdes citadas acima.

CONFIRME SUA SENHA

Confirmar Senha: #

Enviar | =< \foltar = Cancelar

Leia as declaragdes do projeto e selecione a opgdo Li e declaro formalmente que estou
de acordo com as declara¢ées citadas acima. Antes de prosseguir, serd necessario
informar a sua senha de acesso pessoal ao Sistema no campo Confirmar Senha.

Feito isso, clique em Enviar para finalizar o cadastro do projeto e confirme a agdo na
seguinte caixa de didlogo:

Deseja realmente enviar o projeto?

Clique em OK para confirmar e efetuar o envio ou em Cancelar para desistir. Se
confirmado, a mensagem de sucesso abaixo serd fornecida no topo da pdgina inicial
do médulo:

l_/ * D projeto 22/2016 foi enviado com sucesso. 0 mesmo agora se encontra PENDENTE ANALISE FUNDM;.S.[J.

Editar projetos

Caso haja necessidade de alteragdo na proposta, o setor de Projetos e
Convénios comunicard ao solicitante que o mesmo deve corrigir sua proposta.
Para tanto, o cliente deverd reavaliar seu projeto e alterar a sua proposta
dentro do sistema SIPAC

Para realizar esta operagéo, acesse o SIPAC — Mddulos — Projetos/Convénios
— Projetos — Projetos em Andamento — Editar Projetos Submetidos.
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O sistema exibird uma tela contendo as Opgdes para Consulta de Projeto e a lista de
Projeto(s) Encontrado(s). Note:

OpPcOES PARA CONSULTA DE PROJETO

Nljrneru{Ano Antigo: :318 f-2015 | ® Registro O cadastro

novo Namera: @

DAno: _D

Oane de Execugdo do Projeto: [t}

Oerocesso: 23077 |.|0 2016 |-|o

Dc\assificaga‘o: --SELECIONE-- |+

[J Ambite do Projeto: --SELECIONE-- |~

Crorma de Captagdo de Recursos: [ --seLECIONE-- :v

[Tipo de Captacio de Recursos: | --SELECIONE-- ~

Oitule do Projeto:

Dvigéncia entre: | El e E|

Owalor do Projeto: 0,00 a (0,00

OTipo do Projeto: --SELECIONE-- =
O situacso do Projeto: [ --sELECTONE-- =
Orécnico Responsdvel: —-SELECIONE-- ~

unidade Interessada:
O Participe:
DOrgEUIEntidade Contratado:
= Orgio/Entidade Contratante:
[Jcoordenador:
O avaliador:
Friscalizador:
Cmembro Equipe:
O Objetivo:
austificativa:
O Exportar para Excel
Incluir dados do coordenador

[ Formato de Impressdo. [3

QB) Adicionar Opcdo de Ordenacdo
OPCOES DE ORDENACAO

Yol

Cancelar

Ordenado por: | N/ANO REGISTRO

Consultar Projeto |

U:,: Visualizar Projeto .: Editar Projeto

PROJETO(S) ENCONTRADO(S)

1) 0 Ul
N%Ano  N%Ano Data Ultima Valor R§

Registro Cadastro Broyeioihitulo da Bioteto Alteragio

Vigéncia Status
TERAPIA INTENSIMA EM
~ ENFERMAGEM

PARECER TECNICO INFORMADO (PRO-RETORIA
COMPETENTE)

.Pag_. IB

1 Projeto Encontrado(s)

3182015 2611112015 - 26/05/2017 27110/201510:06 | 283.500,00 C‘Q i

Projetos

Para buscar por um projeto especifico, informe um ou mais dos seguintes compos:

Numero/Ano Antigo do projeto que pretende consultar e marque a referéncia entre
Registro ou Cadastro;
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Novo Numero identificador do projeto;

Ano de cadastro do projeto;

Ano de Execugdo do Projeto que deseja pesquisar;
Numeragdo do Processo requerido;

Selecione a Clossificacdo do processo em questdo, dentre as opcdes CONVENIO e
CONTRATG;

Defina se o Ambito do Projeto é de cardter Nacional ou Internacional;

Selecione a opgdo que melhor classifica a Forma de Captagdo de Recursos utilizada no
projeto;

Defina o Tipo de Captagdo de Recursos a partir das opgdes listadas pelo sistemq;
Titulo do Projeto o qual deseja localizar no sistemaq;

No campo Vigéncia entre, insira as datas referentes ao periodo de vigéncia do projeto

ou selecione-as no calenddrio virtual, clicando no icone . Este simbolo funcionard de
forma semelhante para todas as vezes que surgir;

Valor do Projeto académico;

Selecione Tipo do Projeto a ser consultado;

Situagdo do Projeto, de acordo com o rol de opgdes disponibilizadas;
Selecione o Técnico Responsdvel pelo projeto pautado;
Unidade Interessada no projeto;

Nome do Participe cadastrado no projeto;
Orgéo/Entidade Contratado;

C)rgao/Entidode Contratante na lista exibidq;
Coordenador do projeto;

Avaliador do projeto;

Fiscalizador do projeto;

Membro Equipe inserido na equipe de trabalho do projeto;
Objetivo do projeto em questdo;

Justificativa do projeto a ser consultado;
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Selecione a opg¢do Exportar para Excel para gerar os resultados da busca em formato
XLS;

Se deseja Incluir Dados do Coordenador no registro do projeto;

Assinale a caoixa de selegdo Formato de Impressdo, caso deseje que os resultados sejom
exibidos em formato de relatério.

Nos campos Unidade Interessada, Participe, Orgéo/Entidode Contratado,
Orgéo/Entidode Contratante, Coordenador, Avaliador e Fiscalizador, ao digitar as trés
primeiras letras de um desses dados, o sistema fornecerd uma lista condizente com o
digitado, sendo assim, clique em uma das possibilidades listadas para prosseguir com
a agdo.

Exemplificaremos a consulta informando o NUumero/Ano Antigo: 318/2015 Registro.

Caso desista da operagdo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que
serd, posteriormente, mostrada. Esta mesma fungdo serd vdlida sempre que estiver
presente.

Para retornar ao menu principal do médulo, clique em Prejetes Estq opgdo serd vélida
para todas as pdginas em que for apresentada.

Em Opc¢des de Ordenagdo, no campo Ordenado por, selecione a forma de visualizagdo
da consulta e clique no icone & para adicioné-la

Editar Projeto
Para editar o projeto escolhido anteriormente, clique em

O sistema, o redirecionar a tela de Proposta de Projeto:
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Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo @
Dados Dados Projeto Recursos C: e Cre a Plano de Aplicagdo Cronograma Anexar Confirmar
Preliminares C: ca Desembolso Documentos Cadastro

PrROPOSTA DE PROJETO

Tiros DeE PROJETO
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

[#] | ENSING
! DOUTORADO
@ ESPECIALIZACAO
) GRADUACAO
! MESTRADO ACADEMICO
) MESTRADO PROFISSIONAL
[C] ExTENSAD
[] | PESQUISA CIENTIFICA

NATUREZA DO PROJETO AmeiTo DO PROJETO

Qual a natureza do projeto? # Ambito: *

@ FInNANCEIRA ) NAO FINANCEIRA @) Internacional @ Nacional
CAPTACAO DE RECURSOS

Tipo
! Sem Envolvimento da Fundacéo - Projetos cuja © o de recursos ndo tem da &

@ TIPO B - Quando a UFRN contratar a FUNPEC para apoio 4 gestio administrativa € financeira de projstos académicos COm repasse de recursos do orgamento da universidade, provenientes de
G & com Estados e Municipios, na forma do Art. 1° da Lei 8.958/94.

dotagdes proprias, de descentralizacBes org ias ou de

<< Voltar Cancelar Gravar & Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Onde o usudrio deverd alterar a parte especificada pela PROPLAN - setor de Convénios
e Projetos.

Autorizar tramitagdo

Essa operagdo permite a autorizagdo da submissdo das propostas de
projetos que é necessaria por parte da chefia das Pré reitorias.

Para realizar esta operagdo, acesse o SIPAC — Portal administrotivo— Projetos —
Autorizagbes/Parecer— Autorizar tramitagdo.

O sistema direciona o usudrio para seguinte tela onde é possivel escolher a proposta
de projeto que se deseja autorizar.

C“a : Visualizar Projeto °~ : Autorizar Submissao e : Negar Submissao ? : Imprimir Declaracao

PROPOSTAS DE PROJETOS PENDENTES DE AUTORIZACAO DA CHEFIA

Data Niamero Projeto Concedente Proponente
22/05/2018 6/2018 PROJETO 1 UNIERSIDADE FEDERAL DE PERNANBUCO FUNDACAD APOIO DESENVOLVIMENTO UFPE C:b o 0 =

Portal Administrativo

Para autorizar a submissdo de determinada proposta de projeto, clique no icone

Exemplificaremos esta agdo com o projeto 6/20718. O sistema carregard a seguinte tela:
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MNuamero: 6/2018
Assunto: PROJETO 1

ANEXAR DOCUMENTO

Descricao: tony

Dccut:‘peﬂ’jt? # | SELECIONE © TIPO DE DOCUMENTO =
Arquivo: % | Selecionar arquivo.. | Nenhum arquivo selecionado.

Anexar

“|: Visualizar Documento 6“_’ Remowver Documento

DOCUMENTOS ANEXADOS AO PROJETO

Data de =
Tipo do Documento Responsavel Cadastro Descricao
AUTORIZACAO PARA PARTICIPACAD NO  LIDIA MARIA ALVES =
PROJETO RODELLA 22/05/2018 - &
LIDIA MARIA ALVES -
s RODELLA nnE s w o

AUTORIZAR PROPOSTA

Autorizo o projeto PROJETO 1, a seguir a tramitacdo para emissao do parecer da
PRO-REITORIA DE PLANE) ORCAMENT E FINANC.

Senha: o089

Confirmar =< Voltar

Nesta etapa da operagdo, o usudrio deverd anexar um documento O proposta de
projeto informando a Descrigcéo, o Tipo do Documento e indicando o Arquivo a ser
enviado clicando em Selecionar arquivo. Apds a inser¢éo dos dados solicitados, clique
em Anexar. O documento passard a ser listado na se¢do dos Documentos Anexados ao
Projeto, e a seguinte mensagem de sucesso serd vista no topo da pdgina:

i
.!,_/) * Documento foi anexado com sucesso.

Negar Submissdo
Clique no icone @ se desejar negar a submissdo de determinada proposta de projeto

pendente de atendimento. O sistema solicitard a confirmagdo da negagdo através da
seguinte caixa de didlogo:

g Deseja realmente negar a submissdo da proposta de projeto?

i l [ Zancelar

Para confirmar a agdo, clique em OK. A mensagem abaixo serd visualizada:
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o
_l,/ * Proposta de projeto negada com sucesso.
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