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N° do Protocolo: 23076.082414/2023-60
Recife-PE, 23 de Agosto de 2023.

Ao grupo: TODAS AS UNIDADES GESTORAS.

Titulo: ORIENTAGCOES SOBRE ATUALIZAGAO DE ROL DE RESPONSAVEIS

Assunto: 051.3 - EXECUCAO ORCAMENTARIA

SENHORES(AS) TITULARES DAS UNIDADES GESTORAS,

Em observancia as determinag¢des da PORTARIA NORMATIVA N° 19, de 03 de Agosto de 2021, a respeito da
definicdo e escopo dos agentes responsdveis, e considerando a competéncia institucional da PROPLAN,
comunico que mantenham atualizado o Rol de Responsdveis do SIAFI da Unidade Gestora. Destaco que,
sem a indicacdo dos Responsaveis, ha risco de solucdo de continuidade na execucdo orcamentaria e
financeira, uma vez que ndo sera possivel a realizacdo dos atos de gestdo no SIAFI Web, entre os quais, a
emissdo de empenho e a ordem de pagamento.

Refor¢o também que, qualquer alteracdo deve ser providenciada mediante encaminhamento do
processo administrativo com tal finalidade, com os respectivos documentos de designagao para o Rol de
Responsaveis, verificada a competéncia formal para o ato e o meio de publicacdo adequado. As solicitagdes
de alteracdo de Ordenador de Despesa (titular e substituto), Gestor Financeiro (titular e substituto) e,
quando houver, Responsavel pela Nota de Empenho (titular e substituto) devem ser submetidas a unidade
GABINETE DO REITOR (11.01), com as seguintes descri¢oes:

TIPO DO PROCESSO | SOLICITAGAO DE ATUALIZAGCAO DE RESPONSAVEIS NO ROL DO

SIAFI

CLASSIFICAGAO 050. ORCAMENTO E FINANCAS NORMAS, REGULAMENTACOES,
DIRETRIZES, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE
CARATER GERAL

ASSUNTO SOLICITA ATUALIZAR RESPONSAVEL POR NATUREZA DA

DETALHADO RESPONSABILIDADE NA UNIDADE GESTORA NOME DA UNIDADE
GESTORA NO ROL DE RESPONSAVEIS DO SIAFI A PARTIR DE
DD/MM/AAAA.

Considerando as praticas de publicagdo de portaria coletiva adotadas pelo Gabinete do Reitor nos
processos de Atualizacdo do Rol de Responsdveis, é recomendado incluir todos os indicados, com seus
respectivos periodos de atuagdo, a cada novo processo. Desse modo, a Unidade Gestora devera utilizar o
modelo de FORMULARIO DE INDICACAO DE AGENTES RESPONSAVEIS, disponivel para carregar no SIPAC. O
formulario e os despachos associados devem ser assinados pelo Ordenador de Despesas da unidade.

Importa informar, como a determinado pelo Art. 52 da PORTARIA NORMATIVA N° 19, de 03 de Agosto de
2021 que para os casos:
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Em respeito ao principio da segregacao de fung¢des, especificamente no que se refere as responsabilidades
de Ordenador de Despesas, Gestor Financeiro e, opcionalmente, Responsavel pela Nota de Empenho,
deverdo ser indicados servidores distintos para desempenho das naturezas de responsabilidade, tanto
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de Centros Académicos: o Diretor e Vice-Diretor do Centro Académico assumem, obrigatoriamente,
em decorréncia da nomeacdo/designacéo, as funcdes de Ordenador de Despesa titular e Ordenador
de Despesa substituto, respectivamente;

. de Pré-Reitorias: o Pro-Reitor assume, obrigatoriamente, em decorréncia da nomeagdo/designacao,

a fungdo de Ordenador de Despesa titular e indica o Ordenador de Despesa substituto;

. de Superintendéncias: o Titular da Superintendéncia assume, obrigatoriamente, em decorréncia da

nomeacdo/designacdo, a funcdo de Ordenador de Despesa titular e indica o Ordenador de Despesa
substituto;

. de Orgdos Suplementares: o Titular do Orgdo Suplementar assume, obrigatoriamente, em

decorréncia da nomeagdo/designacdo, a fungdo de Ordenador de Despesa titular e indica o
Ordenador de Despesa substituto.

titulares como substitutos.

Ao receber o processo eletronico com a portaria emitida constando a nova configura¢do do rol de agentes
responsaveis, a Unidade Gestora deve encaminhda-lo para PROPLAN (11.10) para atualizagdo do sitio

eletrdnico institucional https://www.ufpe.br/proplan/rol-de-responsaveis.

Anexado a este oficio, segue o fluxo do processo. Para mais esclarecimentos, entrar em contato com a

Coordenacdo de Apoio a Gestdo da PROPLAN (cage.proplan@ufpe.br).

Atenciosamente,
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