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Tutorial de Submissão e Aprovação
de Proposta de Bolsa no Portal SAGe/FAPESP

Tutorial para bolsistas do PRH-ANP 38/UFPE

■ ATENÇÃO: Este tutorial orienta o bolsista a criar, preencher e submeter uma proposta de bolsa no portal
SAGe da FAPESP, além de realizar a aprovação mútua entre Beneficiário e Orientador/Supervisor. Siga cada
passo com atenção e utilize seus dados de acesso previamente cadastrados no SAGe.

Passo 1
Acessar o Portal SAGe/FAPESP
Abra seu navegador e acesse: www.fapesp.br/sage. Na tela inicial do SAGe, informe sua "Identificação"
(CPF ou e-mail cadastrado) e sua "Senha". Em seguida, clique no botão "ok" para entrar no sistema.

Caso ainda não possua cadastro, clique em "Sem cadastro?" e consulte o Tutorial de Cadastramento de
Usuário do PRH-ANP 38/UFPE. Candidato (Beneficiário) e Orientador/Supervisor (Responsável) devem
ambos estar cadastrados como Pessoa Física.
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Tela de login do Portal SAGe/FAPESP

Passo 2
Criar Nova Proposta Inicial
Após o login, acesse o menu principal e clique em "Propostas" → "Nova Proposta Inicial". Alternativamente,
use o menu de "Acesso Rápido" na tela inicial.

Será exibida a tela "Incluir Proposta" com as linhas de fomento mais solicitadas. Se a linha do PRH-ANP 38
não aparecer, clique em "Outras Linhas de Fomento" para localizar a modalidade correta (IC, Mestrado,
Doutorado, Pós-Doutorado).

Menu principal: Propostas → Nova Proposta Inicial
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Acesso Rápido: link para Nova Proposta Inicial
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Tela Incluir Proposta: seleção de linha de fomento

Passo 3
Selecionar a Modalidade da Bolsa
Expanda a árvore de linhas de fomento clicando no sinal [+] ao lado de "Programas Regulares" → "Bolsas"
→ "No País". Selecione a modalidade correspondente à sua bolsa PRH-ANP 38 (Iniciação Científica,
Mestrado, Doutorado ou Pós-Doutorado) e clique em "Confirmar".

O SAGe exibirá uma tela de confirmação com a linha de fomento selecionada. Verifique se está correta e
clique em "Incluir" para criar a proposta em branco.
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Seleção da modalidade da bolsa (IC, Mestrado, Doutorado, Pós-Doc)

Confirmação da linha de fomento antes de criar a proposta

Passo 4
Preencher os Dados da Proposta
A tela "Alterar Proposta" será exibida com diversas abas: Identificação da Proposta, Dados Gerais do
Projeto, R$/US$, Documentos e Observações/Manifestações. Preencha todas as abas, observando os
campos obrigatórios marcados com *.

Dicas importantes: (1) Clique em "Salvar" periodicamente para não perder dados. (2) Na aba "Identificação
da Proposta", use o botão de lupa para localizar e vincular o Beneficiário e o Orientador/Supervisor já
cadastrados. (3) Para continuar depois, acesse "Propostas" → "Minhas Propostas" e clique na proposta
com status "Em Elaboração".
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Tela de preenchimento da proposta com suas abas

Passo 5
Validar e Submeter a Proposta
Antes de submeter, clique no link "Validar" na barra superior da proposta. O SAGe verificará pendências e
erros. Se a mensagem "A proposta está válida, não há pendência impeditiva para submissão" aparecer,
clique em "Submeter".

O SAGe solicitará a confirmação do seu endereço de correspondência e endereço eletrônico. Verifique se
estão corretos e selecione "Sim". Se estiverem desatualizados, selecione "Não" e atualize em "Meus Dados"
antes de submeter.
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Validação da proposta: mensagem de sucesso antes de submeter

Confirmação de endereço de correspondência e e-mail

Passo 6
Aceitar a Declaração de Submissão
O SAGe exibirá o Termo de Declaração com informações importantes sobre a submissão. Leia atentamente
todos os itens. Ao concordar, clique em "Confirmar" para concluir o envio da proposta.

Após a submissão por uma das partes, a proposta ficará com o status "Pendente de Aprovação". Isso
significa que a outra parte (Orientador/Supervisor ou Beneficiário) ainda precisa aprovar a submissão.
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Termo de Declaração: leia antes de confirmar a submissão

Lista de propostas com status Pendente de Aprovação

Passo 7
Aprovação pela Outra Parte (Orientador ou Beneficiário)
Um e-mail automático será enviado para ambas as partes (remetente: sage@fapesp.br; assunto: "[FAPESP]
- Proposta pendente de aprovação"). A parte que ainda não aprovou deve acessar o SAGe, ir em
"Propostas" → "Minhas Propostas", localizar a proposta e clicar em "Aprovar".
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Na tela "Aprovar / Rejeitar Proposta", revise os dados da proposta. Clique em "Aprovar" para confirmar. Se
houver divergência, clique em "Rejeitar" e informe a justificativa — a outra parte será notificada por e-mail e
poderá corrigir e reenviar.

Exemplo de e-mail de notificação de proposta pendente de aprovação

Passo 8
Certificado de Recebimento e Acompanhamento
Com a aprovação de ambas as partes, a proposta se torna um PROCESSO na FAPESP e um Certificado de
Recebimento é gerado. Anote o número do processo — você precisará dele para acompanhamento. Clique
em "Imprimir" para salvar o certificado em PDF.

Para acompanhar o andamento, acesse "Processos" → "Meus Processos" no menu principal. Clique no
número do processo para ver todos os detalhes e utilize "Mais Informações" → "Histórico de Eventos" para
acompanhar cada etapa da análise.
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Certificado de Recebimento com o número do processo FAPESP

Meus Processos: acompanhe o status e histórico de eventos

✔ PROPOSTA SUBMETIDA COM SUCESSO! Ambas as partes aprovaram a submissão e a proposta foi
recebida pela FAPESP. Acompanhe o processo regularmente em "Meus Processos". Em caso de
dúvidas, consulte o serviço Converse com a FAPESP em www.fapesp.br/converse ou entre em contato
com a coordenação do PRH-ANP 38/UFPE.


