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Tutorial de Submissao e Agrova

de Proposta de Bolsa no Portal SAGe/FAPESP
Tutorial para bolsistas do PRH-ANP 38/UFPE

m ATENCAO: Este tutorial orienta o bolsista a criar, preencher e submeter uma proposta de bolsa no portal
SAGe da FAPESP, além de realizar a aprovagdo mutua entre Beneficiario e Orientador/Supervisor. Siga cada
passo com atencdo e utilize seus dados de acesso previamente cadastrados no SAGe.

Passo 1
Acessar o Portal SAGe/FAPESP

Abra seu navegador e acesse: www.fapesp.br/sage. Na tela inicial do SAGe, informe sua "ldentificacdo"
(CPF ou e-mail cadastrado) e sua "Senha". Em seguida, clique no botéo "ok" para entrar no sistema.

Caso ainda ndo possua cadastro, cliqgue em "Sem cadastro?" e consulte o Tutorial de Cadastramento de
Usuario do PRH-ANP 38/UFPE. Candidato (Beneficiario) e Orientador/Supervisor (Responsavel) devem
ambos estar cadastrados como Pessoa Fisica.
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Sistema de Apoio a Gestdo

versao: 99,99,.99

= |

Manuais

sem cadastro?

Tela de login do Portal SAGe/FAPESP

Passo 2
Criar Nova Proposta Inicial

Apos o login, acesse o menu principal e clique em "Propostas” — "Nova Proposta Inicial". Alternativamente,
use o menu de "Acesso Rapido" na tela inicial.

Sera exibida a tela "Incluir Proposta" com as linhas de fomento mais solicitadas. Se a linha do PRH-ANP 38
ndo aparecer, cligue em "Outras Linhas de Fomento" para localizar a modalidade correta (IC, Mestrado,
Doutorado, Pés-Doutorado).

tra possibilidade é acessar o link “Nova Proposta Inicial” no me

Menu principal: Propostas — Nova Proposta Inicial
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E Meus Processos em Andamento

D Meus Processos

—j Minhas Propostas
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L) Nova Proposta IniciaIE

;0 queira fazer um pedido de reconsideracao, siga os passos ind

3o exibidas as linhas de fomento mais solicitadas nos ultimos |

Acesso Rapido: link para Nova Proposta Inicial

ha de Fomento/Divulgacdo £1
ha de Fomento/Divulgacdo £2
ha de Fomento/Divulgacdo £3
lha de Fomento/Divulgacdo £4

lha de Fomento/Divulgacdo £5

lha de Fomento/Divulgacdo £6

ha de Fomento/Divulgacdo £7
ha de Fomento/Divulgacdo £8
ha de Fomento/Divulgacdo #9
ha de Fomento/Divulgacdo £10

Chamadas Vigentes
amada #£1
amada #2
amada 3
amada £4

amada 5

Outras Linhas de Fomento

;0 a linha de fomento nao esteja no acesso rapido, vocé deve clicar sobre “Ou
3 abaixo sera mostrada:
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Tela Incluir Proposta: selegéo de linha de fomento

Passo 3
Selecionar a Modalidade da Bolsa

Expanda a arvore de linhas de fomento clicando no sinal [+] ao lado de "Programas Regulares" - "Bolsas"
- "No Pais". Selecione a modalidade correspondente a sua bolsa PRH-ANP 38 (Iniciacdo Cientifica,
Mestrado, Doutorado ou Pds-Doutorado) e clique em "Confirmar".

O SAGe exibird uma tela de confirmacao com a linha de fomento selecionada. Verifique se esta correta e

cligue em "Incluir" para criar a proposta em branco.

Programas de Inovacdo Tecnolégica
Bolsas Concedidas como Itens Orcamentdrios em Auxilios

Acordos de Cooperagao

s |

ecione a modalidade da bolsa.

Descricao

elecione uma das Linhas de Fomento abaixo para exibir a descricdo>

Selecionar Linha de Fomento

Abrir toda a Arvore
Programas Regulares
Auxilios a Pesquisa
5] Bolsas
3] No Exterior
= No Pais
©) Doutorado

©) Doutorado Direto

) Iniciacdo Cientifica
©) Mestrado

() Pés-Doutorado

Programas Especiais
Programas de Inovacgdo Tecnolégica
Bolsas Concedidas como Itens Orgamentarios em Auxilios

Acordos de Cooperacdo

ohrl

| _Confirmar_|

e em Confirmar N SAGe snliritarda iima 1iltima eanfirmarcan:
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Selegdo da modalidade da bolsa (IC, Mestrado, Doutorado, Pds-Doc)

@ Fluxo Continuo

=ncha os dados de sua proposta.

avegacao entre as fichas do formulario salva automaticamente os dados preenchidos. Salve
odicamente os dados da sua proposta.

uanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo tera acesso aos seus dados.

tar | Incluir

jue em m e uma nova proposta em branco sera criada.

Confirmagéo da linha de fomento antes de criar a proposta

Passo 4
Preencher os Dados da Proposta

A tela "Alterar Proposta" sera exibida com diversas abas: Identificacdo da Proposta, Dados Gerais do
Projeto, R$/US$, Documentos e Observacdes/Manifestacfes. Preencha todas as abas, observando os
campos obrigatdrios marcados com *.

Dicas importantes: (1) Cligue em "Salvar" periodicamente para ndo perder dados. (2) Na aba "ldentificagcéo
da Proposta", use o botdo de lupa para localizar e vincular o Beneficiario e o Orientador/Supervisor ja
cadastrados. (3) Para continuar depois, acesse "Propostas" — "Minhas Propostas" e clique na proposta
com status "Em Elaboracéo".
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Validar £y Visualizar “a Submeter
" Dados Gerais | N Y Observacdes Ii
do Pr Al = Manifestacdes

Informe os dados de identificagdo da proposta. Caso o beneficidrio e/ou o responsdvel ndo estejam
cadastrados no SAGe, € necessario que eles se cadastrem. Caso a instituigdo/empresa vinculo do
processo ndo esteja cadastrada, € necessario realizar uma solicitagdo de cadastramento & FAPESP
(utilize a) opgado "Solicitagdes > Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa” do menu principal do
sistema).

Grupo de
Financiamento

Linha de Fomento *
Beneficiario *
Responsavel *

Data de Inicio *

Vinculo Institucional
do Processo *

Processo Vinculado

Passo 5

Bolsa no Pais

Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Doutorado / Fluxo Continuo o\

<Indicar o Candidato>

@ (&

<Indicar o Orientador>

Instituicdo de
Pesquisa/Empresa:

Departamento:

Duracdo *

-

@ (&

més(es)

<Indicar a Unidade/Instituicdo onde o ¢

Q|

Nimero:

@@

Linha de
Fomento:

Beneficiario:

Responsavel:

Titulo:

Visualizar Resumo

Modelo Formulario - Bolsa

Tela de preenchimento da proposta com suas abas

Validar e Submeter a Proposta

Antes de submeter, clique no link "Validar" na barra superior da proposta. O SAGe verificara pendéncias e
erros. Se a mensagem "A proposta esta valida, ndo ha pendéncia impeditiva para submissao" aparecer,
cligue em "Submeter".

O SAGe solicitara a confirmacao do seu endereco de correspondéncia e enderego eletrénico. Verifique se
estao corretos e selecione "Sim". Se estiverem desatualizados, selecione "Nao" e atualize em "Meus Dados"
antes de submeter.
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iviando a proposta
1a vez que vocé tenha preenchido a proposta, é possivel envid-la por meio do |

Validag&o da proposta: mensagem de sucesso antes de submeter

eu endereco de Logradouro, Complemento, CEP, Cidade, Estado
orrespondéncia é:

eu endereco eletrénico é:| email@provedor

onfirma estes

C sim C N3
nderecos? Sim * Nao
o N - e o 1 PR R A S [
Confirmagédo de endereco de correspondéncia e e-mail
Passo 6

Aceitar a Declaracao de Submissao

O SAGe exibird o Termo de Declaracdo com informacdes importantes sobre a submissao. Leia atentamente
todos os itens. Ao concordar, clique em "Confirmar" para concluir o envio da proposta.

ApOs a submissdo por uma das partes, a proposta ficara com o status "Pendente de Aprovacgao". Isso
significa que a outra parte (Orientador/Supervisor ou Beneficiario) ainda precisa aprovar a submissao.
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irretas aqui prestadas poderao prejudicar a analise e eventual concessao desta solicitacao.
‘enho conhecimento de que a bolsa pressupde dedicacdo integral ao curso e a pesquisa e
o bolsista ndo pode ter vinculo empregaticio nem podera receber, durante toda a vigéncia
solsa, bolsa de outra entidade, salario ou remuneracdo decorrente do exercicio de

idades de qualquer natureza.

char | [Confirmar_

7 com atengdo essas informagbes! Concordando com elas, cliqgue em m

1 proposta estara pendente de aprovacao para submissao, ou seja, a outra pari
a operacao. A figura abaixo mostra essa situacao:

Termo de Declaragao: leia antes de confirmar a submisséo

Propostas

K Pesquisar

ira listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operacdes sobre uma proposta,
lecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
roposta Inicial”". Para cadastrar uma reconsideracdo, marque uma proposta (com a situacdo
lenegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
implementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
ymplementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
lecione "Excluir'. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

‘opiar”.
Proposta Inicial [*| Reconsideracdio [*| Prop. Complementar [+] Excluir = Copiar [=
. | Linha de Fomento / - Data de - - No
| Divulgacdo Titulo Criacdo ¥ Situagdo L Processo
Pendente de':
Madalldada da Dalaa [ [ —— | TR .,

Lista de propostas com status Pendente de Aprovagao

Passo 7
Aprovacdao pela Outra Parte (Orientador ou Beneficiario)

Um e-mail automatico sera enviado para ambas as partes (remetente: sage@fapesp.br; assunto: "[FAPESP]
- Proposta pendente de aprovacédo”). A parte que ainda ndo aprovou deve acessar o SAGe, ir em
"Propostas" - "Minhas Propostas", localizar a proposta e clicar em "Aprovar".
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Na tela "Aprovar / Rejeitar Proposta", revise os dados da proposta. Clique em "Aprovar" para confirmar. Se
houver divergéncia, clique em "Rejeitar" e informe a justificativa — a outra parte sera notificada por e-mail e
podera corrigir e reenviar.

;0 0 Candidato (Beneficiario) tenha submetido a proposta, o e-mail abaixo serd enviado ao Candidato
neficiario):

‘aro usudrio Nome Completo do Beneficidrio,

\ proposta abaixo foi submetida por um dos envolvidos, mas ainda nio esta disponivel
araa FAPESP pois esta pendente de aprovacdo, ou seja, necessita da declaragdode
oncordéncia do responsével para poder ser avaliada pela Fundacéo.

'ara realizar esta declaragdo, o responsdvel deve acessar o sistema SAGE, selecionara
pcdo de menu Propostas --> Minhas Propostas, selecionar esta proposta e declarar que
oncorda com o seu envolvimento na proposta através do "Aprovar".

\penas apos esta aprovagdo, a proposta ficard disponivel para a FAPESP.

inha de Fomento: Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Modalidade da Bolsa

lenaficiario: Nome Comnleto do Renaficiario

Exemplo de e-mail de notificacdo de proposta pendente de aprovagao

Passo 8
Certificado de Recebimento e Acompanhamento

Com a aprovacdo de ambas as partes, a proposta se torna um PROCESSO na FAPESP e um Certificado de
Recebimento é gerado. Anote o nimero do processo — vocé precisara dele para acompanhamento. Clique
em "Imprimir" para salvar o certificado em PDF.

Para acompanhar o andamento, acesse "Processos" - "Meus Processos" no menu principal. Cligue no
ndmero do processo para ver todos os detalhes e utilize "Mais Informagdes" - "Histdrico de Eventos" para
acompanhar cada etapa da andlise.
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ua proposta foi recebida nesta data com sucesso e obteve o Nimero de Processo
formado a seguir. Para acompanhar o andamento do processo, consulte a opgdo
Processos / Meus Processos” do menu principal do SAGe. Tdo logo o processo seja
Jlgado, sera enviado um e-mail oficial da FAPESP comunicando o resultado ao
ieneficiario e ao Responsavel. Obs.: Para comunicacdo, a FAPESP utilizara o e-mail
ue estiver registrado no seu Cadastro de Pessoa Fisica, por isto € importante manter

ssa informacao atualizada.

Ilimero do Processo =

--------------

9999/99999-9+

)ata de Recebimento

99/99/9999

inha de Fomento

Programas Regulares / Bolsas / No Pais / Modalidade da
Bolsa - Fluxo Continuo

leneficiario Nome Completo do Beneficiario - email@provedor
‘esponsavel Nome Completo do Orientador/Supervisor -

‘espo emaill@provedor

‘itulo Titulo

=5

Certificado de Recebimento com o nimero do processo FAPESP

ra listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operacdes sobre uma proposta,
lecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
roposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situagdo
ienegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragac”. Para cadastrar uma proposta
mplementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
ymplementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
lecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

‘opiar”.

Linha de Fomento /
Divulgagéo

Proposta Inicial ¥ Reconsideracdo [*] Prop. Complementar [+ Excluir ] Copiar [/
Data de - = .
Criacdo ¥ Situagao Tipo N° Processo

Titulo

Modalidade da
Rnalea f Flitvn

Titula

FLEEETETR LY NEILEEEYTEY TN
aa/qa/aqaad Sihmetidn Proma. aaaa/aqaaa-ak ™

Meus Processos: acompanhe o status e histérico de eventos

[0 PROPOSTA SUBMETIDA COM SUCESSO! Ambas as partes aprovaram a submissao e a proposta foi
recebida pela FAPESP. Acompanhe o processo regularmente em "Meus Processos". Em caso de
davidas, consulte o servico Converse com a FAPESP em www.fapesp.br/converse ou entre em contato
com a coordenagao do PRH-ANP 38/UFPE.
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