
 

 

Submissao da Ata de Defesa e Trabalho Final 

no portal SAGe/FAPESP 

Tutorial para bolsistas do PRH-ANP 38/UFPE 

 

Atencao: e necessario habilitar os pop-ups no navegador. Mantenha seu endereco de 
correspondencia atualizado: Meus Dados -> Alteracao de Cadastro -> Enderecos -> 
Confirmar -> Salvar. 

 

Passo 1  Acesse o SAGe/FAPESP e va em Processos -> Meus Processos 

Acesse https://www.sage.fapesp.br com seu login e senha. No menu superior, clique em 
Processos e selecione Meus Processos. 

 

 

 

 

Passo 2  Clique no numero sublinhado em No de Processo 

Sera exibida a lista de processos vinculados a sua bolsa. Clique no numero para abrir o processo. 

 

 

Passo 3  Em Mais Acoes, selecione Elaborar Ata de Defesa 

O menu Mais Acoes fica no topo da pagina de consulta do processo. Clique nele e selecione a 
opcao Elaborar Ata de Defesa. 

 



 

 

 

Passo 4  Clique na data exibida em Data do Compromisso 

Sera exibida a tela Ata de Defesa para Elaboracao com os dados do processo. 

 

 

 

Na lista de compromissos, clique na data em azul para iniciar a elaboracao. 

 

 

 

 

Passo 5  Clique em Iniciar e confirme com OK 

No rodape da pagina, clique no botao Iniciar. 

 

 

 

O sistema pedira confirmacao. Clique em OK para prosseguir. 

 



 

 

Apos confirmar, a situacao passa para Em Elaboracao, como exibido abaixo. 

 

 

 

 

Passo 6  Anexe os documentos obrigatorios 

Na secao Documentos Previstos, estao os itens marcados com (*) que sao obrigatorios: 

. Dissertacao/Tese ou Trabalho Completo - PDF ate 5MB. 

. Ata de Defesa - PDF ate 5MB. 

 

 

 

Para cada item, clique em Anexar. Na janela que abrir, clique em Procurar, selecione o arquivo e 
confirme. 

 

 

 

O trabalho deve obrigatoriamente conter secao de agradecimento a FAPESP e a ANP. 

 

 

Passo 7  Clique em Concluir para finalizar 

Com todos os documentos anexados, clique no botao Concluir no rodape da pagina. 

 



 

 

O sistema exibira um aviso de confirmacao - clique em OK. 

 

 

 

Mensagem de sucesso sera exibida. O processo seguira para a Coordenacao do PRH-ANP 
38/UFPE e depois a FAPESP. 

 

 

 

Concluido! Apos finalizar nao e possivel alterar os documentos. Em caso de duvidas, entre 
em contato com a equipe de gestao do PRH-ANP 38/UFPE. 

 

PRH-ANP 38/UFPE  -  Universidade Federal de Pernambuco  -  sage.fapesp.br 


