44 =& >
B < B0 G g G PrhanD

FP

i3

(=
m

Submissao da Ata de Defesa e Trabalho Final

no portal SAGe/FAPESP
Tutorial para bolsistas do PRH-ANP 38/UFPE

Atencao: e necessario habilitar os pop-ups no navegador. Mantenha seu endereco de
correspondencia atualizado: Meus Dados -> Alteracao de Cadastro -> Enderecos ->
Confirmar -> Salvar.

Passo 1 Acesse o SAGe/FAPESP e va em Processos -> Meus Processos

Acesse https://www.sage.fapesp.br com seu login e senha. No menu superior, clique em
Processos e selecione Meus Processos.

Processo 9999/99999-9 Mais Informagdes v

Linha de Fomento Linha de Fomento

Situacado Em Execugdo

‘Vlgéncla ‘99/99/9999 a 99/99/9999
Beneficiario Nome Completo do Beneficidrio {’ [
Responsavel Nome Completo do Responsavel & e

Vinculo Institucional
do Processo
Area de Alocacéao
de Recursos

Instituicdo de Pesquisa

Area de Alocag3o de Recursos

Passo 2 Clique no numero sublinhado em No de Processo
Sera exibida a lista de processos vinculados a sua bolsa. Clique no numero para abrir 0 processo.

Passo 3 Em Mais Acoes, selecione Elaborar Ata de Defesa

O menu Mais Acoes fica no topo da pagina de consulta do processo. Clique nele e selecione a
opcao Elaborar Ata de Defesa.
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visualizar e, apis abrir o arquivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de
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Processo $999/99999-9

Linha de Fomento  Linha de Fomento

Situacdo Em Execugdo

Vigéncia 99/99/9999 a 99/99/9999

Beneficiario Nome Completo do Beneficiario & &

Passo 4 Clique na data exibida em Data do Compromisso
Sera exibida a tela Ata de Defesa para Elaboracao com os dados do processo.

Processo 9999/99999-9 Mais Informagdes i -
Linha de F Linha de F
Situacdo Em Execugdo
Vigéncia 99/99/9999 a 99/99/9999
Beneficiario Nome Completo do Beneficidrio {’ &
Responsavel Nome Completo do Responsavel & b
Vinculo .
ional do Instituicdo de P
Drnracen

Na lista de compromissos, clique na data em azul para iniciar a elaboracao.

Area de Alocacédo
de Recursos

Area de Alocagdo de Recursos

Titulo

Titulo do Processo |

Nesta lista s3o0 apr

todos os compr

de Atas de Defesa do processo. Para elaborar uma nova

ata de defesa, alterar uma ata de defesa em elaboracdo ou consultar uma ata de defesa, clique no link sobre a
sua data de compromi N3o sera possivel elaborar uma Ata de Defesa, sem que a anterior ja tenha sido
elaborada e enviada a FAPESP. Para visualizar todas as Atas de Defesa de um compromisso, marque o
compromisso e selecione a opgdo "Visualizar Atas de Defesa do Compromisso”.

Visualizar Atas de Defesa dn Comnromissn 4@

Passo 5 Clique em Iniciar e confirme com OK

No rodape da pagina, clique no

botao Iniciar.

[ omade wim‘w‘ﬂnh sm-wlosnudodo‘
| Co Relaconado |  Por | Por | Submisslo | Ata Atusl | Compromisso | |
q 99/ 9999 | o
1| saersss | °5000R00 | [Provie | ‘

O sistema pedira confirmacao. Clique em OK para prosseguir.



entdo apresentada a tela “Elaborar Ata de Defesa”, para elaboragdo e upload da At

tos relacionados. Para iniciar a elaboragdo, clique no botdo “Iniciar” (no rodapé da pag

dear |

Apos confirmar, a situacao passa para Em Elaboracao, como exibido abaixo.

Ap0s confirmar, a situacdo do relatério passa a constar como “Em Elaboragdo”, conforme pode ser

verificado na tela de visualizacdo dos compromissos do processo (ver item VISUALIZACAO DOS COMPROMISSOS DO

Passo 6 Anexe os documentos obrigatorios

Na secao Documentos Previstos, estao os itens marcados com (*) que sao obrigatorios:
Dissertacao/Tese ou Trabalho Completo - PDF ate 5MB.
Ata de Defesa - PDF ate 5MB.

o Periodo Relacionado - periodo da vigéncia do processo ao qual se refere o relatério;

o Situagdo - situagdo atual do relatério (neste caso, estard Em Elaboragdo).

e Instrugdes para Elaboragdo: instrugdes gerais sobre a elaboragdo do relatério.

Ilnstrucéies para Elaboracdo ‘

| < Instrucdes para elaboracgdo do relatério > ‘

e Documentos Previstos: nesta se¢do devem ser anexados os documentos necessarios para a

Para cada item, clique em Anexar. Na janela que abrir, clique em Procurar, selecione o arquivo e
confirme.

0
Para anexar um documento, selecione A0€X37 ng Jinha correspondente. Uma nova janela si

aberta para que o arquivo possa ser escolhido e carregado ao sistema.

[ Incluir Documento |

O trabalho deve obrigatoriamente conter secao de agradecimento a FAPESP e a ANP.

Passo 7 Clique em Concluir para finalizar
Com todos os documentos anexados, clique no botao Concluir no rodape da pagina.
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elaboragdo do relatério.

O sistema exibira um aviso de confirmacao - clique em OK.

Apods o preenchimento de todos os campos e anexagdo dos documentos, a elaboracdo da Ata di
4 completa. Clique no botdo “Concluir” para encerrar a etapa de Elaboragdo. O relatéri

nivel para ser submetido pelo Responsavel do processo.
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Mensagem da pagina da web u

‘ ‘ﬁ Ap6s a conclusdo da Elaboracdo da Ata de Defesa ndo sera mais

Mensagem de sucesso sera exibida. O processo seguira para a Coordenacao do PRH-ANP
38/UFPE e depois a FAPESP.
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Ao confirmar a operagdo, o relatério passa a ficar pendente de submissdo (situagdo “Aguardando

Concluido! Apos finalizar nao e possivel alterar os documentos. Em caso de duvidas, entre
em contato com a equipe de gestao do PRH-ANP 38/UFPE.
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