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Tutorial — Portal SAGe/FAPESP

Cadastramento de Usuario
Tutorial para bolsistas do PRH-ANP 38/UFPE

mm ATENCAO: O cadastro no SAGe é pré-requisito para todas as atividades no portal.

Tenha em maos: CPF, data de nascimento e um e-mail valido.

Guarde sua ldentificacéo, Senha e a Contrassenha recebida por e-mail — vocé precisard no primeiro acesso.

Passo 1 — Acessar o SAGe e clicar em "Sem cadastro?"
Abra o navegador, acesse sage.fapesp.br e clique no link "Sem cadastro?" na parte inferior esquerda da tela de

login.

Imagem 1 — Telainicial do SAGe com os formuléarios de cadastro e login



Introducao

Este manual destina-se a todos os pesquisadores apoiados ou que pretendam obter apoio da FAPESP e que
precisam se cadastrar no sistema SAGe.

Cadastramento
Caso vocé ainda ndo tenha uma identificagdo, sera necessario fazer um novo cadastro no sistema. Para isso,
clique no link “Sem cadastro?” da tela de abertura do sistema SAGe, conforme indicado na figura abaixo:

S AGe

Sistema de Apoio a Gestao

versio: 99.99.99

Identificacdao®
= nha ou identificacio?

Sem cadastro?

Manuais

0O SAGe ira Ihe apresentar a seguinte tela:

Dados Basicos

Nome Completo™ ‘ ‘
Nacionalidade™ ) Brasileiro ) Estrangeiro ' Brasileiro Naturalizado

Pais de Nasci ou

Pais da Nacionalidade* ‘ v

(exceto brasileiro)
i B
(dd/mm/aaaa)

CPF* (opcional para ‘ ‘
estrangeiro)

Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

| _Fachar | | corfrnar |

Entre com os seus dados e clique em . O sistema solicitara mais alguns dados:

Dados Basicos

Nome completo Nome Completo
Nacionalidade Brasileiro(a)
Data de nasci 99/99/9999
CPF 999.999.999-99
|Dados de Identificacdo

E-mail* ||

Identificacdo™ I I

Senha* |
Confirmacao senha™ |

Os campeos marcados com * s3o obrigatdrios.

vt |

Passo 2 — Preencher dados basicos e criar identificacéo



Preencha o formulario "Solicitar cadastramento de usuario” com Nome Completo, Nacionalidade, Data de
Nascimento e CPF. Clique em Confirmar. Em seguida, na tela "Incluir Usuério", informe seu e-mail, escolha
uma ldentificacéo Unica e defina sua Senha. Clique em Salvar.

mm A identificagdo escolhida ndo pode estar associada a nenhum usudrio ja cadastrado.

Imagem 2 — Formularios de solicitagao de cadastro e inclusdo de usuario



Introducao

Este manual destina-se a todos os pesquisadores apoiados ou que pretendam obter apoio da FAPESP e que
precisam se cadastrar no sistema SAGe.

Cadastramento
Caso vocé ainda ndo tenha uma identificagdo, sera necessario fazer um novo cadastro no sistema. Para isso,
clique no link “Sem cadastro?” da tela de abertura do sistema SAGe, conforme indicado na figura abaixo:

S AGe

Sistema de Apoio a Gestao

versio: 99.99.99

Identificacdao®
= nha ou identificacio?

Sem cadastro?

Manuais

0O SAGe ira Ihe apresentar a seguinte tela:

Dados Basicos

Nome Completo™ ‘ ‘
Nacionalidade™ ) Brasileiro ) Estrangeiro ' Brasileiro Naturalizado

Pais de Nasci ou

Pais da Nacionalidade* ‘ v

(exceto brasileiro)
i B
(dd/mm/aaaa)

CPF* (opcional para ‘ ‘
estrangeiro)

Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

| _Fachar | | corfrnar |

Entre com os seus dados e clique em . O sistema solicitara mais alguns dados:

Dados Basicos

Nome completo Nome Completo
Nacionalidade Brasileiro(a)
Data de nasci 99/99/9999
CPF 999.999.999-99
|Dados de Identificacdo

E-mail* ||

Identificacdo™ I I

Senha* |
Confirmacao senha™ |

Os campeos marcados com * s3o obrigatdrios.

vt |

Passo 3 — Confirmar cadastro e receber a contrassenha por e-mail



Se os dados estiverem corretos, o0 SAGe exibir4 a tela de Sucesso. Clique em OK e aguarde o e-mail do
remetente sage@fapesp.br com assunto "[FAPESP] - Bem-vindo ao SAGe" contendo a Contrassenha para o
primeiro acesso.

Imagem 3 — Tela de sucesso e e-mail de boas-vindas com a contrassenha



Crie uma nova identificagdo e senha para acesso ao sistema (a identificagdo escolhida ndo pode estar

associada a nenhum usuario j& cadastrado). Apds preencher os campos restantes, clique em .

Se tudo estiver correto, vocé vera a seguinte tela:

©

Cadastramento de Usuario realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem de cadastramento informando a contra-senha do usuario, que devera ser
utilizada no primeire acesso ao SAGe.

| o

Clique em e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem semelhante ao exemplo abaixo,
do remetente “sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Bem-vindo ao SAGe”.

Bem vindo ao Sistema de Apoio a Gestdo - SAGe - da FAPESP!
Seu email foi utilizado para cadastrar um usuario no Sistema SAGe.

Para acessar o Sistema SAGe pela primeira vez, utilize sua Identificagdo e Senha fomecidas no de cad j comac ha abaixo:

Nome: Nome Completo

Identificagio: identificagdo

Contrassenha: MMNd47

Caso ndo esteja de posse de sua Senha, utilize a funcionalidade "Esqueceu a senha ou identificagdo?" para obté-los.

Acesse 0 SAGe através do site da Fapesp:
http//www.fapesp.br

Note que ha uma contrassenha. Vocé ird utilizd-la para acessar o SAGe na primeira vez. Para isso, volte a tela
de identificagdo indo até o endereco http://www.fapesp.br/sage:

B SAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

versio: 99.99.99

ceu a senha ou identificacdo?

Sem cadastro?

Manuais

Entre com a “Identificacdo” e “Senha” que vocé forneceu durante o cadastro e clique em . A seguinte tela
serd apresentada:

Passo 4 — Realizar o primeiro acesso com a contrassenha



Volte ao SAGe, informe sua ldentificacdo e Senha criadas no Passo 2 e clique em OK. O sistema solicitara a

Contrassenha recebida no e-mail. Digite-a exatamente como recebida (respeitando mailsculas e mindsculas) e
cligue em OK.

Imagem 4 — Tela de login e campo para inserir a contrassenha do e-mail



Crie uma nova identificagdo e senha para acesso ao sistema (a identificagdo escolhida ndo pode estar

associada a nenhum usuario j& cadastrado). Apds preencher os campos restantes, clique em .

Se tudo estiver correto, vocé vera a seguinte tela:

©

Cadastramento de Usuario realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem de cadastramento informando a contra-senha do usuario, que devera ser
utilizada no primeire acesso ao SAGe.

| o

Clique em e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem semelhante ao exemplo abaixo,
do remetente “sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Bem-vindo ao SAGe”.

Bem vindo ao Sistema de Apoio a Gestdo - SAGe - da FAPESP!
Seu email foi utilizado para cadastrar um usuario no Sistema SAGe.

Para acessar o Sistema SAGe pela primeira vez, utilize sua Identificagdo e Senha fomecidas no de cad j comac ha abaixo:

Nome: Nome Completo

Identificagio: identificagdo

Contrassenha: MMNd47

Caso ndo esteja de posse de sua Senha, utilize a funcionalidade "Esqueceu a senha ou identificagdo?" para obté-los.

Acesse 0 SAGe através do site da Fapesp:
http//www.fapesp.br

Note que ha uma contrassenha. Vocé ird utilizd-la para acessar o SAGe na primeira vez. Para isso, volte a tela
de identificagdo indo até o endereco http://www.fapesp.br/sage:

B SAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

versio: 99.99.99

ceu a senha ou identificacdo?

Sem cadastro?

Manuais

Entre com a “Identificacdo” e “Senha” que vocé forneceu durante o cadastro e clique em . A seguinte tela
serd apresentada:

Passo 5 — Opcéao alternativa: cadastro via ORCID ID



Se vocé tiver um ORCID ID, pode usa-lo para criar um cadastro na versao em inglés do SAGe. Clique no icone
de bandeira, depois em 'Sign in with ORCID ID' e autorize 0 acesso. O sistema criard automaticamente um
usuario com seus dados do ORCID.

mm Atencdo: via ORCID nao é possivel submeter propostas como Pesquisador Principal. Para isso,
complete o cadastro manualmente no SAGe.

Imagem 5 — Tela de login em inglés com op¢ao Sign in with ORCID ID e autorizagéo



Informe a contrassenha que foi enviada para seu email apds sua solicitagdo de
cadastramento ao sistema.

Contrassenha® [

| B

Preencha o campo “Contrassenha” com o valor enviado no seu e-mail e clique. Se vocé digitou
corretamente a contrassenha, entdo tera entrado com sucesso no SAGe.

Cadastramento via ORCID
E possivel utilizar o seu ORCID ID para acessar o SAGe (apenas na versdo em inglés do sistema). Para isso,
acesse a versdo em inglés (clicando no icone), e em seguida clique no link “Sign in with ORCID ID":

8 sAGe

Sistema de Apoio a Gestao

version: 99.99.99

Username* Help?
Forgot your activation code?

P d*
b Guides

[<OF =

Uma popup lhe serd exibida para que vocé informe seus dados de acesso ao ORCID:

Sign in

(Ema\\ﬂr16-d\q\[ ORCID iD ’

example@email.com or 0000-0001-2345-6789

Password

Forgot your password or ORCID ID?

Don't have an ORCID iD yet? Register now

Ao informar seus dados de acesso ao ORCID, as seguintes situagdes podem acontecer:

1- Através do ORCID ID e do e-mail cadastrado no ORCID, um usudrio do SAGe é detectado. Nesse caso,
voceé terd acesso direto ao sistema (utilizando o usuario encontrado).

Passo 6 — Conhecer a tela inicial do SAGe



ApOs entrar, a tela inicial apresenta: (1) Menu principal, (2) Data e ultimo acesso, (3) Idioma, (4) Acesso
Répido, (5) Avisos do Sistema, (6) Contador de sesséo, (7) Menu secundario, (8) Seu nome.

Imagem 6 — Tela inicial do SAGe com os elementos identificados
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Nessa tela, temos as seguintes informacgdes / funcionalidades:

Menu principal: fornece acesso as funcionalidades disponiveis no SAGe;

Saudacao, data atual e data do Gltimo acesso;

Idiomas: permite configurar o sistema para inglés ou portugués

Acesso Rapido: fornece acesso rapido as funcionalidades de pesquisador;

Avisos do Sistema: mostra instrugdes importantes para melhor navegagdo no sistema;

LA e

Tempo da sessdo: mostra o tempo restante para a sessdo expirar. Este contador é reiniciado ao
realizar qualquer operagdo no sistema. Quando a sessdo estiver perto de expirar, o sistema lhe
mostrara este aviso:

Sua sessdo serd expirada em breve. Salve as alteracies
efetuadas, se for o caso.

| Fecharl

Se o tempo expirar, o SAGe fara automaticamente sua saida do sistema;

7. Menu secunddrio: mostra os links de “Manuais”, que permite a consulta dos Manuais do sistema,
“Home”, que volta para esta tela inicial de qualquer lugar do SAGe, e “Sair”;
8. Seunome completo.

Se este é o seu primeiro acesso, é interessante ler a préxima se¢do para o preenchimento de seus dados
cadastrais.

Completando seus dados cadastrais

Caso seja Beneficidrio/Responsavel de uma proposta, é necessario que seus dados cadastrais estejam
preenchidos corretamente. Para isso, acesse a opgao “Alteracdo de Cadastro” disponivel no link “Meus Dados”
do menu principal:

Passo 7 — Acessar Alteracado de Cadastro



Para participar de propostas como Beneficiario ou Responsavel é obrigatério completar o cadastro. Acesse:
Menu principal - Meus Dados - Alteracdo de Cadastro.

m Use o link 'Recuperar dados do Lattes' para preencher automaticamente seus dados académicos.

Imagem 7 — Menu Meus Dados - Alteracao de Cadastro



Meus Dados
Alteracao de Cadastm{t'}

Alteracdo de Senha

O SAGe ira Ihe apresentar a seguinte tela, com a aba “Identificacdo” ja preenchida parcialmente.

Passo 8 — Preencher a aba Identificacao



Preencha todos os campos obrigatérios (*): Nome Completo, Nacionalidade, CPF, Documento de Identidade,
Estado Civil, Sexo, Rac¢a, Naturalidade e E-mail. Anexe cépia do documento de identificacdo (RG, CNH, RNE
ou passaporte — PDF até 1MB).

Imagem 8 e 9 — Aba Identificagdo com todos os campos obrigatoérios
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& Recupsrar dados do Laltes

\MTLT

Para possuir um cadastre no S&Ge, no minime as inforrmaches obrigatdrias solicitadas nas fichas de
“Identificacdo”, "Endenegos”, “Vine. Institucional” e "Formagdo Académica”, devem ser preenchidas,
ATERCAQ: Salve periadicamente os dados digitados através do boldo "Salvar™. Caso ocorra lalia de energia
ou outrps problamas extemoes, 08 dados que foram digitados & nSo Salvos serdo perdides.

Nome Completo® |Nome Complato

{conforme consta no docurmento oficial de identificacial

Nacionalidade*

- Brasileire{a) o Brasilaire{a) Matwralizado(a)

Data de Pais®
M asei men b [ Tesai]
{ddf rmmy/ azaa) brasibeiro}
CPE® {opdonal [ 400,001.166-53
para estrangeiro)
Nomero do
Documents de 9'9” . UF *
Iﬂe.nﬁﬁ:a;in* | | {excatn I—I (exceto
(excets N estrangeira) estrangeire]
estrangeiro)
Passaporte RNE
Estado vl Senor
I i da
Génera L ~]
Ern termos dtnico-racisis, comse vork se dedara?
Raca Conciderando g cateqgorias utilizadag pelo IBGE, como vocd ge declara?
I ~]
Naturalidade*
W
[UF-Cidade) [se - ) i
brasileirs) Brasileire Nascido no Exterior
E-Mail de
Contatn® | teste-sage@fapesp br
Idioma =
Preferencial®
Decumento de Identificacio
N Data de Arquive
Jy Diparacs
e TITETETay e erace
Copia de documento de TP 4
dentificaco Beneficidrio e Responsavel
Anexar documents com lelo e
assinatura, podendo ser RG, RNE ou de propOSta devem anexar
RMM, CNH (madelo nova), passaporte Analar
cu documento de habilitacse este documento para qUE
profissional regulamentado, & b ~ I
decumente deve estar dentro da data possam su mete-la
de validade (se houver). [POF atd 1MB)]
jug —
Limgar campus
Nome
Nacienalidade Brasileira{a) Estrangeirea) Brasileire{a) Maturalizade|a)
Data de "
- Pais]exoels
Nasciments u o W
{dds rmm, azaa) brasileiro)
CPF {opcional
para estrangeiro)
Namers do &
rgdc
fm:ﬁ:* Emissor UF(excetn =
[=J|.c=‘|.0l < [axcetn T )]

esirangeiro)
Ltirna atualizacso arm 30/03,/2022

0= campos marcados com * <3o obrigatdrios.

estrangeiral

Passo 9 — Salvar e corrigir erros




Ao clicar em Salvar, o sistema valida todas as abas. Se houver pendéncias, 0s erros sao exibidos por aba para
facilitar a corre¢é@o. O cadastro s6 € salvo se ndo houver nenhum problema.

Imagem 10 — Exemplo de tela de erros — revise os campos indicados por aba



Sempre que o botdo for pressionado, o sistema validara todas as abas.

Se houver algum problema no preenchimento do cadastro, o sistema mostrara uma mensagem de adverténcia
na parte superior da tela. Neste caso, as mensagens de erros serdo apresentadas por aba, para facilitar a

localizagdo da ocorréncia do erro.

Atencdo! O cadastro so serd atualizado se ndo houver nenhum problema no preenchimento.

Exemplo:

Se o estado civil for “casado” ou “unido estave

Atencgdo! Nenhum dado foi salvo no sistema.

Identificacdo

O campo Sexo precisa ser informado.

O campo Numero do Documento de Identificacdo precisa ser informado.

0 campo Orgdo Emissor precisa ser informado.

O campo UF precisa ser informado.

O campo Naturalidade precisa ser informado.

O campo Em termos étnico-raciais, como vocé se declara? precisa ser informado.

0O campo Considerando as categorias utilizadas pelo IBGE, como vocé se declara? precisa ser
informado.

O campo Estado Civil precisa ser informado.
Enderecos

Pelo menos um enderego deve ser cadastrado.
Informe ao menos um endereco de correspondéncia.

E obrigatério o preenchimento de um enderego comercial ou da declaragdo de que ndo
possui enderego comercial.

Vinculo Institucional

Deve ser informado se existe ou ndo um Vinculo Institucional.

Formacdo Académica

Deve ser informado se possui ou ndo uma Formagdo Académica.

IH

, 0 preenchimento dos dados do conjuge € obrigatdrio.

Se estiver selecionada a opg¢do “Estrangeiro(a)” no campo “Nacionalidade” e o campo “CPF” estiver vazio,

entdo os campos “Estado Civil” e “Sexo” ndo sdo de preenchimento obrigatdério. Uma mensagem de
adverténcia sera exibida apds salvar os dados.

Passo 10 — Cadastrar endereco

10



Na aba Enderecos, cligue em Incluir (+). Preencha CEP, logradouro e contato. O endereco comercial é
obrigatério; se ndo possuir, marque "Declaro ndo possuir endereco comercial”. Cligue em Confirmar.

Imagem 11 — Aba Enderegos e bot&o Incluir



) . . A ,
Note que existe um link'# Recuperar dados do Lattes Com isso, vocé ndo precisa preencher manualmente
seus dados, bastando clicar no link indicado que as informagdes do Curriculo Lattes serdo utilizadas para o

preenchimento dos campos.

A coépia do documento de identificacdo do Beneficidrio e/ou Responsavel serd exigida no momento da

submissdo de uma proposta.

Além da aba de “Identificacdo”, a aba “Enderecos” também tem preenchimento obrigatério:

Vinculo Areas de Dadns

Adicionais

Formacdo

Académica Observacdes

Identificagdo

p—

Institucional Atuacdo

Para possuir um cadastro no SAGe, ne minimo as informagdes obrigatérias solicitadas nas
fichas de "Identificacdo”, "Enderecos”, "Vinc. Institucional” e "Formacdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dades digitados, através do bot3o "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos

serdo perdidos.

Enderecos
Incluir [t Excluir [-)

Logradouro Tipo Correspondéncia
N&o existem enderecos cadastrados.

[] peclaro n&o possuir endereco comercial

Ultima atualizagio em 99/99/9999

Para incluir um endereco, clique no link Incluir e preencha os dados requisitados:

Imagem 12 — Formulario de enderego e lista com enderego registrado

13



Dados do Endereco

Endereco de correspondéncia? @ sim C Nao

@® comercial © Residencial

@ No Brasil C No Exterior

Endereco no Brasil

CEP*

[E—]c

O Logradouro € preenchido automaticamente quando se preenche o CEP e se

clica em "Carregar enderego”. Ndo se esqueca de informar o namero.

Logradouro

g

Complemento

|
|
|

Bairro
‘ Estado* l_;l
Cidade* ,_Ll
Caixa Postal ||

Endereco no Exterior

Enderego*

Demais Dados

A/C

Telefone

FAX

E-Mail

Home Page

DDI DDD*
Numero* Ramal

DDI DDD

Numero Ramal

Os campos marcados com * sao obrigatorios.

Para preenchimento do Endereco, serd necessario informar ou Logradouro ou

Caixa Postal.

Cancelar I

| confimar |

Clique emm e o novo endereco ird aparecer na lista de enderecos:

Enderecos

Logradouro

Logradouro

Incluir +] Excluir -]

Correspondéncia

v r

Para editar/corrigir um endereco, clique no link referente ao campo “Logradouro”. Caso deseje excluir algum

endereco, selecione-o () e clique no link Excluir =]

0O enderego comercial é obrigatério. Caso ndo possua endereco comercial é necessario informar ao sistema,
clicando no checkbox “Declaro ndo possuir endereco comercial”. Se o cadastro for salvo, sem que o endereco
comercial seja preenchido ou sem que o checkbox seja marcado, o sistema exibira uma mensagem de erro.

Se um endereco comercial for cadastrado, é obrigatério o preenchimento do e-mail comercial.

Passo 11 — Informar vinculo institucional

14



Na aba Vinculo Institucional, selecione "Sim" e informe a instituicdo e funcdo. A UFPE j& estd cadastrada no
SAGe. Sem vinculo formal, a proposta seré devolvida e ndo podera ser habilitada.

Imagem 13 — Aba Vinculo Institucional



As outras informac&es que vocé deve preencher sdo:

e Vinculo Institucional

Vinculo
Institucional

Formacao

Identificacdo Académica

Enderecos

Adicionais | Observacdes

Areas de Dados
Atuacdo |

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes obrigatdrias solicitadas nas
fichas de "Identificagdo”, "Enderegos”, "Vinc. Institucional" e "Formacdo Académica", devem
ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serao perdidos.

Caso seja aposentado e estiver credenciado em alguma Instituigdo, informar essa condigdo no
campo Vinculo Institucional.

Vinculo Institucional

Possui Vinculos Institucionais ? (0 Sim @ N&o

Instituicdo/Empresa Principal Fungao
N&o possui vinculo institucional.

Outros vencimentos
Possui outros vencimentos? () Sim @) N&o

Aposentadoria Bolsa Outro

Ultima atualizagdo em 99/99/9999

Se o Orientador (Responsavel) tiver vinculo formal (empregaticio ou credenciado pela Instituicao para
desenvolver atividades de pesquisa) a opgdo a ser clicada é “sim” e as demais informacées solicitadas
na aba “Vinculo Institucional” devem ser preenchidas. Se o vinculo do Orientador (Responsavel) ndo
for empregaticio é necessario incluir cépia do Credenciamento do Pesquisador com a Instituicdo em
“Outros Documentos”, na aba “Documentos” de uma proposta. A FAPESP aceita os documentos
emitidos pelos seguintes érgdos: Resolucdo da Congregacdo, do Conselho Universitario ou da Area de
Recursos Humanos da Institui¢do.

A Instituicdo de Vinculo precisa estar previamente cadastrada no SAGe. Caso ndo esteja, serd
necessario efetuar previamente a solicitagdo de cadastro, conforme detalhado no documento Manual

Se ndo houver vinculo formal a proposta sera devolvida e ndo podera ser habilitada.

e Formagdo Académica:

15

Passo 12 — Cadastrar formacéo académica



Na aba Formacédo Académica, use "Recuperar dados do Lattes" ou clique em Incluir (+). Preencha nivel, curso,
instituicéo, status e periodo. Cligue em Confirmar.

Imagem 14 — Lista de formagdes e formulério Incluir Formagdo Académica



Vinculo Areas de

Dados
Adicionais

Identificacdo Enderecos Académica Observacdes

Institucional Atuacio

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacSes obrigatdrias solicitadas nas
fichas de "Identificagdo”, "Enderecos”, "Vinc. Institucional” e "Formagdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Formacao Académica
Possui Formacdo Académica ? @ sim () Nao

Incluir ] Excluir

Nivel de Formacdo Instituicdo ;ﬁ:ﬁ:&

Especializacdo Nome da Instituicio 1 99/9999 O
Doutorado Nome da Instituigdo 2 99/9999 O
Aperfeicoamento Nome da Instituicdo 3 99/999% O
Graduacdo Nome da Instituicdo 4 99/9999 O

De maneira similar a que ocorre com a aba “ldentificacdo”, a aba “Formagdo Académica” também

. L o . ‘s . .
mostra o link ':" Recuperar dades do Lattes quando vocé possui um e ele ja tenha sido transferido
para o SAGe. E possivel preencher seus dados de formacdo académica clicando no link

[0 , , R
#  Recuperar dados do Lattes (0 sistema automaticamente preenche esses dados) ou inserindo
Incluir [+]

manualmente clicando em e preenchendo os dados requisitados (Lembrando que todos os

dados preenchidos manualmente sdo perdidos caso clique em recuperar dados do Lattes):

Incluir Formacao Académica
Nivel* A
Curso™
Instituicdo/Unidade™
Status do Curso® ) Em andamento ) Concluide ) Incompleto

Més e ano de inicio™
(mm/aaaa) vl

Més e ano de
conclusdo (mm/aaaa)
Se o curso estiver em v/
andamento, inserir a data
de conclusdo prevista

Duracdo em
semestres
Orientador/Supervisor

Titulo da
Dissertacao/Tese
(p/ Mestrado e <1

Doutorado)

Os campos marcados com * s3o obrigatérios.

Cancelar ”
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Imagem 15 — Confirmagao da formagéao incluida



Clique em g e 0 novo dado académico passara a constar na lista.

Incluir Excluir
Nivel de Formagao Instituigdo g =
conclusdo
Especializacdo Nome da Instituicdo 299/9339 [

Para editar/corrigir um dado académico, clique no link referente ao nivel de formacdo. Caso deseje

excluir algum dado académico, selecione-o (¥) e clique no link Excluir

A . x ) .
Caso vocé ndo possua lattes, o link ' Recuperar dados do Lattes n3o aparecerd para vocé na tela e

neste caso a inclusdo de dados académicos serd somente manualmente via link 10Sir
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Passo 13 — Preencher Dados Adicionais (opcional)



Na aba Dados Adicionais, informe links para MyResearcherID (ISI), MyCitations (Google Scholar) ou ORCID.
Eles serdo sugeridos automaticamente em futuras propostas. Os links devem iniciar com http://.

Imagem 16 — Aba Dados Adicionais com links do pesquisador



e Dados Adicionais:

Manter Pessoa Fisica

21 visualizar {5 Curriculo Lattes

IdentificagSo | Enderegos

wEls Formaco
Institucional Académica

Areas de
Atuacdo |

Dados .
Adicionais | Observagdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes obrigatdrias solicitadas nas
fichas de "Identificacdo”, "Enderegos”, "Vinc. Institucional” e "Formagdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Links do Pesquisador

Link para pagina || |
MyResearcherID (1SI)

Link para pagina
MyCitations (Google [ ‘
Scholar)
Link para o identificador l ‘
ORCID

Dados Emergéncia
Informagdes a serem utilizadas em casos de emergéncia.

Nome da pessoa de ‘
contato

Endereco I

Telefone

Parentesco

Outros meios de contato

[
\
l
l
l

Ultima atualizacio em 13/09/2016

Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

 saiver |

Caso opte por preencher o link para pagina “MyResearcherID” (ISl), para pagina “MyCitations” (Google
Scholar) ou o link para o identificador do ORCID, os mesmos serdo armazenados ho seu cadastro e
sugeridos quando da elaboracgdo de sua proposta. Desta forma, ndo serd necessario que, a cada nova
proposta, os links tenham que ser digitados novamente.

Atencdo! Os links devem ser preenchidos de maneira completa, iniciando-se com “http://”.

Note que quando os links forem preenchidos e salvos, seu respectivo icone serd exibido:

Links de Pesquisador

Link para pagina - ; } =
MyResearcherID (ISI) |http..-“.-“wmu.researcherld.cnmfﬂdfmxxx | ?_;E
Link para pagina .
MyCitations (Google |https:.-“.-“s::hnIar.gnngle_cnm_br.fcitatinns?user=m<xxx | 0 |
Scholar)

Link para o identificador |htt Jlorcid ; )(|
ORCID p:florci .Drg.x:mxx:d
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Passo 14 — Recuperar contrassenha ou senha esquecida



"Esqueceu a contrassenha?": preencha seus dados na tela de login e clique em Confirmar. Uma nova
contrassenha sera enviada por e-mail.

"Esqueceu a senha ou identificagdo?": mesmo processo — seus dados de acesso seréo enviados por
e-mail.

Para alterar a senha estando logado: Menu principal - Meus Dados - Alteracéo de Senha.

Imagem 17 — Formuléario Esqueci minha contrassenha



i SAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

versao: 99.99.99

Sem cadastro?

Apds clicar no link, o SAGe ira Ihe apresentar a seguinte tela:

Dados

Nacionalidade* | ® prasileiro ' Estrangeiro ' Brasileiro Naturalizado
usuario

Nome Completo
(Se estrangeiro)™

Data de

nascmento | |3
Pais (Exceto
brasileiro)*
o] I
estrangeiro)*

E-Mail de Contato

(Opcional para ‘
brasileiros)*

“

0s campos marcados com * s8o obrigatérios.

|_Fechar Confirmar

s . " . Canfi =
Entre com os dados minimos requeridos para envio de uma nova contrassenha e clique em .

A seguinte tela deve aparecer:

o Envio de Contrassenha realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem informando a contrassenha do usuario, que devera ser utilizada no primeiro
acesso ao SAGe.

| o5

Clique em@ e verifiqgue seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem do remetente
“sage@fapesp.br” com o assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Contrassenha”. O conteldo sera parecido com o
seguinte:

Conforme sua solicitagdo, segue sua nova contrassenha para acessar pela primeira
vez o Sistema de Apoio a Gestdo da Fapesp (SAGe).

Contrassenha’s4IdM9 :

YammmEmmEs
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Imagem 18 — Formulario Alterar Senha



Utilize esse novo cédigo para entrar no sistema, conforme instrugdes mostradas anteriormente.

Alterando sua senha

Caso vocé deseje alterar sua senha, proceda acessando a opgdo “Alteragdo de Senha” disponivel no link “Meus
Dados” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitagbes

Alteracdo de Cadastro
Alteragdo de Senha

O SAGe ird lhe apresentar a seguinte tela:

Senha atual*® | |

Senha nova™ | |

Confimacao da senha nova®™ | |

[ Corrimar_|

Entre com os dados pedidos e clique em. Se tudo ocorrer bem, a seguinte mensagem deve
aparecer:

o Operagdo realizada com sucesso

Com isso, sua hova senha ja estara em vigor.

Nao me lembro da minha identificacdo ou senha
Caso vocé ndo lembre qual a identificacdo e/ou senha que vocé cadastrou, basta clicar no link “Esqueceu a
senha ou identificagdo? ”, conforme indicado na figura abaixo:
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m Cadastro concluido! Agora vocé tem acesso ao portal SAGe/FAPESP.



O préximo passo é aguardar o Termo de Outorga da sua bolsa para realizar o Aceite de Concessao.

Duvidas? Entre em contato com a coordenagdo do PRH-ANP 38/UFPE.

PRH-ANP 38/UFPE ¢ Universidade Federal de Pernambuco ¢ sage.fapesp.br



