
Tutorial — Portal SAGe/FAPESP
Cadastramento de Usuário
Tutorial para bolsistas do PRH-ANP 38/UFPE

■■ ATENÇÃO: O cadastro no SAGe é pré-requisito para todas as atividades no portal.

Tenha em mãos: CPF, data de nascimento e um e-mail válido.

Guarde sua Identificação, Senha e a Contrassenha recebida por e-mail — você precisará no primeiro acesso.

Passo 1 — Acessar o SAGe e clicar em "Sem cadastro?"
Abra o navegador, acesse sage.fapesp.br e clique no link "Sem cadastro?" na parte inferior esquerda da tela de

login.

Imagem 1 — Tela inicial do SAGe com os formulários de cadastro e login



Passo 2 — Preencher dados básicos e criar identificação



Preencha o formulário "Solicitar cadastramento de usuário" com Nome Completo, Nacionalidade, Data de

Nascimento e CPF. Clique em Confirmar. Em seguida, na tela "Incluir Usuário", informe seu e-mail, escolha

uma Identificação única e defina sua Senha. Clique em Salvar.

■■ A identificação escolhida não pode estar associada a nenhum usuário já cadastrado.

Imagem 2 — Formulários de solicitação de cadastro e inclusão de usuário



Passo 3 — Confirmar cadastro e receber a contrassenha por e-mail



Se os dados estiverem corretos, o SAGe exibirá a tela de Sucesso. Clique em OK e aguarde o e-mail do

remetente sage@fapesp.br com assunto "[FAPESP] - Bem-vindo ao SAGe" contendo a Contrassenha para o

primeiro acesso.

Imagem 3 — Tela de sucesso e e-mail de boas-vindas com a contrassenha



Passo 4 — Realizar o primeiro acesso com a contrassenha



Volte ao SAGe, informe sua Identificação e Senha criadas no Passo 2 e clique em OK. O sistema solicitará a

Contrassenha recebida no e-mail. Digite-a exatamente como recebida (respeitando maiúsculas e minúsculas) e

clique em OK.

Imagem 4 — Tela de login e campo para inserir a contrassenha do e-mail



Passo 5 — Opção alternativa: cadastro via ORCID ID



Se você tiver um ORCID ID, pode usá-lo para criar um cadastro na versão em inglês do SAGe. Clique no ícone

de bandeira, depois em 'Sign in with ORCID ID' e autorize o acesso. O sistema criará automaticamente um

usuário com seus dados do ORCID.

■■ Atenção: via ORCID não é possível submeter propostas como Pesquisador Principal. Para isso,
complete o cadastro manualmente no SAGe.

Imagem 5 — Tela de login em inglês com opção Sign in with ORCID ID e autorização



Passo 6 — Conhecer a tela inicial do SAGe



Após entrar, a tela inicial apresenta: (1) Menu principal, (2) Data e último acesso, (3) Idioma, (4) Acesso

Rápido, (5) Avisos do Sistema, (6) Contador de sessão, (7) Menu secundário, (8) Seu nome.

Imagem 6 — Tela inicial do SAGe com os elementos identificados



Passo 7 — Acessar Alteração de Cadastro



Para participar de propostas como Beneficiário ou Responsável é obrigatório completar o cadastro. Acesse:

Menu principal → Meus Dados → Alteração de Cadastro.

■ Use o link 'Recuperar dados do Lattes' para preencher automaticamente seus dados acadêmicos.

Imagem 7 — Menu Meus Dados → Alteração de Cadastro



Passo 8 — Preencher a aba Identificação



Preencha todos os campos obrigatórios (*): Nome Completo, Nacionalidade, CPF, Documento de Identidade,

Estado Civil, Sexo, Raça, Naturalidade e E-mail. Anexe cópia do documento de identificação (RG, CNH, RNE

ou passaporte — PDF até 1MB).

Imagem 8 e 9 — Aba Identificação com todos os campos obrigatórios



Passo 9 — Salvar e corrigir erros



Ao clicar em Salvar, o sistema valida todas as abas. Se houver pendências, os erros são exibidos por aba para

facilitar a correção. O cadastro só é salvo se não houver nenhum problema.

Imagem 10 — Exemplo de tela de erros — revise os campos indicados por aba



Passo 10 — Cadastrar endereço



Na aba Endereços, clique em Incluir (+). Preencha CEP, logradouro e contato. O endereço comercial é

obrigatório; se não possuir, marque "Declaro não possuir endereço comercial". Clique em Confirmar.

Imagem 11 — Aba Endereços e botão Incluir



Imagem 12 — Formulário de endereço e lista com endereço registrado



Passo 11 — Informar vínculo institucional



Na aba Vínculo Institucional, selecione "Sim" e informe a instituição e função. A UFPE já está cadastrada no

SAGe. Sem vínculo formal, a proposta será devolvida e não poderá ser habilitada.

Imagem 13 — Aba Vínculo Institucional



Passo 12 — Cadastrar formação acadêmica



Na aba Formação Acadêmica, use "Recuperar dados do Lattes" ou clique em Incluir (+). Preencha nível, curso,

instituição, status e período. Clique em Confirmar.

Imagem 14 — Lista de formações e formulário Incluir Formação Acadêmica



Imagem 15 — Confirmação da formação incluída



Passo 13 — Preencher Dados Adicionais (opcional)



Na aba Dados Adicionais, informe links para MyResearcherID (ISI), MyCitations (Google Scholar) ou ORCID.

Eles serão sugeridos automaticamente em futuras propostas. Os links devem iniciar com http://.

Imagem 16 — Aba Dados Adicionais com links do pesquisador



Passo 14 — Recuperar contrassenha ou senha esquecida



"Esqueceu a contrassenha?": preencha seus dados na tela de login e clique em Confirmar. Uma nova

contrassenha será enviada por e-mail.

"Esqueceu a senha ou identificação?": mesmo processo — seus dados de acesso serão enviados por
e-mail.

Para alterar a senha estando logado: Menu principal → Meus Dados → Alteração de Senha.

Imagem 17 — Formulário Esqueci minha contrassenha



Imagem 18 — Formulário Alterar Senha



■ Cadastro concluído! Agora você tem acesso ao portal SAGe/FAPESP.



O próximo passo é aguardar o Termo de Outorga da sua bolsa para realizar o Aceite de Concessão.

Dúvidas? Entre em contato com a coordenação do PRH-ANP 38/UFPE.
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