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Tutorial sobre o plugin
Avisos da Secretaria Virtual

1 OBJETIVO

Facilitar a veiculagdo de informes, avisos e noticias importantes entre a
coordenacdo (coordenador e secretario) e os demais integrantes do curso de

graduacéao (estudantes, tutores e professores).
2 DESCRICAO

Exibe na tela inicial do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) da UFPE?,
apos realizado o login, as ultimas postagens do férum de Avisos da Secretaria Virtual
do curso de graduacéo no qual o usuario esta inscrito.

Apenas os usuarios com o perfil de coordenador ou secretario de curso podem
postar avisos e informes no forum de Avisos. Os demais inscritos na secretaria virtual
somente possuem a permisséao de leitura, ndo estando habilitados para responderem

as postagens no férum de avisos.
3 ADICIONANDO AVISOS

O usuario membro da coordenacdo do curso devera acessar a Secretaria
Virtual de seu curso e em seguida acessar o forum Avisos. Em seguida, dentro do
férum Avisos, o usuario devera clicar no botao “Acrescentar um novo tépico”, conforme
Figura 1.

Uma outra maneira para adicionar avisos é por meio do botdo “Acrescentar um
novo aviso” dentro do painel “Avisos da Secretaria Virtual” na pagina inicial do AVA,
como exibido na Figura 2. Esse botéo so estara disponivel para usuarios membros da
coordenacao do curso.

A Figura 3 exibe o formulario para acrescentar um novo tépico/aviso. Neste

formulério é possivel preencher o assunto e a mensagem do aviso. A mensagem pode

1 Disponivel em: https://ava.ufpe.br/graduacao



SPHGHS“

SECRETARIA DE PROGRAMAS DE
EDUCACAD ABERTA E DICITAL

ser formatada de maneira semelhante ao Microsoft Word, com recursos de negrito,
italico, alinhamentos, links, imagens etc.

Figura 1 — Acrescentar um novo tépico no Férum de Avisos
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Fonte: Elaboracéo propria

Figura 2 — Acrescentar um novo aviso a partir da Tela Inicial do AVA
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Fonte: Elaboragéo propria

Figura 3 — Formulario para acrescentar um novo topico no Férum de Avisos
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Fonte: Elaboracao propria

Ao clicar no link “Avangado”, logo abaixo do campo mensagem no formulario,
serdo exibidos campos extras como, por exemplo, Anexo, Periodo de exibicao e Tags,
vide Figura 4. No campo Anexo poderd ser anexado um arquivo ao aviso. O campo
Periodo de exibicdo limita o intervalo de tempo no qual o aviso sera exibido aos
estudantes. Ao habilitar e preencher este campo, o aviso sera exibido apenas apoés a
data e horario informada para inicio de visualizacdo e o0 aviso sera ocultado apoés o fim
da visualizacdo. O campo Tags serve para rotular e classificar os avisos, caso

desejado.

Figura 4 — Opgdes avangadas no formulario para acrescentar um novo tépico no Férum de Avisos
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Fonte: Elaboragéo propria

A Figura 5 exibe um formulério para acrescentar um novo topico no férum de
avisos preenchido. Note que as datas do periodo de exibicdo foram habilitadas e
definidas. Essas datas sao importantes para nao “poluir’ a tela inicial do usuario com
avisos ou informes antigos.

Ao finalizar o preenchimento do formulario, basta clicar no botdo “Enviar
mensagem ao férum”. Em seguida, uma mensagem de confirmagéo de publicagéo de
mensagem sera exibida, conforme Figura 6.

Pronto! Todos os usuarios inscritos na Secretaria Virtual a qual o féorum de

Avisos pertence poderdo visualizar a mensagem na tela inicial do AVA apés
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realizarem o login.

Figura 5 — Formulario para acrescentar um novo topico no Férum de Avisos preenchido
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Fonte: Elaboracéo propria

Figura 6 — Mensagem de confirmacao de publicacdo de mensagem

A sua mensagem foi publicada. X

Vocé pode modificar o texto apenas nos proximos 30 minutos.

Avisos

Fonte: Elaboracéo propria
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Os avisos da secretaria virtual serdo exibidos conforme exibido na Figura 7. No
aviso estardao contidos o titulo do aviso, a data e o autor da postagem, e a mensagem
do aviso propriamente dita, tal como preenchido no formulario. Logo abaixo do aviso
esta localizado um botdo para acesso rapido a secretaria virtual. Importante destacar
gue esta visualizacdo ira depender do periodo de exibicdo informado durante o
preenchimento do formulario.

Figura 7 — Visualiza¢&@o do aviso da secretaria virtual

Avisos da Secretaria Virtual

Acrescentar um novo aviso

Titulo do Aviso

25 Set, 18:40 - Coordenador Curso

Mensagem do Aviso

Acesse a Secretaria Virtual

Fonte: Elaboracao propria



