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SELE(;AO PUBLICA MCTI/FINEP/FNDCT FOODTECHS
Formulario de Submissao de Proposta

MANUAL DE PREENCHIMENTO

ORIENTAGOES GERAIS

10.

11.

12.

. Este formulario — FORMS — destina-se a apresentacdo de propostas a Financiadora de Estudos e Projetos

— FINEP, visando concorrer a Selecdo Publica MCTI/FINEP/FNDCT FOODTECHS.

Antes de iniciar o preenchimento, é recomendavel a leitura deste Manuel e do Edital, disponivel em

http://www.finep.gov.br/chamadas-publicas.

Para selecionar cada secao do Formulario, clique na aba correspondente.
Todos os campos sdo obrigatdrios (excetos os que estejam com o texto: "opcional").

Ao lado de cada campo constam instrugdes para o preenchimento, disponiveis ao passar o ponteiro do
mouse sobre o botdo &, Recomenda-se atentar para o limite maximo de caracteres permitido em cada

campo.

A qualquer momento durante o preenchimento, é possivel clicar no botdo "Validar" para verificar quais

ajustes ainda necessitam ser realizados no preenchimento. Os campos a corrigir ou por preencher

estardo evidenciados por uma borda vermelha, ou serdo sinalizados com um ponto de exclamagdo em

vermelho (1), a esquerda do campo.

O formuldrio permite o salvamento parcial. Assim, salve a sua proposta regularmente, clicando no botao

SALVAR (borda superior do formulario), para evitar perda de dados inseridos, inclusive dos documentos

anexados.

A proposta somente serd conhecida pela FINEP apds seu envio, o qual deve ser realizado através do

botdo "Enviar" na parte superior da tela.

A Proponente deve observar o prazo limite para envio da proposta. Assim, recomenda-se que o envio

eletronico seja realizado com antecedéncia em relacdo aos prazos (dia e hora) estabelecidos para evitar

a desqualificagdo da proposta.
Uma vez enviada a FINEP, ndo é mais possivel editar a proposta.

Ap0s o envio da proposta, guarde o nimero do protocolo de envio eletronico e clique em “Exportar PDF”

(menu superior) para gerar uma cépia digital da proposta enviada, para arquivo das InstituicOes
Participes.

A Finep ndo se responsabiliza por eventuais erros de preenchimento do formulario.
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1. DADOS CADASTRAIS

Essas informacdes sdo necessarias para compor o Plano de Trabalho, documento integrante dos
instrumentos contratuais, e que resume os principais elementos cadastrais, técnicos e financeiros dos

projetos apoiados, constituindo-se em referéncia basica para o acompanhamento de sua execucao.

1.1  PARTICIPES — DEFINICOES

O arranjo institucional deve ser constituido de acordo com o que estabelece o item 4 “Elegibilidade dos
participantes” no edital de Selecao Publica MCTI/FINEP/FNDCT — FOODTECHS.

Os participes devem, necessariamente, dispor de CNPJ prdprio.
As instituicGes participes da proposta podem desempenhar as seguintes funcoes:

o Instituicdo Executora (principal): Instituicdo responsavel pela execugdo do projeto e que tenha, em

seus objetivos institucionais, atividades compativeis com a proposta.

o Instituicao(6es) Co-Executora(s): InstituicGes que auxiliardo a execugdo do projeto e que tenham,

em seus objetivos institucionais, atividades compativeis com a proposta.

o Instituicdo Interveniente Co-Financiadora: Empresa ou outra instituicdo brasileira com
personalidade juridica prdpria interessada nos resultados do projeto e que dele participa com aporte de

recursos financeiros.

e Instituicdo Proponente: instituicdo responsavel pela execucdo gerencial e financeira do projeto.

1.2 PARTICIPES - DADOS BASICOS

O formulario ndo importa dados cadastrais das bases da FINEP, dos Correios, ou das tabelas de referéncia
oficiais sobre atividade economica. Assim, recomenda-se especial atengdo na insercdo dos dados cadastrais,
visando evitar problemas no contato entre a FINEP e as instituicdes participes na fase de andlise e, caso a

proposta seja aprovada, no processo de contratagao.

- E-mail a ser enviada comunicacdo dos resultados: indicar endereco de e-mail que recebera informagoes
sobre a avaliacdo individual de cada etapa. Atencdo, pois o e-mail ndo podera ser alterado ao longo do

processo de avaliagdo de mérito.

- Participacao no Projeto: selecionar, clicando na seta, o participe a ser verificado/incluido. Serdo
apresentadas as seguintes opgOes: PROPONENTE, EXECUTORA, CO-EXECUTORA, PROPONENTE/
EXECUTORA e INTERVENIENTE CO-FINANCIADORA. A opcdo (Proponente / Executora) devera ser adotada
somente quando as funcdes de Proponente e Executora (principal) forem desempenhadas por uma Unica
instituicdo. O projeto sé admite uma Proponente e uma Executora (principal).

- Razdo Social: Informe a razdo social do participe.

- Sigla (ou nome fantasia): Preferencialmente, devera ser inserida a sigla da instituicdo participe.
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- CNPJ: Inserir os numeros do CNPJ da instituigdo participe (somente nimeros).

- Foro da Instituicdo: Informar a localidade onde sao processados os assuntos legais da instituicdo.

- Registro na Junta Comercial ou no RCPJ: Informar o nimero de registro da empresa na Junta Comercial.
- Data do Registro: Informar a data de registro da empresa na Junta Comercial.

- Data da Constituigao: Informar a data de constituicdo da Instituicdo (DD/MM/AAAA).

- Enderego: Informar o logradouro, o nlimero e o complemento do enderego em que esta localizada a sede

da instituicdo.

- Bairro: Informar o bairro em que esta localizada a sede da instituigdo.

- Estado: Selecionar o estado em que esta localizada a sede da instituicao.

- Municipio: Selecionar o municipio em que esta localizada a sede da instituicdo.

- CEP: Informar o codigo postal do endereco em que esta localizada a sede da instituicao.

- Caixa Postal: Quando for o caso, informar a caixa postal da sede da instituicao.

- Pagina eletronica (site): Informar o endereco do sitio eletronico institucional (URL) da instituicgo.

- Faturamento em 2021 (em Reais): Informar o faturamento bruto da empresa no exercicio de 2021.
- Ndmero de Empregados: Informar o nimero total de pessoal empregado na instituicdo.

- Natureza Juridica: Selecionar a natureza juridica da instituicdo, de acordo com a Tabela de Natureza

Juridica, da Comissdo Nacional de Classificagdo — CONCLA.

- Atividade EconOmica Predominante: Informar o numero da Classificacdo Nacional de Atividades

EconOmicas - CNAE da atividade economica predominante da instituicdo.

- UG Siafi: Quando a instituicdo for integrante do Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo

Federal — SIAFI, devera ser informado o nimero da Unidade Gestora — UG.

- Gestdo Siafi: Quando a instituicdo for integrante do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal — SIAFI, devera ser informado o numero do érgao da UG.

Quando a interveniente co-financiadora integrar Grupo EconOmico, definido na alinea d) do item 7.7 do
edital, devera ser preenchido o quadro GRUPO ECONOMICO, com as seguintes informagoes:

- Razdo social do grupo econémico: Informar a razao social do grupo econémico

- CNPJ da interveniente: Informar o CNPJ da empresa integrante da proposta

- Receita Operacional Bruta em 2021 (em reais): Informar a ROB do grupo econémico em 2021
- Capital Social Atualizado (em reais): Informar o capital social do grupo econémico

- Natureza Juridica: Informar a natureza juridica do grupo econémico

- Atividade EconOmica Predominante: Informar a atividade econ6mica predominante do grupo econémico
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Havendo interveniente co-financiadora devera ser preenchido o quadro RELACAO DE SOCIOS/ACIONISTAS,

com as seguintes informagdes:

- Nome: Informar o nome do sdcio

- CPF/CNPJ: Informar o CPF ou CNPJ do sdcio

- Identificar empresa da proposta em que € socio: Informar a empresa a qual o sdcio integra
- % capital votante: Informar o % de capital votante do sdcio

- Residéncia/Sede no Brasil (S/N): Informar se o sécio reside ou tem sede no Brasil

- Controlador (S/N): Informar se o socio é o controlador da empresa

1.3 RESPONSAVEL

E obrigatério o cadastro de, pelo menos, um representante legal (preferencialmente o dirigente méaximo
efetivo), um coordenador e um contato para cada participe.

O Coordenador devera pertencer ao quadro efetivo da instituicdo participe e ter disponibilidade compativel
com a funcdo ao longo de todo o prazo de execugdo do projeto.

- CNPJ: Informar o CNPJ da Instituicdo a qual o responsavel esta vinculado

- Nome: Informar o nome do responsavel

- CPF: Informar o CPF do responsavel

- Enderego: Informar o logradouro, o nimero e o complemento do enderego profissional do responsavel
- CEP: Informar o cddigo postal do enderego profissional do responsavel

- Bairro: Informar o bairro do endereco profissional do responsavel

- Estado: Selecionar o estado do endereco profissional do responsavel

- Municipio: Selecionar o municipio do enderego profissional do responsavel

- Identidade: Informar o nimero da carteira de identidade do responsavel

- Org&o Expedidor: Informar o érgdo expedidor da carteira de identidade do responsével.

- Data de Expedicdo: Informar a data de expedicdo carteira de identidade do responsavel

- Cargo Ocupado: Informar o cargo ocupado pelo responsavel, por ocasido da apresentagdo da proposta

- Email: Informar o enderego eletronico principal do responsavel, considerando que esse seré o principal

meio de contato entre FINEP e a instituigdo participe.

- Telefone: Informar o telefone principal do responsavel, com codigo de area (DDD), considerando que esse
sera o principal meio de contato entre FINEP e a instituicdo participe
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- Data de Vinculo: Informar a data de formalizagdo do vinculo do responsavel com a instituicao participe

que ele representa (somente nimeros).

- Tipo: Selecionar o tipo de responsavel (Contato / Coordenador / Dirigente).

2. DADOS INSTITUCIONAIS

Essas informagOes destinam-se a caracterizar a expertise das instituigdes participes, com énfase nos ultimos

5 anos e no tema central da proposta.

- Histérico e experiéncia técnica da executora no objeto da proposta: Descrever os antecedentes da

instituicdo executora relacionados ao objeto da proposta a ser tratado, relatando os esforcos ja realizados

e/ou em curso.

- Histdrico e experiéncia técnica de cada uma das co-executoras no objeto da proposta: Descrever os

antecedentes de cada uma das instituicdes co-executoras relacionados ao objeto da proposta a ser tratado,

relatando os esforgos ja realizados e/ou em curso.

- Histdrico e experiéncia técnica de cada uma das intervenientes no objeto da proposta: Descrever os

antecedentes de cada uma das instituicOes intervenientes relacionados ao objeto da proposta a ser tratado,

relatando os esforgos ja realizados e/ou em curso.

- Infraestrutura fisica ja existente a ser disponibilizada pela executora para o projeto: Informar as principais

instalacbes e equipamentos ja existentes a serem disponibilizados pela instituicdo executora, destacando

suas condigbes atuais e como se dard o emprego de cada um deles no projeto proposto.

- Infraestrutura fisica ja existente a ser disponibilizada por cada uma das co-executoras para o projeto:

Informar as principais instalagdes e equipamentos ja existentes a serem disponibilizados por cada uma das
instituicdes co-executoras, destacando suas condicdes atuais e como se dara o emprego de cada um deles
no projeto proposto.

- Infraestrutura fisica jd existente a ser disponibilizada por cada uma das intervenientes para o projeto:

Informar as principais instalagdes e equipamentos ja existentes a serem disponibilizados por cada uma das
instituicdes intervenientes, destacando suas condigdes atuais e como se dara o emprego de cada um deles

no projeto proposto.

- Recursos _humanos ja disponiveis a serem disponibilizados pela executora para o projeto: Informar a

composicdo da equipe técnica ja existente a ser disponibilizada pela instituicdo executora para o projeto,
destacando sua qualificagdo, experiéncia no tema da proposta e como se dara a atuacdo de cada membro
no projeto proposto.

- Recursos humanos ja disponiveis a serem disponibilizados por cada uma das co-executoras para o projeto:

Informar a composigdo da equipe técnica ja existente a ser disponibilizada por cada uma das instituigdes



-

- v MINISTERIO DA
Finep

CIENCIA, TECNOLOGIA
crrrerermrorneTT E INOVACOES

co-executoras para o projeto, destacando sua qualificacdo, experiéncia no tema da proposta e como se dara

a atuacao de cada membro no projeto proposto.

- Recursos humanos ja disponiveis a serem disponibilizados por cada uma das intervenientes para o projeto:

Informar a composicdo da equipe técnica ja existente a ser disponibilizada por cada uma das instituicGes
intervenientes para o projeto, destacando sua qualificacdo, experiéncia no tema da proposta e como se dara
a atuacdo de cada membro no projeto proposto.

- Producdo cientifica da executora no tema da proposta: Apresentar o resumo dos principais projetos de

pesquisa cientifica, desenvolvimento tecnoldgico e inovacdao desenvolvidos pela instituicdo executora,
relacionados ao tema da proposta, informando os respectivos montantes, fontes de recursos e agéncias de

fomento, quando for o caso.

- Producdo cientifica de cada uma das co-executoras no tema da proposta: Apresentar o resumo dos

principais projetos de pesquisa cientifica, desenvolvimento tecnoldgico e inovacdo desenvolvidos por cada
uma das instituicdes co-executoras, relacionados ao tema da proposta, informando os respectivos

montantes, fontes de recursos e agéncias de fomento, quando for o caso.

- Producdo cientifica de cada uma das intervenientes no tema da proposta: Apresentar o resumo dos

principais projetos de pesquisa cientifica, desenvolvimento tecnoldgico e inovacdo desenvolvidos por cada
uma das instituicbes intervenientes, relacionados ao tema da proposta, informando os respectivos

montantes, fontes de recursos e agéncias de fomento, quando for o caso.

- Area de atuacdio geogréfica da executora na temética da proposta: Informar a area de atuacdo geogréfica

da instituicdo executora na tematica da proposta, indicando os principais projetos desenvolvidos pela
instituicdo por area.

- Area de atuacdo geogréfica de cada uma das co-executoras na temética da proposta: Informar a area de

atuacdo geografica de cada uma das instituicdes co-executoras na tematica da proposta, indicando os

principais projetos desenvolvidos por cada instituicdo por area.

- Area de atuacdo geografica de cada uma das intervenientes na tematica da proposta: Informar a area de

atuacdo geografica de cada uma das instituigdes intervenientes na tematica da proposta, indicando os

principais projetos desenvolvidos pela instituicdo por area.

3. PROJETO

Essa secao destina-se a apresentar o Plano de Trabalho proposto. Em sintese, visa: definir o objeto da
proposta; orientar sua execugao; delimitar as formas de atingir o objetivo pretendido; e apresentar as razoes
e justificativas para o plano de trabalho, de modo a demonstrar a legitimidade das escolhas como a melhor

forma de atender aos interesses publicos buscados.



=

FiﬂE‘W MINISTERIO DA

CIENCIA, TECNOLOGIA
EMARERL FPUBLICA DR e E INOVACOES

3.1 CONTEXTUALIZAGAO

- Titulo do Projeto: Adotar titulo que resuma com clareza o objetivo geral do projeto.

- Sigla do Projeto: Adotar uma sigla que facilite a identificacao do projeto.

- Prazo Total de Execucdo: Informar o nimero de meses previstos para a execugdo do projeto.

- Localidade(s) onde sera executado o projeto: Informar o local de execucgdo do projeto.

- Linha Tematica: Selecionar uma das 3 linhas tematicas previstas no edital

- Desafio: Selecionar um dos 4 desafios previstos no edital (exclusivo para a Linha Tematica 3):

- Aderéncia do projeto a Linha Tematica selecionada: Evidenciar como a solugdo proposta atende aos

objetivos da Selegdo Publica e da linha tematica selecionada.

- Novos ingredientes e Proteinas alternativas que serdo trabalhados no projeto: Informar de forma objetiva

quais sao os Novos ingredientes e as Proteinas alternativas objeto da proposta e apresentar argumentagdo
para a classificacdo dos ingredientes e proteinas como novos e alternativas, respectivamente. (exclusivo

para a Linha Tematica 1)

- Novos alimentos e Tecnologias de alimentos que serdo trabalhados no projeto: Informar de forma objetiva

quais sao os Novos alimentos e as Tecnologias de alimentos objeto da proposta e apresentar argumentacgado

para a classificagdo dos alimentos como novos. (exclusivo para a Linha Tematica 2)

3.2 PROPOSTA

- Objetivo Geral: Apresentar de forma e objetiva, a finalidade geral do projeto, considerando que essa
finalidade n3o podera ser alterada apds a contratacao da proposta, caso seja aprovada.

- Descricdo do Projeto com metodologia de execugdo: Descrever detalhadamente a execugdo do projeto
abordando a criticidade do problema a ser atacado, abordando os principios orientadores e conjunto de
métodos, técnicas e processos que serdo utilizados para atingir seu objetivo. No ambito da metodologia

deverdo ser abordados aspectos utilizados para planejar, gerenciar e executar o projeto.

- Descricdo da Inovagdo: Descrever especificamente a inovagao contida na proposta.

Para fins de participacao no edital, considera-se Inovagdo a introducao de novidade ou aperfeicoamento
no ambiente produtivo e social que resulte em novos produtos, servicos ou processos ou que compreenda
a agregacao de novas funcionalidades ou caracteristicas a produto, servico ou processo ja existente que
possa resultar em melhorias e em efetivo ganho de qualidade ou desempenho, nos termos da Lei n® 10.973,
art. 29, inciso 1V.
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- Risco Tecnolégico: Descrever o risco tecnoldgico envolvido do desenvolvimento do produto, processo ou

servico e como a experiéncia dos participes pode mitigar esse risco. Detalhar avangos da tecnologia proposta

com relagdo a outras tecnologias similares existentes no mercado.

Para fins de participagdo no edital, considera-se Risco tecnoldgico o risco decorrente de processo em que

o resultado é incerto em fungdo do conhecimento técnico-cientifico insuficiente a época em que se decide

pela realizacao da acdo, nos termos do Decreto n° 9.283, art. 2°, inciso III. Dessa forma, trata-se do risco
associado a execucao técnica propriamente dita, avaliando os desafios existentes no desenvolvimento da
solucdo a luz da rota tecnoldgica escolhida, levando em consideracdo o estagio de maturidade do projeto

especifico e a estratégia para superar os obstaculos identificados.

- Grau de Inovacdo: Descrever o grau de inovacdo para o mercado nacional ou mundial, abordando o grau

de ineditismo e ou grau de aprimoramento. Indicar o quanto a inovacdo proposta é baseada em resultados
de pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico realizados pela instituigdo ou parceiros, e ainda relaciona-la com

solugbes comparaveis.

- Relevancia do objeto do projeto para o setor e plano disponibilizacdo da solucdo a ser desenvolvida:

Descrever os impactos esperados da solugdo proposta para o setor e o plano de disponibilizacdo da solucdo

proposta, incluindo aprovacdes regulatérias como comité de ética, Anvisa, entre outras.

3.3 EXTERNALIDADES

- Impacto Tecnoldgico: Apresentar os impactos esperados a partir do desenvolvimento do projeto no aspecto

tecnoldgico, tais como desenvolvimento de produtos ou processos, obtencdo de patentes, entre outros.

- Impacto Econémico: Apresentar os impactos esperados a partir do desenvolvimento do projeto no aspecto

econdmico, em termos da transferéncia dos resultados do projeto e sua incorporacdo pelos setores de

produgao, servicos e governo, tais como redugdo de custos, investimentos e retorno financeiro, entre outros.

- Impacto Ambiental: Apresentar os impactos esperados a partir do desenvolvimento do projeto no aspecto

ambiental, em termos de sua influéncia na qualidade da agua, ar, solos, da preservacdo da diversidade
bioldgica ou recuperacdo de degradagao, entre outros.

- Impacto Social: Apresentar os indicadores esperados a partir do desenvolvimento do projeto no aspecto
social, em termos de sua influéncia nos niveis de qualidade de vida das populacoes afetadas, em ambito

regional ou local, tais como emprego, renda, salide, educacdo, habitagdo, saneamento, entre outros.
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3.4 RESUMOS

- Resumo publicavel do projeto: Apresentar a proposta de forma resumida

- Descrever detalhadamente a participacdo de cada uma das instituicdes participes do projeto: Descrever

detalhadamente como se dara a participagdo no desenvolvimento do projeto de cada uma das instituicoes

elencadas como participes na proposta.

- Experiéncia de cada membro da equipe executora do projeto no objeto da proposta: Comentar as principais

caracteristicas da equipe ja existente para execucdo do projeto e identificar as necessidades de pessoal
complementar, a ser custeado com recursos do convénio, e/ou da Contrapartida e/ou dos Outros Aportes

de Recursos ao convénio.

- Justificativa para cada um dos itens solicitados no orcamento: Justificar os itens listados tanto na

relacdo de recursos solicitados como na relacao de contrapartida, correlacionando-os com as etapas de
desenvolvimento do projeto.

4. CRONOGRAMA FiSICO

O Cronograma Fisico tem como objetivo a sistematizacdo das fases de implementagdo do projeto proposto,

em metas, atividades, indicadores fisicos e periodo de execugdo.

4.1 METAS FISICAS

Metas Fisicas sao marcos de execugdo, etapas com produtos concretos, mensuraveis e factiveis de avaliagao

quantitativa.
Para incluir cada Meta Fisica do projeto, clique no botdo +NOVO e proceda a edicao dos seguintes campos:
¢ Como Identificador de cada Meta, recomenda-se adotar algarismos indo-arabicos (1, 2,3...).

e Para a Descricdo de cada Meta, recomenda-se adotar expressdes que definam de forma clara e
objetiva a Meta a ser cumprida (p. ex., “"Desenvolvimento de programa para simulagdo de

escoamento hidrodinamico”).

4.2 ATIVIDADES

As Atividades sdo as a¢les necessarias para o cumprimento de cada Meta Fisica. Em principio, cada meta

deve ser desdobrada em mais do que uma atividade.
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Para incluir cada atividade que compde uma determinada Meta, clique no botdo +NOVO. Proceda a edigdo

dos seguintes campos:

o Identificador (Meta Fisica): Digitar o Identificador da Meta a qual a Atividade esta associada. Devera
ser reproduzido exatamente o Identificador adotado na fase de edicao das Metas / Item 4.1.

e Atividade: Descrever, de forma clara e objetiva, a acdo a ser empreendida.

o Indicador Fisico de Execugdo: Informar, de forma clara e objetiva, o indicador que sera apresentado
para a comprovacao técnica da execucdo da atividade correspondente. Os indicadores definidos
devem ser estabelecidos de forma a permitir a aferigdo do término da execucdo de cada atividade
estabelecida no cronograma fisico.

e Més de Inicio / Més de Término: Informar o nimero do més correspondente ao Inicio e Fim de cada

atividade.

5. EQUIPE EXECUTORA

Esta Secdo visa relacionar os integrantes da equipe executora de todas as instituicdes participes.

e Os membros da Equipe Executora do projeto, com excecdo dos estudantes ou bolsistas em nivel de
graduacdo e do pessoal de apoio técnico ou administrativo, devem obrigatoriamente estar

cadastrados na plataforma LATTES.

e  Os curriculos deverdo ser atualizados regularmente, desde a fase de apresentacdo da proposta até

0 encerramento do projeto.

¢ O cadastro de pesquisadores visitantes ou consultores estrangeiros, ndo domiciliados no Pais, pode
ser realizado pela instituicdo participe interessada, a partir dos dados usuais de curriculos técnico /

cientificos.

¢ Informagles sobre o cadastramento e atualizacdo de dados devem ser obtidas através do endereco:

http://lattes.cnpg.br.

Para cada membro da Equipe, inserir os seguintes dados:

- Nome: Informar o nome completo de cada membro da equipe executora. (Texto limitado a 150 caracteres)

e Os candidatos as Bolsas eventualmente previstas no projeto, que ja tenham sido pré-selecionados,
também deverdo ser citados nominalmente na rubrica “Servicos de Terceiros — Bolsas”, em ITENS
SOLICITADOS.

e Bolsistas ainda ndo selecionados deverdo identificados como “Bolsista a indicar)”, “Bolsista a
Bolsist d | dos d dentificad “Bolsista 1 d " “Bolsista 2

indicar)”, e assim por diante.
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e Caso ainda venha a ser definido o profissional a contratar, este devera ser identificado pela funcao a

desempenhar (p. ex., “Técnico Administrativo (a indicar)”).

- CPF: Informar o CPF do membro da equipe. No caso de membros a indicar (Bolsistas, Mdo de Obra nao
eventual etc.) o campo poderd ser deixado em branco. Embora o formulario indique com um ponto

exclamacdo que o campo permanega por preencher, isto ndo impedira o envio da proposta a FINEP

- Titulagdo: Selecionar o Ultimo nivel obtido.

- Instituicdo / Pais / Ano: Informar, para os niveis universitarios, a sigla da Instituicdo, o pais e o ano da
dltima titulagdo. Caso ndo haja titulagdo, digite “NAO SE APLICA”.

- Area de Especializacdo: Informar a area que melhor caracterize a especializagdo profissional do membro

da equipe, seja de cunho setorial, tecnoldgico ou de conhecimento cientifico. Caso ndo haja titulagdo, digite
“NAO SE APLICA”".

- Vinculo (CNPJ): Informar a instituicdo participe na qual o membro da equipe virda a desempenhar as
atividades previstas no projeto.

- Funcdo: Selecionar a opgao mais adequada a fungdo a ser desempenhada por cada membro da equipe do
projeto, inclusive bolsistas. OpgGes: COORDENADOR GERAL (principal responsavel pela gestdo técnica do
projeto, obrigatoriamente vinculado a Executora Principal), COORDENADOR (responsavel pela gestdo
técnica no ambito das Co-Executoras e Intervenientes), PESQUISADOR, PESQUISADOR VISITANTE,
CONSULTOR, APOIO TECNICO, APOIO ADMINISTRATIVO. O Coordenador Geral e os Coordenadores
deverdo ser incluidos obrigatoriamente também na Secao “Dados Cadastrais”, em “Responsavel”.

- Horas por semana dedicadas ao projeto: Informar o nimero de horas por semana a ser dedicado ao

projeto pelo membro da equipe, verificando sua compatibilidade com o CRONOGRAMA FIsICO.

- Numero de meses dedicados ao projeto: Informar o nimero de meses a ser dedicado pelo membro da

equipe ao projeto, verificando sua compatibilidade com o CRONOGRAMA FisIco.

- Custeio: Selecionar a origem dos recursos para o pagamento de cada integrante da equipe:

e Concedente/FNDCT: Recursos FNDCT a serem concedidos caso o projeto venha a ser aprovado.
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o Contrapartida: Recursos provenientes da Instituicdo Convenente e/ou das ICTs Executora e Co-

executoras.
e QOutros Aportes: recursos do Interveniente Co-financiadora, quando existente.

e Qutros: Recursos provenientes de instituicdes nao diretamente envolvidas no projeto.

- Atividades: Selecionar a(s) atividade(s) a ser(em) desenvolvida(s) pelo membro da equipe, entre aquelas
j4 informadas no Item CRONOGRAMA FISICO.

Para inserir um novo membro na equipe, clique em +ADICIONAR na parte inferior da tela.

6. ITENS SOLICITADOS

Esta secdo destina-se ao detalhamento das despesas a serem financiadas com recursos FNDCT a serem

aportados ao projeto. O valor total das despesas nao podera ultrapassar o limite estabelecido no Edital.

Para o preenchimento da relagdo de itens, recomenda-se também observar as orientacoes do Item 9.2 deste

Manual.

6.1 ELEMENTOS DE DESPESA - TIPOLOGIA
Sdo passiveis de financiamento os seguintes Elementos de Despesa:

e Pagamento de Pessoal: Detalhamento dos vencimentos e periodo de contratagdo da mao de obra a ser
remunerada com recursos do projeto. Os profissionais (ou as fungdes) enquadrados nessa categoria de
mao de obra deverdo constar da EQUIPE EXECUTORA (Item 5 do Manual). Se faz necessario observar

os valores/hora limite por titulagao estabelecidos no Anexo I do Edital.

e Diarias (Pessoal Civil / Militar): Despesas com cobertura de alimentacdo, hospedagem e locomogdo
urbana, de membros da equipe executora do projeto; quando decorrentes do deslocamento de sua sede,
em carater eventual ou transitorio, entendido como sede o Municipio onde a instituicdo estiver instalada
e com a qual o membro da equipe mantém vinculo permanente. Exclusivamente para uso da equipe

executora. Se faz necessario observar os valores limite estabelecidos no Anexo I do Edital.

e Material de Consumo Nacional / Importado: Material que, em razdo de seu uso corrente, perde
normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a dois anos; e atende pelo menos
um dos critérios de durabilidade, fragilidade, perecibilidade, incorporabilidade ou transformabilidade.
Itens semelhantes podem ser agrupados por tipo (p.ex., vidraria, reagentes, combustiveis etc.). Serao
considerados “nacionais” os materiais que forem adquiridos no pais, e “importados” aqueles adquiridos
fora do pais.
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e Passagens e Despesas com Locomogdo: Despesas da equipe executora com aquisicdo de passagens
(aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas), taxas de embarque, seguros etc., em decorréncia das
atividades do projeto. Agrupamentos serdo admitidos somente se a finalidade, detalhadamente descrita,
for idéntica, como p.ex.: 2 passagens para comparecimento ao local de implantacdo do laboratério

avancado. Exclusivamente para uso da equipe executora.

e Outros Servicos de Terceiros / Pessoa Fisica: Despesas decorrentes de servicos técnicos especializados,
prestados por pessoa fisica sem vinculo empregaticio, pagos diretamente a esta e ndo enquadrados nos
elementos de despesa especificos (como pagamento de pessoal ou bolsas). Os pagamentos de pessoas
fisicas ndo podem caracterizar a prestagdo de servigo continuado e so pode ocorrer por no maximo trés

meses do ano, por meio da emissdo de Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA).

e Despesas Acessorias de Importagdo: Sempre que ocorrer a aquisigao de itens importados, considerar a
necessidade de inclusdo das despesas acessorias correspondentes, tais como fretes, armazenagens,

seguros, impostos e taxas. Essas despesas estdo limitadas a 20% do valor do item importado.

e Outras Despesas com Servicos de Terceiros / Pessoa Juridica: Despesas decorrentes da prestagdo de
servigos por pessoas juridicas, tais como servigos de manutencdo de equipamentos, licengas de software,
depdsitos de patentes, consultorias técnicas, testes e ensaios, etc. Neste Elemento de Despesa também
deverdo ser detalhadas as Despesas Acessorias de Carater Indivisivel (limitadas a 5% do valor

solicitado);

e Servicos de Terceiros — Bolsas: Detalhamento da solicitagdo de Bolsas. Se faz necessario observar os

valores/hora limite por tipo de bolsa estabelecidos no Anexo I do Edital.

e Equipamento e Material Permanente Nacional / Importado: despesas com a aquisicao de bens que, em
razdo de seu uso corrente, ndo perdem a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a
dois anos. Agrupar apenas quando se tratar de itens idénticos. Serdo considerados “nacionais” os
materiais que forem adquiridos no pais, e “importados” aquele adquiridos fora do pais.

6.2 RELAGAO DE ITENS SOLICITADOS

Para cada Elemento de Despesa, inserir os itens a serem financiados com recursos FNDCT, clicando no
botao +NOVO.

Em seguida, preencher os campos para relacionar e detalhar os itens a serem adquiridos.

Os valores totais de cada Elemento de Despesa serdo calculados automaticamente e migrados para os
campos correspondentes no CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO.

- Justificativa: Campo exclusivo do Elemento de Despesa “Servicos de Terceiros — Bolsas”. Justifique, de
forma clara e objetiva, a contratacdo do bolsista.

- Descricdo: Descrever detalhadamente cada item solicitado. Agrupamentos serdo admitidos somente se a
finalidade, detalhadamente descrita, for idéntica, como p.ex: “Diarias p/ participagdo de X pessoas na
atividade Y”.

- Finalidade: Informar a necessidade de cada item relacionando-o com as atividades previstas no projeto.
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- Nome: Campo exclusivo dos Elementos de Despesas “Pagamento de Pessoal”, “Outros servigos de
Terceiros / Pessoa Fisica” e “Servigos de Terceiros — Bolsas”. Caso se aplique, inserir o nome do membro da

equipe executora, conforme consta da EQUIPE EXECUTORA (ver Item 5).

- Destinagdo: Informar o CNPJ da instituicdo participe do projeto a qual se destina o item solicitado. Os

intervenientes cofinanciadores ndo podem figurar como destinatarios dos itens solicitados.

- Quantidade: Especificar a quantidade de cada item, visando o célculo automatico do valor total de cada
um. No caso de itens ndo quantificaveis, p.ex., aqueles agregados por tipo, assumir que a quantidade é a

unidade.

- Valor Unitario: Especificar o custo unitario de cada item, visando o calculo automatico do valor total de
cada um. No caso de itens ndo quantificaveis, p.ex., agregados por tipo, assumir que o valor unitario é o
total.

- Periodo (meses): Campo exclusivo dos Elementos de Despesas “Pagamento de Pessoal”, “Outros servicos

de Terceiros / Pessoa Fisica”, “Outros servigos de Terceiros / Pessoa Juridica” e “Servigos de Terceiros —
Bolsas”. Caso se aplique, indicar periodo de contratacdo da mdo de obra ou servico, que ndo deverd

ultrapassar o prazo de execucdo do projeto.

- Hora / Més: Campo exclusivo do Elemento de Despesa “Servigos de Terceiros — Bolsas”. Informar o nimero

de horas por més dedicadas ao projeto pelo Bolsista, considerando as atividades em que ele tomara parte.

7. ITENS DA CONTRAPARTIDA

Quando houver previsao de Contrapartida Financeira (pela Convenente ou pelas Executoras) e/ou Outros
Aportes (Interveniente Cofinanciador), esses aportes deverdo ser discriminados em Elementos e Itens de
Despesas.

Os valores minimos da Contrapartida e Outros Aportes encontram-se definidos no Edital. Caso nao seja
exigido o aporte dessas fontes, ndo sera obrigatério o preenchimento dessa Segao e dos Cronogramas de
Desembolso correspondentes.

Para cada Item de Despesa devera ser informada a origem dos recursos (Convenente, Executora Principal,

Co-executoras e/ou Intervenientes cofinanciadores), no campo “Origem Recursos (CNPJ)".
Os intervenientes cofinanciadores ndo podem figurar como destinatarios dos itens de contrapartida.

Aplicam-se para esta Segdo do formulario as demais orientagdes do Item 6 (ITENS SOLICITADOS)

8. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Esta secdo destina-se a distribuicao temporal dos recursos FNDCT solicitados e dos recursos de
Contrapartida / Outros Aportes, em parcelas, considerando: as especificidades da demanda; o prazo de

execugao do projeto; o Cronograma Fisico de execugdo; e os montantes totais de cada Elemento de
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Despesa, calculados automaticamente a partir dos dados inseridos nas relagdes de itens solicitados e de

contrapartida.

8.1 VALOR TOTAL DOS ITENS

Esse quadro, ndo editavel, apresenta os totais calculados para cada Elemento de Despesas, conforme a
fonte de recursos. Visa auxiliar o preenchimento dos quadros seguintes, em que serdo definidos os
parcelamentos dos recursos FNDCT e de Contrapartida. Os Cronogramas de Desembolso ndo aceitam
campos sem preenchimento. Portanto, quando a parcela ndo contemplar algum Elemento de Despesas

especifico, devera ser inserido o valor “0” (zero) neste campo.

8.2 CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO DOS ITENS SOLICITADOS

O formulario permite a distribuicdo dos recursos em até seis parcelas. O nimero de parcelas a ser adotado
deve estar de acordo com o0 CRONOGRAMA FISICO.

Informe as necessidades no tempo para cada rubrica, conferindo sempre a coluna total.

Recomenda-se utilizar o comando VALIDAR para verificacdo de eventuais erros na distribuicao dos recursos
dos Elementos de Despesas pelas parcelas.

8.3 CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO DOS ITENS DA CONTRAPARTIDA

Quando houver previsdo de itens de Contrapartida Financeira, o total devera ser distribuido em parcelas, de
acordo com 0 CRONOGRAMA FISICO apresentado.

Aplicam-se para esta Secdo do formulario as mesmas demais orientagbes do Item 8.2

9. ANEXOS

Esta Secdo destina-se a apresentacdo dos documentos solicitados no edital e dos documentos de suporte a
avaliacdo técnico-juridica da proposta. Os documentos deverdo ser apresentados em formato PDF e nao

devem ultrapassar o tamanho de 5MB.

Para cada uma das Instituicdes Convenentes ou Executores, deverdo obrigatoriamente ser apresentados os

seguintes documentos:

a) Estatuto Social / Regimento atualizado e eventuais alteragdes, caso ndo esteja consolidado, ou regimento,

no caso de 6rgdo da administracao publica;
b) Ato de eleicao / nomeagao dos atuais dirigentes maximos de cada uma das instituicoes participes;
¢) Oficio de apresentagao para reconhecimento institucional da proposta, conforme Anexo II do Edital;

d) Termo de Adesao, conforme Anexo III do Edital (exclusivamente para a Linha Tematica I);
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f) Comprovante de que o coordenador principal do projeto integra o quadro permanente da instituicdo

executora principal;

Para cada uma das InstituicGes Intervenientes co-financiadoras, deverdo obrigatoriamente ser apresentados

0s seguintes documentos:
a) Estatuto ou Contrato Social registrado, atualizado e eventuais alteracdes, caso nao esteja consolidado;

b) Instrumento de procuracdo, caso a representacao legal se dé nessa forma nos documentos solicitados

nesse edital;

c) Demonstrativo de Resultados do Exercicio (DRE) referente a 2021, assinado pelo contador e seu

representante legal;
d) Carta de Manifestacdo de Interesse da empresa; e

e) Comprovante de vinculo de incubagdo, aceleracdo ou lotacdo em parques tecnoldgicos antes do
lancamento do edital. (exclusivamente para a Linha Tematica II)

Outros documentos e informagGes consideradas relevantes para analise do projeto poderdo ser enviadas
pelo proponente até o limite total de 20 (vinte) paginas e 5 Mb (cinco Megabytes) em pdf (Portable

Document Format) em campo especifico do Formulario de Apresentacdo de Propostas - FAP.
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APENDICE 1 - DESPESAS RELATIVAS A MAO-DE-OBRA

Este apéndice visa apresentar orientagdes gerais e especificas para a contratacdo de mao de obra nas
modalidades “Pagamento de Pessoal”, “Servicos de Terceiros / Pessoa Fisica”, e “Servicos de Terceiros —
Bolsas”.

A. ORIENTACOES DE AMBITO GERAL

A.1 A concessdo de despesas de pessoal no escopo de um projeto apoiado com recursos do FNDCT é restrita

as atividades e ao periodo de vigéncia do respectivo instrumento contratual celebrado com a FINEP;

A.2 A carga horaria e o periodo de alocacdo do pessoal devem ser compativeis com as atividades a serem
desempenhadas no projeto. Portanto, devem ser compativeis com os cronogramas fisico e financeiro do

projeto.

A.3 E vedado o pagamento de despesas de pessoal, com recursos do FNDCT, a militar, servidor ou
empregado publico, integrante do quadro permanente de pessoal da Administracdo Publica Direta ou
Indireta, salvo se permitido por legislacdo especifica;

A.4 O formulario prevé trés alternativas de Elementos de Despesa para remuneracdo de pessoal externo a
ser alocado nas atividades do projeto, que serdo detalhadas adiante:

a. Pagamento de Pessoal;
b. Outros Servicos de Terceiros / Pessoa Fisica;
c. Servigos de Terceiros — Bolsas.

A.5 Os profissionais enquadrados nos Elementos de Despesas “Pagamento de Pessoal” e “Servigos de
Terceiros — Bolsas” devem ser obrigatoriamente relacionados em EQUIPE EXECUTORA (Ver Item 5 do
Manual) e na relacao de ITENS SOLICITADOS (Ver Item 6 do Manual); ou, quando for o caso, na relagao
de ITENS DA CONTRAPARTIDA (Ver Item 7 do Manual).

A.6 A contratagao de mdo-de-obra nessas duas modalidades estd condicionada a concordéncia formal do
dirigente maximo da ICT ao qual o beneficiario estara vinculado.

A.7 Uma vez que o formulario ndo faz a migracao dos dados inseridos de uma Secao para outra, recomenda-

se ter especial atengao com a compatibilizacao das informag0es a inserir nesses dois campos.

B. PAGAMENTO DE PESSOAL

B.1 Elemento de Despesa destinado a contratagao de méo-de-obra para a prestacdo de servico ndo eventual,

por tempo determinado (mesmo que prestados de forma intermitente), para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico;

B.2 Engloba os valores mensais do vencimento, obrigacbes patronais, beneficios e outras despesas variaveis
(quando for o caso); a serem percebidos pelo contratado, de acordo com legislacao especifica de cada ente
da Federagao;
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B.3 A selecdo do pessoal a ser contratado devera ser feita mediante processo seletivo simplificado sujeito a

ampla divulgagdo, inclusive através do Didrio Oficial da Unido, prescindindo de concurso publico;

B.4 O pessoal a ser contratado devera constar obrigatoriamente da Equipe Executora, mesmo que conste
como “A indicar”, conforme ja explanado nos Itens 5 e 6.

B.5 No decorrer da execucdo do projeto, uma vez contratado o profissional que originalmente constava
como “A indicar” na proposta, a Convenente devera solicitar formalmente a inclusdo de seus dados na

Equipe Executora, através do Portal do Cliente;

C. OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS / PESSOA FISICA

C.1 Elemento de Despesa destinado ao pagamento de servicos técnicos especializados (por exemplo,
manutengdo, pequenos servigos de instalagdo etc.), prestados por pessoa fisica sem vinculo empregaticio,
pagos diretamente a esta, e ndo enquadrados nos elementos de despesa especificos (Pagamento de Pessoal
ou Bolsas);

C.2 Inclui o pagamento de eventuais encargos decorrentes da prestacao do servigo.

C.3 Os pagamentos de pessoas fisicas ndo podem caracterizar a prestacdo de servigo continuado e s6 pode
ocorrer por no maximo trés meses do ano, por meio da emissdo de Recibo de Pagamento de Auténomo
(RPA).

D. SERVICOS DE TERCEIROS — BOLSAS

D.1 Este Elemento de Despesa visa possibilitar o fortalecimento da EQUIPE EXECUTORA a agregacdo de
especialistas, que contribuam para a execucdo do projeto de PD&I, assim como das atividades de extensao

inovadora e transferéncia de tecnologia;

D.2 O Bolsista deve ter perfil adequado a atividade a ser desenvolvida e se dedicar em tempo adequado as
necessidades do projeto, conforme definido na proposta;

D.3 A experiéncia do bolsista devera ser comprovada por meio do Curriculo Lattes, quando for o caso;

D.4 O tempo de experiéncia devera ser contado a partir da data de conclusdo do curso superior ou médio,

0 que couber, e do efetivo exercicio profissional;

D.5 As bolsas ndo poderdo ser utilizadas para pagamento de prestacao de servigos. Para tal, deverdo ser

utilizados os Elementos de Despesas anteriormente detalhados, conforme o caso;

D.6 Desta forma, a implementacdo das bolsas devera ser realizada dentro dos prazos, requisitos minimos e

critérios estabelecidos pelo CNPg;

D.7 O bolsista a ser contratado devera constar obrigatoriamente da Equipe Executora, mesmo que conste
como “A indicar”, conforme ja explanado nos Itens 5 e 6.

D.8 No decorrer da execucao do projeto, uma vez contratado o profissional que originalmente constava
como “A indicar” na proposta, a Convenente deverd solicitar formalmente a inclusdo de seus dados na

Equipe Executora, através do Portal do Cliente.
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