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Edital conjunto Propesqi/Propg n° 13/2021
Edital de Apoio a Manutencdo de Equipamentos de Pesquisa

A Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo e a Pro-Reitoria de Pés-Graduagdo da UFPE,
considerando que a manutencdo dos equipamentos dos laboratorios de pesquisa é
fundamental para a elevacdo da qualidade e da produtividade em pesquisa, e para a
formacado de recursos humanos em nivel de mestrado, doutorado e iniciagdo cientifica e
tecnolégica, tornam publico este Edital de Apoio a Pesquisador.

1. DOS OBJETIVOS

1.1 Este edital se destina a fornecer Auxilio Financeiro a Pesquisador visando apoiar a
manutencdo de equipamentos de laboratorios de pesquisa, por meio da destinagéo de
recursos financeiros para custear a execugdo de servigos de manutengao.

2. DAS DIRETRIZES PARA O APOIO

2.1 As solicitacdes de apoio deverdo ser encaminhadas diretamente pelo pesquisador
a Diretoria de Pesquisa / PROPESQI (11.00.06.02), na forma de processo eletrénico no
Sistema Integrado de Patrimbénio, Administracdo e Contratos — SIPAC/UFPE
(https://sipac.ufpe.br/), contendo a seguinte documentacao:

2.1.1 - Termo de Concessado de Auxilio Financeiro a Pesquisador (Anexo | da
Resolugdo N° 10/2014 — CCEPE/UFPE);

2.1.2 Formulario de solicitagdo, contendo as justificativas para o apoio e
enquadramento nas prioridades do edital;

2.1.3 Orgcamento/cotacao ou justificativa para ndo apresentacéo do(s) mesmo(s).

2.2 O solicitante deve fazer parte de grupo de pesquisa (lider ou pesquisador),
atualizado e certificado pela UFPE, na Plataforma Lattes — CNPq;

2.3 O solicitante deve ter Curriculo Lattes atualizado em 2021;

2.4 Os laboratorios multiusuérios (LaMPs) ndo serdo contemplados neste edital por
serem contemplados em edital especifico.

2.5 Seréo aplicados os seguintes critérios de priorizagéo:

1) Relevancia do equipamento e justificativa para o apoio emergencial.
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2) Qualidade das publica¢des nos ultimos 5 anos que resultaram da utilizacdo do
equipamento.

3) Impacto nas atividades de pesquisa de pos-graduacao (em teses e dissertacbes)
e iniciacao cientifica

3. DO MECANISMO DE APOIO

3.1 O apoio serd individual e o beneficio do Programa corresponde ao pagamento de
Auxilio Financeiro a Pesquisador no valor maximo de R$20.000,00 (vinte mil reais),
exclusivamente na rubrica de custeio, para servigos de terceiros. A concessao podera
ser do valor total solicitado ou valor parcial.

4. DOS PRAZOS E RESULTADOS

4.1 As solicitacdes seréo recebidas em fluxo continuo, até o ultimo dia de cada més do
ano de 2021 iniciando em agosto, até que sejam esgotados os recursos destinados a
este edital.

4.2 As concessdes estarao vinculadas ao calendario de execucdo orcamentéria
financeira de 2021 a ser divulgado pela PROPLAN.

4.3 As solicitagdes recebidas fora das possibilidades do calendario serdo executadas
no exercicio 2022.

4.4 O resultado sera divulgado pela PROPESQI em sua pagina na internet
(www.ufpe.br/PROPESQI) até o quinto dia util de cada més.

5. DOS RECURSOS FINANCEIROS

5.1 As despesas serao financiadas dentro dos recursos do orcamento da UFPE, no valor
de R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) e por recursos do PROAP/CAPES no
valor global de 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) reais;

5.1.1 Havendo disponibilidade de recursos adicionais ainda no exercicio de 2021, os
projetos classificados, mas ndo contemplados inicialmente poderéo ser apoiados.

5.2 A liberagéo dos recursos somente ocorrerd em conformidade com a disponibilidade
orcamentaria e financeira da UFPE.

5.3 Pesquisadores em débito com prestacdo de contas de auxilios anteriores terdo 5
(cinco) dias para regularizar a situagdo. Ap0s esse prazo a concessao sera cancelada.

5.4 O periodo para utilizacdo / vigéncia do auxilio financeiro ao pesquisador sera de 12
(doze) meses contados a partir do recebimento do recurso.
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6. UTILIZAQAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

6.1 O uso de recursos aprovados esta condicionado a:

a) Assinatura do Termo de Outorga; e

b) Adimpléncia com a Prestacdo de Contas de outros editais da PROPESQI e da
PROPG.

6.2 A aprovacao de recursos ndo significa a liberacdo da verba, que s6 ocorrer4 no
cenario de haver disponibilidade orcamentéria aprovada pela Diretoria de Orcamentos
e Finangas / PROPLAN.

. DAS VEDACOES

7.1 E vedado:

V1.

VIl

VIII.

IX.

X.
XI.
XII.

Utilizar dos recursos para qualquer outra finalidade, que ndo a definida e
aprovada no Projeto (Anexo |);

Transferir do numeréario da conta vinculada para conta pessoal, exceto para
recebimento de diarias por ocasido de deslocamento para outra localidade no
desempenho de atividades pertinentes ao projeto;

Computar nas despesas do projeto taxas de administracdo, IOF, ou qualquer
outro tributo ou tarifa incidente sobre operagéo ou servi¢o bancario;

A utilizacdo dos recursos depositados na conta especifica a titulo de empréstimo
pessoal ou a outrem para reposicao futura;

Transferir recursos aprovados para despesas de capital, com despesas de
custeio e vice versa, salvo se a transferéncia de recursos for autorizada de forma
prévia e expressa pela PROPESQI e pela PROPG;

Transferir a terceiros as obrigacfes assumidas, salvo se autorizado prévia e
formalmente pela PROPESQI e pela PROPG;

Utilizar os recursos aprovados para realizacdo de obras/reformas nas
dependéncias da Instituicdo participante, sem prévia autorizacao formal da
mesma;

Pagar contas de energia elétrica, telefonia, agua potavel e esgotamento
sanitario, bem como outras despesas entendidas como de custeio regular das
instituicoes;

Efetuar pagamento regular a pessoas fisicas de modo a caracterizar vinculo
empregaticio de natureza trabalhista celetista;

Pagamento de taxas escolares ou mensalidades;

Pagamento a membros da equipe técnica, salvo diarias;

Pagamento para execucéo de atividades ou fungdes administrativas;
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XIlll. Pagamento de remuneracgdo, a qualquer titulo, por servicos de consultoria ou
assisténcia técnica realizadas por servidores da administracao publica federal ou
estadual, empregados de empresas publicas ou sociedades de economia mista.

7.2 Em nenhuma hipétese os recursos referidos poderdo ser repassados em nome de
terceiros.

8. DA PRESTACAO DE CONTAS

8.1. Os recursos financeiros estdo vinculados as disponibilidades orcamentéario-
financeiras da UFPE e seréo disponibilizados pela PROPESQI e PROPG, e gerenciados
pelo proponente, por meio de assinatura de Termo de Concesséao de Auxilio Financeiro
a Pesquisador (Anexo | da Resolucdo N° 10/2014 — CCEPE/UFPE).

8.2. A aplicacao de recurso devera respeitar as normas do “Manual de instrugdes para
Concessao e Prestacdo de Contas referentes ao Auxilio Financeiro a Pesquisador”,
regulamentado pela Resolucéo N° 10/2014 — CCEPE/UFPE, preenchendo os anexos Il,
I, IV - se permanente - e V.

8.3. O prazo maximo para apresentacdo da prestacao de contas fica vinculado ao
definido no item 5.4 deste edital.

9. RESERVA

9.1 A PROPESQI e & PROPG reserva-se o direito de resolver casos omissos e
situagcBes nao previstas no presente Edital.

Recife, 23 de julho de 2021.

Prof. Carol Virginia Gois Leandro

Pro-Reitora de Pés Graduacédo

Prof. Pedro Valadao Carelli

Pro-Reitor de Pesquisa e Inovacao
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Ministério da Educagao
Universidade Federal de Pernambuco
Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagao
Pré-Reitoria de Pds-Graduagao
Edital Propesqi n° 13/2021
Edital de Apoio a Manutencéo de Equipamentos 2021

Formulario de Solicitagao

|. DADOS PESSOAIS

Unidade:

Departamento:

Nome do(a) Pesquisador(a):

SIAPE:

Bolsista CPNp (PQ DT)? () SIM ( )NAO, se SIM qual o nivel:

Programa de Pés-Graduacéo Vinculado:

NUmero identificador Scopus ID:

I. DADOS DO EQUIPAMENTO

Marca/Modelo:

Tombamento:

Descri¢do do problema e urgéncia/importancia do reparo:

Lista de até 10 publicagdes mais relevantes que tenham feito uso do mesmo:

1. VALOR SOLICITADO (méaximo de R$ 20.000,00):

RS

Data: / /

Assinatura
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Formulario de solicitagao:
- Preenchimento de todos os campos do formulario e assinatura do solicitante.

Termo de concessao de auxilio financeiro a pesquisador (Anexo I):

- Nome do Projeto: deve constar o nome do projeto de pesquisa, do grupo de pesquisa ao qual o
Formulario de Solicitacao faz referéncia;

- Objetivo do Projeto: deve constar o objetivo do projeto de pesquisa ou do grupo de pesquisa
citado no item anterior, conforme consta no Formuldrio de Solicitacao;

- Justificativa para implementagao do projeto: deve constar a justificativa para a implementacao
do projeto de pesquisa ou do grupo de pesquisa citado no campo “Nome do Projeto”, conforme
consta no Formulario de Solicitacdo.

- Item 04 - Plano de Trabalho: devem ser detalhadas as despesas a serem solicitadas por
intermédio deste Edital nos campos Custeio e/ou Capital, conforme consta no Formulario de
Solicitacao.

OBS,.: O Anexo | deste edital deve ser assinado eletronicamente, via SIPAC, pelo Diretor de

Centro, bem como pelo pesquisador solicitante.

OBS;.: Todos os documentos do processo devem ser assinados eletronicamente para validar a
ciéncia do solicitante da inclusao dos mesmos.
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TERMO DE CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR

TIPO DE AUXILIO INICIAL( ) ADITIVO ( ) EDITAL:

NOME DO PROJETO /

GRUPO DE PESQUISA:

DEPARTAMENTO:

OBJETIVO DO PROJETO / GRUPO DE PESQUISA:

JUSTIFICATIVA PARA IMPLEMENTAGAO DO PROJETO / GRUPO DE PESQUISA:

1 - SOLICITANTE - Dados Cadastrais

CPF NOME COMPLETO (sem abreviaturas)

DATA DE NASCIMENTO SEXO IDENTIDADE (RG) ORGAO EMISSOR UF Data de
OM()F Emisséo

NACIONALIDADE PAIS (se estrangeiro) N ° DO PASSAPORTE (se estrangeiro) VALIDADE

() Brasileiro () Estrangeiro

TIPO DE VISTO (se estrangeiro)

() Provisério () Profissional

VALIDADE (se provisorio)

EN DEREGO PARA CORRESPONDENCIA
() Residencial () Profissional

ENDEREGO RESIDENCIAL ( logradouro ) BAIRRO

CEP CIDADE UF |[DDD [FONE FAX E-MAIL

CARGO EFETIVO: CARGO COMISSIONADO:

TIPO DE VINCULO: REGIME DE TRABALHO:

DADOS BANCARIOS DA CONTA

BANCO N.°DA AGENCIA NOME DA AGENCIA N.° DA CONTA

2 - FORMAGAOQ ACADEMICA/ TITULAGCAO

TITULO DE MAIS ALTO NIiVEL OBTIDO:

() Graduagédo () Especializagdo () Mestrado () Doutorado

AREA DO TITULO: PAIS ANO INiCIO ANO CONCLUSAO
INSTITUIGAO SIGLA

3 - ATUAGAO PROFISSIONAL / LOCAL DE TRABALHO ]
INSTITUIGAO: SIGLA CNPJ ou UGIGESTAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO UFPE 24.134.488/0001-08

UNIDADE ( Departamento, Nuicleo, Laboratério etc.)
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ANEXO [ (Continuagéo)
4 - PLANO DE TRABALHO
DESPESAS DE CUSTEIO
TIPO DE DESPESA VALOR SOLICITADO A R0

(Para preenchimento da unidade Concedente)

Material de Consumo

Outros Servigos Pessoa Fisica

Outros Servigos Pessoa Juridica

Passagens

Diarias/Auxilio Estadia/Auxilio Financeiro

DESPESAS DE CAPITAL

VALOR APROVADO
TIPO DE DESPESA VALOR SOLICITADO (Para preenchimento da unidade Concedente)

Equipamentos e Material Permanente

TOTAL GERAL

[ 5- CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO: Em 01 (uma ) parcela

6 - CONCORDANCIA DA DIRETORIA DO CENTRO VINCULADO

DIRETOR DO CENTRO Local e Data: ASSINATURA/CARIMBO

7 - TERMO DE CONTRATO/COMPROMISSO DO SOLICITANTE

Assumo integral responsabilidade pela veracidade das informagdes por mim prestadas e declaro, para todos os fins de direito, conhecer as normas
gerais fixadas pela UFPE pertinentes a concessao de apoio financeiro, sujeitando-me, inclusive, as demais legislagdes pertinentes.

LOCAL DATA ASSINATURA

Os campos a seguir serdo preenchidos pela unidade concedente.

8 - CONCESSAO DO BENEFICIO

Pl NAT. DESPESA Fonte Recursos N.°NE VALOR
CLASSIFICAGAO 3390.20
ORGAMENTARIA 4490.20

TOTAL
Periodo para utilizagéo do Auxilio / Vigéncia: De / / a / /

O Beneficiario podera utilizar os recursos acima indicado, de acordo com o estabelecido no Plano de Trabalho/Metas Académicas, admitindo-se
remanejamento dentro do grupo de custeio, desde que atenda aos objetivos do presente Projeto. O remanejamento de recursos de custeio para capital ou
vice versa, devera ter aprovacdo EXPRESSA da UFPE.

AREA TECNICA ORDENADOR DE DESPESA

Solicitamos a aprovagéo para concessao do Auxilio Financeiro ao Beneficiario | Autorizo a Concesséo.
a ser concedido nos valores descritos acima.

Em Em

Assinatura / Carimbo Assinatura / Carimbo
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ANEXO | - Continuagao

TERMO DE CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR
Condigoes Gerais

1 - Ao aceitar a concessao que ora lhe é feita, compromete-se o BENEFICIARIO a dedicar-se as atividades pertinentes ao auxilio financeiro concedido;
2 - Compromete-se, ainda, o BENEFICIARIO a:
a) Informar o seu numero de conta bancaria a concedente
b) apresentar, nos prazos que lhe forem assinalados, informagées ou documentos referentes tanto ao desenvolvimento como a concluséo do programa
ou plano aprovado;
c) ndo introduzir alteragdes ou quaisquer modificagdes nas especificagdes inicialmente proposta, sem a prévia anuéncia da CONCEDENTE;
d) utilizar os recursos financeiros nos termos do programa inserido e do Auxilio Financeiro a Pesquisador, para desenvolvimento do projeto de pesquisa
ou plano de trabalho aprovado e dentro do periodo previsto de sua vigéncia;
e) permitir e facilitar 8 CONCEDENTE e aos drgaos de Controle Interno e Externo o acesso aos locais de execugdo da pesquisa, bem como o exame de
toda a documentagao produzida;
f) assumir todas as obrigagdes legais decorrentes de contratagdes necessarias a consecugao do objeto;
g) apresentar relatorios fisico-financeiro e técnico das atividades desenvolvidas até 30(trinta) dias apés o término da atividade;
h) apresentar prestagdes de contas, em conformidade com o que lhe foi concedido:
- dos recursos totais recebidos para o cumprimento das obrigagdes pactuadas, até 30 (trinta) dias apés o vencimento do auxilio; e
- anual, quando a vigéncia do auxilio for superior a 01 (um ano) e enviadas até 30 (trinta) dias ap6s o aniversario do auxilio.
i) ndo transferir a terceiros as obrigagées ora assumidas, sem anuéncia prévia, formal, da CONCEDENTE;
3 - O BENEFICIARIO devera, formalmente, comunicar 8 CONCEDENTE qualquer fato que implique na descontinuidade do projeto de pesquisa, no plano de
trabalho ou do programa de evento, acompanhada da devida prestagdo de contas.
4 - E vedado, sob pena de cancelamento imediato e aplicagao de penalidades cabiveis:
a) efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias por ocasido de deslocamento para outra localidade e no desempenho de atividades pertinentes ao
projeto;
b) aplicar os recursos no mercado financeiro, de acordo com as normas da Secretaria do Tesouro Nacional, ou a sua utilizagéo a titulo de empréstimo
para reposigao futura;
5 - 0 descumprimento de qualquer condigéo constante deste termo e a inobservéncia de dispositivos legais aplicaveis a esta concess&o, obrigara o
BENEFICIARIO a ressarcir integralmente a CONCEDENTE de todas as despesas realizadas, atualizadas monetariamente;
5.1 - A recusa ou omissdo do BENEFICIARIO quanto ao ressarcimento de que trata este item, ensejara a conseqiente inscrigdo do débito decorrente na
divida ativa da Unido.
6 - A CONCEDENTE se resguarda o direito de, a qualquer momento, solicitar informagdes ou documentos adicionais julgados necessarios a analise e
instrugao do citado processo.
6.1 - Os documentos necessarios a instrugdo do processo de auxilio devem ser apresentados em seus originais, datados e assinados;
7 - 0 BENEFICIARIO que ndo cumprir com as obrigagdes estipuladas para o auxilio ou cujos relatérios ndo forem aprovados sera considerado inadimplente
e tera suspensa a concessao de novas modalidades de apoio, sem prejuizos de outras medidas julgadas necessarias;
8 - O presente termo somente se resolvera apés aprovagao do relatério técnico final, da prestagéo de contas e auséncia de qualquer pendéncia financeira
e, ainda, desde que cumpridas todas as condigdes previstas neste instrumento e nas normas aplicaveis.
9 - A concessao, objeto do presente instrumento, ndo gera vinculo de qualquer natureza ou relagéo de trabalho, constituindo doagao, com encargos, feita
ao BENEFICIARIO.
10 - O BENEFICIARIO manifesta sua integral e incondicional concordancia com a concesso que ora Ihe é feita, comprometendo-se a cumprir fielmente as
estipulagdes deste instrumento e das normas de Auxilio Financeiro a Pesquisador que Ihe sao aplicaveis.
11 - Fica eleito o foro da Segéo Judiciaria de Recife - PE, para dirimir qualquer divergéncia decorrente da execugdo deste instrumento.

LOCAL E DATA DE ASSINATURA :
Recife —PE, de de
VISTO DAS PARTES:
Pelo CONCEDENTE Pelo BENEFICIARIO
NOME:
CPF:
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OrientagOes Adicionais para Encaminhamento das Documentagdes Para a Abertura de Processo
para Participagdo do Edital 13/2021 - Edital de Apoio a Manutencé&o de Equipamentos de
Pesquisa.

1.

MobpuLo pE S1sT. pE PROTOCOLOS

Processos | Document... || ofici... || Consultas/Relatéri...

B cadastro B Fluxo de Processo
[ Cadastrar Processo B Consultar Fluxos

E Movimentacdo

[ Alterar Processo

[Fl Alterar Responsével ) Reg !strar RECFb‘mEDtO (4)
[®l sutuar Proceszo [} Registrar Envio (Saida) (98)
[B Definir Localizagdo Fisica B Alterar Encammhamanto
® Diligéncia B Cancelar Encaminhamento .
¥l Ocorréncia [ Ferramenta para Recebimente com Cddigo de Barras
B Cadastrar Ocorréncia B Juntada
R oo Enca [B] Juntada de Processos
B Processos Sigilosos [ Desapensacdo de Processos
[ Desclassificar Processos [ Cancelamento de Juntadas
[ Reclassificar Processos ® Juntada de Documentos Avulsos a Processo
[® Registrar Dades do Processo B
[ Retirada de Pecas E FEtiquetas Protocoladoras
[ Desentranhamento B Reimprimir Etiguetas

& Etiquetas para Capas
B Imprimir Etiguetas

B Despachos Eletrénicos B Gerenciamento -

Sist. de Protocolos

SIPAC | Nicleo de ologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) ig UFRN - sipacDi.ufp: sipac0l - v4.38.13.56 21/0;

2.

05 GERAIS DO PROCESSO

QOrigem do Processo:

* ® Processo Interno Processo Externo

Tipo do Processo: % AUXILIO FINANCEIRO
Classificagdo: % [052.22 - DESPESA

L]

Processe eletrénico: + ® gy Mo [E,

s Todo o conteiide deste processa (inclusive os documentos) deve estar cadastrade no sistema e suas
A
tramitacdes serdo feitas em meio eletrnico pele SIPAC,

Participacdc Edital Qualis A 2020 _

Assunto Detalhado:

P
(900 caracteres/33 digitados)
Natureza do Processo: # OSTENSIVO M _
Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do publico em geral e ficard disponivel
para consulta na drea piblica do sistema.
Observagdo:
P

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar || Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatdric.

Sist. de Protocolos
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Dados Gerais Documentos

MNeste passo devem ser informados os documentos que formalizam o processo (Memorandeo, Oficio, Requerimento, etc).

0O sistema s permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.
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INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: # DOCUMENTOS COMPROBATORIOS —
Natureza do Documento: % | OSTENSIVO v _

Formuldrio de Acompan hamento_ Colocar o nome de cada
Assunto Detalhado: documento a ser anexado

(1000 caracteres/ 28 digitados)
Observagdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # Escrever Documento ® anexar Documento Digital

4.

Anexar DocumenTo DIGITAL

Data do Documento: E

¥, Todos os documentos ostensivos do processo ficardo disponivais para consulta na drea piblica do sistema.

Identificador: @

Ano: Colocar o seu
Unidade de Origem: [11.17.08 [COORDENACAC DE PROJETOS - PROPESQ (11.1?.08)_ setor de origem

/=)=5 UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00)

# ] BIBLIOTECA CENTRAL - BC (11.24)

# [ ]CAMPUS DO AGRESTE - CAA (12.33)

# ] CENTRO ACADEMICO DE VITORIA - DIRETORIA - CAV (12.34)

[+ [_]CENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05)

[+ [_]'COLEGIO DE APLICACAO (11.99)
éCOMISSAO DE ACUMULAGAO DE CARGOS E EMPREGOS (11.00.03)
ECOMISSAO DE RAIO-X {11.00.04)

(=[] DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)

o T MRFTORIA NN CFNTRO NF ARTES F COMIINICACAN - CAC 142 171

]
Data do Recebimento: # 21/02/2020 EE _

Responsavel pelo recebimento:

Tipo de Conferéncia: | DOCUMENTO ORIGINAL _ v

Arguivo Digital: formulario_de_acompanhamento_qualis_a_2020.pdf Remover Arquivo_

Namero de Folhas: # |1

¥\ Para arquivos digitais serd necessério informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste,

Adicionar Documento

# Campos de presnchimento obrigatério.

Av. Prof. Moraes Rego, 1235 Cidade Universitaria Recife-PE CEP 50670-901

fone (81) 2126 7055 www.ufpe.br/propesqi
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5.
>
& Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados antes que sejam incluidos ao processo.
: Visualizar Documente  “4: Visualizar Informacées Gerais : Excluir Documento  &: Remover Assinante
DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES
Tipo de Documento Data de Documento  Origem Natureza
% DOCUMENTOS COMPROBATORIOS GOORDENAGAO DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08) OSTENSIVO QW

ASSINANTES DO DOCUMENTO * Adicionar Assinante

Nenhum Assinante Adicionado |F ! Minha Assinatura ‘

Inserir Documento(s) no Processo a Servidor da Unidade
I‘. Servidor de Outra Unidade

a Grupo de Assinantes
E» Apés inserir tados os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionands a opc8o "Continuar ="

[:» Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opgdo "Continuar =>"

: ]: Visualizar Documento

Visualizar Informacbes Gerais -&’: Excluir Documento

Documentos Inseripos No Processo

Ordem Tipo de Decumento Data de Documento  Origem Natureza
T u. 1 % DOCUMENTOS COMPROEBATORIOS COORDENACAO DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08) OSTENSIVO ] L“Q &’

<< Voltar || Cancelar || Continuar >

ist. de Protocolos

Dados Gerais Documentos Interessados

Meste pazso devem ser informades os interessados neste processo, Os interessados podem ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados em processos de compra, pagamenteo, per exemplo;
Unidade: Uma unidade da instituicdo;

Outros: Pablico Externo, drgdos internacionais ou qualguer outro interessado que ndo se adeque zos citados acima,

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcio "Continuar >="

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @ Servidor Aluno Credor Unidade Qutros
SERVIDOR Preencher com o nome do
Servidor: 4 _ .
avicoEEN solicitante para receber as
Notificar Interessado: # 8 gip Mio

notificagdes de movimentagdo

E-mail: #

do processo

Inserir

# Campos de preenchimanto obrigatério.

' Excluir Interessado

InTERESSADOS INSERIDOS No Processo (D)

Identificador Nome E-mail Tipo
Nenhum Interessado Inserido.

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

Sist. de Protocolos
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SIST. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > MOVIMENTACAO INICIAL DO PROCESSO
[y
g =] = =
Dados Gerais Documentos Inter d il do Inicial
Messe passo devem ser informados os dados da movimentacdo inicial do processo.
DADOS DA MOVIMENTACAD
Data de Envio: 21/02/2020
Unidade de Origem: COORDEMACAQ DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08)
Destino: # Seguir Fluxo ® Outra Unidade [2) Setor a ser enviado o

Unidade de Destino: # [11.17.02 DIRETORIA DE PESQUISA - PROPESQ (11.17.02) _ processo
] cooot 777

FRU-RETTURIA UC CATENSAU WA - FRUCAL [T

(-] PRO-REITORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA - PROGEST (12.68)
(# ] PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS E QUALIDADE DE VIDA - PROGEPE (11.07)
(® [~ PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANGCAS (11.10)

|1 (] PRO-REITORIA PARA ASSUNTOS ACADEMICOS - PROACAD (11.13)

== PRO-REITORIA PARA ASSUNTOS DE PESQ E POS - PROPESQ (11.17)

ECOMITE DE ETICA EM PESQUISA ENVOLVENDO SERES HUMANOS DA UFPE - PROPESQ (

3 [ ]COORDENAGAD ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - PROPESQ - PROPESQ [11.17.04)
QCOORDENA(}AO DE EDITAIS DA PROPESQ (11.17.23)
[=lw DIRETORIA DE PESQUI PROPESQ (11.17.02)
= CONRNFNACAN NF INICIACAN CIFNTIFIC A - PROPF SO (41 47 11

DADOS COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: {Em Dias) [EI
Urgente: sim ® nEo
Observacies:

(4000 caracteres /D digitados)

Informar Despacho: # sim @® N3o

<< Voltar || Cancelar || Continuar >>

9.

S15T. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > CONFIRMACAO DOS DADOS DO PROCESSD

i = o= - @

Dados Gerais Documentos In

acdo Inicial Confirmagdo

Confira todos os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

05 GERAIS PROCESSO

Tipo do Processo: AUXILIO FINANMCEIRO
Classificacdo: 052.22 - DESPESA
Processo Eletrénico: Sim
Assunto Detalhado: PARTICIPAC.&O EDITAL QUALIS A 2020
Natureza do processo: OSTENSIVO

Observagao: ---
j: Visualizar Documento L'x Visualizar Informagbes Gerais
DocuMeNnTOS INSERIDOS NO PROCESSD
Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem
1| % DOCUMENTOS COMPROBATORIOS COORDEMACAC DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08)
INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Mome E-mail

Confirmando serd gerado um - Confirmar || << Voltar || Cancelar
numero de processo. O mesmo ja

A . . . Sist. de Protocolos
esta encaminhado para a Diretoria

de Pesquisa / PROPESQ

Natureza

OSTENSIVO

)

Tipo
Servidor

Av. Prof. Moraes Rego, 1235 Cidade Universitaria Recife-PE CEP 50670-901
fone (81) 2126 7055 www.ufpe.br/propesqi
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Orientagdes Adicionais para a Utilizacao dos Recursos Financeiros e Presta¢ao de Contas do
Auxilio Financeiro a Pesquisador

1. Comprovacgao das Despesas de Itens de Custeio no Brasil:

A comprovacdo das despesas no Brasil deverd se dar através da apresentacdo dos seguintes
documentos:

Itens de custeio Evidéncias documentais

Nota fiscal, cupom fiscal ou recibo original
comprovando o repasse dos recursos.

Trés orgcamentos tanto para Pessoa fisica
como para Pessoa Juridica, sendo que para
Pessoa Juridica sera aceito Nota fiscal ou
Cupom fiscal e para Pessoa Fisica serdo aceitos
nota fiscal avulsa ou RPA - (Recibo de
Pagamento a Autébnomo

Nota fiscal ou recibo, acompanhado de
certificado de participacdo no evento

Taxa de publicacao

Revisdo e traducado de artigos

Evento cientifico/académico

Material de consumo, componentes e/ou
pecas de reposicdo de equipamentos | Trés or¢amentos de Pessoa Juridica e nota
classificados como material de consumo pela | fiscal

UFOP

Trés orcamentos para Pessoa Fisica e/ou
Instalagdo, recuperagdo e manutengdo de | Pessoa Juridica. Para Pessoa Fisica nota fiscal
equipamentos avulsa ou RPA e para Pessoa Juridica nota
fiscal ou cupom fiscal
Trés orgamentos para Pessoa Juridica, nota
fiscal ou cupom fiscal
E-ticket (bilhete eletrénico) ou bilhete fisico,
acompanhado dos cartdes de embarque
originais contemplando o percurso completo
Despesas de alimentagdo, locomogao urbana | Formuldrio de Ressarcimento de Despesas
e hospedagem em eventos cientificos ou | conforme modelo disponivel no website da
pesquisas de campo PROPP

Em veiculo particular: Apresentar a Nota
Fiscal de combustivel, eletronica ou manual,
em nome do pesquisador, contendo a placa do
Transporte terrestre interurbano em eventos | veiculo;
ou pesquisas de campo - Em veiculo alugado: Nota Fiscal de locacdo de
veiculo e Nota Fiscal de combustivel,
eletrénica ou manual, em nome do
pesquisador, contendo a placa do veiculo;

Software com licenga temporaria ou locagao

Passagens para participagdio em eventos
cientificos no Brasil ou pesquisas de campo

14/30
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Em transporte publico (6nibus): Canhoto
original da passagem rodovidria
intermunicipal ou interestadual
- Em taxi: Pode ser comprovada através de
recibo original emitido pelo taxista com CPF
Itens Permanentes Evidéncias documentais
Equipamentos de processamento de dados,
de comunicacdo, maquinas e aparelhos | Nota fiscal comprovando o repasse dos
graficos, elétricos e eletronicos, instrumentos | recursos, em nome do pesquisador solicitante
técnicos e cientificos, ferramentas, moveis, | ou da UFPE.
livros, e outros.

2. Comprovacdo das Despesas de Itens de Custeio no Exterior:

A comprovacdo das despesas no Exterior devera se dar através da apresentacdo dos seguintes

documentos:
Itens de custeio Evidéncias documentais
L Invoice e fotocdpia do extrato da transacao
Taxa de publicacdao L.
banciéria
- o . Invoice e fotocdpia do extrato da transacao
Revisdo e traducdo de artigos L.
banciéria
s e - Invoice e fotocdpia do extrato da transagdo
Evento cientifico/académico bancaria

Material de consumo, componentes e/ou
pecas de reposicdo de equipamentos, | Invoice e fotocépia do extrato da transagao
classificados como material de consumo pela | bancaria

UFOP

Instalacdo, recuperagdo e manutencdo de | Invoice e fotocdpia do extrato da transacdo
equipamentos bancdria

Software com licenca temporaria ou locacdo Lnavr?(!;(:iae fotocdpia do extrato da transacdo

E-ticket (bilhete eletrénico) ou bilhete fisico,
acompanhado dos cartées de embarque
originais contemplando o percurso completo
Despesas de alimentacdo, locomocdo urbana | Formulario 3 de Ressarcimento de Despesas
ou interurbana e hospedagem em eventos | conforme modelo disponivel no website da
cientificos ou pesquisas de campo no Exterior | PROPP

Passagens para participagdo em eventos
cientificos ou pesquisas de campo no Exterior

3. Estrutura da Prestacdo de Contas:
O Pesquisador devera apresentar a prestacdo de contas obedecendo a seguinte estrutura:

a) Anexo Il: Formulario de encaminhamento de prestacdo de contas;
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b) Anexo lll: Formuldrio Relagdo de Pagamento;
c) Anexo IV: Relagdo de Bens (Equipamentos e Material Permanente);
d) Anexo V: Relatdrio de Cumprimento do Objetivo;

e) Modelo A: Utilizar este modelo quando ocorrer pagamento de didrias ou remuneragao de servigo
a pessoas fisicas que ndo possuam talonarios de Notas Fiscais de Servigos (se aplicavel);

f) MODELO B: Este modelo sé deve ser utilizado para pagamento de diarias ao préprio Beneficiario
do Auxilio (se aplicavel);

g) Comprovante de devolugdo de saldo de recursos via GRU (se aplicavel).
4. Apresentacao fisica da Documentacdo de Prestacdo de Contas.

Os documentos da prestacdo de contas deverdo ser apresentados em uma Unica via, original,
agrupados em um Unico pacote;

Todo comprovante devera ser apresentado em tamanho de folha A4, ordenado sequencialmente;

Nos casos em que o comprovante for menor que o tamanho A4 (ex.: Cupom Fiscal, Bilhete de
Passagem Aérea, Rodovidria, etc.), devera ser colado em uma folha de tamanho A4, respeitando as
possiveis anota¢des no verso do mesmo. Cada folha de papel devera conter somente um (1)
documento;

A ordem dos documentos na prestagdo de contas devera obedecer a ordem dos itens listados no
Formulario 2 (formulario de relagdo de pagamento). Cada pagina de comprovacgdo de pagamento
devera ser numerada, sendo esta numeracdo a identificacdo a ser registrada no Formulario 2 (n2
de item);

O pesquisador deve manter, para seu controle, cdpia dos documentos apresentados na Prestagdo
de Contas; e

No caso de comprovantes de despesas emitidos em papel termossensivel, providenciar fotocdpia
do documento e encaminhar anexo ao original na Prestacdo de Contas.
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Portaria Normativa n° 08 de 13 de agosto de 2014.
MANUAL DE CONCESSAO E DE PRESTACAO DE CONTAS DE AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR
1 - CARACTERIZAGAO DO AUXILIO

1.1 - Para efeito desta Portaria, entende-se por “Auxilio Financeiro a Pesquisador” o apoio institucional
financeiro, concedido através de editais, as atividades de pesquisa e inovacdo, desenvolvidas por
pesquisador (docente/técnico) em efetivo exercicio no ambito da UFPE, para custear a execucao de
projeto de pesquisa cientifica e tecnoldgica, de desenvolvimento institucional e participacdo em
eventos selecionados em razao da relevancia do objeto da pesquisa e da afinidade com os objetivos
de qualquer dos programas da UFPE.

1.2 Natureza da despesa: 3390.20 (custeio) e 4490.20(capital)

2 - OBJETIVOS
2.1 - O Auxilio Financeiro ao Pesquisador tem os seguintes objetivos:

a) Fomentar as atividades de pesquisa e inovacdo no ambito da UFPE, que atendem aos objetivos
Institucionais;

b) Estimular o desenvolvimento de projetos de pesquisa e inovacao;

c) Possibilitar a geracdo e a transformacdo do conhecimento, de forma a atender as necessidades e
interesses da sociedade a partir de projetos de pesquisa e inovacao desenvolvidos na UFPE;

d) Estimular iniciativas inovadoras e a formacao e consolidacao de Grupos de Pesquisa e Nicleos de Estudo
e Pesquisa;

e) Promover a geracao de produtos e/ou processos inovadores que resultem em propriedade intelectual;

f) Fortalecer a acao transformadora da pesquisa sobre os problemas sociais e estabelecer uma relacao de

dialogo do pesquisador com a sociedade;
g) Contribuir para a consolidacao da UFPE como centro de referéncia em pesquisa e inovagao.

3 - MODALIDADES

3.1 - Auxilio financeiro para o desenvolvimento de projetos de pesquisa e inovacao, sendo facultado o uso
dos recursos para as seguintes destinacoes:

a) Aquisicao de material permanente e de consumo destinado exclusivamente aos fins a que se propde o
projeto. Em caso de aquisicao de bens permanentes, os mesmos deverao ser incorporados ao patriménio
da UFPE, ficando seu uso sob responsabilidade do(a) solicitante dos recursos;

b) Servicos de terceiros, pessoas juridicas ou fisicas, para provimento de necessidades imprescindiveis a
execucao do projeto;

¢) Aquisicdo de material bibliografico especifico para o desenvolvimento do projeto.

3.2 - Auxilio Financeiro para participacdo em reunides ou atividades de pesquisa e inovacao, sendo facultado
0 uso dos recursos para as seguintes destinacoes:
a) Despesas com passagens nacionais ou internacionais, translado, hospedagem, inscricdes e alimentacao
realizadas pelo(a) solicitante, estritamente durante a participacao na referida atividade; Pagamento de
taxas relativas a participacao no evento.

3.3 - Auxilio Financeiro para promocao de atividades de intercambio com outras IES, bem como com outras
instituicbes, governamentais ou nao, que desenvolvam acdes relevantes correlacionadas as atividades de
pesquisa e inovacao, sendo facultado o uso dos recursos para as seguintes destinacdes:

a) Locacao de veiculo para deslocamento do(a) solicitante e/ou equipe ao local de visita;
b) Despesas com passagens, translado, hospedagem e alimentacdo realizadas pelo(a) solicitante e/ou
equipe, estritamente durante a participacao na atividade de intercambio.

3.4 - Auxilio Financeiro para publicagao de obras de natureza academica e/ou artistico-cultural, sendo
facultado o uso dos recursos para as seguintes destinagéo:

a) Despesas com revisdo de texto e adequagao do trabalho as normas tecnicas vigentes;
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b) Contratacéo de profissional especializado, para servico de traducao de texto para outros idiomas;
c) Contratacao de profissional da area de designer grafico para elaboracao de projeto visual da obra a ser

publicada;

d) Contratacao de profissional de artes-visuais para elaboracao de material ilustrativo a ser inserido no
trabalho;

e) Contratacao de servicos de Editoracao e montagem grafica da obra;

f) Despesas com inscricao no sistema de ISBN da Biblioteca Nacional ou ISSN do IBICT;

g) Contratacao de profissional Web-designer para montagem de revistas eletrohicas e similares de natureza
academica;

h) Pagamento de despesas com provedor de internet para hospedagem de site de revistas eletronicas e
similares de natureza acad€mica;

i) Despesas com aquisicao de material, montagem e reproducio de midia digital para veiculacao de anais
de eventos, revistas cientificas e culturais, obras de arte e outras producdes congéneres.

4 - SOLICITAGAO

4.1 - O Beneficiario, com Projeto ja aprovado pela UFPE, devera preencher o Anexo | (Termo de Concessao
de Auxilio Financeiro), com a previsao de gastos, incluindo pelo menos uma pesquisa de pregos e envia-lo,
devidamente assinado, a unidade da UFPE que gerencia o Edital.

5 - LIBERAGOES DOS RECURSOS PELA UFPE

5.1 - Recebido o Termo de Concessao de Auxilio Financeiro (Anexo |), a Coordenadoria da UFPE responsavel
pelo julgamento das solicitacdes, se necessario, ird adequa-lo a disponibilidade orcamentaria e financeira da
UFPE.

5.2 - E condicdo basica para a liberacdo dos recursos:

Nao constar qualquer pendéncia de prestacdo de contas na UFPE, ndo estar em mora ou inadimplente
com outros convénios e que esteja em situacao de regularidade para com a Unido e com entidade da
Administracdo Publica Federal junto ao SIAFI e SCDP.

6 - despesas financiaveis

- O auxilio concedido so permite despesas efetuadas dentro do periodo de vigéncia constante do Termo
de Concessao do Auxilio Financeiro (ANEXO I). Caso se verifique a necessidade de mudancas ou prorrogacao
do periodo de vigéncia, recomenda-se encaminhar solicitacao prévia a Unidade da UFPE concedente do
auxilio; no caso de pedido de prorrogacao a antecedéncia minima deve ser de 30 dias da data de término da
vigéncia.

6.2 - Quando a despesa a ser comprovada (passagens, diarias e taxa de inscrigdo) estiver relacionada com a
participacdo em eventos ou reunides relacionadas ao desenvolvimento da pesquisa, o beneficiario devera
apresentar obrigatoriamente o certificado de participacdo e/ou relatério da participagdo, sob pena de
inadimpléncia e impedimento de receber auxilios financeiros futuros.

6.3 - Passagens Aéreas: Deve-se atentar para que a escolha recaia sempre para percursos com tarifa
econdmica, sendo vedada a compra de passagens de tarifa de classe executiva ou superior. Excepcionalmente
para o caso especifico de aquisicdo de passagens aéreas, sera facultada a utilizacao de cartao de crédito do
beneficiario, cuja despesa devera ser feita sempre em uma Unica parcela.

A comprovacao da despesa mencionada acima devera ser feita sempre de duas formas:
a) Comprovacao do pagamento da fatura que podera ser feita pela apresentagdo das faturas de agéncias

de viagens mais os cartdes de embarque ou, quando adquiridas diretamente das empresas aéreas, pelo
bilhete eletrbnico e cartdes de embarque. A aquisicao através de cartdo de crédito devera ser comprovada
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através da fatura do referido cartdo onde esteja realgcado o valor correspondente ao preco da passagem
juntamente com a comprovacao do efetivo pagamento;

b) Comprovacao de utilizacao da passagem aérea através da apresentagao dos cartdes de embarque. Caso
haja extravio dos cartdes, o beneficiario devera solicitar da empresa aérea uma declaracao de utilizacao
do trecho.

6.4 - Passagens/Deslocamentos Terrestres: A Comprovacdo de utilizacdo devera ser feita na forma
especificada abaixo:

a) Taxi - apresentacao do recibo contendo trecho, nome do motorista e placa e numeracao do veiculo;

b) Locacao de veiculo/translado - Nota fiscal/Nota de Servico + recibo;

c) Na situagdo de utilizagdo de veiculo préprio, a comprovagdo de despesas sera feita mediante
apresentacéo de notas fiscais ou cupom de combustivel e de pedagios (quando houver) + recibo;

d) Passagem terrestre - bilhete de embarque e desembarque.

6.5 - Diarias de viagens no Pais ou no exterior: Serdo concedidas diarias, de acordo com as tabelas
governamentais vigentes, para cobertura de despesas com alimentacdo, hospedagem e locomocao urbana a
serem realizadas pelos beneficiarios quando em atividades relacionadas ao projeto de pesquisa fora do seu
domicilio. Nao serdo concedidas diarias para atividades realizadas no local onde resida o beneficiario. Devera
ser utilizado o Recibo de Diérias, quando as diarias forem concedidas a terceiros, ou a Declarac¢é@o de Diérias,
quando as diarias forem concedidas ao préprio BENEFICIARIO do Auxilio (ANEXOS - Modelos A e B), para
comprovagédo quando da Prestagdo de Contas.

6.6 - Taxa de inscrigao: A inscrigdo para participagdo em cursos, congressos e eventos cientificos em geral,
devera ser comprovada através do recibo de pagamento ou depdsito em favor da instituicdo organizadora do
evento, juntamente com o certificado de participagao.

6.7 - Para aquisicao de bens ou contratacao de servicos destinados ao desenvolvimento da pesquisa, objeto
do apoio individual, o beneficiario devera sempre observar o principio do menor preco, sem deixar de
considerar, igualmente os aspectos de qualidade e de rendimento que possam comprometer o resultado da
pesquisa, possibilitando assim o melhor aproveitamento dos recursos publicos. Para compras de bens e
materiais e a contratacdes de servicos o pesquisador devera apresentar cotacdes de precos feitas por pelo
menos (03) trés fornecedores.

6.7.1 - Antes de autorizar o fornecimento bens ou servicos com valor superior a R$ 800,00 (oitocentos reais),
o pesquisador deve verificar se a empresa fornecedora é considerada apta nos cadastros fiscais publicos
acessiveis pela internet e anexar as certiddes a Nota Fiscal emitida pela empresa:

Regularidade do Empregador perante o FGTS
(https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp)

Certidao Negativa de Débito - INSS
(http://www010.dataprev.gov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html)

Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntalnter/InformaNICertidao.asp

?Tipo=1)

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(http://www.tst.jus.br/certidao)

6.7.2 - A cotagao prévia de pre¢os nas compras e contratacdes sera dispensavel:

a) quando o valor das compras ou contratacdes de servigos for inferior a R$ 800,00 (oitocentos reais), desde
gue néo se refiram a parcelas de um mesmo servigo ou ainda para servigos da mesma natureza e no
mesmo local que possam ser realizados conjunta e concomitantemente; e,
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b) quando, em razdo da natureza do objeto, ndo houver pluralidade de opg¢des. No caso de revendedor
exclusivo do item, devera ser apresentado o certificado de exclusividade no pais emitido por entidade
representativa nacional.

6.8 - Contratacéo de Servicos de Terceiros Pessoa Fisica:

6.8.1 - Antes de autorizar o fornecimento dos servicos de pessoa fisica, o pesquisador deve verificar se o
fornecedor é considerado apto no cadastro fiscal publico acessivel pela internet e anexar a certidao ao Recibo
emitido:

Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao
(http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntalnter/InformaNICertidao.asp

?Tipo=2)

a) Em caso de pagamento de servicos de terceiros a pessoa fisica, o valor a ser pago € o valor bruto do
servico, sem deducoes. E vedado computar nas despesas do projeto qualquer tributo ou encargo social.

6.8.2 - Sao Servicos de Terceiros Pessoa Fisica: prestacao de serv1gos por pessoal técnico ligado diretamente
aos resultados pretendidos na pesquisa e que, por sua natureza, sé possam ser executados por pessoas fisicas.

6.9 - Contratacao de Servicos de Terceiros Pessoa Juridica: em caso de servicos prestados por pessoa juridica,
a nota fiscal de servicos devera ser emitida em nome do BENEFICIARIO/UFPE, no CPF do BENEFICIARIO,
contendo data de emissao e descricao detalhada do servico prestado. O beneficiario devera apresentar
juntamente com a nota fiscal atestada, o comprovante da quitacao do servico (recibo).

6.9.1 - Sao Servicos de Terceiros Pessoa Juridica - instalacao, adaptacao, reparos e conservacao de maquinas
e equipamentos vinculados ao projeto de pesquisa, reprografia, impressos e servicos graficos, passagens,
seguro salde, assinatura de revistas e periodicos, exposicoes, softwares, entre outros.

6.9.2 - Quando da realizagdo de evento em estabelecimento hoteleiro, o0 BENEFICIARIO podera optar pelo
pagamento de diarias dos participantes diretamente ao hotel, que devera fornecer nota fiscal contendo:
identificagdo dos usuarios, periodo da hospedagem e valores individualizados, podendo-se incluir itens de
alimentagéo (exceto bebida alcodlica). A soma dos valores de pousada e alimentagéo ndo devera ultrapassar
o valor da diaria estabelecido. Ndo é permitido o pagamento concomitante de diarias e hotel ao mesmo
participante.

6.10 - Aquisicao de Material de Consumo: As Notas Fiscais ou cupom fiscal deverdo ser emitidas em nome do
BENEFICIARIO/UFPE contendo as informacdes relativas a data de emissdo, descricdo detalhada dos itens
juntamente com o comprovante de quitacdo (recibo), devendo o beneficiario atestar o recebimento do
material conforme especificado na solicitacao.

6.10.1 - Sao Materiais de Consumo: material de conservacao e limpeza de laboratorios, material de desenho
e de expediente, combustivel e lubrificante, embalagens, material fotografico, de filmagens e gravacdes,
produtos quimicos, biologicos, farmacéuticos e odontologicos em geral, material de impressao, vidrarias de
laboratorio, pecas para “upgrades” de computadores ou outro material de consumo.

6.10.2 - O Cupom Fiscal pode ser utilizado em substituicdo a Nota Fiscal e ao Recibo para fins de comprovacao
de uma aquisicao de Material de Consumo.

6.11 - Aquisicao de Material Permanente: As Notas Fiscais deverao ser emitidas em nome da UFPE, no CNPJ
da UFPE, contendo as informacoes relativas a data de emissao, descricao detalhadas dos itens juntamente
com o comprovante de quitacao (recibo), devendo o beneficiario atestar o recebimento do equipamento ou
do bem permanente conforme especificado na solicitacao.

6.11.1 - Sao Materiais Permanentes: equipamentos de processamento de dados, de comunicacao, maquinas
e aparelhos graficos, elétricos e eletronicos, instrumentos técnicos e cientificos, ferramentas, moveis, livros,
e outros.
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6.11.2 - Os bens adquiridos no decorrer do projeto devem ser obrigatoriamente tombados no prazo de até 10
dias a contar do recebimento pelo beneficiario o qual devera encaminhar ao setor de patrimonio da PROGEST
copia da Nota Fiscal ou Fatura Comercial, Declaracdo de Importacao e Contrato de Cambio quando se tratar
de importacao.

6.12 - A Importacao de material de consumo, servicos (softwares) ou material permanente para Pesquisa
podera ser feita diretamente pelo pesquisador.

A UFPE podera auxiliar os beneficiarios do auxilio a pesquisa com os servicos necessarios a realizacao do
processo de importacao para aquisicdo de bens ou equipamentos que sejam destinados exclusivamente a
pesquisa cientifica e tecnologica conforme determina a Lei Federal n° 8.010/90. A solicitacdao de compras
devera ser encaminhada a Divisdo de importacdo da PROGEST.

6.12.1 - Caso haja aquisigao direta pelo pesquisador por meio de importagéo, devera ser encaminhada, quando
da prestacao de contas, copia da seguinte documentagao:

a) Contrato de Cambio ou comprovante da despesa em fatura de Cartdo de Crédito, que apresente a taxa
de cambio utilizada;
b) Fatura Comercial (/nvoice);
c¢) Declaracdo de Importagao, se houver;
d) demais comprovantes de desembaraco, se houver.

6.13 - Nas aquisicoes de materiais/bens, caso o fornecedor ndo cumpra com a obrigagdo de entrega, o
BENEFICIARIO devera repor o valor. Nao compete, neste caso, a UFPE nenhum tipo de interveng&o junto ao
fornecedor. Essa condigdo se aplica inclusive a compras efetuadas pela Internet.

7 - Proibicées
E vedado:

a) a utilizacao dos recursos para qualquer outra finalidade, que nao definida e aprovada no Projeto de
Pesquisa ou no Plano de Trabalho;

b) transferir numerario para outra conta pessoal ou de outrem, exceto para pagamento de diarias por
ocasiao de deslocamento para outra localidade no desempenho de atividades pertinentes ao projeto;

c) computar nas despesas do projeto taxas de administracao, IOF e qualquer outro tributo ou tarifa
incidente sobre operacao ou servico bancario;

d) a utilizacdo dos recursos depositados a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para reposicao futura
ou para aplicacao no mercado financeiro;

e) transferir recursos de custeio para capital e vice versa, salvo com autorizacao expressa da unidade da
UFPE concedente correspondente;

f) transferir a terceiros as obrigacdes assumidas, salvo se autorizado prévia e formalmente pela unidade
da UFPE concedente correspondente;

g) pagar contas de energia elétrica, telefonia, agua potavel e esgotamento sanitario, bem como outras
despesas entendidas como de custeio regular das instituicoes;

h) efetuar pagamento regular a pessoas fisicas de modo a caracterizar vinculo empregaticio de natureza
trabalhista celetista;

i) o pagamento de taxas escolares ou mensalidades;

j) o pagamento a membros da equipe técnica, salvo diarias;

k) o pagamento para execucao de atividades ou funcdes administrativas;

) o pagamento de remuneracao, a qualquer titulo, por servicos de consultoria ou assisténcia técnica
realizadas por servidores da administracdo plblica federal ou estadual, empregados de empresas
publicas ou sociedades de economia mista.

7.1 - Em nenhuma hipdtese os recursos referidos poderao ser repassados em nome de terceiros.

8 - bens adquiridos com recursos do auxilio

8.1 - O bem deve ser mantido em perfeito estado de conservacao e funcionamento.
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8.1.1 - A utilizacdo do bem sem a observancia das normas estabelecidas no projeto e demais disposicoes
contidas neste Manual configurara inadimpléncia, impedindo o Beneficiario de obter novo auxilio da UFPE,
ficando, ainda, sujeito a devolucdo do mesmo ou do valor correspondente, atualizado monetariamente,
acrescido de juros legais, na forma da legislacao aplicavel aos débitos para com a Fazenda Nacional.

8.1.2 - Em caso de roubo, furto ou de dano provocado por forca maior, o Beneficiario deve formalizar
ocorréncia policial e comunicar o fato, por escrito, a unidade da UFPE concedente correspondente, a qual
esteja vinculado na execucao do projeto.

8.1.3 - Interrompido o projeto, a destinacao dos bens adquiridos com o auxilio fica condicionada a prévia
autorizacao da unidade da UFPE concedente correspondente.

9 - PRESTACAO DE CONTAS
Conforme o encaminhamento de prestacao de contas (ANEXO Il), devendo constar os seguintes itens:

- Relatoério de Cumprimento do Objeto (Anexo V), apresentando resultados obtidos, publico alcancado e
impacto para o desenvolvimento académico e cientifico da UFPE, quando se tratar de solicitacdo de recursos
para desenvolvimento de projetos de pesquisa;

I - Relatorio fisico-financeiro dando conta da aplicacao detalhada dos recursos, segundo cada atividade/item
previsto no orcamento apresentado no ato da solicitacao, acompanhado dos respectivos originais: Notas
Fiscais, Faturas, canhotos de cartao de crédito, recibos, bilhetes de embarque e desembarque, juntamente
com o comprovante de pagamento, comprovantes de depoésitos e demais formas de comprovacédo previstas
em lei;

Il - Relacao de pagamentos e de bens adquiridos (ANEXO lIl);
IV - Relacao de Bens (Anexo IV);

V - Relatério de participacdo, quando se tratar de recursos para reunides e ou atividades relacionadas ao
desenvolvimento da pesquisa;

VI - Comprovante de devolucao do saldo nao utilizado (quando for o caso) mediante Guia de Recolhimento da
Unido (GRU) da UFPE.

Paragrafo Unico: Caso o pesquisador ndo tenha a prestacdo de contas aprovada ou deixe de apresenta-la,
ficara impedido de receber quaisquer beneficios provenientes da UFPE, até a sua regularizacgao.

9.1 - O beneficiario/UFPE deve manter em arquivo, copia dos comprovantes descritos, por cinco anos
contados da data de aprovacao da prestacao de contas.

9.2 - A concessao de novo Auxilio Financeiro a Pesquisador so sera permitida ap6s a conclusao das atividades
do projeto anteriormente apoiado, além da apresentacdo e devida aprovacao da prestacao de contas
referente ao mesmo.

9.3 - Nao serao aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras que prejudiquem a clareza de seu
conteldo, atentar para os bilhetes de embarque e desembarque, bem como cupom fiscais, que em alguns
casos sao emitidos em papel que perde a nitidez com a acdo do tempo e da luz, sendo necessaria copia do
referido documento.

9.4 - Os comprovantes originais de despesa que se apresentem em condicdes de dificil leitura deverao ser
acompanhados de justificativa.

9.5 - Somente serao admitidos, como comprovantes de despesa, aqueles documentos emitidos dentro do
prazo de vigéncia estabelecido no Termo de Concessao de Auxilio Financeiro.
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9.6 - Em caso de interrupcao do projeto o fato devera ser comunicado a Unidade da UFPE concedente do
auxilio, devolvendo imediatamente os recursos recebidos nao utilizados, acompanhado de justificativa formal
e prestacao de contas dos recursos efetivamente utilizados. Nao ocorrendo a devolucao, o valor originalmente
concedido sera atualizado monetariamente, acrescido de juros legais, na forma da legislacdo aplicavel aos
débitos para com a Fazenda Federal.

9.7 - Em caso de extravio de qualquer documento relativo ao auxilio, o beneficiario devera comunicar o fato
imediatamente a unidade da UFPE concedente do auxilio, registrando ocorréncia policial, cujo fato devera
ser objeto de relato na prestacao de contas final do auxilio.

9.8 - O Cupom Fiscal pode ser utilizado em substituicao a Nota Fiscal e ao Recibo para fins de comprovacao
de uma despesa realizada.

9.8.1 - Na compra de bens permanentes nao é permito o uso de Cupom Fiscal, é preciso apresentar a Nota
Fiscal e Recibo.
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¢
oot ANEXO I
DE PERHAMBUCO
ENCAMINHAMENTO pE PRESTAQJED !}E CONTAS
IDENTIFICACAQ DO BENEFICIARIO
Beneficiario do Auxilio CPF
Enderego completo Telefone
CEP Cidade ‘LJF ‘E—I‘W&IL FAX
NOME DO EDITAL
Periodo de utiizagdo dos mcursos. | De / / a / /
MOV IMENTACAO FINANCEIRA
Sado Valor VaorUfkzado LE L
Categoria Anterior Recebide {Gonf. Aneo 11} o
A B- G- D=A+B-C}
Custeio
Gapital
Totzis
Saldo { )} Davolvido conf Comprovante de depdsito anexn
} Em meupoder {4

) Obs.: Somente podera apresentar saldo em poder do Beneficiario na coluna “D” da Movimentagdo Financeir, quando se tratar
Prestagio de Contas Parcial Meste caso, o saldo apuradona coluna “D" devera sertransportado par a coluna A “Saldo Anteri

da prestagdo de contas seguinte.

DECLARAGAO DO BENEFICIARID
Declaro que a aplicacio dos recursos foi feita de acordo com o plano de trabalho apeovado pela CONCEDENTE, objste do auslic finan ceiro re
responsabilizando-me pelas informagies contidas nesta presiagso de contas.
- i

Local Assinatura do Beneficianio
RESERVADO A CONCEDENTE
Paecer Tecnico Parecer Financeiro
dalatainbodssndus dela/canimbo/assnalura
Apmvecin do Crdenador de Despesas
Daa caimEssnduE
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ANEXO 1l
* * UHIVERSIDADE
FEDERAL EDTAL:
DE PERMAMBUCD
RELAQED DE PAGAMENTOS
Beneficiario do Auxilio N.° conta CPF
kem *N.° M.® Fatura/ Data | Tipo de Faworecido Valor
cheque | Nota Fecal | MNota |despesa
Recibo Fiscal
Declaro que as despesas acima foram pagas e que os materiais &'ou Total
equipamentos foram recebidos
_
Assinatura do Beneficiario

083 : TIPO DESPESA
G- CUBTEN) K- GAPITAL CQuando utdizaro formu lario para indicar aa deapeaas de pequens vulte ou de pronto pagamento ndo preencher o

campo n” do Cheque.
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) ANEXO IV
RELACAQ DE BENS (Equipamentos e Material Permanente)
BENEFICIARID DO ALXILIO: EDITAL:
Mot Fisca Espacificagio do Bam Otde VALOR
Numsr | Data Tombamanto Unitario Tota

TOTAL GERAL

LOCAL, DATA E ASSINATURA

Assinaura
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ANEXOV
_ Relatorio de Cumprimento do Objeto
( ) RELATORIO FINAL ( | RELATORIO PARCIAL
Nome do Beneficiario: Periodo a que se refere o relatorio:

De: [ a_ | /

1-RESULTADOS ALCANCADOS
1.1- Descrigdo dos Resultados

2 - Comentarios Adicionais: (Publicagdes, Teses, Dissertagcdes, Artigos Cientificos, Citagdes,
Congressos, Patentes, outros):

3- Justificativas:

Aasinatum/Carimbo do dirfgente
{Instituigao vinculada)

0 PROFEEE0R PO DER A UTILIZAR OUTROSFORMULAR DF 0U TEXTOE DESCRTWD 5, DEE0E QUE CONTENAM A3 INFORMAG 058 EA 50 AS NECEEBARIAR
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MODELO “A”
& UNIVERSIDADE
ﬁ FEDERAL EDTAL:
DE PERMAMBUCO
]
RECIBO
Recehi de
(Nome do Beneficidrio do Ausdio)

a mportancia de R { J, em carsier eventiugd e

sem vinoulo empregaticio, a Gtulo de

{identificacio do serigo."diéria."mz;:iliu estadia)

noperiodode __ / _/ _a_ [
VALOR DA REMUNE Rﬁ{;i{} R$
IDEN'I'IFICAQED DO PRESTADOR DE SERVICO
Mome CPF
Profissio: RG / Passaporie (se estrangeim);
Endereco Completo:

TESTEMUNHAS ( na falta dos dados de identificacio do prestador de servico)

(E) Neme CPF
Profissdo: RG
Endereco Completo:

Azsindtura
(2] Mome CPF
Profisséo: RG
Endereco Completo:

Azsindtura

ASSINATURAS BENEFICIARIO/PRESTADOR DO SERVICO
Atesto que os servigos constantes do Por ser verdade, frmoo presente recibo
Presente recibo foram prestados.

Em / / . ) de de

Assinatura do Beneficario do Auxilio Assinatura do prestador de servigo

.ﬂTEH{;.ﬁIDZ Uiz este modelo quando ocormer pagamenio de diddas ou remunencio de sewico 3 pessoas fisicas que nio possam thondncs de
Miotas Fiscais de Sevigos (Dutros Bervigos de Terceims — Peascas Fisicas)
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PRO'RE|TOR|A DE UNIVERSIDADE P RETPostis, oF m
PesqQuisa E INOVAGAO i, Pri-Gucuscen  UNVERSIADE
FEBERAL
BE PERMARBLCO
MODELO “B"
UNIVERSIDADE
FEDERAL EDMAL:
O£ PERNAMBLICO
DECLARAGCAO DE DIARIAS
Beneficiario (Titular do Auxiio) CFF
Declaro, pnto & Unnersidade Federal de Pemambuco - UFPE, que utiizel parte dos recursos de cusieio para o Propeio de
Pesquisa , no vaElor de RE
{ ), para cobertura de
({ Jdidnas noperiedode __ /a1 1 |
OBSERVACAD ASSINATURA DO BENEFICIARIO
Declaragio exclusna para
despesas com didnas para
opropro Beneficiariode ,—_de de
Puiho.
Aesinatura

IMPORTANTE : £ste mousio 36 deve serutiizads APENAS para pagamento de difrias a0 pripric BensBaa o do Audlic
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