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Manual do Docente

PAAD - Plano Anual do Docente
RAAD - Relatério Anual do Docente

1. Introducao

Este manual tem como objetivo descrever a sequéncia de passos necessarios para que o docente
realize o preenchimento do PAAD e RAAD no Sistema SIG@.

2. Acessando a funcionalidade Preencher PAAD e RAAD no SIG@

2.1.  Acessar a pagina http://www.siga.ufpe.br.

2.2.  Digitar seu Login e Senha.

2.3. Ao aparecer a tela principal do SIG@, localizar no canto direito o botdo Trocar Perfil.

HILUIT

Termpo restante: 06:13

E— | & Trocar Perfil |

2.4. Sera exibida uma tela com todos os perfis disponivel para o usuario. O docente deve
selecionar o perfil DOCENTE >> PESSOAL, conforme figura abaixo. Lembre-se que este perfil
sé estara disponivel para docentes ativos da UFPE (Ensino Superior e Médio).

ENSINO - GRADUAGCAO | DEPARTAMENT O DE INFORMAG OES E SISTEMAS
PESSOAL | DEPARTAMENTO DE INFORMAG OES E SISTEMAS

ENSINO - POS-GRADU&&O | DEPARTAMENTO DE INFORMAG OES E SISTEMAS
PESQUISA | DEPARTAMENTO DE INFORMAG OES E SISTEMAS

ELEICAD | DEPARTAMENTO DE INFORMAC OES E SISTEMAS


http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fwww.siga.ufpe.br&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNEE1eOSqAXsI25A60KC3a0LhZW7lw
http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fwww.siga.ufpe.br&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNEE1eOSqAXsI25A60KC3a0LhZW7lw
http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fwww.siga.ufpe.br&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNEE1eOSqAXsI25A60KC3a0LhZW7lw
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2.5.  Apos acessar o perfil correto no SIG@, o docente terd acesso ao menu “PAAD e RAAD", e
devera clicar na opgao “Preencher”.

PAAD e RAAD

k-9

Preencher
Consultar

Motificar Problerna

3. Preenchimento do PAAD e RAAD

3.1.  Inicialmente, o sistema exibira o formulario para preenchimento do PAAD, porém é possivel
mudar para o RAAD a qualquer momento.

Preencher PAAD e RAAD
0 Atalho @ AL

* paAD . 2013 RAAD - 2012 Click aqui para informar algum erro ou sugestao,

Erwiar

Pesquisa | Extensdo | Producdo | Gestdo

F Disciplinas ministradas

3.2. O formulario esta organizado em 5 abas: Ensino, Pesquisa, Extensdo Producdo e Gestao.

3.2.1.  Docentes substitutos com carga horaria de 20h ou 40h: Os formularios do PAAD e
RAAD exibirdo apenas as abas de Ensino e Producdo.

3.2.2. Docentes estatutarios com carga horaria de 20h: O formulario PAAD exibira apenas
as abas de Ensino e Producdo e o RAAD exibira as cinco abas (atividades).

3.2.3.  Estaturarios DE e estatutarios com carga horaria de 40h: Os formuldrios PAAD e
RAAD exibirao todas as abas.

3.3. O botdo “Enviar” envia o formulario para o chefe de departamento aprovar o formulario.
Durante o periodo de preenchimento, o docente pode atualizar e enviar os dados quantas
vezes julgar necessario, até antes do momento da aprovac¢ao do chefe do departamento.

Preencher PAAD e RAAD

* PAAD - 2013 RAAD - 2012

Erwiar

3.4. Duvidas sobre o envio, consultar o item 4.0 deste manual
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3.5. AbaEnsino
3.5.1. Na aba de Ensino, o sistema divide as atividades em cinco areas:

Ensino de Graduacao, Ensino de Graduacgdo EAD;

Ensino de Pds-Graduacgdo Strictu Sensu/Lato Sensu Com remunerag¢do da FADE;
Ensino de Pés-Graduacgado Strictu Sensu/Lato Sensu Com remunerag¢ao da UFPE;
Ensino de Pés-Graduagdo Strictu Sensu/Lato Sensu Sem remuneracao;

Ensino na Educacdo Basica.

» Disciplinas ministradas

Ensino de Graduagao - Qtd, de Itens; 1

CH Semestral
Descrigdo: Turma | Origem | 1°5em  2°5em Agoes
1. |IF&82 - ENGENHARLIA SOFTWARE E SISTEMAS 14 Sig@m 75.0 0.0 @
Selecione uma disciplina de Graduagao r Manual Adicionar

*' Disciplinas Disciplinas Interdepartamentais Cutras

Ensino de Graduagao - EAD - Qtd. de Itens: 0

Ensino de Pds-Graduagdo - Strictu Sensu f Lato Sensu Com Remuneragdo da FADGE - Qtd, de Itens: 0
Ensino de Pds-Graduagdo - Strictu Sensu / Lato 5ensu Com Remuneragao da UFPE - Qtd. de Itens: 0
Ensino de Pés-Graduagdo - Strictu Sensu f Lato S5ensu Sem Remuneragdo - Qtd. de Itens: 0

Ensino na Educacao Basica - Qtd, de Itens: 0

3.5.2.  Osistema ja vem com as disciplinas lecionadas pelos docentes que foram inseridas
pelo departamento.

3.5.3. O sistema ndo permite que as disciplinas vindas do SIG@ sejam excluidas ou
alteradas, apenas desativadas. Para que a disciplina ndo seja considerada no seu

PAAD ou RAAD, vocé deve desativa-la. Para isso, aperte no icone verde. ©

2. |1F992 - PROGRAMAGAD 2 | S0 | Sig@| 60.0 0.0 | ©

3.5.4. Uma disciplina desativada fica com a aparéncia cinza e pode ser reativada a
qualquer momento. Para isso, aperte no icone vermelho. ©

Descrigdo: Turma | Origem | 1°S5em 2% 5em Agdes
1. |IFS77 - ENGENHARIA DE SOFTWARE 54 Sigm 20.0 0.0 .@

3.5.5. Caso ndo apareca a disciplina, o docente podera inclui-la manualmente, escolhendo
a disciplina ministrada, turma e carga horaria semestral, através das seguintes
opgoes:
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3.5.5.1.  Disciplinas do seu Centro/Departamento

Selecione uma disciplina de Graduagao r

Manual Adicionar
®' Disciplinas Disciplinas Interdepartamentais Outras
3.5.5.2.  Disciplinas Interdepartamentais —> Disciplinas Interdisciplinares
Selecione uma disciplina interdepartamental ¥ Manual Adicionar
Disciplinas ® Disciplinas Interdepartamentais Cutras
3.5.5.3.  Outras —> Opc¢ao de digitar o texto livre
Manual Adicionar
Disciplinas Disciplinas Interdepartamentais '*' Outras
3.5.6. Asdisciplinas adicionadas manualmente podem ser alteradas ou excluidas a
. ope ~ . . . —
qualquer momento. Para isso, utilizar os botdes de editar # e de excluir @ ,
- | Ensino de Graduagdo - EAD - Qtd. de Itens: 1
CH Semestral
Descrigdo: Turma | Origem | 1°Sem 2°5em | Agdes
1. [MAMUAL M Manual 10.0 10.0 " i
Manual Adicionar
Disciplinas

Disciplinas Interdepartamentais '*' Outras

3.5.7.

As disciplinas a serem ministradas no 2° semestre do PAAD podem ser incluidas
manualmente. Se ndo souber a turma, colocar a indicacao ND.
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3.6. Aba Pesquisa

3.6.1.  Esta aba s6 aparecerd para os docentes listados no topico 3.2.3 deste manual.
Na aba de Pesquisa, o sistema exibe todos os projetos existentes no Curriculo Lattes
do docente, com ano de inicio menor ou igual ao ano corrente e data fim em aberto

ou data fim igual ao ano corrente.

Ensino Extensdo | Produgdo | Gestdo

» Projetos de pesquisa

- Projetosfatividade ern andamento ou concluidas - Qtd, de Itens; 2

CH Semestral
Descricdo: Detalhes: Origem | Inicie  Fim Tipo/Situagdo | 1°Sem 2°Sem | Agdes

1. [Ambiente de Ambiente para Implementaca Lattes | 2004 Tipo: e
Impleme_ntagan Prngresswa de E‘rncessn de S‘I!"uf o Com Apoiod ¥
Progressiva de ambiente para implementagao Situacio:

Processos de progressiva do processo de §a0:
Software software & um projeto do Aprovada pel ¥

programa de Doutorado do

Centro de Informatica da

Universidade Federal de

Permnambuco - CIN/UFPE que tem

como finalidade principal definir

uma metodologia e um ..

2, |Uma proposta Projeto Universal do CHPCQ; O Lattes | 2010 Com Apoio da 2.0 2.0 f‘ .@
para Melhoria de  |objetivo deste projeto é a FADE Com .
Processo de proposta de uma abordagem para Remuneragao -

Software Baseada [Melhoria de Processos de Software Prestacao de
em Metodologias |adequada a realidade nacional, Senvicos
Ageis Para tal, o projeto foi dividido em
trés subprojetos com linhas de Ainda nao
pesquisa especificas, mas Aprovada no Pleno
complernentares em relagdo aos
resultados esperados, O p..

3.6.2. Os docentes que tiverem pesquisa deverdo indicar na coluna TIPO/SITUACAO o tipo
da pesquisa e situacdo que ela se encontra. Para fazer isto, o docente deve clicar no
icone e, em seguida, selecionar o tipo da pesquisa e a situacdao da pesquisa e
clicar no botdo ¥ , para confirmar. As opc¢des sao:
3.6.2.1.  No caso de docentes estatutarios com regime de trabalho 40h, para o tipo da
pesquisa, os docentes deverdo escolher entre as seguintes opc¢des:
o Aprovada pela UFPE
o Pesquisa Externa
3.6.2.2.  No caso de docentes estatutarios com regime de trabalho DE, para o tipo da

pesquisa, os docentes deverdo escolher entre as seguintes opc¢oes:

Sem apoio da fundacdo com Financiamento da UFPE

Sem apoio da fundacdao com Financiamento Externo

Sem apoio da Fundag¢ao sem financiamento

Com apoio da Fundagdao sem remuneracao

Com apoio da Fundagcao com remuneracgdo - Prestacdao de Servicos

(Nesse caso, sera necessario informar a carga horaria da pesquisa)

o Com apoio da Fundag¢do com remunerag¢do - Recebimento de Bolsa
(Nesse caso, sera necessario informar a carga horaria da pesquisa)

O O O O
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3.6.2.3. Para asituacgao da pesquisa, os docentes deverdo escolher entre as
seguintes opc¢des:
o Aprovada no Pleno
o Ainda nao aprovada no Pleno

3.6.2.4. Os docentes DE deverdao cadastrar também a carga horaria das pesquisas
nos seguintes tipos de pesquisas

o Com apoio da Fundag¢do com remuneracao - Prestacdo de Servicos

o Com apoio da Fundag¢do com remunerac¢ao - Recebimento de Bolsa

3.6.3.  Projetos ndo exibidos poderao ser incluidos manualmente, sem problemas.
Devem ser informados:

O titulo do projeto.

A descricdo.

Ano de inicio do projeto. O ano fim do projeto é opcional.

Tipo da Pesquisa.

Situacdo da pesquisa.

Carga horaria, dependendo do tipo da pesquisa.

o O O O O

Manual Tipo: Adicionar
Com Apoiod ¥

Situagdo:
Aprovada pel ¥

3.6.4. O sistema ndo permite que os projetos vindos do Lattes sejam excluidos ou
alterados, apenas desativados. Para que o projeto nao seja considerado no seu PAAD

ou RAAD, vocé deve desativa-lo no icone verde. V)

3.6.5.  Um projeto desativado pode ser reativado no icone vermelho ®, qualquer
momento.

Professores com Dedicacdo Exclusiva podem participar de projetos institucionais
de ensino, pesquisa e extensao, de natureza cientifica ou tecnoldgica, em assuntos
de especialidade do docente, inclusive em poélos de inovagdo tecnoldgica, com
recebimento de retribuicdo pecuniaria, desde que a soma de todos os seus
projetos ndo ultrapassem 120 h/anuais.
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Exemplo 1: Jodo é professor da UFPE em regime de dedicacdo exclusiva e no primeiro semestre

de 2014 estava envolvido em 2 projetos de pesquisa, ensino ou extensao, que juntos somavam 60/Horas.
No segundo semestre de 2014, o Prof. Jodo pode participar de mais algum projeto?

R- Sim. Desde que a soma nao ultrapasse 60/horas, uma vez que ele ja utilizou no ano 60/horas do que
tinha direito (Art. 21 da lei 12.772/12).

Exemplo 2: O Prof. Jodo, no primeiro semestre de 2014, participou de um projeto de ensino, pesquisa ou
extensdao com carga total/anual de 120h. Ele podera participar de outro projeto?

R- Via de regra, ndo. O professor em regime de dedicacdao exclusiva s6 podera participar de projetos de
ensino, pesquisa e extensao, cuja somatodria da carga horaria ndo ultrapasse 120h/anuais.

OBS 1: Em situacao de excepcionalidade, que devera ser justificada e previamente aprovada pelo Conselho
Superior, podera ser autorizado o acréscimo de até 120 (cento e vinte) horas exclusivamente para atividades de
pesquisa, desenvolvimento e inovacao.

Exemplo 3: O Prof. Jodo, no primeiro semestre de 2014, ministrou 60horas/aulas na P6s-graduacdo da
UFPE. Participou de um projeto de pesquisa, cuja carga hordria dedicada ao projeto foi de 20 horas.
Realizou um trabalho técnico, devidamente autorizado pela UFPE, ligado a sua area de formacdo com
carga horaria de 30 horas. No segundo semestre de 2014, o Prof. Jodo foi convidado a participar de um
projeto de P&D com carga horaria de 30 horas. Poderd o Prof. Jodo participar deste projeto de P&D?

R- Sim, desde que devidamente autorizado pelo Conselho Superior, o professor em regime de dedicacdo
exclusiva podera ter um acréscimo de até 120 horas para participacdo em atividades de pesquisa,
desenvolvimento e inovacao.

Exemplo 4: Suponhamos que o Prof. Jodo, no primeiro semestre de 2014, ministrou 60horas/aulas na
Pds-graduac¢ao da UFPE, participou de um projeto de pesquisa, cuja carga horaria dedicada ao projeto foi
de 20 horas e de outro projeto de P&D com carga horaria de 30 horas. No segundo semestre de 2014, 0
Prof. Jodo foi convidado a dar 30 horas/aulas na pds-graduacao ligado a sua area de formacdo. Podera o
Prof. Jodo solicitar um acréscimo de horas para participar ministrar essas aulas?

R- Ndo. O acréscimo de até 120 horas é apenas para pesquisa, desenvolvimento e inova¢do, nao podendo
ser utilizado para ministrar aulas e nem atividades de extensao.

OBS: Exemplos fornecidos pela Controladoria da Universidade
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3.7. Aba Extensao
3.7.1.  Na aba de Extensado, o sistema exibe todos os trabalhos existentes no SigProj e no
Lattes (se o tipo for extensdao), com ano de inicio menor ou igual ao ano corrente e
data fim em aberto ou data fim igual ao ano corrente.

3.7.2.  As atividades de gestdao estao divididas em:

o Extensdao com remuneracao com apoio da FADE (neste caso, o docente
deverd informar, além das informacgdes basicas, a carga horaria da
pesquisa)

o Projetos/Atividades em andamento ou concluidas

Ensino | Pesquisa Produgdo | Gestao
» Acdo de extensao

- Extensdo com Remuneragao com Apoio da FADE - Qtd. deItens: O

CH Semestral
Descrigdo: Detalhes: | Origem | Infcie  Fim [1°Sem 2° 53m| Agdes
Manual Adicionar
- Projetosfatividade em andamento ou concluidas - Qtd. de Itens: 1
Descrigdo: Detalhes: Origem | Infcdo  Fim Agdes
1. |CURATIVOS EM CUIDADOS PALTATIVOS |Cuidados Paliativos sdo reconhecidos como Lattes | 2012 @
- MULTIPLICAR PARA HUMANIZAR (AND|uma terapia que visa a melhoria da qualidade
I - PREVENINDO ULCERASE O PE devida dos individuos e familiares na presenca

DIABETICO) de doencas terminais, tem como metas o
controle do sofrimento fisico, emocional,
espiritual e social. Pode ser oferecido em
unidades de satde ou na prapria residénci..

3.7.3.  Atividades de extensdao ndo exibidas poderdo ser incluidas manualmente.

Manual Adicionar

3.7.4. O sistema ndo permite que as atividades vindas do Lattes ou SigProj sejam excluidas
ou alteradas, apenas desativadas. Para que a atividade ndao seja considerada no seu

PAAD ou RAAD, é necessario desativa-la por meio do icone verde. ©

3.7.5. Um atividade desativado pode ser reativado no icone vermelho ®, qualquer
momento.
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3.8.1.  Naaba de Produgado, o sistema exibe todos os artigos, orienta¢des, entre outras
producdes existentes no Curriculo Lattes do docente, com ano de inicio menor ou
igual ao ano corrente.

Ensino | Pesquisa | Extensao

» Demais trabalhos relevantes

+

Gestio

Derais trabalhos relevantes - Qtd. de Itens: 0

w Informacgdes complementares

+

+

Orientagdo de outra natureza - Qtd. de Itens; 0

Orientagdo em andamento de Monografia de conclusao de curso de aperfeicoamentof/especializacao - Qtd, de Itens: 0

Orientacdo ermn andamento de dissertagao de mestrado - Qtd, de Itens: 0

Orientacdo ermn andamento de iniciagcao centifica - Qtd. de Itens: 0

Orientacdo ermn andamento de supervisdo de pods-doutorado - Qtd. de Itens: 0

Orientacdo ermn andamento de tese de doutorado - Qtd. de Itens; 3

Descrigdo: Detalhes: Origem | Infde  Fim Agdes
1. |Accounting for Cloud Storage - Paig¥es: BRA - Idiorma: EN - Autor: Francisco Lattes 2013 23 .@
Airton Pereira da Silva - Tipo de orientaig ¥ o,
Crientadar
3.8.2.  Atividades de produc¢do nao exibidas poderdo ser incluidas manualmente.
Manual Adicionar

3.8.3. O sistema ndo permite que as producdes vindas do Lattes sejam excluidas ou

alteradas, apenas desativadas. Para que o projeto nao seja considerado no seu PAAD

ou RAAD, é necessario desativa-lo por meio do icone verde. ©

3.8.4. Um projeto desativado pode ser reativado no icone vermelho @, qualquer

momento.

Na aba producdo deverd constar também a participacdo esporadica em palestras,
conferéncias, atividades artisticas e culturais relacionadas a area de atua¢ao do docente
em ente distinto da UFPE. Lembrando que a participacdo esporadica nessas atividades
devera ser autorizada pelo Reitor e que tais participacdes ndo poderdo exceder o total de
30 (trinta) horas anuais.



Exemplo 1: O Prof. Paulo ja participou em 2014 de quatro palestras devidamente
autorizadas, cada uma com duracdo de 4 horas. Participou no mesmo ano de uma conferéncia
com carga horaria de 12 horas. No ultimo trimestre de 2014 foi convidado para participar de mais uma

palestra com carga hordria de 4 horas. Todas as participacBes citadas foram remuneradas e em
instituicdes distintas da UFPE. O prof. Paulo podera aceitar ministrar a ultima palestra?

R- Nao. O limite para participa¢do em palestras, conferéncias, atividades artisticas e culturais relacionadas
a area de atuacdo do docente em instituicdo distinta da UFPE é de 30 horas anuais. Desta forma, se o
professor ministrasse a ultima palestra estaria excedendo o limite estabelecido no Art. 21 da Lei n°
12.772/2012.

Calculo:

4 Palestras, cada com 4horas =4 x 4 horas = 16 horas

1 Conferéncia com carga horaria de 12 horas = 12 horas

1 Palestra com carga horaria de 4 horas = 4 horas
32 horas ------ Excedeu 2 horas

OBS: Exemplos fornecidos pela Controladoria da Universidade
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3.9. Aba Gestao

3.9.1. Na aba de Gestdo o sistema exibe todas as funcdes gratificadas do docente com ano

de inicio menor ou igual ao ano corrente e data fim em aberto ou data fim igual ao
ano corrente.

Ensino T Pesquisa T Extensao T Froducao gEEAET

» Administragao

. Fungdes de direcaofchefia - Qtd. de Itens: 2

Descrigdo: Detalhes: Origem | Infde  Fim Agides
1. |DIRETCRIA DO CENTRO DE COORDEMADOR DE GRADUACAD Siga 2mz 23 @
INFORMATICA Portaria
2. |DEPARTAMENTO DE INFORMACOESE  |DIRETOR Siga 2mM3 203 .@
SISTEMAS Portaria
3.9.2.

Func¢des de Gestao nao exibidas poderao ser incluidas manualmente. O docente

deve informar, no campo Descricdo, o 6rgao de exercicio da fun¢do e no campo
Detalhes deve informar a funcdo e o nimero da portaria de designacao.

Manual Adicionar

3.9.3.  Osistema ndo permite que as atividades vindas do Lattes ou SigProj sejam excluidas
ou alteradas, apenas desativadas. Para que a atividade ndo seja considerada no seu
PAAD ou RAAD, é necessario desativa-la por meio do icone verde. ©

3.94.

Uma atividade desativado pode ser reativado no icone vermelho O, qualquer
momento.
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4. Consulta do PAAD e RAAD

4.1.  Por meio desta transacgdo sera possivel:
4.1.1.  Visualizar todos os formularios ja preenchidos, do ano atual e de anos anteriores.
4.1.2.  Imprimir formulario e visualizar as aprova¢des do Departamento e da Direcao do
Centro.

4.2. No Menu PAAD e RAAD selecionar o item Consultar.

PAAD e RAAD

Preencher

Fultar

P =
Maotificar Problema

4.3. ApoOs acessar a transacdo, aparecera a seguinte tela:

Nome do Docente Responder Questionamentos|Ajustar Formulario

VINICIUS N
RAAD 2011 Aprovado  CARDOSO  jum  Q  Meomsquestonsmenmsdschena Mol lciae: de
GARCIA
VINICIUS _
PAAD 2012 Aprovado CARDOSO a Q Mo hd questionamentos da chefia Négjmasﬂ;ﬁﬁ; de
GARCIA
VINICIUS N
RAAD 2012 Aprovado CARDOSO a Q Mdo hi questionamentos da chefia Ngzj"rs:;u;lﬁgﬁ; de
GARCIA
VINICIUS _
PAAD 2013 Aprovado CARDOSO a Q Nio hd questioname ntos da chefia Nﬁgﬂﬂg;;[;;ﬁﬁjﬁ; de
GARCIA

. ’ - . . 7 Ve .
4.4. Ao clicar no icone M, o sistema ird gerar o relatério em formato PDF do PAAD ou RAAD do
ano correspondente a coluna ano.
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10/04/2012 VINICIUS CARDOSO GARCIA

EDSON COSTA DE BARROS
16/04/2012 CARVALHO FILHO

EDSON COSTA DE BARROS
16/04/2012 CARVALHO FILHO

16/04/2012 PAULO ROBERTO FREIRE CUNHA

EDSON COSTA DE BARROS
16/04/2012 CARVALHO FILHO

AMDRE LUIS DE MEDEIROS
03/05/2012 SANTOS

AMDRE LUIS DE MEDEIRODS
03/05/2012 SANTOS

Enviado formulario para chefe
aprovar

Aprovado pelo Chefe

Enviado formulario para
diretor aprovar

Recebido formulérios Para homologacao pela

diretoria.
Enviado formulario para
diretor aprovar
Aprovado pelo Diretor 18/2012

Aprovado
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Ao clicar no icone Q o0 sistema ira mostrar a tramitacao do processo do PAAD ou RAAD do
ano correspondente a coluna data.

" ; - Informacgao
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5. Respostas as justificativas e realizacdo de modificacao nos formularios
no periodo de aprovacao

5.1. Quando houver solicitacdo de justificativa pelo chefe do departamento, o docente podera
responder questionamento ou ajustar o formulario, por meio dos procedimentos abaixo:

5.1.1.  Acessar a transacao de consultar

Consultar

Preencher

Motificar Problema ou Sugestao

5.1.2. Na tela de Consulta, ele vera quais formularios estdo pendentes de justificativa. Apds
identificar o formuldrio que esta com solicitacdo de justificativa, o docente devera

clicar no icone Q para poder visualizar o que o chefe solicitou a ele.

Consultar PAAD RAAD

) Atalho @) Ajuda
po Situagdo ome do Docente mprimir | Aprovagies | Responder Questionamentos | Ajustar Formulério
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[
Data L Situagao Informagao Complementar
Responsavel

DB![]}'Q[]MHNICIUS CARDOSO Enviado formulario

GARCIA para chefe aprovar
31/07/2014 SERGIO CASTELO Aguardando resposta  Prezado docente, vocé esqueceu de
BRAMCO SOARES do Docente acrescentar o projeto de pesquisa X

5.1.3. Caso o docente verifique que apenas uma justificativa textual resolve a pendéncia,
devera clicar no icone Caf e preenché-lo.
5.1.4. Caso o docente verifique que realmente deve corrigir o formulario, devera clicar no

. + Ve 7 .
icone de ajustar @ , onde podera preencher novamente o seu formulario.
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PERGUNTAS FREQUENTES

1. Para quem o chefe de departamento envia o seu proprio PAAD/RAAD para homologac¢ao?
Resposta: A homologacdo do PAAD/RAAD, a nivel de departamento, é feita pelo Pleno do
Departamento, a chefia simplesmente registra no SIG@ como presidente do Pleno. Portanto, neste
caso, o docente atuard nos dois papéis, de docente e de chefia. Os passos sdo:

No papel Docente, ele vai preencher o PAAD/RAAD normalmente e enviar para chefia (ele

préprio);

Em seguida, trocando seu perfil para Chefia (conforme manual PAAD/RAAD para chefias
disponivel no SIG@ e no endereco http://www.ufpe.br/nti), vai registrar a homologac¢ao
informando o numero da ata e enviar para a homologac¢do da Diretoria.

2. Por que ndo consigo informar a carga horaria de algumas pesquisas?
Resposta: O sistema solicita carga horaria de pesquisa apenas para alguns tipos que envolvem
remunerag¢do proveniente de Fundacgdo, em virtude de limitacdo normativa. Verificar instru¢des da
aba “Pesquisa” no manual PAAD/RAAD para docentes (conforme manual PAAD/RAAD para
docentes disponivel no SIG@ e no endereco http://www.ufpe.br/nti).

CONTATO DOS FACILITADORES PAAD/RAAD NOS CENTROS

Centro Nome E-mail Fone
CAA  |Divane Moura lsecnd.ufpe@hotmail.com 2126-7385
CAA  [Ezielton Alves Pereira ezilton1@hotmail.com 2126-7387
CAA |Gibbson Dias Silva Andrade gibbson@bol.com.br;nfdcaa@gmail.com 2126-7386
CAC [Maria de Fatima Paes de Andrade |[fatimapaes_ead@yahoo.com.br 2126-8319
CAV  |Marcela de Souza Santiago [sgc.cav@gmail.com 2126-7945
CAV  |Patricia do Nascimento Silva pathyen@hotmail.com 2126-7945
CCB eckson de Andrade Silva jecksonandrade@hotmail.com 2126-8358
CCB 0sé Cavalcante de Araujo Filho 2126-8358
CCJ]  [Alberto de Sa e Albuquerque albuquerque.alberto@hotmail.com 2126-7852
CdJ Rony Joab do Nascimento ronyraabi@gmail.com 2126-7852
CCS  |lvan Santiago da Silva ivan.santiago@ufpe.br 2126-8508/8970/8568
CCS  |Saulo Souza Mamede de Almeida  |ccsaude@yahoo.com.br 2126-8508/8970/8568
CE 03s Pessoa da Cruz joas.cruz@ufpe.br 2126-8810
CE Simone de Oliveira Bertoldo simone_bertoldo@yahoo.com.br 2126-8810
CFCH [Maria Gilca Lopes Caraciolo e Silva_|gilca.caraciolo@gmail.com 2126-8260
CFCH [Rodrigo Carrapatoso de Lima rodrigocarrapatoso@yahoo.com.br 2126-8260/8261
CIN Denis Batista de Oliveira 2126-4002
CTG  |Denise Souza Rodrigues denise.souza@ufpe.br 2126-8700/8200
CTG  |Maria Lucia Silva Pinho luciadiretoriactg@gmail.com 2126-8700/8200
CCEN |Naide Mendonca Lima naide.lima@ufpe.br 2126-8400
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