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Ministério da Educacao
Universidade Federal de Pernambuco
Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagao
Diretoria de Pesquisa

Edital Propesqi n® 12/2020
Edital Institucional de Apoio aos Laboratérios Multiusuarios de Pesquisa

(LaMPs)

A Universidade Federal de Pernambuco (UFPE), por intermédio da Pré-Reitoria de
Pesquisa e Inovacdo (PROPESAQI), torna publico o presente Edital de Apoio aos
Laboratérios Multiusuarios de Pesquisa (LaMPs).

1. DOS OBJETIVOS

1.1 Este edital se destina a fornecer Auxilio Financeiro a Pesquisador por meio da
destinacao de recursos financeiros para custear a manutencgao e a disponibilizagao
da infraestrutura para pesquisa dos Laboratérios Multiusuarios de Pesquisa (LaMPs),
em conformidade com o Art. 2° da Resolucéo n° 06/2020 do CONSAD.

2. DAS DIRETRIZES PARA O APOIO

2.1 As solicitagbes de apoio deverdo ser encaminhadas diretamente pelo
coordenador do LaMP a Diretoria de Pesquisa / PROPESQI (11.00.06.02), na forma
de processo eletrdnico no Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e
Contratos — SIPAC/UFPE (https://sipac.ufpe.br/), contendo a seguinte
documentacgao:

2.1.1 - Termo de Concessao de Auxilio Financeiro a Pesquisador (Anexo | da
Resolugao N° 10/2014 — CCEPE/UFPE);

2.2 O solicitante deve ter grupo de pesquisa, atualizado e certificado pela UFPE,
na Plataforma Lattes — CNPq;

2.3 O solicitante deve ter Curriculo Lattes atualizado em 2020;

3. DAS SOLICITAGOES

3.1 O pesquisador responsavel pelo encaminhamento da solicitagdo de apoio em
resposta a este Edital devera ser coordenador de um LaMP cujo credenciamento
tenha sido concedido no edital Propesqi n® 11/2020.

4. DO MECANISMO DE APOIO

4.1 Os recursos serao depositados na conta do pesquisador (coordenador do LaMP)
na forma de Auxilio Financeiro a Pesquisador.

4.2 O coordenador do LaMP devera ser o responsavel por contratar os bens/servigos
bem como encaminhar a prestacdo de contas, ndo podendo transferir essas
obrigacbes para terceiros.
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4.3 Cada laboratério podera solicitar um valor de no maximo 250 mil reais,
exclusivamente na rubrica de custeio.

5. DOS PRAZOS E RESULTADOS

5.1 As solicitagdes serao recebidas até o dia 14 (quatorze) de dezembro de 2020, as
12:00 (meio dia), impreterivelmente.

5.2 Havendo recursos néo utilizados nesta etapa podera ser aberta uma nova data
de submissao de solicitacoes.

5.3 O resultado sera divulgado na pagina da PROPESAQIL.
6. DOS RECURSOS FINANCEIROS

6.1 As despesas serao financiadas dentro dos recursos do orgcamento préprio da
UFPE, no valor global de até R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), exclusivamente
na rubrica custeio.

6.2 A liberagdo dos recursos somente ocorrera em conformidade com a
disponibilidade orcamentaria e financeira da UFPE.

6.3 O periodo para utilizagao / vigéncia do auxilio financeiro a pesquisador sera de
12 (doze) meses contados a partir do recebimento do recurso, podendo ser
prorrogado por igual periodo mediante aprovacdo da PROPESQI e apresentacao de
prestacdo de contas parcial.

6.4 Seréo concedidos recursos exclusivamente nas rubricas de custeio.
7. UTILIZAGAO DOS RECURSOS FINANCEIROS
7.1 O uso de recursos aprovados pela PROPESQI esta condicionado a:
a) Assinatura do Termo de Outorga (Anexo I); e

b) Adimpléncia com a Prestacdo de Contas de outros editais da
PROPESAQI.

7.2 A aprovagao de recursos nao significa a liberagdo da verba, que sé
ocorrera no cenario de haver disponibilidade orgcamentaria aprovada pela Pré
Reitoria de Orcamentos e Finangas / PROPLAN;

7.3 O uso dos recursos deve estar de acordo com o plano apresentado no
credenciamento do laboratoério, em resposta ao edital Propesqi n° 11/2020 e
com o regimento do LaMP.

8. DAS VEDAGOES
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8.1 E vedado:

I.  Utilizar dos recursos para qualquer outra finalidade, que nao a definida e
aprovada no Projeto (Anexo I);

II. Transferir do numerario da conta vinculada para conta pessoal, exceto para
recebimento de diarias por ocasido de deslocamento para outra localidade no
desempenho de atividades pertinentes ao projeto;

[ll. Computar nas despesas do projeto taxas de administragao, IOF, ou qualquer
outro tributo ou tarifa incidente sobre operagao ou servigo bancario;

IV. A utilizagdo dos recursos depositados na conta especifica a titulo de
empréstimo pessoal ou a outrem para reposicao futura;

V. Transferir recursos aprovados para despesas de capital, com despesas de
custeio e vice versa, salvo se a transferéncia de recursos for autorizada de
forma prévia e expressa pela PROPESQI;

VI. Transferir a terceiros as obriga¢cdes assumidas, salvo se autorizado prévia e
formalmente pela PROPESQI;

VII. Utilizar os recursos aprovados para realizacdo de obras/reformas nas
dependéncias da Instituicdo participante, sem prévia autorizacdo formal da
mesma;

VIIl. Pagar contas de energia elétrica, telefonia, agua potavel e esgotamento
sanitario, bem como outras despesas entendidas como de custeio regular das
instituicdes;

IX. Efetuar pagamento regular a pessoas fisicas de modo a caracterizar vinculo
empregaticio de natureza trabalhista celetista;

X. Pagamento de taxas escolares ou mensalidades;

XI. Pagamento a membros da equipe técnica, salvo diarias;

Xll. Pagamento para execugéo de atividades ou fungdes administrativas;

Xlll. Pagamento de remuneragao, a qualquer titulo, por servigos de consultoria ou
assisténcia técnica realizadas por servidores da administragao publica federal
ou estadual, empregados de empresas publicas ou sociedades de economia
mista.

8.2 Em nenhuma hipoétese os recursos referidos poderéao ser repassados em nome
de terceiros.

9. DA PRESTAGAO DE CONTAS

9.1. Os recursos financeiros estdo vinculados as disponibilidades orcamentario-
financeiras da UFPE e serado disponibilizados pela PROPESQI e gerenciados pelo
proponente, por meio de assinatura de Termo de Concessao de Auxilio Financeiro a
Pesquisador (Anexo | da Resolugao N° 10/2014 — CCEPE/UFPE).

9.2. A aplicacao de recurso devera respeitar as normas do “Manual de instrugbes
para Concessdo e Prestacdo de Contas referentes ao Auxilio Financeiro a
Pesquisador”, regulamentado pela Resolugédo N° 10/2014 — CCEPE/UFPE.
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10. RESERVA

10.1 A PROPESAQI reserva-se o direito de resolver casos omissos e situagbes nao
previstas no presente Edital.

Recife,  de dezembro de 2020.

Prof. Joaquim Ferreira Martins Filho

Diretor de Pesquisa da PROPESQI/UFPE

Prof. Pedro Valadao Carelli

Pré-Reitor de Pesquisa e Inovagao

Termo de concessao de auxilio financeiro a pesquisador (Anexo I):

- Nome do Projeto: deve constar o nome do laboratério submetido ao Edital Propesqi n°®
12/2020 - Edital Institucional de Apoio aos Laboratérios Multiusuarios de Pesquisa
(LaMPs).

- Objetivo do Projeto: deve constar os objetivos/atividades desenvolvidos no laboratério do
citado no item anterior;

- Justificativa para implementacdo do projeto: deve constar a justificativa para a
implementagdo dos recursos para a manutencdo do laboratdrio.

- Item 04 - Plano de Trabalho: devem ser detalhadas as despesas a serem solicitadas por

intermédio deste Edital nos campos Custeio.

Av. Prof. Moraes Rego, 1235 Cidade Universitaria Recife-PE CEP 50670-901
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OBS,.: O Anexo | deste edital deve ser assinado eletronicamente, via SIPAC, pelo Diretor de
Centro, bem como pelo pesquisador solicitante.

OBS;.: Todos os documentos do processo devem ser assinados eletronicamente para validar a
ciéncia do solicitante da inclusao dos mesmos.
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ANEXO |

TERMO DE CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR

TIPO DE AUXILIO

INICIAL ( )

ADITIVO ( )

EDITAL:

NOME DO PROJETO /
GRUPO DE PESQUISA:

DEPARTAMENTO:

OBJETIVO DO PROJETO / GRUPO DE PESQUISA:

JUSTIFICATIVA PARA IMPLEMENTAGAO DO PROJETO / GRUPO DE PESQUISA:

1 - SOLICITANTE - Dados Cadastrais

CPF

NOME COMPLETO (sem abreviaturas)

DATA DE NASCIMENTO

SEXO IDENTIDADE (RG)
OM()F

ORGAO EMISSOR UF Data
Emissao

de
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NACIONALIDADE PAIS (se estrangeiro) N °DO PASSAPORTE (se estrangeiro) VALIDADE
() Brasileiro () Estrangeiro
TIPO DE VISTO (se estrangeiro) VALIDADE (se provisorio) EN DEREGO PARA CORRESPONDENCIA

() Provisério () Profissional

() Residencial () Profissional

ENDEREGO RESIDENCIAL ( logradouro ) BAIRRO
CEP CIDADE UF [DDD [ FONE FAX E-MAIL

CARGO EFETIVO: CARGO COMISSIONADO:

TIPO DE VINCULO: REGIME DE TRABALHO:

DADOS BANCARIOS DA CONTA

BANCO N.°DA AGENCIA NOME DA AGENCIA N.° DA CONTA

2- FORMAGAO ACADEM[CN TITULAGAO

TITULO DE MAIS ALTO NiVEL OBTIDO:

() Graduagdo ( ) Especializagao () Mestrado () Doutorado

AREA DO TITULO: PAIS ANO INiCIO ANO CONCLUSAO
INSTITUIGAO SIGLA

3 - ATUAGAO PROFISSIONAL / LOCAL DE TRABALHO ]
INSTITUIGAO: SIGLA CNPJ ou UG/GESTAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO UFPE 24.134.488/0001-08

UNIDADE ( Departamento, Niicleo, Laboratorio etc.)

Av. Prof. Moraes Rego, 1235 Cidade Universitaria Recife-PE CEP 50670-901
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ANEXO | (Continuagao)

4 - PLANO DE TRABALHO

DESPESAS DE CUSTEIO

VALOR APROVADO

TIPO DE DESPESA (Para preenchimento da unidade Concedente)

VALOR SOLICITADO

Material de Consumo

Outros Servigos Pessoa Fisica

Outros Servigos Pessoa Juridica

Passagens

Diarias/Auxilio Estadia/Auxilio Financeiro

DESPESAS DE CAPITAL

VALOR APROVADO

TIPO DE DESPESA (Para preenchimento da unidade Concedente)

VALOR SOLICITADO

Equipamentos e Material Permanente

TOTAL GERAL

[ 5- CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO: Em 01 (uma) parcela

6 - CONCORDANCIA DA DIRETORIA DO CENTRO VINCULADO

DIRETOR DO CENTRO Local e Data: ASSINATURA/CARIMBO

7 - TERMO DE CONTRATO/COMPROMISSO DO SOLICITANTE

Assumo integral responsabilidade pela veracidade das informagdes por mim prestadas e declaro, paratodos os fins de direito, conhecer as normas
gerais fixadas pela UFPE pertinentes a concessao de apoio financeiro, sujeitando-me, inclusive, as demais legislagdes pertinentes.

LOCAL DATA ASSINATURA

Os campos a seguir serdo preenchidos pela unidade concedente.

8 - CONCESSAO DO BENEFICIO

i P NAT. DESPESA Fonte Recursos N.° NE VALOR
CLASSIFICACAO 3390.20
ORGAMENTARIA 4490.20
TOTAL
Periodo para utilizagdo do Auxilio / Vigéncia: De / / a / /

O Beneficiario podera utilizar os recursos acima indicado, de acordo com o estabelecido no Plano de Trabalho/Metas Académicas, admitindo-se
remanejamento dentro do grupo de custeio, desde que atenda aos objetivos do presente Projeto. O remanejamento de recursos de custeio para capital ou
vice versa, deverd ter aprovagdo EXPRESSA da UFPE.

AREA TECNICA ORDENADOR DE DESPESA

Solicitamos a aprovagéo para concesséo do Auxilio Financeiro ao Beneficiario | Autorizo a Concessao.
a ser concedido nos valores descritos acima.

Em Em

Assinatura / Carimbo Assinatura / Carimbo

Av. Prof. Moraes Rego, 1235 Cidade Universitaria Recife-PE CEP 50670-901
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ANEXO | - Continuagao

TERMO DE CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR
Condigdes Gerais

1 - Ao aceitar a concessao que ora lhe é feita, compromete-se o BENEFICIARIO a dedicar-se as atividades pertinentes ao auxilio financeiro concedido;
2 - Compromete-se, ainda, o BENEFICIARIO a:
a) Informar o seu numero de conta bancaria a concedente
b) apresentar, nos prazos que Ihe forem assinalados, informagdes ou documentos referentes tanto ao desenvolvimento como a concluséo do programa
ou plano aprovado;
¢) ndo introduzir alteragdes ou quaisquer modificagdes nas especificagdes inicialmente proposta, sem a prévia anuéncia da CONCEDENTE;
d) utilizar os recursos financeiros nos termos do programa inserido e do Auxilio Financeiro a Pesquisador, para desenvolvimento do projeto de pesquisa
ou plano de trabalho aprovado e dentro do periodo previsto de sua vigéncia;
¢) permitir e facilitar 8 CONCEDENTE e aos drgédos de Controle Interno e Externo o acesso aos locais de execugdo da pesquisa, bem como o exame de
toda a documentagao produzida;
f) assumir todas as obrigagdes legais decorrentes de contratagdes necessarias a consecugao do objeto;
g) apresentar relatérios fisico-financeiro e técnico das atividades desenvolvidas até 30(trinta) dias apés o término da atividade;
h) apresentar prestagoes de contas, em conformidade com o que lhe foi concedido:
- dos recursos totais recebidos para o cumprimento das obrigagdes pactuadas, até 30 (trinta) dias apés o vencimento do auxilio; e
- anual, quando a vigéncia do auxilio for superior a 01 (um ano) e enviadas até 30 (trinta) dias apés o aniversario do auxilio.
i) ndo transferir a terceiros as obrigagdes ora assumidas, sem anuéncia prévia, formal, da CONCEDENTE;
3 - O BENEFICIARIO devera, formalmente, comunicar a CONCEDENTE qualquer fato que implique na descontinuidade do projeto de pesquisa, no plano de
trabalho ou do programa de evento, acompanhada da devida prestagéo de contas.
4 - E vedado, sob pena de cancelamento imediato e aplicagdo de penalidades cabiveis:
a) efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias por ocasido de deslocamento para outra localidade e no desempenho de atividades pertinentes ao
projeto;
b) aplicar os recursos no mercado financeiro, de acordo com as normas da Secretaria do Tesouro Nacional, ou a sua utilizagao a titulo de empréstimo
para reposicao futura;
5 - O descumprimento de qualquer condigio constante deste termo e a inobservancia de dispositivos legais aplicaveis a esta concess&o, obrigara o
BENEFICIARIO a ressarcir integralmente a CONCEDENTE de todas as despesas realizadas, atualizadas monetariamente;
5. 1- A recusa ou omissdo do BENEFICIARIO quanto ao ressarcimento de que trata este item, ensejara a conseqiiente inscrigio do débito decorrente na
divida ativa da Unido.
6 - A CONCEDENTE se resguarda o direito de, a qualquer momento, solicitar informagdes ou documentos adicionais julgados necessarios a andlise e
instrugao do citado processo.
6.1 - Os documentos necessarios a instrugéo do processo de auxilio devem ser apresentados em seus originais, datados e assinados;
7 - 0 BENEFICIARIO que nao cumprir com as obrigagdes estipuladas para o auxilio ou cujos relatérios nao forem aprovados sera considerado inadimplente
e tera suspensa a concessao de novas modalidades de apoio, sem prejuizos de outras medidas julgadas necessarias;
8 - O presente termo somente se resolvera apés aprovagéo do relatério técnico final, da prestagao de contas e auséncia de qualquer pendéncia financeira
e, ainda, desde que cumpridas todas as condigdes previstas neste instrumento e nas normas aplicaveis.
9 - A concessdo, objeto do presente instrumento, ndo gera vinculo de qualquer natureza ou relagéo de trabalho, constituindo doagdo, com encargos, feita
ao BENEFICIARIO.
10 - O BENEFICIARIO manifesta sua integral e incondicional concordancia com a concessao que ora lhe é feita, comprometendo-se a cumprir fielmente as
estipulagoes deste instrumento e das normas de Auxilio Financeiro a Pesquisador que Ihe séo aplicaveis.
11 - Fica eleito o foro da Segédo Judiciaria de Recife — PE, para dirimir qualquer divergéncia decorrente da execugao deste instrumento.

LOCAL E DATA DE ASSINATURA :
Recife -PE, de de
VISTO DAS PARTES:
Pelo CONCEDENTE Pelo BENEFICIARIO
NOME:
CPF:

Av. Prof. Moraes Rego, 1235 Cidade Universitaria Recife-PE CEP 50670-901
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Orientagbées Adicionais para Encaminhamento das Documentagées Para a Abertura de
Processo para Participacdo do Edital Propesqi n2 12/2020 - Edital Institucional de Apoio aos
Laboratoérios Multiusuarios de Pesquisa (LaMPs).

1.

MODULO DE SI1ST. DE PROTOCOLOS

Processos ” Document... ” ofidi... ” Consultas/Relatiri...

@ Fluxo de Processo
B Consultar Fluxos

@ cadastro
Bl Cadastrar Processo
Lt e
[ Alterar Processo
[ Alterar Responsdvel
M Autuar Processo
[ Definir Localizagdo Fisica

B Movimentacdo
[ Registrar Recebimento (4)
[ Registrar Envio (Saida) (98)
B Alterar Encaminhamento

[ Diligéncia [ Cancelar Encaminhamento .
® Ocorréncia @ Ferramenta para Recebimente com Cédigo de Barras
[ Cadastrar Ocorréncia B Juntada
) Alterar Ocorréncia B Juntada de Processos
[ Processos Sigilosos Bl Desapensacio de Processos
[ Desclassificar Processos B Cancelamento de Juntadas
B Reclassificar Processos B Juntada de Documentos Avulsos a Processo
[ Registrar Dades do Processo
[® Retirada de Pecas B Etiquetas Protocoladoras

B Desentranhamento B Reimprimir Etiquetas

& Etiguetas para Capas
B Imprimir Etiquetas

B Despachos Eletrénicos & Gerenciamento -

Sist. de Protocolos

SIPAC | Niclea de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 777 | Copyright

2.

DaApos GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * (® processo Interno Processo Externo

Tipo do Processo: % AUXILIO FINANCEIRO

L]

Classificagdo:  [052.22 - DESPESA

Processo eletrénico:  ® gim MEo EI

;; Todo a conteiido deste processa (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistema e suas

" tramitacdes serdo feitas em meio eletrdnico pele SIPAC,

Participacdc Edital Qualis A 2020 —

Assunto Detalhado:

A
(900 caracteres/33 digitados)
Natureza do Processo: # OSTENSIVO T —
Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do publico em geral ¢ ficard disponivel
para consulta na drea publica do sistema.
Observacéo:
P

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar || Continuar >>

% Campes de presnchimentc cbrigatdric.

Sist. de Protocolos

Av. Prof. Moraes Rego, 1235 Cidade Universitaria Recife-PE CEP 50670-901
fone (81) 2126 7055 www.ufpe.br/propesqi
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Dados Gerais Documentos

Meste passo devem ser informados os documentos que formalizam o processo (Memorande, Oficio, Requerimento, etc).

0O sistema s permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documente: % DOCUMENTOS COMPROBATORIOS —
Natureza do Documento: % | OSTENSIVO v _

¥, Todos os documentos ostensivos do pracesso ficardo disponiveis para consulta na drea piblica da sistema.

Formuldrio de Acompan hamento_ Colocar o nome de cada
Assunto Detalhado: documento a ser anexado

(1000 caracteres/28 di

Observagdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # Escrever Documento ® Anexar Documento Digital

4,

Anexar DocumenTo DIGITAL
Data do Documento: =
Identificador: @
Ano: Colocar o seu
Unidade de Origem: |11.17.08 \COORDEMNACAQ DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08)_ setor de Origem

=1=5 UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00)

[+ [ ]BIBLIOTECA CENTRAL - BC (11.24)

# [ CAMPUS DO AGRESTE - CAA (12.33)

[+ [_]CENTRO ACADEMICO DE VITORIA - DIRETORIA - CAV (12.34)

# ] CENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05)

# ] COLEGIO DE APLICACAO (11.99)
ECOMISSAO DE ACUMULAGAO DE CARGOS E EMPREGOS (11.00.03)
QCOMISS&O DE RAIO-X {11.00.04)

[ DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)

o T NRFTORIA NN CFNTRO NF ARTES F COMIINICACAN - CAC 112 171

Data do Recebimento: [21/02/2020 |[A 2] _

Responsavel pelo recebimento:

Tipo de Conferéncia: % | DOCUMENTO ORIGINAL _ v

Arguivo Digital: formulario_de_acompanhamento_qualis_a_2020.pdf Remover Arquivo_

Numero de Folhas: # |1

1\, Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste,

Adicionar Documento

% Campos da preenchimento obrigatério.

5.

Av. Prof. Moraes Rego, 1235 Cidade Universitaria Recife-PE CEP 50670-901
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» . - - - . . .
& Abaixo encontram-se os documentos que deverio ter seus assinantes indicados antes que sejam incluidas ao processa.

isualizar Informagdes Gerais @ : Excluir Documento  (&: Remover Assinante

]: Visualizar Documento

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
% DOCUMENTOS COMPROBATORIOS COORDENACAO DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08) OSTENSIVO

ASSINANTES DO DOCUMENTO *

# Assinante Unidade

Nenhum Assinante Adicienada |l' Minha Assinatura ‘

Inserir Dacumento(s) no Processo a Servidor da Unidade

a Servidor de Outra Unidade

a Grupo de Assinantes
Apés inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo “Continuar »>"

[:* Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opgdo "Continuar »>>"

! j: Visualizar Documento L'\: Visualizar Informacées Gerais : Excluir Documento

DocuMeEnTos INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
T ﬂ, 1 % DOCUMENTOS COMPROBATCRIOS COORDENACAO DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08) OSTENSIVO ] L'\ &’

=< Voltar || Cancelar || Continuar ==

Sist. de Protocolos

SIPAC | Nicleo de Tecnalogia da InformacSa (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Capyright

Dados Gerais Documentos Interessados

Meste passo devem ser informados os interessados neste processo. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que s8o interessados em processos de compra, pagamento, por exemplo;
Unidade: Uma unidade da instituicdo;

Dutros: Piblico Externo, drgdos internacionais ou qualquer outro interessado que n3o se adeque zos citados acima.

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcio "Continuar ="

Dapos Do INTERESSADD A SER INSERIDO

Categoria: (® Servidor Aluno Credor Unidade Qutros
SERVIDOR Preencher com o nome do
Servidor: - ..
RIS 7.2 solicitante para receber as
Notificar Interessado: * @ sim () ngo notificagdes de movimentagdo
E-mail: # do processo
Insenr

# Campas de preenchimento obrigatério.

: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NO Processo (0)

Identificador Nome E-mail Tipo
Nenhum Interessado Inserido.

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

Sist. de Protocolos

Av. Prof. Moraes Rego, 1235 Cidade Universitaria Recife-PE CEP 50670-901
fone (81) 2126 7055 www.ufpe.br/propesqi
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S1sT. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > MOVIMENTACACD INICIAL DO PROCESSO

(i) = e C3

Dados Gerais Documentos 1 d i 3o Inicial

Messe passo devem ser informados os dados da movimentacdo inicial do processo.

DADOS DA MOVIMENTACAD

Data de Envio:  21/02/2020
Unidade de Origem: COORDEMACAQ DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08)

Destino: # Sequir Fluxo @ Outra Unidade 2] Setor a ser enviado o
Unidade de Destino: # 11.17.02 DIRETORIA DE PESQUISA - PROPESQ (11.17.02) _ processo
. FRUSRET ORI DE CATENSHU £ COLTURA = FROCAG {111

&[] PRO-REITORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA - PROGEST (12.69)
# [ ]PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS E QUALIDADE DE VIDA - PROGEPE (11.07)
# ] PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANGAS {11.10)
# ] PRO-REITORIA PARA ASSUNTOS ACADEMICOS - PROACAD (11.13)
=)=5 PRO-REITORIA PARA ASSUNTOS DE PESQ E POS - PROPESQ (11.17)
ECOMITE DE ETICA EM PESQUISA ENVOLVENDO SERES HUMANOS DA UFPE - PROPESQ (
5l (]COORDENAGAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - PROPESQ - PROPESQ (11.17.04)
ECGORDENA(}KD DE EDITAIS DA PROPESQ (11.17.23)
El= DIRETORIA DE PESQUI PROPESQ (11.17.02)
= CONBNFNACAN NF INICIACAN CIFNTIFICA - PRODBF SO (41 17 Ao

DADOS COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: {Em Dias) [EI
Urgente: sim ® nNZo
Observacdes:

(4000 caracteres /D digitados)

Informar Despacho: # sim ® nN3o

<< Voltar || Cancelar || Continuar >>

9.

S15T. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSD > CONFIRMACAO DOS DADDS Do PROCESSD

(i = o= - @

Dados Gerais Documentos In

acdo Inicial Confirmacio
Confira tedos os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

Tipo do Processo: AUXILIO FINAMCEIRO
Classificacdo: 052.22 - DESPESA
Processo Eletrénico: Sim
Assunto Detalhado: PARTICIPAC.&O EDITAL QUALIS A 2020
Natureza do processo: OSTENSIVO

Observagdo: ---

|: Visualizar Documento L'x: Visualizar Informagbes Gerais

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSD

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
1 {\% DOCUMENTOS COMPROBATORIOS COORDEMNACAC DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08) OSTENSIVO \| %
INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Identificador Mome E-mail Tipo
Servidor
) . H Confirmar || << Voltar || Cancelar
Confirmando serd gerado um
nimero de processo. O mesmo ja Sist. de Protocolos

estd encaminhado para a Diretoria
de Pesquisa / PROPESQ

Av. Prof. Moraes Rego, 1235 Cidade Universitaria Recife-PE CEP 50670-901
fone (81) 2126 7055 www.ufpe.br/propesqi
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Orientag¢Oes Adicionais para a Utilizagcao dos Recursos Financeiros e Prestacdao de Contas do

Auxilio Financeiro a Pesquisador

1. Comprovacao das Despesas de Itens de Custeio no Brasil:

A comprovacdo das despesas no Brasil deverd se dar através da apresentacdo dos seguintes

documentos:

Itens de custeio

Evidéncias documentais

Taxa de publicagdo

Nota fiscal, cupom fiscal ou recibo original
comprovando o repasse dos recursos.

Revisdo e traducdo de artigos

Trés orgcamentos tanto para Pessoa fisica
como para Pessoa Juridica, sendo que para
Pessoa Juridica serd aceito Nota fiscal ou
Cupom fiscal e para Pessoa Fisica serdo aceitos
nota fiscal avulsa ou RPA - (Recibo de
Pagamento a Autébnomo

Evento cientifico/académico

Nota fiscal ou recibo, acompanhado de
certificado de participa¢do no evento

Material de consumo, componentes e/ou
pecas de reposicdo de equipamentos
classificados como material de consumo pela
UFOP

Trés orcamentos de Pessoa Juridica e nota
fiscal

Instalagdo, recuperagcdo e manutengdo de
equipamentos

Trés orcamentos para Pessoa Fisica e/ou
Pessoa Juridica. Para Pessoa Fisica nota fiscal
avulsa ou RPA e para Pessoa Juridica nota
fiscal ou cupom fiscal

Software com licenga temporaria ou locagdo

Trés orcamentos para Pessoa Juridica, nota
fiscal ou cupom fiscal

Passagens para participagdo em eventos
cientificos no Brasil ou pesquisas de campo

E-ticket (bilhete eletrénico) ou bilhete fisico,
acompanhado dos cartées de embarque
originais contemplando o percurso completo

Despesas de alimentacdo, locomocdo urbana
e hospedagem em eventos cientificos ou
pesquisas de campo

Formuldrio de Ressarcimento de Despesas
conforme modelo disponivel no website da
PROPP

Transporte terrestre interurbano em eventos
ou pesquisas de campo

- Em veiculo particular: Apresentar a Nota
Fiscal de combustivel, eletronica ou manual,
em nome do pesquisador, contendo a placa do
veiculo;

- Em veiculo alugado: Nota Fiscal de locagdo de
veiculo e Nota Fiscal de combustivel,
eletrébnica ou manual, em nome do
pesquisador, contendo a placa do veiculo;

- Em transporte publico (6nibus): Canhoto
original da passagem rodovidria
intermunicipal ou interestadual

- Em taxi: Pode ser comprovada através de
recibo original emitido pelo taxista com CPF

Av. Prof. Moraes Rego, 1235 Cidade Universitaria Recife-PE CEP 50670-901
fone (81) 2126 7055 www.ufpe.br/propesqi
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Itens Permanentes

Evidéncias documentais

Equipamentos de processamento de dados,
de comunicacdo, mdquinas e aparelhos
graficos, elétricos e eletrbnicos, instrumentos
técnicos e cientificos, ferramentas, moéveis,
livros, e outros.

Nota fiscal comprovando o repasse dos
recursos, em nome do pesquisador solicitante
ou da UFPE.

2. Comprovacao das Despesas de Itens de Custeio no Exterior:

A comprovagao das despesas no Exterior deverd se dar através da apresentagao dos seguintes

documento:

Itens de custeio

Evidéncias documentais

Taxa de publicacdo

Invoice e fotocdpia do extrato da transacdo

bancaria
- ~ . Invoice e fotocdpia do extrato da transagdo
Revisdo e traducdo de artigos L.
bancdria
e a . Invoice e fotocopia do extrato da transagdo
Evento cientifico/académico bancaria P s

Material de consumo, componentes e/ou
pecas de reposicdo de equipamentos,
classificados como material de consumo pela
UFOP

Invoice e fotocdpia do extrato da transagao

bancaria

Instalagcdo, recuperagdo e manuten¢dao de

Invoice e fotocdpia do extrato da transacdo

equipamentos bancéria
. ‘- - Invoice e fotocdpia do extrato da transagdo
Software com licenca temporaria ou locacao bancaria

Passagens para participagdo em eventos
cientificos ou pesquisas de campo no Exterior

E-ticket (bilhete eletrénico) ou bilhete fisico,
acompanhado dos cartdes de embarque
originais contemplando o percurso completo

Despesas de alimentacdo, locomocgdo urbana
ou interurbana e hospedagem em eventos
cientificos ou pesquisas de campo no Exterior

Formuldrio 3 de Ressarcimento de Despesas
conforme modelo disponivel no website da
PROPP

3. Estrutura da Prestagao de Contas :

O Pesquisador devera apresentar a presta¢do de contas obedecendo a seguinte estrutura:

a) Anexo Il: Formulario de encaminhamento de prestacdo de contas;

b) Anexo Ill: Formulario Relagdo de Pagamento;

¢) Anexo IV: Relacdo de Bens (Equipamentos e Material Permanente);

d) Anexo V: Relatdrio de Cumprimento do Objetivo;

Av. Prof. Moraes Rego, 1235 Cidade Universitaria Recife-PE CEP 50670-901
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e) Modelo A: Utilizar este modelo quando ocorrer pagamento de didrias ou remuneracdo de
servico a pessoas fisicas que ndo possuam talonarios de Notas Fiscais de Servicos (se aplicavel).

f) MODELO B: Este modelo s6 deve ser utilizado para pagamento de didrias ao proprio
Beneficiario do Auxilio (se aplicavel).

g) Comprovante de devolugdo de saldo de recursos via GRU (se aplicavel).
4. Apresentacao fisica da Documentagdo de Presta¢ao de Contas.

Os documentos da prestagdo de contas deverao ser apresentados em uma Unica via, original,
agrupados em um Unico pacote;

Todo comprovante deverd ser apresentado em tamanho de folha A4, ordenado
sequencialmente;

Nos casos em que o comprovante for menor que o tamanho A4 (ex.: Cupom Fiscal, Bilhete de
Passagem Aérea, Rodoviaria, etc.), devera ser colado em uma folha de tamanho A4, respeitando
as possiveis anotagdes no verso do mesmo. Cada folha de papel deverda conter somente um (1)
documento;

A ordem dos documentos na prestacdo de contas devera obedecer a ordem dos itens listados
no Formulario 2 (formuldrio de relagdo de pagamento). Cada pagina de comprovacdo de
pagamento deverd ser numerada, sendo esta numeracdo a identificacdo a ser registrada no
Formulario 2 (n2 de item);

O pesquisador deve manter, para seu controle, cépia dos documentos apresentados na
Prestacao de Contas; e

No caso de comprovantes de despesas emitidos em papel termossensivel, providenciar
fotocdpia do documento e encaminhar anexo ao original na Prestagdo de Contas.

Av. Prof. Moraes Rego, 1235 Cidade Universitaria Recife-PE CEP 50670-901
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