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PROGRAMAÇÃO DE FÉRIAS

Informamos que as alterações de férias devem ser solicitadas pelo interessado no SIGEPE para posterior homologação da chefia imediata. 

Esclarecemos que a Seção de Controle de Frequência apenas realiza alterações de férias no mês atual de pagamento (antes do início do gozo) e interrupção de férias já iniciadas. Nestes casos o pedido deve ser feito através de ofício numerado, enviado por processo à SCF (11.07.24), assinado pela chefia imediata, para que possamos realizar a alteração no sistema.

Seguem algumas informações que devem constar no ofício:

1. Nome completo do servidor e matrícula SIAPE;

2. O período de férias que será alterado e o novo período de férias com a quantidade de dias;

3. O exercício das referidas férias.
Exemplo

À Seção de Controle de Frequência.

Solicito alteração de férias do servidor XXXXXXXXX, SIAPE XXXXXXX, referentes ao período 20XX. A programação original é:
2ª PARCELA: XX/XX/XXXX A XX/XX/XXXX (XX DIAS)

3ª PARCELA: XX/XX/XXXX A XX/XX/XXXX (XX DIAS)
Deve ser modificada para:
2ª PARCELA: XX/XX/XXXX A XX/XX/XXXX (XX DIAS)

3ª PARCELA: XX/XX/XXXX A XX/XX/XXXX (XX DIAS)
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