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REFERENCIAS

1 APRESENTAGAO

A conferéncia técnica é um servico realizado pelo Portal de Periddicos da
Universidade Federal de Pernambuco (UFPE) que consiste em verificar, antes da publicacao,
se os metadados estdo preenchidos corretamente no Open Journal Systems (OJS) e se os
arquivos PDF/A correspondentes apresentam todos os dados necessarios. Esta conferéncia
esta vinculada a atribuicao do Digital Object Identifier (DOI) e é obrigatoria para que os artigos
tenham seus DOls registrados.

As orientagbes indicadas neste documento sdo boas praticas editoriais que
contribuem para que as revistas sejam indexadas em bases de dados e obtenham boa
classificagdo no Qualis.

Como o servigo de conferéncia técnica também esta baseado no funcionamento do
OJS 2, tera seu checklist atualizado quando o Portal de Periédicos da UFPE passar a utilizar
o0 OJS 3 (apenas para as orientagdes quanto ao formulario do OJS).

2 COMO FUNCIONA

As revistas que foram aprovadas em edital para recebimento do DOI, devem solicitar a
conferéncia técnica ao Portal de Periddicos da UFPE de acordo com sua modalidade de
publicacéo: edigdo futura ou publicagdo continua. A solicitagdo deve ser feita sempre antes
da publicagao.

As revistas que adotam a modalidade edig¢ao futura sdo aquelas que organizam uma
nova edicdo a ser publicada conforme a periodicidade adotada pela revista. Os editores
dessas revistas devem solicitar a conferéncia técnica quando a edigéo estiver pronta.

As revistas que adotam a modalidade de publicagdo continua sao aquelas que
publicam os artigos a medida que s&o aprovados e finalizados. Os editores dessas revistas
devem solicitar a conferéncia semanalmente, quando houver novos artigos, informando os
IDs dos artigos que devem passar pela conferéncia. Para mais informagdes sobre a
publicacao continua, clique aqui.
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As solicitacées de conferéncia técnica devem ser enviadas para doi.revistas@ufpe.br .
O Portal iniciara a conferéncia em um prazo de 3 dias uteis. Se a bibliotecaria responsavel
identificar alguma corregdo necessaria, ela enviara as sugestbes de correcdo a equipe
editorial. O atendimento finaliza quando o Portal publica a edigao (ou artigo) e registra o DOI,
apos a autorizacao do (a) editor(a).

Para que a conferéncia seja célere, € importante que, antes de solicita-la, a equipe
editorial verifique se todos os elementos obrigatérios estao preenchidos corretamente no OJS
e indicados corretamente no arquivo PDF/A, de acordo com as orienta¢gdes do CHECKLIST
(versao OJS2).

3 CHECKLIST (versao OJS 2)

Sumario:
Item 0oJs PDF Notas
Ordem dos A ordem dos artigos deve — Se houver edigdo completa,
artigos estar de acordo com a ela deve espelhar a ordem do
paginac&o. sumario e a verséao final dos
documentos. A edicao
completa ndo recebe DOl e
nao é recomendada.
Numeracao A paginagao no sumario Todos os documentos Para criar o elocation-id, utilize
das paginas | deve corresponder a devem apresentar a a letra “e”, seguida do ID do
paginagao indicada no informacao de paginagéo item.
PDF. continua e sequencial
(exceto publicagdes Exemplo:
Recomendamos indicar continuas). Para o ID 51467, utilize
pagina inicial e pagina e51467
final separadas por hifen. | O PDF da publicagao
Exemplo: 19-32 continua apresentara a
paginacédo continua,
Ou, o elocation-id para sempre iniciando de 1,
publicagdes continuas de | e/ou o identificador
revistas que objetivam ser | eletrénico elocation-id
indexadas na SciELO. (exigido para quem deseja
Exemplo: €51467 indexar na SciELO).
PDF/A Os rétulos dos arquivos O PDF deve estar O PDF/A, ou ISO 19005-1, é

devem indicar “PDF/A”.

disponivel no formato
PDF/A.

um padrao especifico para
arquivar e preservar as
informagdes armazenadas em
documentos eletrénicos a
longo prazo. Salvar os artigos
das revistas no padrdao PDF/A
ird possibilitar a visualizagéo
destes arquivos no futuro, com
a mesma aparéncia original.

Aprenda a salvar arquivos em
PDF/A no FAQ do Portal
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Documentos submetidos:

Item

oJs

PDF

Notas

Nome

Nome do autor tal qual o
PDF. Deve-se evitar

abreviar.

Nome do autor. Deve-se
evitar abreviar.

Entre os critérios da Redalyc
esta: “Cada artigo deve indicar:
0s nomes completos dos
autores (...)". Se deseja
indexar nesta base, deve
seguir esta orientagao
(Redalyc, 2022).

O Google Scholar recomenda
que os autores do artigo
estejam listados logo abaixo do
titulo em uma linha separada
(Google Scholar, 2022).

E-mail

E-mail do autor
correspondente ao e-mail
informado no PDF.

E-mail de cada um dos
autores.

A SciELO recomenda que o
e-mail do autor ndo seja
apresentado junto a afiliacdo
institucional (SCIELO, 2020, p.
24).

ORCID iD

Apbs testar e confirmar o
enderego do ORCID iD,
indique a URL completa
no OJS. (Por enquanto,
por conta da
desatualizagao do
sistema, deve ser utilizado
“http” em vez de “https”).

Exemplo:

http://orcid.org/0000-0002-

1825-0097

Deve ser exibido como
URL completa, com
protocolo https,
preferencialmente apds o
nome do autor.

A URL deve ser sempre
um hiperlink ativo na
versao final do PDF.

Exemplo:
https://orcid.org/0000-0002

-1825-0097

O ORCID iD podera ser
dispensado quando o autor
nao for pesquisador ou
estudante, desde que o
conteudo nao seja oriundo de
pesquisa cientifica.

De acordo com a SciELO: “Os
nomes de autores devem
obrigatoriamente vir
acompanhados dos
respectivos identificadores
ORCID”. (SCIELO, 2020, p.
24).

Aprenda como obter o
identificador ORCID no FAQ do
Portal.

URL

Opcionalmente, indique

outra URL,

que nao seja o

ORCID. Por exemplo, o
Curriculo Lattes ou uma
pagina indicada pelo

autor.
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Item

0Js

PDF

Notas

Instituicao/Af
iliacao

Deve corresponder ao

PDF.

Se houver mais de uma
afiliagao, insira ponto e

virgula entre elas.

A afiliagao dos autores
identifica a sua localizagéo
institucional quando a
pesquisa foi realizada e o
manuscrito preparado.

Informe no PDF o nivel
mais alto de afiliacao,
indicando o nome
completo da instituigéo (
ou programa, projeto, rede
etc.), escrito por extenso e
separado do mini curriculo
ou biografia do autor.

Caso o autor ndo possua
vinculo, devera indicar
“trabalhador
independente”,
“pesquisador
independente” ou
equivalente.

Deve-se iniciar pelo nivel mais
alto de afiliacdo de cada autor,
podendo apresentar até trés
niveis hierarquicos ou
programaticos em ordem
decrescente, escritos de forma
completa, no idioma original da
instituicdo e sempre por
extenso, seguidos ou ndo de
siglas.

Exemplos:

1) Universidade de S&o Paulo,
Faculdade de Medicina,
Departamento de Pediatria,
Sao Paulo, SP, Brasil

2) Universidade de Sao Paulo

3) Universidade de Sao Paulo
(USP)

Para mais detalhes sobre
afiliacao institucional, consulte
as orientacdes do Portal.

Pais

Indique a localizagao

geografica da instituicao.

Caso o autor ndo possua

vinculo institucional,
recomendamos que
indique a localizagao

geografica de quando a

pesquisa foi realizada
e/ou o manuscrito, ou

trabalho de outra
natureza, foi preparado.

Se a revista pretende indexar
na Latindex, deve informar a
cidade e o pais; se tem como
objetivo indexar na SciELO,
deve incluir cidade, estado e
pais. Nos dois casos deve-se
indicar a localiza¢do geografica
junto a afiliagao institucional,
no PDF e no OJS.

Exemplos:

1) Universidade Federal de
Pernambuco, Programa de
Pds-graduagao em
Filosofia, Recife, PE, Brasil

2) Universidade Federal de
Pernambuco, Recife, PE,
Brasil

Resumo da
Biografia

Se o(a) autor(a) informar o

Resumo da Biografia no

OJS, recomendamos

manté-lo.

Se houver resumo da
biografia (ou minicurriculo
do autor), ele deve estar
separado da afiliagéo.

De acordo com SciELO (2020,
p. 24): “Em nenhum caso as
afiliagbes devem vir
acompanhadas das titulagdes
ou mini curriculos dos autores.
Estes, quando presentes,
devem ser publicadas
separadamente das afiliagoes
como notas do autor”.
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Item 0oJs PDF Notas
Numero de — — —
conta Google
Analytics
Titulo Titulo informado no PDF, Titulo completo na lingua O Google Scholar (2022)
no mesmo formato que os | original. recomenda que o titulo
demais titulos do aparega em fonte grande no
fasciculo. Recomendamos que o topo da primeira pagina.
titulo seja apresentado em
uma segunda lingua, Se deseja indexar na Scopus,
preferencialmente em REDIB, SciELO ou MEDLINE,
inglés. serd necessario apresentar o
titulo na lingua original e
também em inglés, quando
este nao for o idioma original.
Resumo Campo obrigatério no Deve conter resumo na Se deseja indexar na LILACS,
0JS, devendo lingua original e em lingua | Scopus, REDIB, SciELO ou
corresponder na integra estrangeira. MEDLINE, sera necessario
ao resumo informado na apresentar resumo na lingua
verséo final do PDF/A. Somente no PDF, o original e também em inglés,
resumo pode ser quando este n&o for o idioma
Caso tenha sido dispensado para alguns original.
dispensado no PDF/A, o tipos de publicagdes:
resumo deve ser poesia, resenha, entrevista
elaborado apenas para o etc.
0Js.
Capa — — —
Area e Se houver, use a letra — Recomendamos utilizar termos
sub-area do | inicial maiuscula. controlados.
Conhecimen

to

Sugestao:
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais
-de-conteudo/TabelaAreasConhecimen
to_072012_atualizada_2017_v2.pdf

Palavras-cha
ve

Campo obrigatdrio no
OJS, devendo
corresponder na integra
as palavras-chave
informadas na verséo final
do PDF/A.

Caso tenham sido
dispensadas no PDF/A, as
palavras-chave devem ser
selecionadas apenas para
o0 OJS.

Devem ser indicadas
palavras-chave em todos
0S resumos,
preferencialmente
escolhidas em vocabulario
controlado e apresentadas
no PDF em um padrao
Unico adotado pela revista.

Somente no PDF, as
palavras-chave podem ser
dispensadas para alguns
tipos de publicagdes:
poesia, resenha, entrevista
etc.

Recomendamos o padrao
estabelecido pela ABNT NBR
6028:2021: “As palavras-chave
devem figurar logo abaixo do
resumo, antecedidas da
expressao Palavras-chave,
seguida de dois-pontos,
separadas entre si por ponto e
virgula e finalizadas por ponto.
Devem ser grafadas com as
iniciais em letra minuscula, com
excegao dos substantivos préprios
e nomes cientificos” (ABNT,
2021).

Idioma Defina a linguagem do — —
texto original.
Agéncias Indique a agéncia de — Sugerimos a utilizagédo do

fomento, se houver.

nome por extenso e sigla.

Licen r
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Item 0oJs PDF Notas
DOI — DOls do Crossref devem O DOI de um item atendido por
ser exibidos sempre como | este edital sera:
uma URL completa e com | https://doi.org/10.51359/ISSN.a
utilizagao do protocolo no.id
https. A URL nao deve ser
precedida por “doi:” ou O ISSN deve ser indicado no
“DOIl:”. formato xxxx-xxxx; O ano deve
ser indicado no formato aaaa;
Exemplo: O id é o identificador do artigo.
https://doi.org/10.51359/25
26-3781.2021.251964
Referéncias | Devem corresponder a — Recomendamos que no PDF
lista de referéncias nao seja utilizado “traco
apresentada na versao sublinear” para substituir o
final do documento; ndo nome de um autor. Embora
conter tragos em este recurso ja tenha sido
substituigdo a autoria bastante utilizado, a NBR
repetida; ser separadas 6023, de 2018, nao o indica
entre si por uma linha em como opgédo. (ABNT, 2018)
branco.
Sumario — — —

Detentor dos

Sera preenchido

Para escolher o detentor dos

direitos automaticamente, se a direitos autorais va em

autorais revista estiver “Configuracao da Revista” >
configurada. Caso o Submissdes > 3.2 Permissdes
campo nao esteja > “Detentor dos direitos
preenchido, configure autorais”. Escolha entre autor,
corretamente. revista ou outro.

Ano dos Deve ser o0 ano da edicéao, — —

direitos ou da publicacéo do

autorais documento quando for
publicagao continua.

URL da Sera preenchido Indique a licenga adotada | Opcionalmente, pode-se usar

licenca automaticamente, se a pela revista (e configurada | os botbes que identificam as

revista estiver
configurada. Caso o
campo nao esteja
preenchido, ou esteja
preenchido de forma
incorreta, entre em
contato conosco.

no OJS),
preferencialmente uma
Licenga Creative
Commons (CC). Quando
utilizada a Licenga CC,
deve-se indicar no PDF, no
minimo, 0 nome da
licenga, versao e o link
para o texto juridico.

Exemplo:

Esta obra esta licenciada com
uma Licenga Creative
Commons Atribuicdo 4.0
Internacional. Texto da
Licenga:https://creativecomm
ons.org/licenses/by/4.0

licengas, e também um texto
curto informando brevemente o
que ela significa. Nos
recomendamos esta opgao
mais completa.

Aceitaremos hiperlinks para os
textos juridicos das licencgas,
desde que estejam
funcionando corretamente na
verséo final do PDF.

Exemplo:

Esta obra esta licenciada com
uma Licenga Creative Commons
Atribuicédo 4.0 Internacional.
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Item

0Js

PDF

Notas

Data de
recebimento e
aceite

Indicar as datas de
recebimento e aceite.

Opcionalmente, as datas de
submissao e aprovagao do
artigo podem ser indicadas no

PDF logo apds o resumo em
outro idioma, de acordo com a
NBR 6022 de 2018. (ABNT,
2018).

Aindicacao das datas de
recebimento e aceite
demonstram transparéncia
quanto ao tempo de
processamento dos
manuscritos. A SciELO
recomenda que o tempo total
médio entre recebimento e
publicagdo seja de 6 meses
(SCIELO, 2020, p. 18).
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