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ORIENTAGOES PARA SOLICITAGAO DE CONFERENCIA TECNICA: checklist

para a equipe editorial

1 APRESENTAGAO

A conferéncia técnica € um servigo realizado pelo Portal de Periddicos da
Universidade Federal de Pernambuco (UFPE) que consiste em verificar, antes da
publicacdo, se os metadados estdo preenchidos corretamente no Open Journal
Systems (OJS) e se os arquivos correspondentes apresentam todos os dados
necessarios. Esta conferéncia esta vinculada a atribuicdo do Digital Object Identifier

(DOI) e é obrigatdria para que os artigos tenham seus DOls registrados.

As orientagdes indicadas neste documento sdo boas praticas editoriais que
contribuem para que as revistas sejam indexadas em bases de dados e obtenham

boa classificagao no Qualis.

2 COMO FUNCIONA

As revistas que foram aprovadas em edital para recebimento do DOI, devem
solicitar a conferéncia técnica ao Portal de Periddicos da UFPE de acordo com sua
modalidade de publicacdo: edicdo futura ou publicagdo continua. A solicitacdo deve

ser feita sempre antes da publicagao.

As revistas que adotam a modalidade edigdo futura sdo aquelas que
organizam uma nova edi¢cao a ser publicada conforme a periodicidade adotada pela
revista. Os editores dessas revistas devem solicitar a conferéncia técnica quando a

edicao estiver pronta.

As revistas que adotam a modalidade de publicagao continua sdo aquelas
que publicam os artigos a medida que sao aprovados e finalizados, em uma unica
edicao, geralmente anual. Os editores dessas revistas devem solicitar a conferéncia

informando semanalmente quais sdo os artigos finalizados.

As solicitagbes de conferéncia técnica devem ser enviadas para

doi.revistas@ufpe.br. O Portal fara a conferéncia em um prazo de até 30 dias,



mailto:doi.revistas@ufpe.br

respeitando a fila de solicitagbes. Se o bibliotecario responsavel identificar alguma

corregao necessaria, ele enviara as sugestdes de corregédo a equipe editorial.

Para que a conferéncia seja célere, é importante que, antes de solicita-la, a

equipe editorial verifique se todos os elementos obrigatérios estdo preenchidos

corretamente no OJS e indicados corretamente no arquivo PDF/A correspondente

conforme sec¢des 3 e 4.
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3.1

3.2

3.3

VERIFICAGAO NO 0JS

E preciso verificar os itens listados em cada subsecao.

Sumario da edigao
Ordem dos artigos: observar se a ordem esta de acordo com a paginagao;

Paginacao dos artigos: observar se a paginagao dos arquivos corresponde a
indicada no sumario. E recomendavel que sejam indicadas pagina inicial e

pagina final separados por hifen. Ex.: 01-27 .

Pré-visualizar edicao
Rétulo dos arquivos devem estar em PDF/A;

Metadados nos idiomas da revista: quando a revista adota os idiomas
portugués e inglés, por exemplo, os metadados devem estar nesses dois
idiomas. Para checar, altere o idioma da pagina e verifique se os dados estao

corretos.

Metadados dos artigos

Metadados de preenchimento obrigatoério:

e Autor(es);
e E-mail;

e ORCID iD: inserir link para ORCID no campo ORCID iD;



Instituicao/Afiliacado: inserir o nome da instituicdo por extenso e depois, se

necessario, inserir a sigla, ex.: Universidade Federal de Pernambuco (UFPE)
Pais;

Titulo;

Resumo;

Palavras-chave: a revista deve seguir um padréao unico para a indicagao das
palavras-chave em todos os artigos. Recomendamos o padrao estabelecido
pela ABNT NBR 6028:2021 - Resumos: Indicar de 3 a 6 termos que devem ser
separados por ponto e virgula e finalizados por ponto final, com iniciais em letra

minuscula, exceto os substantivos préprios e nomes cientificos;
Indicacao de fomento: indicar, se houver;

Referéncias.

Metadados de preenchimento opcional:
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Resumo da biografia: se o (a) autor (a) informar no OJS, recomendamos

manter;

Area e subarea do conhecimento (opcional).

VERIFICAGAO DO ARQUIVO PDF/A

E obrigatério que:

Os arquivos dos artigos estejam no formato PDF/A;

Sejam indicados no PDF/A, no minimo, os seguintes dados do (a) autor (a):

Nome, e-mail, ORCID, instituicao/afiliacao;

Os metadados do sistema OJS sejam iguais aos indicados no PDF/A: nome,
e-mail, ORCID, instituicdo/afiliagdo dos autores, assim como titulo, resumo e

palavras-chave do artigo;
As paginas estejam enumeradas;

Titulo, resumo e palavras-chave estejam nos idiomas da revista;



e Sejam indicadas as datas de recebimento e aceite: Para as revistas que ainda
nao estabeleceram um padrao, recomenda-se que as datas sejam indicadas no

final do artigo;

e Seja indicada a Licenga Creative Commons, espelhando o tipo de licenca

adotada pela revista.
E recomendavel que:

e O DOI seja indicado no PDF/A. A equipe editorial pode gerar o PDF ja com o
numero do DOI. O formato utilizado é: 10.51359/ISSN.ano.id

o 10.51359 é o prefixo da UFPE;
o O ISSN deve ser indicado no formato XXxx-XxxXx;
o O ano deve ser indicado no formato aaaa;

o O id é o identificador do artigo.

NOTAS

Nossas orientagdes sdo boas praticas editoriais que contribuem para indexagao em
bases de dados e para uma boa avaliagao Qualis das revistas.

Para melhor compreensdo da importancia das orientagdes, listamos abaixo as razées
de solicitarmos cada elemento com base, principalmente, nos Critérios de Indexacao
SciELO:

e Arquivos em PDF/A: O PDF/A, ou ISO 19005-1, € um padrao especifico para
arquivar e preservar as informagdes armazenadas em documentos eletrénicos
a longo prazo. Salvar os artigos das revistas no padrao PDF/A ira possibilitar a
visualizacao destes arquivos no futuro, com a mesma aparéncia original,

e Data de recebimento e aceite: A indicacdo das datas de recebimento e aceite
demonstram transparéncia quanto ao tempo de processamento dos
manuscritos. A SciElo recomenda que o tempo total médio entre recebimento e
publicagao seja de 6 meses (SciELO, 2020, p. 18);

e Dois idiomas para titulo, resumo e palavras-chave: A indicacido de titulo,
resumo e palavras-chave em um idioma além do original € um critério para
indexagcdo em algumas bases. A SciELO informa que “os artigos devem conter
titulo, resumo e palavras-chave no idioma original do texto do artigo e no
idioma inglés, quando este nao for o idioma original” (SCIELO, 2020, p. 16);

e Identificagao dos autores no PDF: A indicacdo de nome, e-mail, ORCID e
afiliacdo dos autores é um critério para indexagdo em algumas bases. A
SciELO informa que os documentos publicados
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devem registrar os nomes dos autores acompanhados dos respectivos
identificadores unicos ORCID e suas afiliagbes institucionais. Os
e-mails de todos os autores devem acompanhar a submissdo dos
manuscritos [...] Todos os tipos de documentos, sem excegao, devem
ter autoria com especificacdo completa das instancias institucionais e
geograficas de localizagdao dos autores quando a pesquisa foi
realizada e o manuscrito preparado (SCIELO, 2020, p. 23).

e Licencga Creative Commons indicada no arquivo: A indicacdo da licenca no
PDF €& um critério para indexagdo em algumas bases. A SciELO informa que “é
obrigatério que os textos dos artigos em PDF e XML contenham indicagao da
licenga CC-BY para leitura por maquinas e por humanos” (SCIELO, 2020, p.
28). Ver também USO DAS LICENCAS CREATIVE COMMONS: Orientacdes
para equipes editoriais.

e ORCID dos autores no OJS: A indicagdao do ORCID no OJS ¢é um critério
para indexacdo em algumas bases. A SciELO informa que uma das
caracteristicas minimas dos sistemas de gestdo dos artigos é “registrar os
dados do autor correspondente e demais autores, incluindo e-mail e numero de
registro do ORCID por meio de autenticagao segura” (SCIELO, 2020, p. 18).

e Rétulo do artigo em PDF/A: O rétulo deve espelhar o formato dos arquivos,
que devem estar em PDF/A.
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