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Procedimentos

A finalidade deste documento é descrever a sequéncia de passos necessarios para que o candidato a uma bolsa
assistencial da PROAES possa fazer sua inscricdo online no Sistema SIG@.

1. Introducao - O servico Inscricao Online, disponivel no Sistema SIG@, tem como objetivo permitir que os
estudantes de graduacéo presencial possam realizar a sua inscricdo nas bolsas assistenciais ofertadas
pela PROAES. Para realizar sua inscricdo online, o aluno deve primeiro trocar o perfil funcional clicando no
botdo que fica na parte superior direita da tela “Trocar Perfil’(1), na Figura 1. Logo aparecera uma tela onde
estdo todos os perfis que vocé, como usuario SIG@, pode acessar.

(2] =) (V) [x]

Tempo restante: 06:50

Figura 1 - Botao Trocar Perfil

1. Em seguida, o aluno deve realizar a troca de perfil. O perfil utilizado deve ser: DISCENTE, Médulo
GESTAO.

2. A Figura 2 é um exemplo de troca de perfil para o perfil de DISCENTE no médulo “GESTAQ”.

& Trocar perfil x

ENSING - GRADUACAD | COORDENACAD DO CURSD DE EDUCAC AD FiSICA

PESQUISA | COORDENACAD DO CURSD DE EDUCAC Ao FisICA

GESTAQ | COORI“HACAD DO CURSD DE EDUCACAD FISICA

ELEICAQ | COORDENACAD DO CURSO DE EDUCACAD FISICA 2

ENSIND - GRADUACAQ | COORDENACAQ DO CURSO DE EDUCACAD FISICA

Figura 2 - Perfil Discente — Médulo Gestao

3. Apos essa mudanca de perfil, 0 menu Editais sera exibido para que vocé possa realizar sua
inscri¢gao online

2. Inscricao -Essa funcionalidade permite que o discente realize sua inscri¢cdo online. O Acesso a Inscricédo é
feito através do menu: Editais -> Inscricdo

1. Selecionar o edital que deseja se inscrever
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Figura 4 — Passo 1: Tela Inicial de Selegdo do Edital

1. Natela, mostrada na Figura 4, o sistema exibe os dados do aluno que esté logado no SIG@.
2. O aluno deve escolher o edital que deseja se inscrever.

3. Depois clicar no botdo Prosseguir.

2. Selecionar os tipos de bolsas
Inserigae do Candidato

0 sk

MNome:
CFF:
Curso:

Edital
Selecione o5 bpos de bolsas que I:IESE'ﬂ Concomer, selecionando-os na ordem de priordade

Tipos Bolsa Desponiveis: Tipos Bolsa Selecionados®;

& ALPILIO AUNENTAGAD (GRADUACAD) "
PEFSANENCIA (GRADUACAD)
ALPILIC IMORADIA (GRADUAGAD)

Peeencher Ficha de Enmevista Anexar Dacumento  Insoiever e Fanalizm

Figura 5 — Passo 2: Tela de Sele¢do do Tipo de Bolsa que deseja se inscrever

1. Natela, mostrada na Figura 5, o sistema exibe as bolsas que o aluno pode se inscrever
2. 0O aluno deve clicar no botédo ">" para escolher uma ou mais bolsas que deseja concorrer. Essa

selecdo deve ser por ordem de prioridade, ou seja, se a prioridade do aluno for a bolsa
permanéncia, ele deve primeiro selecionar a bolsa permanéncia e clicar no botdo ">" , e assim

sucessivamente.

3. Depois deve clicar no botdo Preencher Ficha de entrevista.

3. Preencher ficha de entrevista
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FPreencher Ficha de Enﬁvista Anexar Documento || Inscrewer e Finalizar

5

Formulario de Entrevista dos Bolsistas

1. Dados Pessoais

1.1. Vocé mora com *
Pais
Cénjuge ou Companheiro(a)
Filhos
Irméos
Pensdo
Sozinho
Replhlica
Moradia Estudantil
Parentes
Outro

Estou ciente de gue a constatagic de fraude ou omissdio nas informagdes declaradas acarreta cancelamento do beneficio

Salvar Formulano

Figura 6 — Passo 3: Tela de Preenchimento da Ficha de Entrevista

1. Natela, mostrada na Figura 6, o sistema exibe o formulério Ficha de Entrevista que o candidato
deve preencher com seus dados pessoais e da sua familia.

2. O aluno deve marcar sua ciéncia quanto a veracidade das informagfes preenchidas.
3. Depois deve clicar no Salvar Formulario.

4. Anexar documentos

Preencher Ficha de Entrevista Anelal[locuientn Inscrever & Finalizar

Documentos:

Documentos necessarios:

Atestado de dbito

Carteira de Trabalho
Comprovante de luz e agua
Contracheque

Cdplia de certiddo de nascimento
ERE

Declaragao de Renda

Declaragéo de renda

Extrato de aposentadoria /pensao
Extrato do Bolsa familia/escola/jovem
Ficha 18

Foto 3x4

Imposto de Renda

Outros

RG

Tipo: Selecione v

Escolher arquivo | MNenhum arguivo selecionado Adicionar

[ | ARQUIVO IPO DOCUMENTO] |
¥ Cenificado_Curso_BPM pdf CPF .

Figura 7 - Passo 4: Tela para anexar os documentos necessarios
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1. Natela, mostrada na Figura 7, o sistema exibe a lista de documentos que o aluno pode anexar.
2. O aluno deve selecionar o Tipo do Documento.

3. Depois escolher o arquivo que deseja anexar, clicando no botdo Escolher arquivo.

4. Depois deve clicar no botdo Adicionar.

5. Os passos acima, devem ser repetidos para cada documento a ser anexado.

6. O tamanho do arquivo deve ser de no maximo 1MB e apenas os formatos JPEG e PDF séo aceitos
pelo sistema.

3. Enviar inscricao - Clique no botédo Inscrever e Finalizar para efetivar sua inscricdo. Uma mensagem de
sucesso sera exibida.

A inscricdo s0 estara efetivada se o sistema exibir a data agendada para a entrevista com a assisténcia
social.
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