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Titulo: Procedimentos relativos aos processos de contratacao de solugdes de Tecnologia da
Informacao e Comunicagao (TIC)

Com o objetivo de padronizar os procedimentos relativos aos processos de
contratacoes de solucoes de Tecnologia da Informacao e Comunicacao (TIC),
ora regidos pela Instrucao Normativa n°® 01/2019 SGD/ME (IN 01/2019) e Norma
Complementar NCO1 UFPE - da Contratacao de Solugdes de TIC (NC 01), remetemos
as seguintes orientacdes:

1. A Unidade Gestora (UG), de posse da demanda, deve identificar se esta inclui bens
e/ou servicos de TIC.

1.1 Para facilitar a identificacdo do que serad considerado bens e servigos de TIC,
sera disponibilizada a relacao de bens e servicos de TIC previstas na NCO1. A lista
serd frequentemente atualizada para tornar a identificacdo mais facil para os
envolvidos nas contratacoes.

1.2 A relagdo sera atualizada pela Superintendéncia de Tecnologia da Informacao
(STI), estando disponivel nas paginas da STI e da PROGEST.

2. As Unidades Gestoras devem enviar a STI o processo de contratacdo de bens e/ou
servicos de TIC contendo o Documento de Oficializacao da Demanda (DOD), com
base no modelo disponivel nas paginas da PROGEST e da STI, contemplando a
necessidade da contratacao, considerando os objetivos estratégicos e as necessidades
corporativas da UFPE, bem como o seu alinhamento ao Plano Diretor de Tecnologia da
Informacao e Comunicacao (PDTIC) e ao Plano Anual de Contratacdes (PAC). O DOD
deve conter também a explicitacdo da motivacdo e dos resultados a serem alcancados
com a contratacdo da solugao de TIC e a indicagao da fonte dos recursos para a
contratacao.

3. Todas as contratagdes de TIC devem ser iniciadas por meio de um Documento de
Oficializacao da Demanda (DOD), independentemente do tipo de contratacao. As
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contratagdes de que trata o Art. 1°, § 10 da IN 01/2019 SGD/ME poderao utilizar
modelo de DOD simplificado disponivel nas paginas da PROGEST e da STI.

4. Nos casos de contratacdo emergencial devera ser observada a legislacdao em vigor.

5. O modelo do DOD assinado, e devidamente preenchido com as partes que cabem
ao requisitante, serda encaminhado (em formato editdvel) mediante processo no
SIPAC a Coordenacao de Governancga e Gestao de TIC da STI (11.29.04), que avaliara
o alinhamento da contratagao ao PDTIC e ao PAC.

5.1 Para contratagdes cuja estimativa de precos seja inferior ao disposto no art.
24, inciso II da Lei n° 8.666, de 1993, a STI avaliara o alinhamento da
contratacdao ao PDTIC e ao PAC e emitird o parecer técnico (em substituicdo ao
Estudo Técnico Preliminar - ETP) autorizando ou ndo o prosseguimento da compra
e, posteriormente, encaminhard o processo para que a UG dé continuidade (ou
nao) a contratacao.

5.2 Para contratacOes cuja estimativa de precos seja igual ou superior ao disposto
no art. 24, inciso II da Lei n° 8.666, de 1993, as orientacdes a partir do item 7
sao obrigatérias.

6. Para demandas ndo previstas no PDTIC e/ou no PAC, a UG devera submeter a STI,
além do DOD, os pedidos de inclusdao da demanda de contratacdo no PDTIC e/ou no
PAC, conforme necessario.

6.1 O pedido para inclusdao no PDTIC devera ser feito no mesmo processo de
compra do bem ou servico, por meio de encaminhamento formal ao Comité de
Tecnologia da Informacdo e de Comunicacdao, através de modelo de formulario
disponivel na pagina da STI.

6.2 O pedido para inclusdo no PAC deverd ser feito no mesmo processo de
compra do bem ou servigo, por meio de preenchimento da Planilha de Inclusao no
PAC, disponivel na pagina da STI, acompanhada da justificativa da ndo inclusao
da demanda no periodo regular.

7. O superintendente da STI ou aquele a quem ele designar indicara o Integrante
Técnico para composicdao da Equipe de Planejamento da Contratacao.

7.1 O Integrante Técnico sera o representante da STI, podendo ser servidor da
propria STI, servidor do NATI ou servidor de Tecnologia da Informacao de outra
unidade da UFPE que possua conhecimento e competéncia técnica para o
exercicio das responsabilidades requeridas ao Integrante Técnico.

8. Caso as informagdes do DOD estejam em desacordo com o estabelecido pela IN
01/2019 SGD/ME ou precisando de maior detalhamento, o Integrante Técnico ndo
sera indicado e o documento sera devolvido para a unidade requisitante para que
realize os ajustes necessarios.

9. O DOD assinado, e complementado com as partes que cabem a STI, sera
encaminhado (em formato editavel) a Area Administrativa apropriada. A autoridade
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competente na Area Administrativa deverd decidir motivadamente sobre o
prosseguimento da contratacao e indicar o Integrante Administrativo para composicao
da Equipe de Planejamento da Contratacao, ficando instituida formalmente a Equipe
de Planejamento da Contratacgao.

9.1 A Area Administrativa apropriada serd a Unidade Gestora demandante nos
casos de dispensa de licitacdo, inexigibilidade, adesdao a Ata de Registro de Pregos
(carona) e licitacdes para contratacdes especificas para a UG.

9.2 A Area Administrativa apropriada serd a PROGEST nas licitacbes para
demandas comuns as unidades da UFPE.

10. Os papéis de integrantes da Equipe de Planejamento da Contratacao ndo poderao
ser acumulados pelo mesmo servidor, salvo quanto aos papéis de Integrante
Requisitante e Técnico, em casos excepcionais, mediante justificativa fundamentada
nos autos, e aprovados pelo Comité de Tecnologia da Informacgdo e de Comunicacao.

11. As demandas de TIC de uso comum na UFPE serdo adquiridas através de DOD
elaborado pela STI, com base em levantamento anual. A contratacdo serd realizada
de acordo com a disponibilizagdo de recursos pela PROPLAN.

12. A pesquisa de precos devera observar o disposto na Instrucdo Normativa n©
73/2020 SEGES/ME.

13. Posteriormente a instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratacdo, deverd
ser seguido o fluxo da IN 01/2019 SGD/ME para a elaboracao do Estudo Técnico
Preliminar, do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, e do Mapa de Gerenciamento de
Riscos.

13.1 Estudo Técnico Preliminar (ETP): serda realizado pelos Integrantes
Técnico e Requisitante de acordo com o disposto no Art. 11 da IN 01/2019
SGD/ME com modelo disposto nas paginas da PROGEST e da STI. Na UFPE,
adotaremos as orientacoes da Secretaria de Governo Digital (SGD) do Ministério
da Economia, que recomendou que as equipes de planejamento da contratacao
de solugdes de TIC iniciem a utilizagdo do Sistema ETP Digital, atentando-se
quanto ao dever de cumprir as disposicoes contidas no Art. 11 da IN SGD/ME n©
1, de 2019, que trata da elaboragdo do ETP para contratacdo de solugdes de TIC,
procedendo-se a inclusdao dos campos necessarios, uma vez que o Sistema ETP
Digital permite tais inclusdes.

13.2 Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico: serd elaborado pela
Equipe de Planejamento da Contratacdo a partir do Estudo Técnico Preliminar, de
acordo com o disposto no Art. 12 da IN 01/2019 SGD/ME, com modelo disposto
nas paginas da PROGEST e da STI. Adicionalmente as assinaturas ja previstas na
Instrucdo Normativa, o ordenador de despesa da unidade demandante também
deverd assinar o TR ou Projeto Basico.

13.3 Mapa de Gerenciamento de Riscos: durante a fase de planejamento, a
Equipe de Planejamento da Contratacao devera produzir a primeira versao do
Mapa de Gerenciamento de Riscos, de acordo com o disposto no Art. 38 da IN
01/2019 SGD/ME, com modelo disposto nas paginas da PROGEST e da STI. As
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assinaturas deste Mapa devem obedecer ao disposto no § 5°, Art. 38 da IN
01/2019 SGD/ME. O Mapa de Gerenciamento de Riscos deve ser juntado aos
autos do processo administrativo, pelo menos: ao final da elaboracao do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico; ao final da fase de Selecao do Fornecedor; uma vez
ao ano, durante a gestdo do contrato; e apds eventos relevantes.

14. Os modelos de documentos requisitados pela legislacao vigente serao editados
sob responsabilidade da PROGEST e da STI, que os disponibilizara para utilizagdo em
suas respectivas paginas.

15. Devem ser observadas e atendidas as Listas de Verificacao de contratagcdes de TIC
disponiveis nas paginas da PROGEST e da STI.

16. A Equipe de Planejamento da Contratacdo devera manter registro histérico de
fatos relevantes ocorridos e documentos gerados e/ou recebidos.

17. Serao disponibilizados, pelo menos, os DODs, os ETPs, os TRs ou Projetos Basicos
e, se houver, o inteiro teor do contrato e seus Termos Aditivos, em sitio eletronico de
facil acesso, observando a legislacao especifica relativa a protecao de informacdes, de
acordo com o disposto no Art. 34 da IN 01/2019 SGD/ME.

18. Para as contratagoes de licenciamento de software e servigos agregados; solucao
de autenticacdo para servigos publicos; servicos de desenvolvimento, sustentagao e
manutengao de software; infraestrutura de centro de dados, servigos em nuvem,
sala-cofre e sala segura devem ser observadas as diretrizes especificas, constantes no
Anexo da IN 01/2019 SGD/ME.

19. Este documento nao contempla todas as regras da IN 01/2019 SGD/ME, servindo
apenas como um guia rapido para contratacdes de TIC. Portanto, a sua existéncia nao
desobriga os envolvidos na contratagao de conhecerem e observarem o atendimento
integral da referida Instrugdao Normativa.

20. Os casos omissos serao dirimidos pela PROGEST e STI, no que compete a cada
unidade.

Procedimentos relativos aos processos de contratagao de solugbdes de Tecnologia da Informagéo e
Comunicacgao (TIC), ora regidos pela Instrugdo Normativa n® 01/2019 SGD/ME(IN 01/2019) e
Norma Complementar NCO1 UFPE - da Contratagdo de Solugdes de TIC (NC 01)
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