
ESTÁGIO DE DOCÊNCIA 
(etapas dos discentes no SIGAA) 

 

I - Criação e Envio do Plano de Trabalho do Estágio de Docência pelo 
Discente 

Passos:  

1. Discente cria o Plano de Trabalho do Estágio de Docência (Portal do Discente > Bolsas > Plano 
de Docência Assistida) 

 

 

2. Discente clica no botão “+” para adicionar um plano de trabalho 

 

3. Discente informa o curso e turma que pretende fazer o estágio e informa a justificativa, objetivos 
e as atividades a serem desempenhadas por ele.  



 

 

IMPORTANTE: As atividades cadastradas não devem superar 4 horas semanais, nem 30 horas no 
semestre, conforme previsto no Art. 9º, §4º da Resolução Nº 26/2020 do CEPE/UFPE. 

 

4. Ao final do preenchimento do plano, submete ao docente da disciplina ou apenas salva o 
rascunho do plano para posterior envio. ​
 

IMPORTANTE:​
O plano de trabalho só será cadastrado e enviado ao docente da disciplina quando o discente 
clicar em “salvar e submeter”. 



 

 

 

5. Finalizado o envio do plano para avaliação, o discente poderá consultar o plano, porém não 
poderá alterá-lo até que seja emitido parecer pelo docente da graduação e seja avaliado pela 
coordenação/secretaria do PPG. A coordenação/secretaria do PPG poderá retornar o plano para 
ajustes. 

 



 

 
 

V - Envio do Relatório Final pelo Discente 
 
1. Quando o Estágio de Docência for finalizado, o discente registra o Relatório final (Portal do 
Discente > Plano de Docência Assistida) e envia para avaliação da coordenação/secretaria do 
PPG. 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
IMPORTANTE: 
É obrigatória a anexação, por parte do discente, do Relatório em formato PDF, contendo o parecer 
do professor responsável pela disciplina, em conjunto com o orientador, sobre a aprovação do 
discente no estágio. O modelo de relatório está disponível em https://www.ufpe.br/propg/estagio. 
 
 

https://www.ufpe.br/propg/estagio
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