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DOCENTE
Fluxo para Cadastro de Projeto e Plano de trabalho

PIBIC/PIBIC-AF/PIBITI no SIGAA

Atenção: Este manual é meramente ilustrativo, devendo o(a) docente preencher os
campos de acordo com a sua solicitação. É de inteira responsabilidade do(a)

docente o preenchimento e encaminhamento da(s) sua (s) proposta(s).
É recomendado a utilização do navegador Firefox

Coordenação de Iniciação Científica
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Propesqi -
Coordenação de

Iniciação científica

Docente -
Coordenador do

projeto

Consultor / Membros
do comitê interno

Orientador do plano

Discente

FASE INICIAL:
Cadastro do

edital e abertura
do período de

inscrição 

Submeter proposta:
Projeto de pesquisa

e Plano (s) de
trabalho (s)

associado (os)

Fluxo Simplificado de Submissão e Acompanhamento de Projetos de Pesquisa e Planos de Trabalhos 

Cadastro dos
consultores e

distribuição de
projetos e planos de
trabalho para análise

técnica

Conferência de
projetos e planos

de trabalhos

Projeto/Plano
adequado?

Homologado

Não homologado
- cabe recurso

via SIPAC

Análise do Índice de
Produtividade
Individual dos
Docentes com

Projetos e Planos
Homologados para

divulgação do
resultado final.

 Realizar distribuição
de cotas de acordo

com a demanda
qualificada e após

divulgação do
resultado final 

Executar projeto
 (Status do projeto:

Em Execução; Status
do Plano: Aprovado)

Demonstrar
interesse no

plano de trabalho

Indicar discente
para o Plano de

Trabalho

Enviar relatórios
parcial e final de

acordo com o
cronograma do edital

SIM

NÃO
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No SIGAA, acesse ao portal do Docente1.

2.  Submeter projeto vinculado à Edital
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3.  Informe os dados iniciais do projeto, selecione o(os) Objetivo (s)
de Desenvolvimento Sustentável que o projeto comtempla e
defina a linha de pesquisa.

Conforme edital, será concedido bônus de
10% atendendo a critérios específicos. Se
não estiver pleiteando, marque  [NÃO]
para seguir com a submissão.

Em “Natureza de Projeto”, quando for projeto PIBIC, selecione
“Projeto de Iniciação Científica - PIBIC ”. Quando for projeto
PIBITI, selecione “Projeto de Desenvolvimento Científico e

Tecnológico - PIBITI”



4.  Será necessário preencher os campos com os dados do projeto de
pesquisa, com descrição resumida, introdução/justificativa, objetivos,
método científico e referências. Este é o momento de cadastrar o projeto
“mãe” ao qual serão atrelados planos de trabalho.
Após preencher os dados do projeto, clique no botão Gravar e Continuar.

5.  Será o momento para cadastrar o coordenador do projeto de
pesquisa (orientador dos planos). 
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6.  Deve-se especificar as atividades e definir o cronograma de
atividades do projeto.
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7. Confira todos os dados informados, anexe o projeto de pesquisa e a documentação
comprobatória relevante, marque o Termo de Concordância e em seguida clique em
GRAVAR E ENVIAR para confirmar o envio do projeto.

Anexe aqui o projeto de pesquisa e a
documentação comprobatória pertinente
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Docente - Cadastro de Plano de Trabalho

Após o cadastro do Projeto de Pesquisa o(a) docente precisa realizar
o(s) cadastro(s) do(s) Plano(s) de Trabalho(s) para cada estudante
almejado.

9.  O(A) docente irá visualizar o edital que realizou a inscrição de um ou
mais projetos de pesquisa. Deve selecionar o Edital PROPESQI nº
004/2024: PIBIC/UFPE/CNPq, PIBIC-Af/UFPE/CNPq, PIBITI/UFPE/CNPq

8.  O(A) docente deve clicar em Menu Docente e seguir os passos:
Pesquisa → Planos de Trabalho → Solicitar Cota de Bolsa

https://sigaa.ufpe.br/shared/verArquivo?idArquivo=2425528&key=25169d9e3aa6ee2b0c7cd0af3c6ad4a6
https://sigaa.ufpe.br/shared/verArquivo?idArquivo=2425528&key=25169d9e3aa6ee2b0c7cd0af3c6ad4a6
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Docente - Cadastro de Plano de Trabalho

11.  Preencha os dados do Plano de Trabalho a ser executado por
um(a) estudante 

10.  O(A) docente deve selecionar o projeto de pesquisa que submeteu

O campo ‘Tipo de Bolsa’ será preenchido automaticamente como 
‘A DEFINIR’  e será definido na distribuição da cota de bolsa.

Cada plano de trabalho equivale a uma cota de bolsa, portanto
precisa ter a Introdução/Justificativa, Objetivos, Metodologia e
cronograma  diferentes, ainda que sejam planos vínculados ao
mesmo projeto de pesquisa/guarda-chuva.

Considere habilidades adquiridas,
como resultados esperados.

Especificar aqui se solicita cota PIBIC, PIBIC-AF ou PIBIT
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Docente - Cadastro de Plano de Trabalho

12.  Confira o preenchimento e a submissão do Plano de Trabalho. Não
é necessário anexar documento na etapa de submissão de plano de
trabalho. 

13.  Confirmação de submissão de Plano de Trabalho realizada.
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Docente - Cadastro de Plano de Trabalho

Em caso de candidatura de um segundo plano de trabalho dentro do
mesmo projeto de pesquisa, deve-se repetir o cadastro de plano de
trabalho. Não pode existir dois planos de trabalho iguais. 

14.  É possível fazer a consulta dos planos de trabalho cadastrados
clicando em Menu Docente → Pesquisa → Planos de Trabalho → Listar
Meus Planos de Trabalho

15.  O (A) docente encontra a listagem dos Planos de Trabalho
submetidos


