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APRESENTACAO
Este manual abrange os projetos académicos que serao realizados pela UFPE em parceria com institui¢es
publicas e/ou privadas, inclusive a Fundag&o de Apoio.

Todos os projetos devem ser coordenados por docentes com vinculo funcional ativo na UFPE, devem ser
acompanhados por um Plano de Trabalho e devem ser aprovados pela Unidade Académica da UFPE ao
qual é vinculado. Além disso, os projetos devem ser classificados, segundo a sua natureza, em projetos
de: ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional e/ou desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico e estimulo a inovacdo. A aprovacdo quanto a referida classificacdo e quanto ao mérito sera
realizada pela(s) Pré-Reitoria(s) pertinente(s) posteriormente durante os tramites de formalizacdo.

A formalizacdo sera realizada através da celebra¢do de um instrumento juridico, que podera ser:

e Acordo de Cooperagdo: instrumento para firmar interesse na mutua cooperacdo sem envolver
transferéncia de recursos financeiros entre os participes;

e Convénio: instrumento através do qual os participes objetivam a obtencdo de um resultado comum
envolvendo transferéncia de recursos financeiros entre os participes, inclusive arrecadacdo por meio
de fundagdo de apoio, exceto quando se tratar de Acordo de Parceria ou de Termo de Execugdo
Descentralizada;

e Acordo de Parceria para Pesquisa, Desenvolvimento e Inovag¢ao: quando celebrado por ICT com
instituicdes publicas ou privadas para realizagdo de atividades conjuntas de pesquisa cientifica e
tecnoldgica e de desenvolvimento de tecnologia, produto, servigo ou processo, sem transferéncia de
recursos financeiros publicos para o parceiro privado, podendo prever a transferéncia de recursos
financeiros dos parceiros privados para os parceiros publicos, inclusive por meio de fundacdo de
apoio, para a consecuc¢ao das atividades;

o Termo de Execugdo Descentralizada: instrumento para a transferéncia de recursos financeiros entre
Orgaos federais;

e Contrato Académico: instrumento relativo a contratacdo de fundagdo de apoio pela UFPE, mediante
dispensa de licitacdo, para apoiar o projeto na gestdao administrativa e financeira.
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II. PROCEDIMENTOS
Para a proposicao do instrumento, é necessario cadastrar um processo eletrénico no Sistema SIPAC UFPE
(https://sipac.ufpe.br/sipac/) no Mddulo PROTOCOLO, selecionando a opgdo “Processos/Cadastrar
Processo” e em seguida preenchendo os campos da seguinte forma:

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * @ processo Interno () Processo Externo
Tipo do Processo:  |ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. CONVENIOS
Classificacdo (CONARQ): * 001 - RELACAOQ INTERINSTITUCIONAL (ACORDOS, CONVENIOS, CONTRATOS, AJUSTES COM ORGAQS | @
Processo eletrénico: * @) gim ) N3o @

| Todo o contelddo deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistemna = suas
-

tramitacfes serdo feitas em meio eletrdnico pelo SIPAC.

Assunto Detalhado: #

(900 caracteres /0 digitados)

Matureza do Processo: * | OSTENSIVO ~

Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do pidblico em geral e ficara disponivel

para consulta na drea publica do sistema.

Observacdo:

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo

Ap6s clicar em “Continuar” devera ser inserida a documentacdo indicada na LISTA DE VERIFICACAO
correspondente, conforme a seguir (arquivos disponiveis em https://www.ufpe.br/proplan/convenios).

Os documentos devem ser cadastrados com natureza “ostensiva”, exceto quando se tratar de
documentos pessoais (devendo observar a Lei n2 13.709 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais) e nos
casos em que se tratar de sigilo e/ou confidencialidade.

Lista de Verificacdo 1 - Acordos de Cooperacao (instrumentos sem recursos financeiros)

Lista de Verificacdo 2 - Convénios, Acordos de Parceria e instrumentos congéneres

Lista de Verificacdo 3 - Termos de Execugdo Descentralizada (instrumentos entre érgdos federais)

Lista de Verificacdo 4 - Contratos Académicos por dispensa de licitagdo entre UFPE e Fundacgdo de Apoio

Lista de Verificacdo 5 - Proposta Orcamentaria para Cursos de Especializacdo

Apds inclusdo dos documentos mencionados, deve-se clicar em “Continuar” e inserir o coordenador e
demais interessados no processo. Em seguida, no campo “Dados da Movimentag¢do”, selecionar a op¢ao
“Outra Unidade” e preencher a Unidade de Destino, que devera ser, conforme a classificagdo do projeto,
uma das opg¢oes a seguir:

* PRO-REITORIA DE GRADUACAO - PROGRAD (11.13)
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Obs.: N3o é necessdrio preencher as informagées do campo “Dados Complementares” nem informar
despacho.

O processo serd analisado eletronicamente pelas instancias competentes da UFPE, previamente a
assinatura do instrumento pelo reitor, conforme fluxos disponiveis em
https://www.ufpe.br/proplan/convenios.

O acompanhamento do processo pode ser realizado pelo portal publico do SIPAC UFPE
(https://sipac.ufpe.br/public/jsp/portal.jsf).

EXECUCAO/ALTERACOES

A execucdo deve seguir o previsto no instrumento juridico e nos seus anexos, devendo solicitar apoio a
Unidade Gestora do Projeto e/ou a Fundacdo de Apoio (especialmente quanto as questdes financeiras). E
vedada a execucdo em desacordo com o pactuado.

Durante a execugdo, caso haja necessidade de alteragbes no instrumento e/ou em seus anexos, a
coordenacdo do projeto devera solicitar o processo eletronico (ndo devera ser aberto novo processo),
inserir a documentacdo indicada na LISTA DE VERIFICACAO correspondente, conforme apresentado a
seguir (arquivos disponiveis em https://www.ufpe.br/proplan/convenios). Em seguida, deve encaminhar

0 processo previamente a Fundag¢do de Apoio (ou diretamente a DCCAc/PROPLAN, caso ndo envolva
participacdo da Fundagdo de Apoio), para que seja providenciada a celebracdo de Termo Aditivo ou
Apostilamento, conforme o caso. Apenas apds a formalizagdo da alteragao é que pode ocorrer a realizagdo
da nova versdo das despesas/atividades. Obs.: No caso de prorrogacdo de prazo de vigéncia, a solicitacdo
devera ocorrer no prazo de 60 (sessenta) dias antes do término da vigéncia.

Lista de Verificacdo A - Termos Aditivos - Apostilamentos (instrumentos SEM recursos financeiros)

Lista de Verificacdo B - Termos Aditivos - Apostilamentos (instrumentos COM recursos financeiros)

PRESTACAO DE CONTAS

Apds encerramento do projeto ou da vigéncia no instrumento juridico, o que ocorrer primeiro, a
coordenacdo do projeto devera providenciar a presta¢do de contas cumprindo o prazo estabelecido no
instrumento, conforme orientac&es disponiveis em https://www.ufpe.br/proplan/convenios.
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LEGISLACAO PERTINENTE

Lei n? 14.133/2021; Lei n? 8.958/1994; Lei n? 10.973/2004; Decreto n? 11.531/2023; Decreto n2
7.423/2010; Portaria Interministerial n® 424/2016-MPDG/MF/CGU; Resolucdo N2 08/2018 do Conselho
Universitario da UFPE (atualizada pela n2 12/2019); Resolu¢do N2 04/2018 do Conselho de Administracdo
da UFPE; Decreto n? 9.283/2018; Decreto n2 10.426/2020; Decreto n? 5.992/2006; Decreto n?9
6.576/2008; Decreto n? 11.069/2022; Decreto n® 7.203/2010; Lei n® 12.772/2012; Decreto n2
8.241/2014; Lei n2 13.709/2018; Tabelas de Bolsas estabelecidas pelos 6rgdos de fomento nacionais (Ex.:
CNPq, CAPES, FACEPE).

CONTATOS:
convenio.proplan@ufpe.br
Tel./ whatsapp: (81) 2126-8627
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ANEXO |
PREENCHIMENTO DO PLANO DE TRABALHO

(Exceto para Termos de Execug¢ao Descentralizada)
Modelos disponiveis em https://www.ufpe.br/proplan/convenios.

Documento: OrientagOes referentes a formalizagdo de instrumentos Juridicos para

- Elementos Fundamentagdo
1. | Dados Cadastrais preenchidos corretamente. -
2. | Tipo de Projeto. Art. 12 da Resolugdo n®
08/2018-CONSUNI
3. | Periodo de Execucdo.
4, | Identificagdo do objeto a ser executado, ndo devendo se tratar de objeto
genérico.
5. | Justificativa da proposicdo.
6. | Resultados esperados, com respectivos indicadores. Art. 116 da Llei ne®
7. | Equipe do projeto: o pessoal ja definido deve constar com identificagdo por nome | 14.133/2021;
completo, SIAPE/CPF, fun¢do no projeto, tipo de vinculacdo a UFPE (Ex.: docente, | Art. 62 do Decreto n®
técnico, estudante de graduagdo ou de pds-graduacgio, externo). 7.423/2010;
Obs.1: Pode ser um documento anexo ao Plano de Trabalho. Art. 32 da Resolugdo n®
Obs.2: Na relacdo devem constar as funcdes dos que estdo “a definir” e indicar | 08/2018-CONSUNI
se serdo vinculados ou ndo a UFPE.
Obs.3: Para alunos da UFPE: deve constar cdpia de curriculo ou de comprovante
de matricula.
Obs.4: O pessoal externo a UFPE deve constar com o nome “a definir”, uma vez
gue serd submetido a processo seletivo. Caso seja indicado previamente, deve
constar justificativa e cépia de curriculo.
8. | A equipe do projeto deve atender ao minimo de 2/3 de pessoas vinculadas a | Art. 62 do Decreto n@
UFPE. Caso ndo atenda (mas corresponda ao limite de pelo menos 1/3), deve | 7.423/2010;
constar justificativa da coordenagdo do projeto. Art. 62 da Resolugdo n?
Obs.: Exigida apenas se o instrumento possuir a Fundacio de Apoio como | 08/2018-CONSUNI
participe.
9. | Cronograma de Execuc¢do: metas a serem atingidas, bem como suas etapas/fases
de execucgdo, com respectivos indicadores fisicos e previsdo de inicio e fim. Obs.:
O periodo total deve constar em conformidade com o instrumento juridico.
10.| Plano de Aplicacdo dos recursos financeiros deve constar com valor total em | Art. 116 da Lei n?
conformidade com a Clausula dos Recursos do instrumento juridico. Os valores | 14.133/2021;
por Natureza de Despesa devem constar em conformidade com o Orgcamento | Art. 62 do Decreto n?
Detalhado. 7.423/2010;
Obs.: Para os instrumentos que envolvem transferéncia de recursos entre os | Art. 32 da Resolugdo n®
participes. 08/2018-CONSUNI
11.| Cronograma de desembolso (em func¢do das metas e etapas/fases ou no formato
definido pelo financiador; periodo total em conformidade com o instrumento
juridico).
Obs.: Para os instrumentos que envolvem transferéncia de recursos entre os
participes.
12.| Informagdes em conformidade com o Termo de Execucdo Descentralizada de | -
origem do projeto, se houver.
13.| No caso de Termo de Execu¢ao Descentralizada: utilizar o modelo estabelecido | -

pelo o6rgdo descentralizador (modelo padrao  disponivel em

http://www.plataformamaisbrasil.gov.br/termo-de-execucao-descentralizada);

ver Anexo ll.

Versdo 1.5 - abril /2025 | Pag. 5



https://www.ufpe.br/proplan/convenios
http://www.plataformamaisbrasil.gov.br/termo-de-execucao-descentralizada

DCCAc

DIRETORIA DE CONVENIOS E
CONTRATOS ACADEAICOS DA PROPLAN

Tipo: Manual

a realizacdo de Projetos Académicos

Elaborado em: novembro/2020; atualizado em abril/2025

ANEXO Il

Documento: OrientagGes referentes a formalizagdo de instrumentos Juridicos para

PREENCHIMENTO DO PLANO DE TRABALHO DE TERMOS DE EXECUGAO DESCENTRALIZADA

Modelo disponivel em http://www.plataformamaisbrasil.gov.br/termo-de-execucao-descentralizada

Elementos Fundamentagao

1. | Identificacdo das unidades descentralizadora e descentralizada, com | Art. 82 do Decreto n¢
discriminac¢do das unidades gestoras, e identificagcdo dos signatarios. 10.426/2020

2. | Descricdo do objeto. Art. 82 do Decreto n¢

10.426/2020

3. | Descrigdo das acbes e metas a serem desenvolvidas, correspondendo aos | Arts. 82, 99, 102 e 23¢

resultados esperados. do Decreto ne
10.426/2020

4. | Justificativa. Art. 82 do Decreto n2
10.426/2020

5. | Cronograma fisico, com a descrigao das metas e dos produtos pactuados, as | Arts. 82, 92 e 102 do
unidades de medida, a quantidade e os valores unitarios e totais. Decreto ne
Obs.: metas e etapas/fases com periodos que correspondam a Clausula de | 10.426/2020
vigéncia do Termo de Execucdo Descentralizada, observando o limite de 60
meses.

6. | Cronograma de desembolso (em fungdo das metas e etapas/fases; periodos | Art. 82 do Decreto n?
que correspondam a Clausula de vigéncia do Termo de Execucdo | 10.426/2020
Descentralizada).

7. | Plano de aplicagdo consolidado até o nivel de elemento de despesa | Art. 82 do Decreto n2
(compativel com o resumo das Naturezas das Despesas do Orcamento | 10.426/2020
Detalhado).

Obs.: As despesas de custeio a serem executadas pela Fundagdo de Apoio
através de Contrato Académico deverdo constar na Natureza de Despesa
3390.39 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

8. | Quando houver previsdo de posterior execu¢ao orcamentaria e financeira | Art. 162 do Decreto n?
através de Fundagao de Apoio: Previsdo expressa no TED. 10.426/2020

9. | Quando houver previsdao de posterior execu¢do orgamentaria e financeira | Art. 62 do Decreto n2
através de Fundagdo de Apoio: observar que pelo menos 2/3 da equipe do | 7.423/2010;

Convénio ou do Contrato Académico a ser celebrado com a Fundagdo de | Art. 62 da Resolugdo n?
Apoio para a execugdo do projeto deve ser de pessoal vinculado a UFPE (caso | 08/2018-CONSUNI

a quantidade seja inferior, mas atendendo a pelo menos 1/3, anexar

justificativa ao Convénio ou Contrato Académico), conforme Decreto n2

7.423/2010 e Resolugdo n2 08/2018 do Conselho Universitario da UFPE.

10.| Quando houver previsao de posterior execu¢do orcamentaria e financeira | -
através de Fundag¢ao de Apoio: justificativa, se houver exigéncia do érgao
descentralizador.

11.| Quando houver previsao de posterior execugdo orcamentaria e financeira -
através de Fundagdo de Apoio: Previsdo das Despesas Administrativas da
Fundacdo de Apoio com respectivo detalhamento.

12.| Documento anexo ao Plano de Trabalho: relagdo da equipe do projeto | -

identificada por nome, CPF (e SIAPE se servidor da UFPE), func¢do no projeto, tipo
de vinculagdo a UFPE (Ex.: docente, técnico, estudante de graduacdo ou de
pos-graduagdo, externo).
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ANEXO Il
PREENCHIMENTO DO ORCAMENTO DETALHADO

Modelos disponiveis em https://www.ufpe.br/proplan/convenios.

1. 33.90.14 - Diarias Servidor federal e 33.90.36.02 - Diarias Colaborador Eventual

1.1 Itens organizados por “unidade de medida; valor unit. x quant. = valor total”.
Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador.

1.2 Itens compativeis com o objeto do projeto. (ex.: didrias para locais compativeis com a execugdo do projeto).

1.3 Itens devidamente discriminados (ex.: informar se diaria nacional ou internacional; informar a finalidade;
informar o local, quando ja definido).

14 Itens alocados corretamente nos elementos de despesa.

1.5 Calculos corretos considerando 02 casas decimais.

1.6 Didrias nacionais, de acordo com valor exato da tabela do Decreto n? 11.872/2023.

Obs.: Ndo se aplica se o valor for definido pelo financiador.
1.7 Didrias internacionais, conforme valores do Anexo A ao Decreto 6.576/2008.

Obs.: Ndo se aplica se o valor for definido pelo financiador.
2. 33.90.18 - Auxilio Financeiro a Estudantes (bolsas) e 33.90.20 - Auxilio Financeiro a Pesquisador (bolsas)
21 Itens organizados por “unidade de medida; valor unit. x quant. = valor total”.

Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador.

2.2 Itens de acordo com a equipe do projeto no Plano de Trabalho.

2.3 Periodos contemplados na vigéncia do instrumento.

24 Itens devidamente discriminados (ex.: nome completo, fungdo, periodo, especificagio para o caso de
remuneracdo diferente entre pessoas de mesmas fungées).

2.5 Itens alocados corretamente nos elementos de despesa.

2.6 Calculos corretos considerando 02 casas decimais.

2.7 Valor compativel com a Resolugdo n2 04/2018-CONSAD/UFPE (I - conforme valores e critérios de bolsas
correspondentes concedidas pela CAPES, CNPq ou FACEPE; ou Il - conforme os limites de bolsas definidos no
Anexo I; ou lll - definido pelo concedente).

3. 33.90.30 - Material de Consumo

31 Itens organizados por “unidade de medida; valor unit. x quant. = valor total”.

Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador.

3.2 Quantidades dos itens de compra comum (ex.: material de expediente) razoavelmente compativeis com o

objeto do projeto.
Obs.: N3o se aplica se o formato for definido pelo financiador e este nao exigir detalhamento.

3.3 Itens devidamente discriminados (com a descri¢cdo compativel com a cotagdo apresentada no processo).
Obs.: Nao se aplica se o formato for definido pelo financiador e este ndo exigir detalhamento.

34 Itens alocados corretamente nos elementos de despesa.

35 Calculos corretos considerando 02 casas decimais.

3.6 Valores unitdrios dos itens em acordo com os pardmetros estabelecidos nas cotagbes/justificativas
apresentadas no processo.

Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador e este ndo exigir detalhamento.

3.7 As 03 cotagOes apresentadas no processo devem constar com a mesma especificacdo.

Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador e este nao exigir detalhamento.

3.8 Apenas para cursos de especializacdo: o valor maximo por suprimento de fundos deve corresponder a RS
500,00 (podendo ser concedido um novo suprimento de fundos, no limite de até 3 x RS 500,00 por curso,
quando realizada a prestacdo de contas do suprimento anterior).

4. 33.90.33 - Passagens e Despesas com Locomog¢ao

4.1 Itens organizados por “unidade de medida; valor unit. x quant. = valor total”.

Obs.: N3o se aplica se o formato for definido pelo financiador.

4.2 Itens compativeis com o objeto do projeto (ex.: passagens para locais compativeis com a execugdo do projeto).

43 Itens devidamente discriminados (ex.: informar se passagem nacional ou internacional; informar a finalidade;
informar o local, quando ja definido).

4.4 Itens alocados corretamente nos elementos de despesa.

4.5 Calculos corretos considerando 02 casas decimais.
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4.6 Valores unitdrios dos itens em acordo com os pardmetros estabelecidos nas cotagdes/justificativas
apresentadas no processo.

Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador e este ndo exigir detalhamento.

4.7 Apenas para cursos de especializacdo: a soma das passagens e das inscrigdes (pessoa juridica) referentes a
participacdo de docentes e estudantes em Congressos Nacionais e Internacionais ndo deve ultrapassar 10% do
orgamento do curso.

4.8 Se a despesa for executada pela conta unica da UFPE: para o caso de passagens aéreas, consultar orientacdes
da DCF/PROPLAN (sobre despesas com “agenciamento de viagens” e “bagagens” na natureza de despesa
3390.39).

5. 33.90.36 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica

5.1 Itens organizados por “unidade de medida; valor unit. x quant. = valor total”.

Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador.

5.2 Itens de acordo com a equipe do projeto no Plano de Trabalho.

53 Periodos contemplados na vigéncia do instrumento.

5.4 Itens devidamente discriminados (ex.: nome completo, fungdo, especificagdo para o caso de remuneragdo
diferente entre pessoas de mesmas fungdes).

5.5 Apenas para cursos de especializacdo: fung¢des limitadas as apresentadas a seguir, conforme legislagdes e
orientagGes da PROPG: coordenador, docentes, orientadores de monografia, banca examinadora, palestrantes,
secretdrio, apoio administrativo, estagiarios, supervisor administrativo, servicos gerais.

5.6 Apenas para cursos de especializacdo: justificativa aprovada pela PROPG para as fungbes diferentes das
previstas acima.

5.7 Itens alocados corretamente nos elementos de despesa.

5.8 Calculos corretos considerando 02 casas decimais.

5.9 Valores unitdrios dos itens em acordo com os parametros estabelecidos nas cotagdes/justificativas
apresentadas no processo.

5.10 Apenas para cursos de especializacdo: valores unitdrios dos itens em acordo com os parametros definidos no
modelo da Proposta Orcamentaria Global do Curso disponivel em www.ufpe.br/proplan/convenios (conforme
legislacGes e orientacGes da PROPG).

5.11 Apenas para cursos de especializacdo: para o caso de fung¢des diferentes das previstas acima, deve constar a
apresentacdo do parametro para definicdo dos respectivos valores unitarios.

5.12 Se a despesa for executada pela conta Unica da UFPE: para o caso de servidores federais, a remuneracgdo deve
ser prevista por hora de trabalho, conforme Decreto n? 11.069/2022.

6. 33.90.39 - Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica

6.1 Itens organizados por “unidade de medida; valor unit. x quant. = valor total”.

Obs.: Nao se aplica se o formato for definido pelo financiador.

6.2 Itens de servigos comuns (ex.: servigos graficos) razoavelmente compativeis com o objeto do projeto.
Obs.: N3o se aplica se o formato for definido pelo financiador e este ndo exigir detalhamento.

6.3 Itens devidamente discriminados (com a descri¢do compativel com a cotagdo apresentada no processo).
Obs.: Nao se aplica se o formato for definido pelo financiador e este ndo exigir detalhamento.

6.4 Itens alocados corretamente nos elementos de despesa.

6.5 Calculos corretos considerando 02 casas decimais.

6.6 Valores unitdrios dos itens em acordo com os pardmetros estabelecidos nas cotagdes/justificativas
apresentadas no processo.

Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador e este ndo exigir detalhamento.

6.7 As 03 cotagGes apresentadas no processo devem constar com a mesma especificagdo.

Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador e este ndo exigir detalhamento.

6.8 Quando houver execucdo pela Fundacdo de Apoio: observar os percentuais de ressarcimento da Fundagdo e da
UFPE, conforme Art. 92 da Res. n2 08/2018-CONSUNI-UFPE, informando o Centro e o Departamento/Nucleo para
o ressarcimento da UFPE.

Obs.: ndo se aplica o ressarcimento a UFPE em projetos de desenvolvimento institucional, podendo também
ndo se aplicar aconvénios com instituicdes publicas.

6.9 Quando houver execucdo pela Fundacdo de Apoio: observar a exigéncia ou ndo de vale transporte, de vale

alimentacdo e de seguro para estagiarios. E devem estar de acordo com os respectivos parametros
apresentados no processo. Obs.: Ndo se aplica se o valor for definido pelo financiador.

Versdo 1.4 - abril /2025 | Pag. 8



http://www.ufpe.br/proplan/convenios

DCCAC Tipo: Manual
Documento: OrientagGes referentes a formalizagdo de instrumentos Juridicos para

DIRETORIA DE CONVENIOS E
CONTRATOS ACADEAICOS DA PROPLAN

a realizacdo de Projetos Académicos
Elaborado em: novembro/2020; atualizado em abril/2025

7. 33.90.47 - Obrigag6es Tributarias e Contributivas

7.1 Se a despesa for executada pela Fundacdo de Apoio: INSS 20% sobre o valor das despesas com prestador de
servico (exceto estagiario e pessoal CLT), sendo servidor federal ou ndo servidor federal da natureza de
despesa 3390.36.

7.2 Se a despesa for executada pela Fundacdo de Apoio: Aliquotas dos Encargos para pessoal CLT 35,80%.
Obs.: Aliquotas validas a partir de janeiro de 2021, conforme informado pela Fade.

7.3 Se a despesa for executada pela Fundacdo de Apoio: Aliquotas das Provisdes para pessoal CLT 47,37%.
Obs.: Aliquotas validas a partir de janeiro de 2021, conforme informado pela Fade.

7.4 Se a despesa for executada pela Fundacio de Apoio: SESMT para pessoal CLT (valor unico mensal de RS 25,00
por empregado).

7.5 Se a despesa for executada pela conta Unica da UFPE e ndo pela Fundacdo de Apoio: a Natureza de Despesa
deve ser 33.91.47 (Obrigagoes Tributarias e Contributivas).

7.6 Se a despesa for executada pela conta Unica da UFPE e ndo pela Fundacdo de Apoio: ndo se aplica contratacdo
de pessoal CLT, nem INSS 20% sobre o valor das despesas com servidor federal. Se aplica apenas INSS 20% sobre
o valor das despesas com ndo servidor federal da natureza de despesa 3390.36 (orientagdes da
DCF/PROPLAN).

8. 44.90.37 - Aquisicao de Software

8.1 Itens organizados por “unidade de medida; valor unit. x quant. = valor total”.
Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador.

8.2 Quantidades dos itens de compra comum razoavelmente compativeis com o objeto do projeto.
Obs.: Nao se aplica se o formato for definido pelo financiador e este ndo exigir detalhamento.

8.3 Itens devidamente discriminados (com a descri¢do compativel com a cotagdo apresentada no processo).
Obs.: N3o se aplica se o formato for definido pelo financiador e este ndo exigir detalhamento.

8.4 Itens alocados corretamente nos elementos de despesa.

8.5 Calculos corretos considerando 02 casas decimais.

8.6 Valores unitarios dos itens em acordo com os parametros estabelecidos nas cotagdes/justificativas
apresentadas no processo.
Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador e este ndo exigir detalhamento.

8.7 As 03 cotagOes apresentadas no processo devem constar com a mesma especificagdo.
Obs.: N3o se aplica se o formato for definido pelo financiador e este nao exigir detalhamento.

9. 44.90.51 - Obras e InstalagGes

9.1 Quando _executadas pela Fundacdo de Apoio: observar a adequacgdo a Lei n? 8.958/1994 para o caso de
projetos de desenvolvimento institucional.

10. 44.90.52 — Equipamentos e Material Permanente

10.1 Itens organizados por “unidade de medida; valor unit. x quant. = valor total”.
Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador.

10.2 Quantidades dos itens de compra comum razoavelmente compativeis com o objeto do projeto.
Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador e este ndo exigir detalhamento.

10.3 Itens devidamente discriminados (com a descri¢do compativel com a cotagdo apresentada no processo).
Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador e este nao exigir detalhamento.

104 Itens alocados corretamente nos elementos de despesa.

10.5 Calculos corretos considerando 02 casas decimais.

10.6 Valores unitdrios dos itens em acordo com os pardmetros estabelecidos nas cotagdes/justificativas
apresentadas no processo.
Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador e este nao exigir detalhamento.

10.7 As 03 cotagGes apresentadas no processo devem constar com a mesma especificagdo.
Obs.: Ndo se aplica se o formato for definido pelo financiador e este ndo exigir detalhamento.

10.8 No instrumento juridico deve constar a definicdo da forma de destinacdo de bens.
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