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PROGRAD

UNIVERSIDADE PRO-REITORIA DE GRADUAGAO
FEDERAL
DE PERNAMBUCO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 03, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2020.

Regulamenta as diretrizes para a
verificacdo predial de modo a orientar a
execucao de servicos de conservagdo e
manutengdo preventiva e corretiva nos
Nucleos de Atividades de Ensino (Niates)
do Campus Recife da Universidade Federal
de Pernambuco.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO, no uso
das atribuicdes que Ihe foram conferidas pelo art. 85 do Estatuto da UFPE, e

CONSIDERANDO:

- A Resolucdo n? 02/2020 do CONSELHO DE ADMINISTRACAO - CONSAD que define o
Regimento da Reitoria da Universidade Federal de Pernambuco;

- a Norma Brasileira NBR 5674:1999 da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT
gue versa sobre a Manutencado de edificagdes - Procedimento;

- a Norma Brasileira NBR 5674:2012 da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT
gue versa sobre a Manutencdo de edificagcbes - requisitos para o sistema de gestdo da
manutencao; e

- a Norma Brasileira NBR 16.747:2019 da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT
gue versa sobre a Inspecdo Predial.

RESOLVE:

CAPITULO |
DA FINALIDADE



Art. 19 Estabelecer procedimentos para a verificacdo predial de modo a orientar a
execucdo de servicos de conservacdo e manutencdo preventiva e corretiva nos Nucleos de
Atividades de Ensino (Niates) do Campus Recife da Universidade Federal de Pernambuco.

Art. 22 A Superintendéncia de Infraestrutura (SINFRA), nos termos do Regimento da
Reitoria da UFPE, compete a execugdo dos servicos de:

| - manutencdo e conservacdo predial, consistindo em: manutencdo hidrossanitaria e
elétrica, revestimentos em geral, reparacdao estrutural, pintura, carpintaria, marcenaria,
vidracaria e recuperacdes de alvenaria, dentre outros;

Il - acompanhamento dos servicos de manutencdo e de conservacao de elevadores e de
aparelhos de ar-condicionado; e,

Il - manutencdo e conservacdao de acessos, logradouros, parques e jardins da
Universidade.

Art. 32 A Geréncia de Infraestrutura Académica (GIA) do Campus Recife cabe avaliar o
estado da edificacdo dos Nucleos de Atividades de Ensino (Niates) e de suas partes constituintes
e relatar a SINFRA as necessidades de manutencdo identificadas, formalizando a demanda.

CAPITULO II
DA VERIFICACAO PREDIAL NOS NIATES

Art. 42 A verificacdo predial dos NIATES para fins de manutencdo deverd ser realizada
mediante checagem in loco de técnicos competentes a fim de identificar as deficiéncias
constatadas na edificacdo.

Paragrafo Unico. Os servicos de manutencao corretiva ou preventiva deverdo ser objeto de
solicitacdo individualizada para os diferentes tipos de servico.

Art. 52. Os sistemas construtivos da edificacdo a serem verificados sdo: a estrutura
(alvenaria, esquadrias, revestimentos, fachadas, impermeabilizacdo, corrimodes), as instalacées
(elétricas, hidraulicas e de iluminacdo) e os equipamentos (cadeiras, mesas, computadores,
projetores, elevadores, bombas de dgua, condicionadores de ar e extintores de incéndio).

Art. 62. A periodicidade das verificacbes de manutencdo obedecera aos seguintes
critérios:

| - mensal: para os itens que necessitam de manutencgdo corretiva.

Il - semestral: para os itens que necessitam manutencdo preventiva, devendo ocorrer dois
meses antes do inicio de cada semestre académico da Universidade.

Art. 79. O Instrumento utilizado como apoio a atividade de verificagdo, bem como para o
registro dos elementos verificados é apresentado no formato de planilha e contém os seguintes
campos:

| - local da verificagao;

Il - data da verificacao;



[l - elementos a serem verificados com respectiva periodicidade;
IV - descricdo do problema encontrado em cada item de verificacdo;
V - procedimento para resolver o problema;
VI - retorno dado pelo setor responsavel na solu¢do do problema;
VIl - prazo dado para a solugao do problema; e
VIl - observacOes da realizagdo da manutencdo ou ndo do que foi solicitado.
CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DA VERIFICACAO

Art. 82 A Geréncia de Infraestrutura Académica (GIA) da Diretoria de Financas e
Infraestrutura de Graduacao (DIFI) é a unidade responsavel pelo efetivo funcionamento dos
Niates e equipamentos com a responsabilidade de zelar e garantir que os bens tenham a sua
vida util e caracteristicas funcionais conservadas.

Art. 92 Compete a Geréncia de Infraestrutura Académica (GIA):

| - orientar e requerer a realizacdo de verificacdo predial por parte dos servidores lotados
nos Niates;

Il - solicitar servicos de manutencdo preventiva e corretiva através do sistema de
protocolo eletrénico vigente;

Il - fiscalizar, através dos servidores lotados nos Niates, a execu¢do da manutencdo
solicitada;

IV - acionar os setores responsaveis da SINFRA caso a manutencdo ndo seja realizada.

V - planejar junto com a SINFRA a melhor forma para a realizacdo da manuten¢do nos
Niates; e,

VI - realizar semestralmente reunides com servidores lotados nos Niates para discutir as
dificuldades encontradas na realizacdo de manutencao predial dos mesmos.

Art. 102 Compete servidores lotados nos Niates realizar a verificacdo do prédio de acordo
com a periodicidade estabelecida, além de:

| - preencher e manter atualizada a planilha de verificacdo de manutencao;

Il - relatar os problemas encontrados a Geréncia de Infraestrutura Académica (GIA) da DIFI
e a necessidade de manutencdo nos elementos constitutivos da edificacao verificados;

Il - receber e acompanhar a equipe de manutencao da Sinfra; e,
IV - registrar na planilha os procedimentos realizados para a manutencao.

Paragrafo Unico. Ao término da atividade de verificagcdo devera ser gerado um relatdrio de
verificacdo sobre a conducdo da atividade com o detalhamento das conformidades e ndo
conformidades que necessitam intervencdo pelo servidor responsavel.



CAPITULO IV
DAS SOLICITACOES DA ORDEM DE SERVICO

Art. 112 As necessidades de manutencdo preventiva devem ser formalizadas junto a
Diretoria de Manuteng¢do e Conservacdo DMC/SINFRA através da abertura de chamada, no
madulo “Requisicdes de Manutencdo” do SIPAC, pela Geréncia de Infraestrutura Académica da
DIFI, mediante a identificacdo do solicitante e o tipo de servico (elétricas e telecomunicacdes;
civil; hidraulica/sanitario; climatizagdo; servicos viarios)

CAPITULO V
DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DE MANUTENCAO

Art. 122 No periodo de execuc¢do do servico de manutencao pela empresa terceirizada é
fundamental o acompanhamento e verificacdo das atividades

§ 12 O acompanhamento e verificacdo dos servicos de manutencdo deve ser realizado
pelos servidores lotados nos Niates.

§ 22 O servidor incumbido de acompanhar os servicos deve solicitar feedback a equipe de
manutencdo de como esta o andamento do que foi programado.

§ 32 O servidor incumbido de acompanhar os servicos deve informar a Geréncia de
Infraestrutura Académica qualquer evento de irregularidade.

Art. 132, A SINFRA é a unidade responsavel por fornecer os recursos necessarios a
execucao das atividades de manutencao.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO DA MANUTENCAO REALIZADA
Art. 142, A avalia¢do do servico de manutencao devera acontecer ao término da atividade.

§ 192 O servidor incumbido de acompanhar os servicos deve verificar e atestar a
conformidade do servico e se o problema do objeto da manutencao foi mitigado bem como
preencher o termo Avaliacdo de Manutencdo fornecida pela Geréncia de Infraestrutura
Académica.

§ 29 Caso a manutencdo ndo seja realizada, por qualquer que seja o motivo, a Geréncia de
Infraestrutura Académica deve acionar os drgaos competentes para informes do ocorrido e
tomada de novas providéncias.

§ 32 Todos os procedimentos na execucdo do servigo como inicio e final da manutencao,
problemas ocorridos, solugcdes tomadas para a resolucdo do problema devem ser registradas na
planilha de verificacao.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 152, Os casos omissos serao resolvidos conjuntamente pela Diretoria de Finangas e
Infraestrutura de Graduagdo/PROGRAD e pela Diretoria de Manutencdo e Conservacdao/SINFRA.

Art. 162 Esta Instrucdo Normativa entra automaticamente em vigor na data de sua publicacao.



