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LICENCA GESTANTE

Licengca de 120 (cento e vinte) dias consecutivos concedida a servidora gestante
sem prejuizo da remuneragao, com direito a prorrogagao por mais 60 (sessenta)
dias, a pedido da servidora.

Puablico Alvo:

Servidoras técnico-administrativas e docentes ativas do quadro de pessoal da
UFPE, ou ocupantes de cargos em comissao, sem vinculo efetivo com a
administragdo publica federal, ou contratada por tempo determinado, inclusive
professoras substitutas.

Requisitos basicos:

1. Nascimento do bebé.

Documentacao necessaria:

1. Certidao de nascimento.

Base legal:

1. Art. 207, 209 e 210 da Lei N° 8.112, de 11 de dezembro de 1990;
2. Decreto N° 6.690, de 11 de dezembro de 2008;
3. Nota informativa 759/2012/CGNOR DENOP/SEGEP/MP.

Informacoes Gerais

1. A Licenga a Gestante pela via administrativa devera ser requerida através do
sougov.br quando tiver seu inicio na data do parto, comprovado pelo registro de
nascimento, sem que seja necessaria a avaliagdo médica pericial.
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Link passo a passo de como solicitar a licenga gestante pelo sougov.br:
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/sou-gov.br/solicitacao-
de-licenca-gestante-paternidade-e-adotante/1-como-solicitar-licenca-gestante-

pelo-aplicativo-sougov

2. A PRORROGACAO da licenga a gestante por mais 60 (sessenta) dias devera ser
requerida pela prépria servidora através do SouGov.br. Informamos que a
prorrogagdo da licenga gestante sera registrada apdés a fruicdo da licenga,
permanecendo o requerimento com status “ em analise” no SouGov.br até o
respectivo registro.

3. A prorrogagao sera garantida a servidora publica que requeira o beneficio até o
final do primeiro més apos o parto e tera duragao de 60( sessenta) dias.

4. Para os casos excepcionais em que a licenga necessite iniciar antes do parto, a
servidora devera fazer o agendamento junto ao Nucleo de Atencdo a Saude do
Servidor (NASS) através dos telefones: 2126.3944 |, 2126.8582 ou 2126.7578.
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Abertura do Processo

Etapa

Quem faz?

O que faz?

1

Servidor/
Responsavel

1. Solicitar a referida Licenga, pelo Sougov, clicar
no item solicitacbes- Licenca Gestante, Adotante e
Paternidade.

2. Informar a data do parto (o aplicativo
automaticamente, marcara a opgao prorrogagao da
licenga de mais 60 dias, totalizando 180 dias), clicar em
avancar.

3. Clicar no icone download e escolher o
comprovante de nascimento, em seguida anexar o
documento, clicar em avancar.

4. Confira se todos os dados estao corretos e se

a documentagdo exigida foi anexada, clicar em

solicitar.

Secao do
controle de
frequéncia

1. Buscar os processos de licengas gestantes no
sistema.

2. Assumir requerimento.
3. Analisar requerimento:

Documentagcdao completa: Autorizar o beneficio e
registrar no Assentamento Funcional Digital do servidor.

Documentagao incompleta: indeferir ou devolver para
corregao e explicar o motivo.
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Servidora Anexar a resposta da solicitacdo eletrbnica ou o

despacho do processo no ponto eletrénico, no ultimo dia
do més, se a justificativa nao tiver ido automaticamente
para a frequéncia mensal. Devera registrar a ocorréncia
“afastamentos diversos” no ponto eletrénico, caso ainda
nao conste a informacéo da licenga gestante no SIGRH
(considera a partir do primeiro més da licenga e
cadastrar mensalmente até aparecer automaticamente
no ponto). Se a informagao tiver ido automaticamente
para o ponto, a servidora devera apenas cientificar a
chefia imediata.

Docente — devera apresentar ao chefe imediato a
resposta da solicitagado eletronica ou despacho para
ciéncia.

4 Chefia

k A chefia imediata da servidora técnico-administrativa —
Imediata

ter conhecimento da licenga e homologar a licenga no
ponto eletrénico.

A chefia imediata da docente — ter conhecimento da
licenca.

Setor responsavel:

SCF - Secao de Controle de Frequencia
Contato: 2126-8039 / E-mail: frequencia.progepe@ufpe.br
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Tutorial-SouGov

1. Na tela inicial do SouGov (aplicativo ou versao web), vocé ja visualiza o item
“Solicitacbes”, onde serao disponibilizados diversos servigos. Para iniciar a
solicitagao, clique em “Licenga Gestante, Adotante e Paternidade”.

Meus Contracheques »

Autoatendimento

Aqui voce tem informacgido a hora gue quiser

=,
i : A
| 5 L —]

Consulta Ficha Financeis
Contracheque Anual

Vertodas as opgoes »

Solicitactes <@

Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora

Auxilio Satide Dadaos Bancarios
Transporte Suplementar
- -
(== w
Auzilio Alimentacso = Substituigao Licenca Geslante,
Refeicdo Adotante, Paternidade
Ver todas as opgoes »
(2 B ) =
Inicics Salicitagtes Ajucha reu Perfil
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VIRTUS IMPAVID4

UFPE

2. Na sequéncia, aparecera a tela para vocé selecionar a licenga desejada. Selecione a
opcgao “Licenga Gestante” e depois clique em “Solicitar Licenga”.

emo.. . B8% W 16: 121928 @O - NE =0 92%m
Licenca Gestante, Paternidade e . Licenca Gestante, Paternidade e
Adotante Adotante
Solicite a licenga desejada. Solicite a licenga desejada.
Selecione o Tipo de Licenga Selecione o Tipo de Licenca
- Licenga Gestante ~

Solicitar Licenga Solicitar Licenga |
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3. Informe a Data de inicio do Parto (o sistema, automaticamente, marcara a opg¢ao
“Prorrogacao da Licenca de mais de 60 dias, totalizando 180 dias”), clique a direita no botao
“Solicito Cadastro do Dependente” e preencha os campos referentes aos Dados do
Dependente.

@ T.l67% 00743 BOE .. @ 71% H 16:42
Licenga Gestante, Paternidade e . Licenca Gestante, Paternidade e
Adotante Adotante
1
o ! Dados Solicitagao Documentos Conferéncia
Dados Solicltagio Documentos Conferéncla

0 ! Informe os dados da licenga e caso necessario, solicite o

i e s cadastro dos dependentes.
Informe os dados da licenga e caso necessario, solicite o

cadastro dos dependentes,
Dados da Licencga W
Dados da Licenga -
Dados do Dependente T
Informe a Data de Inicio do Parto * '-

CPF do Dependente

Solicito promogagdo de mais 60 dias, letalizanda
180 dias

0 Solicitn Cadastro da Dependente

Mome do dependente

Data de Nascimento

Dados do Dependente mp v
Sexo
G ) iz By -

Apda
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4. Ap6s preenchimento dos dados do Dependente, ao final da tela aparecerao opgdes a
serem marcadas como: “Solicito auxilio natalidade”, “Solicito beneficio de acompanhamento
de pessoa da familia” e “Solicito deducao de IR por dependente”. Caso queira selecionar

16:52 Z © all

Licenga Gestante, Paternidade e
Adotante

Nome do dependente

Data de Nascimento

Sexo

Nome da Mae

Solicito beneficio de
acompanhamento de pessoa da e
familia

O Solicito auxilio natalidade e

Solicito Dedugao de IR por e
dependente

P> Adicionar Dependente o

e

A B % -

Inicio Solicitagdes Ajuda Meu Perfil

[ | @ <
alguma delas, basta clicar a direita no botao desejado. Depois clique no icone localizado ao
lado de Adicionar Dependente
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Obs.: Todas as opcgdes de beneficios possuem a descricdo informada no botdo com
interrogacao a sua direita, € importante verificar antes de selecionar a opgao.

5. Ao final do cadastro, sera apresentado um resumo dos dados do Dependente das
opgdes que foram selecionadas. Clique em “Avancar’.

] =~ [ & T .4 51%u 1013

Licenga Gestante, Paternidade e
Adotante

MHome da Mae

Solicito beneficio de

O Solicito auxilio natalidade 6

acompanhamento de pessoa da 9

familia
Solicito Dedugao de IR por e
dependente
Adicionar Dependente 0
Dependente(s)
Name: —
CPF: 8

Sexo:
[Cata de Mascimenlo!

Auyilio Matalldade

Acompanhamento Familiar
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6. Cligue no icone de download e escolha o Comprovante de Nascimento, em seguida
selecione o arquivo a ser anexado (PDF ou imagem). Neste caso, vamos anexar a “Certidao
de Nascimento”.

&

A 91% 0 05:09 @ T4 9%00510
Licenga Gestante, Paternidade e
Adotante
@ @ ©,
Dados Solicitagao Documentos Conferéncia

Anexe ofs) comprovante(s) necessériol(s)

Comprovante de Mascimento (PDF '
. ou Imagem) | Comprovante de Nascimenlo

Certiddo de Nascimento
Certidao de Mascimento ou Aviso de Nascimento

Selecionar Arquivo

() E % &

Iniclo Saliciagdas Aguda Waiy Peefil
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@ F .4 0% WO0513
Licenca Gestante, Paternidade e

Adotante

Dados Solicitagao Documentos Conferéncia

Anexe ofs) comprovante(s) necessariols)

Q Comprovante de Nascimento (PDF
ou Imagem)

B
Anexo: 0005606875-CENAS/2021 E

@ Excluir anexo

iz ™
[ ]
'\._ Valtar J = Avangar
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8. Confira se todos os dados estéo corretos e se a documentagao exigida foi anexada.
Clique em “Solicitar”.

12:26 @& G [© 90%m
Licenga Gestante, Paternidade e

Agtotatq ;

Cadastro de Dependente

Dependente - Filha
CFF
Sexo
Data de nascimento

E Certidao de Nascimento
Anexo: 0002242654-CENAS/2021

Beneficios Solicitados

Q Solicitagdo de Auxilio Natalidade

o Solicitagdo de Acompanhamento
Familiar

11 O <

O servidor sera notificado sobre o andamento da sua solicitagdo pelo SouGov (“Minhas
solicitagcdes") e pelo e-mail pessoal cadastrado.
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