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1. OBJETIVO DO PROCESSO

Fluxo que descreve as atividades relacionadas a implantagdo de abono ou falta retroativa de servidor

em exercicio na UFPE ou cedido a outro érgéo.

2. DEFINICOES E SIGLAS

= Arquivo Geral:

= DICOM: Divisdao de Comunicacdo

= DGBS: Diretoria de Gestdo de Bens e Servigos

=  DCM: Divisao de Cadastro e Movimentagdes

=  DPP: Divisdo de Pagamento de Pessoal
=  PROGEST: Pré-Reitoria de Gestdo Administrativa da UFPE

=  PROGEPE: Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas e Qualidade de Vida da UFPE
=  SMP: Secdo de Movimentacdo de Pessoal
* Unidade da UFPE ou Orgio Externo:

E ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIOS

0 DAR entrada no
processo

2 REGISTRAR processo

ENVIAR oficio para a
UFPE

ENCAMINHAR oficio
paraa SMP

Unidade da UFPE ou Orgdo
Externo

Divisdao de Comunicacgao
(DICOM-DGBS-PROGEST)

Unidade da UFPE ou Orgdo
Externo

Divisdo de Comunicac¢do
(DICOM-DGBS-PROGEST)

O processo informa sobre frequéncia de
servidor em exercicio na UFPE.

O oficio informa sobre frequéncia de servidor
da UFPE cedido ao 6rgdo externo.
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REGISTRAR frequéncia
no sistema

INSERIR falta no
sistema

CANCELAR falta no
sistema

ENVIAR processo para
a DPP

VERIFICAR desconto
realizado

CALCULAR valor a ser
devolvido

INCLUIR devolugao no
sistema

ENVIAR processo para
a DGP

Sec¢do de Movimentacdo de
Pessoal (SMP-DGP-PROGEPE)

Divisdo de Cadastro e
Movimentagées (DCM-DGP-
PROGEPE)

Divisdo de Cadastro e
Movimentacées (DCM-DPG-
PROGEPE)

Divisdo de Cadastro e
Movimentagées (DCM-DPG-
PROGEPE)

Divisao de Pagamento de
Pessoal (DPP-DGP-PROGEPE)

Divisdo de Pagamento de
Pessoal (DPP-DGP-PROGEPE)

Divisdo de Pagamento de
Pessoal (DPP-DGP-PROGEPE)

Divisdao de Cadastro e
Movimentacées (DCM-DPG-
PROGEPE)

Versao: 1.0

Escolher a op¢ao de parametrizagao.

Abono de faltas por justificativa ou laudo do
NASS.

A devolugdo ocorrera no valor total do
desconto nos casos em que o abono abrange
todo o periodo descontado. Nos casos em
gue o abono é parcial, o valor a ser devolvido
serd proporcional ao periodo abonado.
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ENVIAR processo para
a DPP

SOMAR quantidade de
minutos de
impontualidade

CALCULAR o desconto
a ser realizado

INCLUIR desconto no
sistema

ENVIAR processo para
ciéncia da Unidade

DAR ciéncia

ENVIAR processo para
o Arquivo Geral

ARQUIVAR processo ou
documentos

3.LEGISLAGAO APLICAVEL

Diretoria de Gestdo de Pessoas
(DGP-PROGEPE)

Divisao de Pagamento de
Pessoal (DPP-DGP-PROGEPE)

Divisdo de Pagamento de
Pessoal (DPP-DGP-PROGEPE)

Divisao de Pagamento de
Pessoal (DPP-DGP-PROGEPE)

Divisdao de Cadastro e
Movimentacées (DCM-DPG-
PROGEPE)

Unidade da UFPE ou Orgdo
Externo

Divisdo de Cadastro e
Movimentagées (DCM-DPG-
PROGEPE)

Arquivo Geral (DARQ-DGBS-
PROGEST)

Versao: 1.0

Apenas no caso de unidades da UFPE.
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4. ANEXOS
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