UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
CONSELHO DE ADMINISTRACAO

RESOLUCAO N° 05/2021

Estabelece diretrizes para uso e ocupacgdo dos
espacgos do Complexo de Convencdes, Eventos
e Entretenimento da Universidade Federal de
Pernambuco.

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO da Universidade Federal de Pernambuco, no uso
das atribuicGes que lhe sdo conferidas pelo Art. 20, inciso | do Estatuto, e considerando a
necessidade de uniformizar os procedimentos relativos a concessdo e a permissao do direito de uso
do Complexo de Convencoes, Eventos e Entretenimento da UFPE,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer diretrizes para uso e ocupacdo dos espacos do Complexo de Convencoes,
Eventos e Entretenimento da Universidade Federal de Pernambuco, devendo a elas se submeter
todas as pessoas fisicas e juridicas que vierem a utilizar os espacos mencionados nesta Resolugéo.

CAPITULO |
DOS ESPACOS DISPONIVEIS PARA EVENTOS

Art. 2° O Complexo de Convencdes, Eventos e Entretenimento dispde da seguinte estrutura
para realizacdo de eventos:

| - Hall;

Il - Teatro;

Il - Concha Acustica;
IV - Estacionamento;
V - Salas de reunides;
VI - Anfiteatros; e
VII - Cinema.

8 1° O Complexo de Convengdes, Eventos e Entretenimento dispGe de espacos utilizados por
meio de concessdo de uso regulamentada pela legislacdo federal e pelos 6rgdos de deliberacéo
superior.

8 2° Os espagos mencionados no caput deste artigo dispordo de um regimento interno de uso
a ser elaborado pela Diretoria do Complexo, com a anuéncia do Reitor.

CAPITULO II

DOS CRITERIOS PARA OCUPACAO DO COMPLEXO DE CONVENGCOES, EVENTOS E
ENTRETENIMENTO
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Art. 3° Estdo previstos dois tipos de utilizacdo para realizacdo de eventos no Complexo de
Convenc0es, Eventos e Entretenimento, a saber:

| - Uso Institucional: eventos da comunidade académica da UFPE, solenidades e atividades
internas;

Il - Uso da comunidade externa: Eventos da comunidade externa, pessoa fisica ou juridica,
mediante instrumento juridico de ajuste entre as partes.

Paragrafo Unico. Eventos como colagdo de grau, formatura, congressos, semindrios, foruns,
cursos e atividades afins, festivais, espetaculos teatrais, de danca e musicais e mostras culturais,
dentre outros, devem observar as diretrizes e principios institucionais e poderao ser realizados tanto
pela comunidade da UFPE quanto pelo publico externo.

Art. 4° A utilizacdo do Complexo de Convencgdes, Eventos e Entretenimento obedecerd as
seguintes prioridades:

| - Atividades institucionais tais como solenidades de colagéo de grau da UFPE; aulas magnas
e atividades da Administracdo Central (via cota institucional);

Il - Atividades internas da UFPE (via edital de ocupacéo);
I11 - Atividades internas da UFPE (via pagamento de taxa de manutenc¢éo);

IV - Atividades externas, desde que dentro das diretrizes e principios institucionais (via
pagamento de valores conforme tabela de precos a ser ajustada anualmente pela Diretoria do
Complexo).

Art. 5° A gestdo da ocupacdo dos diferentes espacos do Complexo de Convencdes, Eventos e
Entretenimento, seré organizada a partir de cotas, a saber:

| - até 20% para atividades institucionais diretamente ligadas ao Gabinete do Reitor;
Il - até 20% para atividades internas da UFPE (via edital de ocupacao); e

1l - no minimo 60% para atividades internas e externas a UFPE (via transferéncia de
recursos).

8§ 1° A quantidade de dias Uteis serd definida anualmente pela Direcdo do Complexo.

§ 2° Serdo levados em consideracdo na definicdo do calendario a necessidade de intervencédo
para manutencdo, feriados, calendario académico e outros eventos externos a Universidade que
venham a comprometer a oferta dos espagos para eventos.

Art. 6° A utilizacdo da sala de exibicdo de cinema sera administrada por uma equipe,
vinculada a Diretoria do Complexo de Convencgdes, Eventos e Entretenimento e designada pelo
Gabinete do Reitor mediante publicacdo de portaria especifica.

Paragrafo unico. A designacdo da equipe se dara conforme especificacbes do regimento
interno do cinema da UFPE.

CAPITULO IlI
DOS PROCEDIMENTOS PARA OCUPACAO DOS ESPACOS

Art. 7° Para cotas institucionais a ocupacdo obedecerd a programacdo anual a ser planejada
pela Diretoria do Complexo de Convencdes, Eventos e Entretenimento e pelo Gabinete do Reitor,
nos termos do inciso | do Art. 5°.

Art. 8° A utilizacdo do Complexo via edital de ocupacgéo sera planejada pela Pro-reitoria de
Extensdo e Cultura juntamente com a Diretoria do Complexo, definindo as datas e espacos
disponiveis para ocupacao, nos termos do inciso Il do Art. 5°.
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Art. 9° As atividades internas coordenadas por servidores da UFPE, tais como eventos
cientificos, festivais, mostras, dentre outras, mediante concessdao de uso a titulo oneroso, sera
cobrada uma taxa de uso equivalente a 60% do valor da tabela de precos vigente para as atividades
externas.

Art. 10. Para ocupacéo de atividades externas a UFPE (pessoa fisica ou juridica) ser& cobrada
taxa de uso conforme tabela de preco a ser publicada anualmente pela Diretoria do Complexo.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA CONCESSAO E PERMISSAO DE USO

Art. 11. A utilizacdo dos espagos do Complexo de Convengdes, Eventos e Entretenimento
devera ser solicitada a Diretoria do Complexo, com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco)
dias, por meio de oficio e projeto resumido contendo a natureza do evento, publico-alvo e
estimativa de participantes.

8 1° As solicitagdes de uso dos espagos devem ser encaminhadas através do “Formulario de
solicitagdo de reservas” disponivel no site da Diretoria.

8 2° Serdo analisadas somente solicitagcbes que contenham as especificacdes do evento a ser
realizado.

§ 3° As solicitagdes encaminhadas por membros da comunidade interna deverao conter a
ciéncia do dirigente do Centro, Orgdo Suplementar ou Pré-Reitoria de origem do proponente,
firmada no documento de solicitacao.

8 4° A natureza do evento, determinada no projeto apresentado, ndo podera ser modificada
depois de encaminhada a solicitacdo de uso do espaco do Complexo de Convencdes, Eventos e
Entretenimento.

Art. 12. Na apreciacdo da reserva solicitada por entidade externa, sera considerada a
correlacdo dos objetivos do evento com a politica cultural da UFPE, bem como a ordem de chegada
das solicitagdes.

Art. 13. O uso do espaco se dara por periodos medidos em horas, turnos ou dias.

Paragrafo Unico. Para os fins do disposto neste artigo, entende-se por turnos os periodos
compreendidos entre 08h00min e 12h00min, 14h00min e 18h00min e 18h00min e 22h00min horas.

Art. 14. A Diregéo do Complexo de Convengdes, Eventos e Entretenimento da UFPE, no
prazo de até 15 (quinze) dias Gteis do recebimento do Formulario de solicitacdo de reservas, enviara
o0 resultado da apreciacdo através de oficio encaminhado para o e-mail do solicitante, emitindo o
Contrato ou Termo de Compromisso, a ser assinado em duas vias, bem como as instru¢fes da forma
de pagamento do valor estipulado para utilizacdo do espaco.

Paragrafo unico. Sera emitido Contrato sempre que a concessao for proposta por entidade
externa a UFPE, e Termo de compromisso sempre que referir-se a uma demanda interna da
Universidade.

Art. 15. A efetivacdo da reserva so6 se dard quando da assinatura do contrato ou termo, e
mediante a comprovagao do recolhimento do valor da taxa de custo estipulado.

Art. 16. Os cancelamentos e desisténcias, em prazo inferior a 05 (cinco) dias antes da
realizacdo do evento implicara em multa de 100% (cem por cento) do valor acordado.

Art. 17. A comissdao organizadora do evento sera responsabilizada por quaisquer danos
causados ao imdvel do Complexo, inclusive seus mdveis, utensilios e equipamentos, durante o
periodo em que estes ficarem a disposi¢do do evento, devendo ser ressarcidas todas as despesas
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decorrentes de seu eventual conserto e/ou reposicdo, mediante o devido procedimento
administrativo.

Art. 18. A utilizacdo dos espacos de que trata esta Resolucdo podera se dar de forma gratuita,
mediante autorizacdo do Reitor, nas seguintes situacdes:

| - quando se tratar de iniciativas do Ministério da Educacdo, de instituicdes congéneres ou de
instituicbes reconhecidas como de utilidade publica, que se dediquem a atividades de relevante
carater cientifico, social ou cultural; e

Il - no caso de uso previsto contratualmente, inclusive através de convénios, como
reciprocidade a parceiros e/ou patrocinadores da Universidade.

Art. 19. Os valores estipulados para cobranca de uso dos espagos serdo baseados nos valores
orcamentarios de manutencdo do equipamento e custo dos servigos oferecidos, tais como limpeza,
seguranca e outros, e serdo ajustados anualmente pela Diretoria do Complexo de Convencdes,
Eventos e Entretenimento.

CAPITULO V
AUTORIZACOES, LICENCAS E DIREITOS AUTORAIS

Art. 20. O responsavel pela organizacdo do evento fica obrigado a obter as autorizacdes
perante as entidades arrecadadoras e fiscalizadoras dos titulares de direitos autorais acaso devidos,
relativamente ao evento e/ou espetaculo.

Art. 21. O responsavel pela organizagdo do evento tera o prazo de até 2 (dois) dias Uteis antes
do inicio da montagem para apresentar ficha técnica contendo os nomes, nimero de cédula de
identidade (RG) e funcbes das pessoas ligadas ao mesmo.

Paragrafo Unico. A organizacdo do evento devera providenciar crachas ou identificacdo visual
padrdo para os integrantes de sua equipe.

CAPITULO VI
DA OBSERVANCIA DE NORMAS DE HIGIENE E SEGURANCA

Art. 22. A realizacdo de coffee break durante os eventos devera ser limitada as areas
permitidas e previamente acordadas com a Direcdo, nos termos do Contrato ou Termo de
Compromisso e do planejamento da ocupacdo do espago.

Paragrafo Unico. N&@o serd permitido o consumo de alimentos e bebidas nos espagos internos
do Complexo de Convencdes, Eventos e Entretenimento, conforme o caput deste artigo.

Art. 23. A comercializagdo e/ou o consumo de cigarros ou assemelhados e bebidas alcodlicas
em qualquer dependéncia do Complexo de ConvencGes, Eventos e Entretenimento deverd ser
restringida aos termos estipulados no Contrato ou Termo de Compromisso, bem como no
planejamento da ocupacéo do espago.

Art. 24. A entrada de pessoas portando confetes, serpentinas, baldes e instrumentos sonoros
nas dependéncias do Complexo é expressamente proibida, ressalvados o0s casos previamente
aprovados pela Direcdo no plano de uso do espaco.

Paragrafo unico. A Dire¢cdo do Complexo reserva-se o direito de solicitar a retirada das
pessoas que nao atenderem ao caput.

Art. 25. A utilizacdo de elementos cénicos (fogo, agua, terra, etc.) que contenham risco
potencial para a integridade fisica de qualquer espaco do Complexo de Convengdes, Eventos e
Entretenimento, seus recursos humanos e equipamentos, em espetaculos culturais, devera ser
acordada previamente com a diretoria e seguir as diretrizes postas no planejamento da ocupagdo do
espaco.
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Art. 26. E proibido o uso de qualquer tipo de aeronave ndo tripulada (aeromodelos, drones,
etc) nos ambientes internos do Complexo de Convengdes, Eventos e Entretenimento.

Art. 27. Todos os eventos a serem realizados no Complexo de Convengdes, Eventos e
Entretenimento deverdo seguir rigorosamente todas as normas e protocolos de seguranca sanitaria
em vigor no estado de Pernambuco.

CAPITULO VI
DA ORNAMENTACAO E SINALIZACAO DE EVENTOS

Art. 28. E expressamente proibido o uso de parafusos, pregos, ganchos, grampos ou fita
adesiva dupla face para afixar itens nos mobiliarios, pulpitos e paredes.

Art. 29. Flores e arbustos podem ser utilizados desde que ndo obstruam a passagem e a
visualizagéo das pessoas.

Art. 30. Apds o encerramento dos seminarios, congressos, simposios, palestras e cursos, ndo
serdo permitidas reunides nas dependéncias dos espagos do Complexo de Convencdes, Eventos e
Entretenimento, salvo se previamente acertadas com a direcéo.

Art. 31. As cerimbnias de Colacdo de Grau estdo submetidas as normas de utilizacdo
especificas para formaturas, as quais devem ser consultadas previamente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Os objetos porventura perdidos serdo guardados durante 30 (trinta dias) apos o que
serdo direcionados para doacao.

Art. 33. Em eventos com cobranca de taxa de inscri¢do, cabera um percentual minimo de 3%
das vagas para ser distribuido a comunidade universitaria (discentes, docentes e técnico-
administrativos) da UFPE.

Paragrafo unico. No caso de espetaculos artistico-culturais, deverdo ser colocados 30 (trinta)
convites a disposicdo do Gabinete do Reitor.

Art. 34. Os casos omissos serdo apreciados pelo Gabinete do Reitor, podendo ser ouvida a
Diretoria do Complexo, bem como o Conselho de Administracao.

Art. 35. Esta Resolucdo entrara em vigor em 03 de maio de 2021.

APROVADA NA 2% (SEGUNDA) SESSAO ORDINARIA DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO, REALIZADA
NO DIA 12 DE ABRIL DE 2021.

Presidente: Prof. ALFREDO MACEDO GOMES
Reitor
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