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Orientag0es para solicitar reconsideragao do resultado no Processo de sele¢ao do Edital Pibic
2020-2021

1.

MopuLo pe S1sT. DE PROTOCOLOS

Processos “ Document... H Ofidi... H Consultas/Relatori...
B cadastro Fluxo de Processo
[ Cadastrar Processo Consultar Fluxos

icionar NMovos Documentos
Alterar Processo
Alterar Responsavel
Autuar Processo
Definir Localizagdo Fisica

Movimentacdo

Registrar Recebimento (4)
Registrar Envio (Saida) (98)
Alterar Encaminhamento
Cancelar Encaminhamento

IOEEEE

g!‘:ﬂ%g;‘ja Ferramenta para Recebimento com Coédigo de Barras
(B Cadastrar Ocorréncia Juntada
® Alterar Ocorréncia Juntada de Processos
@ Processos Sigilosos () Desapensacdo de Processos

(B Desclassificar Processos
B Reclassificar Processos

Registrar Dados do Processo y
Retirada de Pecas Etiquetas Protocoladoras

Reimprimir Etiquetas

Cancelamento de Juntadas
Juntada de Documentos Avulsos a Processo

® Desentranhamento

Etiquetas para Capas
® Imprimir Etiquetas

Despachos Eletrénicos Gerenciamento v

Sist. de Protocolos

leo de Tecnologia da Informac:

ADOS GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * ® Processa Interno () Processa Externo

Tipo do Processo: % [PEDIDO DE RECONSIDERACAO

']

Classificagdo: %995 - PEDIDOS. OFERECIMENTOS E INFORMACOES DIVERSAS

Processo eletrnico: * @) sim O Nio @

| Tods o conteddo deste processs (inclusive os documentos) deve estar cadestradg no sistams = suss

Deve detalhar de forma
Reconsideracdo do Resultado selecdo PIBIC 2020/2021 <:| resumida a que se

destina o processo.

" tramitacies serdo feitas em meio eletrénico pelo SIPAC.

Assunto Detalhado:

(900 caracteres/51 digitados)
MNatureza do Processo: # | OSTENSIVO h

Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecmente do pdblico em geral e ficard disponivel

para consulta na area publica do sistema.

Observacdo:

(4000 caracteres /0 digitados)

Cancelar || Continuar => <:|

% Campos de preenchiments obrigatdric.

Menu Principal
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Dados Gerais. Documentos

Neste passo devem ser infermados os decumentos que formalizam o processo (Memarando, Oficio, Requerimento, etc).

0 sistema s6 permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padrées de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

INFORMAR DOCUMENTO
Tipo do Documento: # FORMULARIO

Natureza do Documento: #

A natureza do documento é de critério do docente.

Assunto Detalhado:

Ao cadastrar como restrito somente o setor de
iniciagdo cientificatera
acesso documento.

(1000 caracteres/0 digit

Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma de Documento: % () Escrever Documento ) Anexar Di Digital <<

* Campos de preenchimenta obrigatdrio.

4,

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: jEl——1]
Identificador: E]

Ano:

Unidade de Origem: : c=

21 UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00)

. . @ ) BIBLIOTECA CENTRAL - BC (11.24) Colocar o seu setor de
Unidade de ergem= 4 (-CAMPUS DO AGRESTE - CAA (12.33) origem (procure pelo
unidade de vinculo -] CENTRO ACADEMICO DE VITORIA - DIRETORIA - CAV (12.34) o
do docente (PPG & (]CENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05) nome ou COdIgO)

’ # ]COLEGIO DE APLICACAO (11.99)
departamento, Z]COMISSAO DE ACUMULAGAO DE CARGOS E EMPREGOS (11.00.03)
nlcleo, etc) Z]COMISSAO DE RAIOX (11.00.04)
(] DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)

& TINIRFTORIA NO CENTRO NF ARTFS F COMIINICACAO - CAC (42 170

Data do Recebimento: # | 3] @ ¢=

Responsavel pelo recebimento:

Tipo de Conferéncia: * | DOCUMENTO ORIGINAL v &

Arquivo Digital: -] Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado (Formatos de Arquivos Permitidos)¢=

Nimero de Folhas: * |

1\, Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou 2 conferéncia deste.

Adicionar Documento

# Campos de preenchimento obrigatério.

» . ~ .
| & Abaixo encontram-se os documentos que deverio ter seus assinantes indicados antes que sejam incluidos ao processo.

Visualizar Informacées Gerais 9 Excluir Documento  &: Remover Assinante

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
% DOCUMENTOS COMPROBATORIOS COORDENACAO DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08) OSTENSIVO a) (4} 'yj

ASSINANTES DO DOCUMENTO * Adicionar. ante
# Assinante Unidade Adicionar Assinante
s et Al X Winhe Assinatura <:I

& Servidor da Unidade

_]: Visualizar Documento

Inserir Documento(s) no Processo
;. Servidor de Outra Unidade

m Grupo de Assinantes
(P 2pcs inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar >>"
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J: Vi lizar Doc (-§ Vi 1

izar Informacgides Gerais -@’9: Excluir Documento @: Remover Assinante
Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
% FORMULARIO 17/08/2020

osTensivo | &) | @, | @

ASSINANTES DO DOCUMENTO

nar Assinante
# Assinante Unidade

(s} G [ ®
Inserir Documento(s) no Processo <:|

1

[:* Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opgde "Continuar ="

J: Visualizar Documento L'\ Visualizar Informacées Gerais ;?L-’: Excluir Documento
Ordem Tipo de Documento Data de Documento  Origem

Natureza
MNenhum Documento Inserido
<= Voltar || Cancelar || Continuar == <:|
Menu Principal
7.
i) = =
Dados Gerais Documentos Interessados
Neste passo devem ser informados os interessados neste processo. Os interessados podem ser das seguintes categorias:
» Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificadar);
« Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;
« Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessades em processos de compra, pagamente, per exemplo;
= Unidade: Uma unidade da instituigdo;
= Qutros: Piblico Externo, érgdoes internacionais ou gualguer outro interessadoe que ndo se adeque aos citades acima.
Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcie "Continuar »>"
DADOS DO INTERESSADD A SER INSERIDD
Categoria: @ Servidor Aluno Credor Unidade Outros Preencher com o nome do solicitante
SERVIDOR s ~
para receber as notificagbes de
Servidor: # | — . ~
movimentagdo do processo (cadastrar o
Notificar Interessado: # ® gy Mao e-mail que recebera todas as
E-mail: * === notificagbes referentes a este processo)
tnserir | <
# Campos de preenchimento obrigatério.
@f: Excluir Interessado
InTERESSaADOS INSERIDOS No Processo (0)
Identificador Nome E-mail Tipo

Nenhum Interessado Inserido.

<< Voltar || Cancelar || Continuar >> <:|

Sist. de Protocolos
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR PROCESSD > MOVIMENTACAD INICIAL DO PROCESSD

(i) = o C3

Dados Gerais Documentos Interessados Movimentagdo Inici

Nesse passo devem ser informados os dados da movimentagdo inicial do processo.
Setor a ser enviado o processo.

facilita digitar a numeragdo do
Dapos DA MOVIMENTACAO setor: 11.17.09

Data de Envio: 01/06/2020
Unidade de Origem: COORDENACAO DE INICIACAO CIENTIFICA - PROPESQ (11.17.09)

Destino: % () Seguir Fluxo @ Outra Unidade @

Unidade de Destino: #

COORDENACAD DE INICIACAO CIENTIFICA - PROPESQ (11.17.05)
FRU-KETTURIA FRRA A3 SUNTUS D FESU C FUS - FRUFC W (11.17]

= COMITE DE ETICA EM PESQUISA ENVOLVENDO SERES HUMANOS DA UFPE - FROPESG (
] COORDENACAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - PROPESQ (11.17.04)
=] COORDENAGAO DE EDITAIS DA PROPESQ (11.17.23)
5= DIRETORIA DE PESQUISA - PROPESQ (11.17.02)
COORDENACAO DE PROJETOS - PROPESQ (11.47.08)
[£]NUCLEO DE APOIO AD PESQUISADOR - PROPESQ (11.17.07)
# -] DIRETORIA DE POS-GRADUACAO - PROPESQ (11.17.03)

|=] SECRETARIA DA PROPESQ - PROPESQ (11.17.18)
=S ININANF NE AROIIGO - BRNDESO (14 47 211

Dap0s COMPLEMENTARES

9. ApOs confirmacdo anotar a numeracao do processo para acompanhamento da movimentagao.

S15T. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSD > CONFIRMACAO DOs DADOS Do PROCESSO

i) =] - o @

Dados Gerais Documentos T

acdo Inicial Confirmagio

Confira tedes os dades do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

DADOS GERAIS DO PROCESSO

fliecdoBincessos Confirmar os dados e CLICAR em

confirmar. A préxima tela aparecera a
numeragdo gerada do processo.
Destino serd a COORDENAGAO DE

INICIAGAO CIENTITICA (11.17.09)

o Toc -t Informacies Gerais

Classificagdo:
Processo Eletrénico:
Assunto Detalhado:
Natureza do processo:

Observagdo:

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO
Ordem Tipo de Documento Data de Documento  Origem Natureza
1 % DOCUMENTOS COMPROBATORIOS COORDEMACAC DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08) OSTENSIVO 1 (_.'“

InTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome E-mail Tipo

Servidor

SS9 Confirmar || << Voltar || Cancelar

Sist. de Protocolos
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